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Bevezeto rész

A Magyar Koztarsasag Orszaggylilése a tobbpartrendszerli jogdllam kiépitésével egyidejlileg az
Onkormanyzati rendszer bevezetése mellett dontott, biztositva a helyi Onkormanyzatok harom
kiemelkedGen fontos jogat: az autonomiahoz vald jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlas,
valamint az 6nkormanyzati jogok birdsagi védelmének jogat.

Az egyre er0s6d6 onkormanyzatok révén olyan onszervez6d6 helyi hatalomgyakorlas valdsul meg,
melyben a lakossag kozvetleniil, illetve valasztott helyi képvisel6i Gtjan - a torvények keretei kozott -
Onalldan intézheti a helyi ligyek széles korét.

A helyi 6nkorményzatok széles feladat- és hatdskoriikben eljarva kifejezik a helyi kozakaratot,
megjelenitik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem eldtt tartva Vacratot Kozség Onkormanyzata onalldan, szabadon,
demokratikus mdédon széleskorli nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a
kozszolgaltatasokrol, a helyi hatalom 6nkormanyzati tipusu gyakorlasarol.

Vacratot rovid torténetét az 6. szamu melléklet tartalmazza.

Vacratot Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete az Alaptdrvény 32. cikk (2) bekezdésében
biztositott eredeti jogalkot6i hataskorében, Magyarorszag helyi onkormanyzatairdl szolo 2011. évi
CLXXXIX. torvény 53.§ -aban foglalt eldirasok szerint a kovetkezd rendeletet alkotja.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §. A képvisel6-testiilet és szervei szdmara az Motv-ben €s mas jogszabalyokban meghatarozott
feladat- ¢és hataskori, szervezeti ¢és muikdodési eldirasokat, az SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

2. §. (1) Az 6nkorményzat hivatalos megnevezése: Vacratot Kozség Onkormanyzata
(2) Székhelye: 2163 Vacratot, Petofi tér 3.
Levélcim: 2163 Vacratot, Pf. 2/1.
(3) Az dnkormanyzati jogok gyakorlasara felruhazott szervezet:
Vacratot Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiilete (névsor: 7. szdmi melléklet)
(4) Illetékességi teriilete: Vacratot kozség kozigazgatasi terlilete. (8. szamii melléklet)
(5) Az onkormanyzat altal fenntartott intézmények felsorolasat a 9. szdmir melléklet tartalmazza.
(6) Vacratot Kozség Onkormdanyzata alaptevékenységének kormanyzati funkciok szerinti
besorolasa:

045160 Kozutak, hidak, alagutak lizemeltetése, fenntartasa

096015 Gyermekétkeztetés koznevelési intézményben

011130 Onkormanyzatok és dnkormanyzati hivatalok jogalkoté és altalanos

igazgatasi tevékenysége

064010 Kozvilagitas

066020 V aros-, kozséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Héziorvosi alapellatas

072112 Haziorvosi tigyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074032 Ifjasag-egészségiigyi gondozas

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 0sszefiiggo ellatasok

107051 Szocialis étkeztetés

041233 Hosszabb iddtartamu kozfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — T¢éli kozfoglalkoztatas



082044 Konyvtari szolgaltatasok
013320 KoztemetO-fenntartas és mikodtetés

081030 Sportlétesitmények, edzétaborok miikddtetése és fejlesztése
082042 Konyvtari allomany gyarapitasa
082092 Kozmiivel6dés-hagyomanyos kdzosségi kulturalis értékek gondozasa

(7) Vacratot Kozség Onkormanyzata allamhaztartasi szakdgazat rend szerinti besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsulasok igazgatasi tevékenysége

3.8 (1) A Szddligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal Vacratoti Kirendeltség (tovabbiakban:
Kirendeltség) kor alaka pecsétjén kozépen a Magyar Koztarsasag cimere van, a koriven pedig a
kovetkezd felirat olvashatd: Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal Vacratoti Kirendeltség.”

(2) Az Onkormanyzat kor alaku pecsétjén kozépen a Magyar Koztarsasag cimere van, a koriven pedig
a kovetkezé felirat olvashato: Vacratot Kozség Onkorméanyzata

4. §. (1) Az 6nkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszlo.
(2) Az 6nkormanyzat jelképeirdl és azok hasznalatarol kiilon rendeletet alkotott.

5. §. A helyi kitiintetések és elismerd cimek alapitasanak és adomanyozasanak joga a képvisel6-
testiiletet illeti meg. Ezekrol kiilon rendeletet alkotott.

6. §. A polgarmester gondoskodik arrél, hogy a telepiilés lakossaga a nemzeti és a helyi iinnepeket
méltdé médon megiinnepelje.

7/A.§ (1) Az dnkormanyzat hivatalos lapja a Vacratoti Hirmondd. Felelés kiado: Vacratot Kozség
Onkormanyzata; felelds szerkesztd: polgarmester (feladata: nyomdai munkék és lapterjesztés
megrendelése, megfelelosségének, mindségének ellendrzése;) foszerkesztd: jegyzo, aljegyzo
(feladata: a szerkesztéshez sziikséges anyagok bekérése, Gsszegyiijtése, nyomda felé torténd
tovabbitasa, a nyers 0jsag javitasainak visszaigazolasa;)

(2) Az 6nkormanyzat lapja legalabb évente 3 alkalommal (Husvét, aug.20., Karacsony) jelenik
meg, melyet ingyenesen Vacratot valamennyi haztartasahoz el kell juttatni. A lap terjesztésérol
a Kirendeltség gondoskodik.

(3) A Vacratoti Hirmondo formaja, kotelezd, hivatalos tartalma:

- A4, fuzott formatumban, fekete-fehér nyomadssal, az elsé oldal fejlécében a ,,Vacratéti
Hirmondé” megnevezéssel, minden tovabbi oldal fejlécében ,,Vacratot” megnevezéssel, illetve
jeloléssel jelenik meg.

- tajékoztat a testiileti dontésekrdl, a testiilet allando bizottsdgainak tevékenységérdl, a
lakossag jogait és kotelezettségeit, az Onkormanyzat koltségvetését érinté Onkormanyzati
dontésekrol.

- kivonatosan kozli a korabban kihirdetett helyi rendeleteket, a lakossag tobbségét érintd helyi
jogszabalyokat, tajékozat kozérdek(i kérdésekrol.

- kozli a kozintézmények lakossagot érintd tajékoztatoit,

- tajékoztat a fontosabb helyi kulturalis eseményekrdl, programokrol, allami és kozségi
iinnepségekrol, egyéb rendezvényekrol.

- lehet6séget biztosit az egyhaz, a civil szervezetek, kulturdlis-, sport- és szocidlis
szervezddések szamara a lakossagot érint6 kozleményeik, tajékoztatasaik kozlésére.

(4) A Vacratoti Hirmondo6 szerkesztéséhez sziikséges anyagokat a polgarmester, a jegyzo,
aljegyz6, a Pénziligyi Bizottsag vezetdje, az Onkormanyzati intézmények vezetdi, civil
szervezetek, egyesiiletek, sportszervezetek képviseldi a foszerkesztd kérésére kotelesek idében,
megjelenést megelézéen 15 nappal a szerkesztdé Dbizottsag rendelkezésére bocsatani
elektronikus (szerkeszthetd) formaban és minden sziikséges segitséget és tajékoztatast megadni.



(5) Az dnkormanyzat lapjat évfolyamonként le kell flizni, amelybdl egy példanyt a hivatalban
kell elhelyezni, valamint 2 példanyt a kdzségi konyvtar és 6 példanyt az Orszagos Széchenyi
Konyvtar Kotelespéldany-szolgalat (1827 Budapest, Budavari Palota F épiilet) részére meg kell
kiildeni.

7/B.§ (1) Vacratot Kozség Onkormanyzatanak hivatalos honlapja a www.vacratot.hu, melynek kotelezé
tartalma:
a.) a testileti dontésekrol és a testiilet allandd bizottsagainak tevékenységérol szolo
tajékoztatok,
b.) a lakossadg alapvetd jogait érintd Onkormanyzati dontések, kordbban kihirdetett
rendeletek kozlése teljes terjedelemben,
c.) tajékoztato a lakossag tobbségét erintd jogszabalyokrol, kozérdekii kérdésekrol,
d.) tajékoztatok a helyi kulturdlis eseményekrdl, programokrdl, allami és kozségi
iinnepségekrol, egyéb rendezvényekrol.
(2) A www.vacratot.hu tovabba lehetdséget nyujt az egyhaz, a civil szervezetek, egyesiiletek
szamara tevékenységiik bemutatasara.
(3) A hivatalos honlap jogszabalyi el6irasoknak megfeleld tartalmaért és jogszabalyi
eldirasoknak megfelelé mitkodtetéséért felelds a jegyzo.
(4) Jegyz6: a szervezet elsé szamu vezetdjeként felel a honlap torvényi megfelelosségéért:
- tamogatast nyujt a honlap adminisztrator munkaja elvégzésének tamogatasara,
- id0kozonként, legalabb hetente, ellendrzi a honlapot,
- feliigyeli a honlapra szant forrast,
- felel a honlap tartalmanak torvényességéért.
(5) A honlap informacioval valo feltdltéséhez a polgarmester jovahagyasa sziikséges.
(6) A www.facebook.com kozdsségi oldal karbantartasat, a tartalmak feltoltését, a moderalast a
polgarmester végzi.

8.8 (1) A telepiilés lakossaganak széles korét érint6 ligyeket helyben szokasos modon kell kihirdetni.

(2) Helyben szokasos modnak mindsiil:
- a Kirendeltség hirdet6tablajan torténd kifliggesztés,
- a telepiilésen elhelyezett hirdet6tablakra valo kihelyezés,
- a Vacratéti Hirmonddban torténd kozzététel, az ujsag megjelenésétdl fiiggden,
- az Onkormanyzat honlapjan (www.vacratot.hu) torténd kozzététel.

2. FEJEZET
A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI
AZ ONKORMANYZATI JOGOK

9. §. (1) A helyi 6nkormanyzat a képviselO-testiilet dontése alapjan - sajat felel0sségére - vallalkozasi
tevékenységet folytathat.
(2) Amennyiben az 6nkormanyzat vallalkozasban vesz részt, ezt megel6zden szakértéi véleményt
kér, illetOleg kozgazdasagi (koltség-haszon) elemzést végeztet.

10. §. A képvisel6-testiilet véleményt nyilvanithat és kezdeményezést tehet a feladat- és hataskorébe
nem tartozd, de a helyi kozosséget érintd ligyekben. E jogaval kiilondsen abban az esetben él, ha
az ligy a telepiilésfejlesztéssel €s —lizemeltetéssel, a lakossagi kozszolgaltatasok fejlesztésével all
szoros kapcsolatban. Ilyen tligyekben - a polgadrmester vagy barmely képviseld inditvanyara - a
képviselo-testiilet csak a kozvetleniil érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy
tarsadalmi szervezet meghallgatasa utidn nyilvanit véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

11.§. (1) Képviseld-testiilet feladatainak eredményes megoldasa érdekében egyiittmiikddik a régioval, a
jarassal, a kistérséggel és a megyei Oonkormanyzattal. A koordinacid keretében kozvetlen cél a
megyei tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasaban vald kdzvetlen részvétel, valamint azok


http://www.vacratot.hu/
http://www.vacratot.hu/
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egyeztetése a helyi elképzelésekkel; a folyamatos €s rendszeres kapcsolattartds a polgarmester,
illetve a jegyz0 feladata, melyrdl a testiiletnek rendszeresen be kell szdmolniuk.

(2) A megyei és a telepiilési onkorményzat kozott nincs fiiggdségi viszony, egylittmiikodésiik a
kolesonos érdekek alapjan torténik.

3. FEJEZET
A TELEPULESI ONKORMANYZAT FELADATA ES HATASKORE

12.§. Az Onkormanyzati feladat- és hataskorok foszabalyként a képviselO-testiiletet illetik meg,
melyeket jelen rendeletben vagy mds onkormanyzati rendelet alapjan a polgarmesterre vagy
allando6 bizottsagara atruhazhat.

13.§ (1) A képviselo-testiilet altal a bizottsagra atruhdzott hataskorok jegyzékét a Szabalyzat 1. sz.
melléklete, a polgarmesterre atruhazott hataskorok jegyzékét a Szabalyzat 2. sz. melléklete
tartalmazza.

(2) Az atruhazott hataskor gyakoroloja - az e kereten belill tett - intézkedéseirdl, azok
eredményeirdl rendszeresen tajékoztatja a képviseld-testiiletet.

14.§. (1) A helyi koziigy 6nall6 megoldasanak felvallalasa el6tt elokészitd eljarast kell lefolytatni,
amelyben tisztazni sziikséges a feladat elldtdsanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az
eljaras soran a képviselO-testiilet bizottsaga véleményt nyilvanit.

(2) Onként vallalt tobbletfeladatok targyaban, az éves koltségvetésben, a gazdalkodast
meghatarozé pénziigyi tervben - a fedezet biztositasdval egyidejtileg - kell allast foglalni.

15. §. A képviseld-testiilet tevékenységének és telepiilés fejlesztésének iranyvonalat, valamint a kiemelt
célokat az 6nkormanyzat ciklusprogramja tartalmazza.

16. §. A képviselo-testiilet feladat- és hataskorét érinté torvényi valtozasokrol az atruhazhatosag
torvényi feltételeir6l a jegyzO a képviseld-testiiletet a napirend elétti feladatok keretében
tajékoztatja.

4. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

17.§. (1) A képvisel6-testiilet tagjainak szama 7 6. A képvisel6-testiilet névsorat a 7. szdmu melléklet
tartalmazza.
(2) A képviseld-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az tilésen legalabb 4 6 jelen van.
(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szamu képviseld nincs jelen, akkor az iilés hatarozatképtelen.
A hatérozatképtelen iilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek targyalasara Gjra 6ssze kell hivni.

18.§.(1) A képviseld-testiilet megalakulasatol szamitott hat honapon beliill megalkotja a kdvetkezd
orszagos helyhatosagi valasztasokig tartd programjat, elfogadja tevékenységének iranyvonalat és
fejlesztési-elképzeléseit tartalmazo koncepciodjat (tovabbiakban: ciklusprogram).

(2) Ezen program tervezetének elkészitésérél és a képviselO-testiilet elé terjesztésérdl a
polgarmester gondoskodik.

19. § (1) A képviselo-testiilet iiléseit munkaterv szerint tartja.
(2) Az éves munkatervet minden év janudr 31-ig a polgarmester allitja Ossze és terjeszti a
képviselo-testiilet elé.
(3) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot tehet:
- a bizottsag,
- a jegyz0,
- a képviseld,
- a kOzszolgaltatast végzo szerv vezetdje,



- az Onkormanyzat altal fenntartott intézmény vezetdje,
(4) A munkaterv tartalmazza:
- a honap megjelolésével az iilések id6pontjat,
- a tervezett napirendi pontokat
- a kdzmeghallgatas id6pontjat.

A KEPVISELO-TESTULETI ULESEK OSSZEHIVASA

20.§. (1) A képvisel6-testiilet: alakulo, rendes és rendkiviili {ilést tart.

(2) A képvisel6-testiileti iilést a polgarmester — tavollétében az alpolgarmester, mindkett6jiik
tartds akadalyoztatdsa vagy e két tisztség egyidejii betdltetlensége esetén, a Pénziigyi Bizottsag
elnoke - hivja 6ssze €s vezeti.

(3) Rendes tilést a képviseld-testiilet — junius, julius, augusztus kivételével —havonta f6 szabaly
szerint minden hénap masodik keddi munkanapjan tart. A polgarmester az iilés tervezett
idépontjardl legkésobb az iilést megel6z6 5. napon, elektronikus meghivoval értesiti a
képviseloket valamint Vacratot kozség hivatalos honlapjan kozzétett meghivoval a telepiilés
lakossagat.

(4) A meghivonak tartalmaznia kell: az iilés helyét, idejét, a tervezett napirendi pontokat, a
napirendek el6adoit, a képviseld-testiilet iilésének Osszehivasara jogosult személy nevét, tovabba
a mellékleteket (el6terjesztések anyaga, hatarozat- és rendelettervezetek.)

21.§ (1) A képviselo-testiilet rendkiviili tilését a polgarmester hivja Ossze.

22.§

(2) Az ilést 6ssze kell hivni a megvalasztott képviselok egynegyedének (2 f6) vagy a képviseld-
testiilet bizottsdganak az inditvanyara, valamint azokban az esetekben, mikor az (iilés
Osszehivasara a munkatervben meghatarozott rendes tiléseken kiviil egyéb okbdl sziikség van.

(3) A rendkiviili iilés 6sszehivdsara vonatkozo6 inditvanyban meg kell jeldlni az iilés javasolt
idépontjat, napirendjét és indokait. Az inditvanyt a polgarmesterhez cimezve irasban, papir
alapon kell el6terjeszteni. A polgarmester a rendkiviili iilést az inditvany benyujtasatdl szamitott
15 napon beliili idépontra koteles 6sszehivni.

(4) A rendkiviili tlésre sz6l6 meghivo és annak nyilvanos iilésen targyalandd mellékletei
legalabb a képviseld-testiileti ilés napjat megel6zé ketté nappal korabban let6ltheték Vacratot
kozség hivatalos honlapjardl illetve a képviselok elektronikus tton az iilést megel6z6 2. napon
kapnak értesitést.

(5) Halaszthatatlan esetben a képvisel6-testiilet 0sszehivhatdé a meghivéd elektronikus uton
torténd kozlésével e-mail utjan és Vacratot kozség hivatalos honlapjan vald kozzététellel,
tovabba az értesitésnek az altalanostol eltérdé modon, igy kiilondsen telefonon, faxon, vagy SMS
utjan vald kozlésével, a kozlést kovetd napra a napirend megjeldlésével.

(6) A képvisel6-testiilet Osszehivasat Pest Megyei Kormanyhivatalanak vezet6je, valamint népi
kezdeményezés is inditvanyozhatja.

(1) A képvisel6-testiilet iilésérol a telepiilés lakossagat 5 nappal elébb értesiteni kell a helyben
szokasos modon. A lakossagot tajékoztatni kell az iilés helyérdl, idejérdl, a napirendi pontokrol,
a zart iilés tartasarol.

(2) A képviseld-testiilet iilését fo6szabalyként az Gnkormanyzat székhelyére kell 6sszehivni.

(3) Amennyiben a targyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviseld-testiilet
iilése a székhelyen kiviil mashova is 6sszehivhato.

(4) A képviselo-testiilet iilésére meg kell hivni: a polgarmestert, a képviseldket, a jegyzot,
aljegyzot.

(5) A tématdl fiiggden meghivhatdk: a bizottsdg nem képviseld tagjai, a Kirendeltség illetékes
eléadoi, az Onkormanyzati intézmények vezet6i, az Onkormanyzat konyvvizsgaldja, az
Oonkormanyzat tigyvédje, a lakossagi szervezetek képvisel6i, az egyhaz képvisel6i, a helyi
gazdalkodo szervek képvisel6i, akit a polgarmester megjelol.

(6) A KképviselO-testiilet ilésén a képviselok szavazati joggal vesznek részt, mely magaban
foglalja a tanacskozas jogat is.



23.§.

24. .

(7) A meghivottak koziil tanacskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolédoan: a jegyzot, aljegyz6t, a bizottsag nem képviseld tagjait, akit a polgarmester
meghivott.
(8) Az iilés meghatarozott napirendi pontjahoz kapcsoléddan tanacskozasi jog illeti meg a
meghivottak koziil: az dnkormanyzat intézményeinek vezetdjét, illetve akit egy-egy napirendi
pontra korlatozva hivtak meg.
(9) A kozmeghallgatas iilésének idépontjat és helyét legalabb 8 nappal az iilés el6tt — a helyben
szokasos modon - nyilvanossagra kell hozni.
(10) A testiileti iilésr6l hangfelvétel késziil, mely a testiileti {ilést kdvetd napon a www.
vacratot.hu oldalra feltoltésre keriil és 5 évig megorizendo.

A KEPVISELO-TESTULET ULESENEK VEZETESE

(1) A képviseld-testiilet iilésének vezetése soran felmeriil6 feladatok:

a) az {ilés megnyitasa, berekesztése, sziinet elrendelése;

b) hatarozatképesség megallapitasa, folyamatos figyelemmel kisérése;

c) javaslattétel a jegyzokonyv-hitelesité személyére;

d) napirendi javaslat el6terjesztése;

e) zart iilés elrendelése;

f) napirendenként a hozzaszdlasok koordinalasa

g) az 1ilés vezetése, a sz6 megadasa bejelentkezési sorrendben;

h) a sz6 megvondsa,;

1) az 1ilés rendjének biztositasa;

j) javaslattételi jog az iilés félbeszakitasara;

k) a Szabalyzat rendelkezéseinek betartdsa és betartatasa;

1) szavaztatas;

m) a szavazas eredményének megallapitasa.
(2) Az - iilést vezetd - elndk rendre utasithatja azt a felszolaldt, aki a tanacskozashoz nem ill6,
masokat sérté kifejezést hasznal, a testiileti tilésen méltatlan magatartas tanusit.
(3) A polgarmester egyidejiileg megvonja a szot attdl a felszolalotdl, akit masodszor utasit
rendre. Nem Ilehet megvonni a szot, ha a polgarmester a felszolitasok alkalmaval nem
figyelmeztette a képvisel6t a felszolitasok kovetkezményeire.
(4) Amennyiben a képviseld-testiilet {ilésén olyan rendzavaras torténik, amely lehetetlenné teszi
a tandcskozas folytatasat, a polgarmester javaslatot tehet a testiiletnek az iilés meghatarozott
idore torténd félbeszakitasara.
(5) A polgarmester vitavezetési feladatai:
a) a vita megnyitasa és javaslat a vita lezarasara,
b) a szavazas elrendelése,
¢) a szavazas eredményének megallapitasa.

(1) A képvisel6-testiilet tilése nyilvanos.

(2) A zart ulésen a polgarmester, a képvisel6-testiilet tagjai, a jegyz0, az aljegyz0, a
jegyzOkonyvvezetd, tovabba meghivasa esetén az érintett, a Kirendeltség illetékes eldadoi és a
szakértd vesz részt. A konyvvizsgalonak a zart iilésen is tanacskozasi joga van a véleményezési
korébe tartozo témakban.

(3) A képviseld-testiilet zart tilésen nem alkothat rendeletet.

25. § (1) A képviselo-testiilet akkor hatarozatképes, ha az {ilésen a telepiilési képviselok tobb mint fele

(4 16) jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén ugyanazon napirend megtargyalasara a képviseld-testiilet tilését
5 napon beliili idépontra jbol 6ssze kell hivni. Err6l az eredeti iilésre sz0l6 meghivoban kell
rendelkezni, 1j meghivot nem kell kézbesiteni.



ELOTERJESZTES

26. §. (1) Eloterjesztésnek mindsiil a testiileti iilésen ismertetett, - a képviseld-testiilet vagy annak

27. §.

28.§

bizottsaga altal eldzetesen javasolt- az iilés napirendjéhez kapcsolddd rendelet-tervezet,
hatarozat-tervezet, beszamolo és tajékoztato.
(2) Az el6terjesztés késziilhet irasban és lehet szobeli is.
(3) Az irasos eléterjesztést a testiileti meghivoval egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.
(4) A hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benytjtani, ha az el6terjesztésre szoéban keriil sor.
(5) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az irasba foglalt eléterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az iilésen vald kiosztasat. Ebben az esetben sziinet biztosithat6, annak
attekintésére.
(6) Eléterjesztés nélkiil napirend nem targyalhato. Irasos eléterjesztés nélkiil nem targyalhaté a
rendeletalkotéassal 6sszefiiggd napirend.
(4) Az eléterjesztés fobb elemei:
- az els6é részben meg kell hatarozni az elGterjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
elézményeket, a targykort rendezé jogszabalyokat, az elékészitésben résztvevok
véleményét, s mindazokat a koriilményeket, Osszefiiggéseket, tényeket, adatokat, amelyek
lehetévé teszik az értékelést és a dontést indokoljak, alternativ dontési javaslatok esetén az
egyes alternativak elényeit és hatranyait is részletezni kell,
- a masodik rész az egyértelmiilen megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza. A
végrehajtast igényld dontéseknél a hatarozati javaslat része a végrehajtasért felelds
megnevezése €s a végrehajtas hatarideje.

A VITA ES A DONTESHOZATAL MODJA

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden eldterjesztés felett kiilon-kiilon nyit vitat,
melynek soran a napirendi pont targyalasat szobeli kiegészités el6zheti meg. Az eléadohoz a
képvisel6-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek fel, melyre az
elbado koteles rovid valaszt adni.
(2) A vita lezarasara, a hozzaszolasok id6tartamanak a korlatozasara a testiilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatrol a testiilet vita nélkil hataroz. A vita lezarasa utan a napirend
eléadoja valaszol a hozzaszolasokra.
(3) A vita lezarasa utan, a hatarozathozatal el6tt a jegyzonek szot kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetben észrevételt kivan tenni.
(4) Az llésvezetd a vita lezarasa utan a javaslatokat kiilon-kiilon, els6ként a modositd, majd az
eredeti javaslatot teszi fel szavazésra.
(5) Egyszerti tobbség esetén a javaslat elfogadasdhoz a jelenlévo képviselok tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.
(6) SzavazategyenlGség esetén az eléterjesztést a kovetkezd képviselO-testiileti iilésre kell
bevinni €s ott azt Gijratargyalva a szavazast megismételni.
(7) Minésitett tobbség esetén a javaslat elfogadasahoz a megvalasztott képviselok tobb mint
felének (4 f6) igen szavazata sziikséges.
(8) Mindsitett tobbség sziikséges egyéb jogszabalyokban és ezen szabalyzatban eldirt ligyek
eldontéséhez:

- hitelfelvételhez,

- vagyonértékesitéshez 500.000 Ft értékhatar felett,

- vagyon vagy tulajdon megterhelésének hozzajarulasdhoz,

- eléiranyzat-moédositas elvi engedélyéhez.
(9) A képviselod-testiilet tagjainak szavazaskor tartdzkodasi joga nincsen.
(10) Amennyiben a képviseld nem vesz részt a szavazasban, azt koteles eldre jelezni és szoban
indokolni. Vita esetén a képviseld-testiilet egyszer(i tobbséggel dont.

(1) A képvisel6-testiilet dontéshozatalabol kizarhatd az, aki vagy akinek a hozzatartozojat az igy
személyesen érinti. A telepiilési képviselo koteles bejelenteni a személyes érintettséget. Az



29.§

30. §.

érintettség bejelentésekor a képviseld nyilatkozhat arrol, hogy a szavazasban nem kivan részt
venni. A szavazas eredményének kihirdetésekor ,,nem szavazott” mindsitést kap.

(2) Ha az érintett telepiilési képviseld nyilatkozatot nem kivan tenni, kezdeményezésére vagy
barmely telepiilési képviseld javaslatara a képviseld-testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(3)A kizart képviseld a vitdban részt vehet. A kizart képviselét a hatarozatképesség
szempontjabdl jelenlévonek kell tekinteni.

(1) A képviselo-testillet dontéseit (rendelet, hatarozat) altalaban nyilt szavazassal,
kézfelemeléssel hozza.
(2) A képviselo-testiilet titkos szavazast tart minden olyan iigyben, amelyben jogszabaly azt
kotelezo jelleggel elbirja. A testiilet mindsitett tobbséggel titkos szavazast rendelhet el az Motv.
48.§ (4) bekezdés szerint.
(3) A titkos szavazast a Szavazatszamlalo Bizottsag bonyolitja le és gondoskodik a sziikséges
feltételek (szavazolap, urna, fiilke, stb.) biztositasar6l. Tajékoztatast ad a szavazis
lebonyolitasardl, a szavazast kdvetden Osszesiti a szavazatokat és a szavazas eredményérol
beszamol a testiiletnek. Ha titkos szavazasnal szavazategyenlGség van, a szavazast meg kell
ismételni. Ismételt szavazategyenldség esetén a javaslat elvetettnek tekintendd.
(4) Titkos szavazast, az arra kijel6lt helyiség és urna igénybevételével kell lefolytatni.
(5) Név szerinti szavazast kell elrendelni a polgarmester, a bizottsagi elnok, vagy barmely
képviseld inditvanyara.
(6) A név szerinti szavazas alkalméval a jegyz6 a névsor alapjan minden képviseldt személy
szerint szolit és a képviseld altal adott valaszt, (igen, nem) a név szerinti szavazas
jegyzokonyvében rogziti. A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatat aldirdsaval hitelesiti.
(7) A szavazatok Osszeszamlalasarol a levezeté elnok gondoskodik. Ha a szavazas eredménye
feldl kétség mertil fel, vagy ha azt valamelyik képviseld kéri, az elndk a szavazast koteles
megismételni.

A KEPVISELO-TESTULET DONTESEI

(1) A képviselO-testiilet dontései: hatarozat és rendelet.

(2) A képviseld-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatarozat nélkiil dont: a napirend
meghatarozasarol, az ligyrendi kérdésekrol, a képviseldi felvilagositas-kérés, valamint a kérdésre
adott valasz elfogadasarol, név szerinti szavazas elrendelésérol.

(3) A képviselo-testiilet szamozott hatarozata tartalmazza a testiilet dontését szd szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelés megnevezését.

(4) A képviselo-testiilet hatarozatait naptari év elejétdl folyamatos, névekvo, egyedi sorszdmmal
kell ellatni. A hatarozatok sorszama mellett fel kell tiintetni a hatarozathozatal id6pontjat.

A hatérozatok jelolése a kdvetkezo formaban torténik:

Vacratot Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének hatdrozat sorszama | kibocsdtds éve
(hatarozat megalkotasanak datuma) szamu hatarozata.

(5) A jegyz0 gondoskodik a képviselO-testiileti hatarozatok nyilvantartdsarol. A hatarozatok
nyilvantartdsa a roluk késziilt hiteles kivonatok alapjan sorszam szerint, a hatarozat targyanak és
idejének megjelolésével torténik.

(6) A rendelet alkotdsat kezdeményezheti: a polgarmester, a képviseld, a képviselo-testiilet
bizottsaga, a jegyz0, a civil szervezet képviseldje.

(7) A rendelet-tervezet szakszeri el6készitésérol a jegyzé gondoskodik.

(8) A rendelet-tervezetet irasbeli indoklassal egyiitt kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni. Az
indokolasban utalni kell az esetleges eltéré vélemény tartalmara.

(9) A rendelet tervezetét az bizottsagnak véleményezni kell, a jegyz0 pedig koteles azt
torvényességi szempontbol megvizsgalni.

(10) A képviseld-testiilet a rendelet-tervezet vitdja elétt kozmeghallgatast rendelhet el. Ebben az
esetben a rendelet-tervezetet a kozmeghallgatast megeldz6 10 nappal nyilvanossagra kell hozni
/hirdet6tabla, honlap, Vacratéti Hirmondoban torténd kozzététel, az 1jsdg megjelenésétol
fliggben/.
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(11) A KképviselO-testiilet elhatarozhatja a rendelet-tervezet kétfordulos targyaldsat is.
Rendeletalkotas esetén a képviseld-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és részletes
vitat is tarthat. Az erre vonatkozd inditvanyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(12) Az onkormanyzati rendelet kihirdetésér6l a jegyz6 gondoskodik az alabbi foérumokon:
hirdet6tabla, honlap, Vacratéti Hirmondoban torténd kozzététel, az Ujsag megjelenésétol
fliggben.

(13) A képviselo-testiilet rendeleteit naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvo, egyedi sorszammal
kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet kihirdetésének idGpontjat.
A rendeletek jelolése a kdvetkezd formaban torténik:

Vacratot Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének rendelet sorszama | kibocsdtds éve

(kihirdetés ideje) szamu rendelete a rendelet targya.

(14) A jegyz6 gondoskodik a képviselO-testiilet rendeleteinek nyilvantartasardl. A rendeletek
nyilvantartisa sorszam szerint a rendelet targyanak megjeldlésével torténik.

(15) A jegyz6 gondoskodik a moédositott képviseld-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe
torténd foglalasarol.

A FELVILAGOSITAS KERES SZABALYAI

(1) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés-, illetve problémafelvetés tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az dnkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetdleg valamely irdnyitdsa alatt
allo szervezet tevékenységi korével.

(2) A képviseld szoban és irasban kérhet felvilagositast. Az irasbeli felvilagositas-kérést a
polgarmesternél lehetdség szerint az iilés el6tt 3 nappal javasolt benyujtani.

(3) Amennyiben a felvilagositas-kérést a (2) bekezdésben eldirt hataridén tal vagy a testiilet
ilésén nyujtjak be, Ggy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a
valaszadas elézetes vizsgalatot nem igényel. Ellenkezé esetben az iilést kdvetd 15 napon beliil
irasban kell valaszolni.

A TANACSKOZAS RENDJENEK FENNTARTASA

(1) A tanacskozas rendjének fenntartasardl a polgarmester gondoskodik. A polgarmestert e
korben megilleté jogositvanyok kiterjednek az iilésen megjelent valasztopolgarokra, telepiilési
képviselokre és meghivottakra. A rendfenntartas soran:
- a polgarmester az TUlésen megjelent valasztopolgart figyelmeztetheti, ha
magatartasaval az iilés rendjét zavarja, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyasara
kotelezheti,
- figyelmezteti azt a hozzaszolot, aki tul hosszan (5 percet meghaladoéan) szol, eltért a
targyalt tématdl, vagy a tandcskozashoz nem ill6, sért6 kifejezéseket hasznal,
- rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanusit,
- tartdos rendzavaras, alland6 larma vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd
esemény kovetkeztében a polgarmester — felsz6litas utan — felfiiggesztheti, vagy sulyos
esetben berekesztheti az iilést.
(2) A sért6 kifejezést hasznald személy a tandcskozas soran megkovetheti a testiiletet, illetve a
megsértett személyt.
(3) Személyes megjegyzést tehet a képviseld-testiileti tilésen, aki a vita soran az 6t méltatlanul ért
tamadast kivanja visszautasitani, illetve aki az allaspontjaval Osszefliiggésben keletkezett
félreértést szeretné eloszlatni.
(4) A nyilvanos tilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijel6lt helyet foglaljak el.
(5) A képviselo-testiileti tilésen megjelentek kizardlag elézetes bejelentés alapjan hasznalhatjak
mobiltelefonjaikat.
(6) A polgarmesternek a rendfenntartds érdekében tett intézkedései ellen felszolalni, azokat
visszautasitani veliik vitdba szallni nem lehet.
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JEGYZOKONYV

33. §. (1) A képvisel6-testiilet iilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza

- az {ilés helyét, idejét,

- a megjelent képviselok és meghivottak nevét,

- a tdvolmaradt képviselok névsorat, tavolmaradas okat,

- a tanacskozasi joggal résztvevok névsorat,

- az elfogadott napirendi pontokat,

- napirendenként az eléadd nevét, hozzaszolasuk 1ényegét,

- szobeli elbterjesztések rovid tartalmat,

- az elhangzott bejelentéseket, polgarmesteri tajékoztatast,

- az elhangzott kérdéseket, az ezekre adott valaszokat és hatarozatokat,

- a képvisel6 kérésére véleményének rogzitését,

- a tanacskozas 1ényegét,

- a szavazas szamszeri eredményét és a hozott dontéseket,

- a polgarmester intézkedéseit,
(2) A jegyzOkonyvnek tartalmaznia kell a képviselO-testiilet altal hozott dontést szo szerint. A
megalkotott hatarozatot a jegyzokonyv szovegébe beépitve kell szerepeltetni, a rendelet a
jegyzOkonyv mellékletét képezi.
(3) Zart ulésrdl kiulon jegyzokonyvet kell késziteni 1 példanyban. Zart iilés esetében rogziteni
kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben (érintett vagy szakértd) vannak jelen. A
jegyzokonyv elkészitésérdl a jegyz6 gondoskodik.
(4) A jegyzOkonyv 2 példanyban késziil, ebbdl az elsé példanyt a jegyzO kezeli, a masodik
példanyt hozzaférhetévé kell tenni a képviselok és az érdeklédd allampolgarok szamara. A
jegyzoékonyvet elektronikus uton az iilést kovetd 15 napon beliil a Pest Megyei Kormanyhivatal
részére meg kell kiildeni.
(5) A valasztopolgarok - a zart iilés jegyzokonyveinek kivételével - betekinthetnek a képvisel6-
testiilet iiléseinek jegyzOkonyvébe és mellékleteibe. A jegyzOkonyvek anyagat csak hivatali
dolgozd jelenlétében lehet megtekinteni. A jegyzOkonyv masolataért/masolasaért az
onkormanyzat téritési dijat kér.
(6) A jegyz6konyvhoz csatolni kell: a meghivot, a jelenléti ivet, az irdsos elbterjesztéseket, a
jegyzOkonyv szovegében nem szereplé rendeletet, illetve a képviselok kérése alapjan a
képvisel6i inditvanyokat, a képviseldi hozzaszolasokat, a képviseldi interpellacidkat.
(7) A jegyzOkonyvek eredeti példanyat évenként be kell kottetni.
(8) A képviseld-testiilet iilésének a jegyzokonyvét a polgarmester és a jegyz0 irja ala.
(9) A Kképviselo-testiilet jegyzOkonyveinek naptari évenkénti bekottetésérél a jegyzd
gondoskodik. A zart iilések jegyzOkonyvei kiilon kotetben keriilnek lefiizésre.

A TELEPULESI KEPVISELO

34.§. (1) A telepiilési képviseld kotelességei kiilondsen:
- koteles részt venni a képviselO-testiilet munkajaban, valamint annak a bizottsagnak a

munkajaban, amelynek tagja;

a kozéleti szerepvallalassal jaro felel6sséget vallalni,

kapcsolatot tartani a valasztoival, tajékoztatni Oket a képviseld-testiilet miikddése
soran hozott kozérdeki dontésekrol,

lehet6ség szerint eldre bejelenteni (irasban vagy szoban) a polgarmesternek, vagy a
bizottsag elndkének, ha a testiileti, illetve a bizottsagi iilésen nem tud megjelenni,
vagy egy¢éb megbizatisa teljesitésében akadalyoztatva van;

a kozéleti tevékenységéhez ill6 magatartast tanuasitani, a képviseld-testiilet és
intézményei tekintélyét, hitelét ovni,

a tudomasara jutott allami, szolgalati, iizleti, valamint magan titok megdérzése, mely
megbizatasanak lejarta utan is fennall, a mentesiilésig,
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- az Osszeférhetetlenségi, személyes Erintettségi ok bejelentése /Motv. 49.§ (1)/ a vita
megkezdése elott;
- munkara képes €s alkalmas allapotban megjelenni a képviseld-testiilet tilésén,

(2) Amennyiben a képvisel6 az Moty 49. § (1) bekezdés szerinti személyes érintettség bejelentési
kotelezettségének a dontéshozatalt megelézéen nem tesz eleget és az iilésen az a
polgarmester tudomasara jut, figyelmezteti az érintett képvisel6t a mulasztas potlasara.

(3) Amennyiben a személyes érintettség bejelentési kotelezettség elmulasztasa a dontéshozatalt
kovetden valik ismertté, a képviselo-testillet a kovetkezd iilésén dont arrdl, hogy a
személyesen érintett képviseld részvételével hozott dontést fenntartja, vagy az elGterjesztést
ujra megtargyalja.

35.§ A képviselok - a valasztopolgarokkal valo kozvetlen és rendszeres kapcsolat- tartdsa végett -
fogaddorat tarthatnak, melynek helye Gardonyi Géza Miivelddési Haz, Sport- és Szabadidokdzpont.

36. § A képviseld az dnkormanyzati hivatalos iratokba betekinthet. Az iratbetekintés joga a képvisel6t a
nem Onkormdnyzati hatosagi ligyekben keletkezett iratok tekintetében a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras
és szolgaltatas altalanos szabalyairdl szold 2004. évi CXL. tv. 68. § (3)-(4) bekezdésében foglalt
korlatozasok figyelembevételével illeti meg.

37.§ A képviselo-testiilet a képviselok és a bizottsagi tagok tiszteletdijardl és egyéb juttatasairol kilon
onkormanyzati rendeletet alkothat.

38.§ A képviseld megbizatasa megsziinik:

1./ a megvalasztasat kovetd helyi onkormanyzati altalanos valasztas napjan,

2./ a valasztdjoganak elvesztésével,

3./ az 6sszeférhetetlenség kimondasaval,

4./ lemondassal,

5./ ha az 6nkormanyzati képvisel6 egy éven at nem vesz részt a képviseld-testiilet iilésén,
6./ a képviselo-testiilet feloszlatasaval/feloszlasaval,

7./ az dnkormanyzati képvisel6 halalaval.

5. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

39. §. (1) A képvisel6-testiilet bizottsaga elokészitd, véleményez0, javaslattevo, ellendrzési feladatokat
ellatdé - a képviseld-testiilet altal dnkormanyzati iigyekben dontési jogkorrel is felruhdzhato -,
valasztott testiileti szerv.

(2) A képviseld-testiilet allando bizottsagot valaszt €s ideiglenes bizottsagot valaszthat.

(3) A képviseld-testiilet egy allando bizottsagot hoz 1étre.

(4) A bizottsdg miikodése tekintetében, a képviseld-testiillet miikodésére iranyadd szabalyokat
kell alkalmazni.

(5) A képvisel6 csak egy bizottsagban tolthet be elndki tisztséget.

(6) A bizottsagok Osszetétele: 3 f6 képviseld és 2 f6 nem képviseld tag.

(7) A bizottsag nem képvisel6 tagjai eskiit tesznek a képviselo-testiilet elott.

AZ IDEIGLENES BIZOTTSAGOK

40. §. (1) A képvisel6-testiilet az ideiglenes bizottsagot:
- meghatarozott idore, vagy
- meghatarozott feladat elvégzésére hozhat 1étre.
(2) A bizottsag a meghatarozott id6, a meghatarozott feladat elvégzését kdvetden, illetve az errdl
sz010 jelentés képviseld-testiilet altal torténd elfogadasa utan automatikusan megszinik.
(3) Az ideiglenes bizottsag miikodésére, az alland6 bizottsagra vonatkozo rendelkezéseket kell
alkalmazni.
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AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK

41.§. (1) A képviselo-testiilet altal 1étrehozott allando bizottsag: Pénziigyi Bizottsag.
(2) Az éllando bizottsag személyi Osszetételét, a bizottsagi tagok nevét a 10. szamii melléklet
tartalmazza.
(3) Az allando bizottsag altal ellatando feladatok jegyzekét a 3. szdmu melléklet tartalmazza.
(4) A bizottsagok bels6 mitkodésére az SZMSZ az iranyado.

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAINAK MUKODESE
42.§. A bizottsag miikodésének alapelvei megegyeznek a képviseld-testiilet miikodésének alapelveivel.

43.§ (1) A bizottsag feladatkorébe utalt ligyekben:
a) elokésziti a testiilet dontéseit;
b) dont az onkormanyzati rendelettel hataskorébe utalt tigyekben;
c) szervezi a testiilet dontéseinek végrehajtasat;
d) kezdeményezi valamely el6terjesztés vagy inditvany siirgdsségi targyalasat;
e) allast foglal a testiilet altal meghatarozott eldterjesztésben foglaltakra;
f) ellendrzi a Szddligeti Kozds Onkormanyzati Hivatal Vacratéti Kirendeltség testiileti
dontéseinek elokészitésére, illetve végrehajtasara iranyuld munkajat;
g) cllatja a testiilet altal esetenként meghatarozott feladatokat;
(2) A testiilet allando6 bizottsagra atruhazott hataskoreit a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
(3) A bizottsag sziikség szerint, a képviseld-testiilet munkatervéhez igazododan, tilésezik.
(4) A bizottsagi iiléseket az elndk hivja Ossze és vezeti. Akadalyoztatidsa esetén az elnok altal
meghatalmazott bizottsagi tag hivja 0ssze és vezeti az tilést.
(5) A bizottsagot a polgarmester inditvanyara vagy bizottsagi tagok egyharmadanak irasbeli
kérésére Ossze kell hivni.

44.§ (1) A bizottsag feladatkdrébe tartozo ligy megtargyalasara inditvanyt tehet: polgarmester, jegyzo,
bizottsag tagjai, képviselo.
(2) A napirendre vonatkoz irasos inditvanyt az inditvanyozo a Szédligeti K6zos Onkormanyzati
Hivatal Vacratoti Kirendeltség utjan juttatja el a bizottsag elndokének.
(3) A bizottsag elndke az inditvanyt a kovetkezo iilésen terjeszti eld, melyre kiteles meghivni az
inditvanyozot.
(4) A bizottsag elnoke a meghivot és a napirendi pontokhoz kapcsolodo elbterjesztéseket
elektronikus tuton, az {ilés el6tt legalabb 5 nappal megkiildi a bizottsag tagjainak és az egyéb
meghivottaknak.
(5) A bizottsag iilése nyilvanos. Zart iilés szabalyai a képviseld-testiileti zart {ilésekre vonatkozo
szabalyokkal egyeznek meg.
(6) A bizottsag minden tagja koteles a tudomasara jutott allami, szolgalati, iizleti, valamint
magantitkot megorizni, mely kotelezettség megbizatasanak lejarta utdn is fennall.

45.§ (1) A bizottsag iilésérdl, a tandcskozas lényegét €s a bizottsag hatarozatat tartalmazo,
jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet a bizottsag elndke és a jegyzOkonyvvezeto irja ala.
A jegyzOkonyv elkészitésére a képviseld-testiilet tilésére vonatkozd szabalyokat kell alkalmazni. A
bizottsagi tilésrél késziilt dokumentumoknak alkalmasnak kell lennie a hozott dontések pontos
tartalmanak megismerésére, tovabba tartalmaznia kell a szavazati aranyokat is.

(2) A bizottsag tiléseirdl késziilt jegyzOkonyvet at kell adni a jegyzO részére a torvényességi
vizsgalat érvényesitése érdekében. A bizottsagok miitkddésével kapcsolatos vitas kérdésekben ki
kell kérni a jegyz6 véleményét.

(3) Hatdlyon kiviil 2014.10.21. napjatol.

(4) A bizottsagok iigyviteli feladatainak ellatasardl a jegyzé utjan a Szdédligeti KOH Vicratoti
Kirendeltsége utjan gondoskodik.

(5) A bizottsagok iratait az ligyiratkezelésre vonatkozo6 szabalyok szerint kell kezelni.
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6. FEJEZET
A POLGARMESTER

46. §. (1) A polgarmester tisztségét tarsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgarmester a tevékenysége soran koteles a jogszabalyokban és a jelen rendeletben foglaltakat
maradéktalanul betartva eljarni.
(3) A polgarmester:
- képviseli az 6nkormanyzatot,
- biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlés, a kdzakarat érvényesiilését,
- kapcsolatot tart a valasztépolgarokkal és a helyi tarsadalmi ¢€s egyéb szervezetekkel,
- Osszehivja és vezeti a testiilet iiléseit (20. § (2) bek. és 23. § (1) bek. szerint),
- segiti a képviselO-testiilet tagjainak testiileti, illetve bizottsagi munkajat,
- elékésziti a képviselo-testiilet dontéseit, megszervezi €s ellendrzi a végrehajtast,
- megteremti a képviseld-testiilet miikodésének feltételeit,
- meghatarozza a jegyzo6 képviseld-testiilet tevékenységével kapcsolatos feladatait,
- el6késziti a képviseld-testiilet 6téves ciklusprogramjat és éves munkatervét,
- kikéri a bizottsag véleményét a koltségvetési koncepciora és a koltségvetés, valamint a
zarszamadas tervezetére vonatkozoan,
- szervezi a telepiilésfejlesztést és a kdzszolgaltatasokat,
- nyilatkozik a sajtonak,
- szerdai munkanapokon tigyfélfogadasi idében fogadoodrat tart.
- a koltségvetési rendelet alapjan dont — a jegyzO ellenjegyzése mellett — az éven beliili
munkabérhitel felvételrol,
- eldkésziti a megallapodasokat az éves koltségvetés 10 %-ig terjedd vagyoniigyletben, a
megallapodas tekintetében eldzetesen kikéri az illetékes bizottsag véleményét és a képviseld-
testiilet dontését, az éves koltségvetés 10 %-at meghaladd vagyoniigyleteket pénziigyi bizottsag
késziti el6,
- az éves koltségvetésben biztositott eldiranyzat terhére 500.000.-Ft erejéig kotelezettséget
vallalhat, 500.000.-Ft 6sszeghatar felett sziikséges a képviselo-testiilet felhatalmazasa,
- az éves koltségvetésben nem szerepld, terven feliili rendkiviili feladatokra esetenként 50.000.-Ft
erejéig kotelezettséget vallalhat, mely kotelezettségvallalasokrol a kovetkezd képviseld-testiileti
iilésen beszamol.
AZ ALPOLGARMESTER

47.§. (1) A képviselO-testiilet a polgdrmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel
a polgarmester helyettesitésére, munkajanak segitésére két alpolgarmestert valaszthat. A
képviseld-testiilet legalabb egy alpolgarmestert sajat tagjai koziil valaszt meg.

(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitasaval latja el feladatait. Tobb alpolgarmester esetén a
polgarmester bizza meg altalanos helyettesét, aki a polgarmester tavolléte, tartos
akadalyoztatasa esetén ellatja a polgarmester feladatait.

(3) A polgarmesteri és az alpolgarmesteri tisztség egyidejii betoltetlensége, illetve a polgarmester
¢s az alpolgarmester tartos akadalyoztatasa esetén kotelezettségvallalasra és utalvanyozasra a
pénziigyi bizottsag elndke jogosult.

(4) Azon alpolgarmester, akit nem a képvisel6-testiilet tagjai koziil valasztottak, nem tagja a
képviselo-testiiletnek, a polgarmestert a képvisel6-testiilet elndkeként nem helyettesitheti, de
a képviselO-testiilet lilésein tanacskozasi joggal részt vehet.”

A JEGYZO

48. §. (1) A jegyzo feladatai az dnkormanyzati testiiletek miikodésével 6sszefliggésben:
a) torvényességi szempontbol véleményezi a képviseld-testiilet és a bizottsagok elé keriilo
eléterjesztéseket
b) biztositja a testliletek mikodésével 6sszefliggd szervezési és ligyviteli feladatok ellatasat;



15

¢) gondoskodik a képviseld-testiilet jegyzokonyveinek elkészitésérdl és aldirasarol, és az
iilést kovetd 15 napon belill - az esetleges torvényességi észrevételével - felterjeszti azokat a
Pest Megyei Kormanyhivatal vezetéjéhez;
d) gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek szakmai el6készitésérol;
e) az elfogadasat kovetden alairja az Onkormanyzat rendeleteit és gondoskodik azok
kihirdetésérol;
(2) A jegyzd feladatai a Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal Vécratoti Kirendeltség
miikddésével osszefiiggésben:
a) ellatja a torvényben vagy kormanyrendeletben, valamint a képviselO-testiilet altal
meghatarozott feladatokat, hatosagi hataskoroket;
b) gyakorolja a munkaltatoi jogokat.
¢) szerdai munkanapokon iigyfélfogadasi idoben fogadoorat tart.
(3) A képviselO-testiilet a jegyz6i allas betoltetlensége esetén a jegyzoi palyazat elbiralasaig, vagy a
jegyzd tartdos akadalyoztatdsa esetén az akadaly megsziinéséig helyettes jegyz6 megbizasaval
biztositja a torvényes mikodést.
(4) A képviselO-testiilet hatarozatban rogziti a jegyzo illetményét és koltségtéritését.

POLGARMESTERI HIVATAL

49.8. (1) A képviselO-testiilet k6zos Onkormanyzati hivatalt mikodtet, melynek megnevezése:
Szddligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal.

(2) A Szédligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal kirendeltséget miikddtet, melynek megnevezése:
Szddligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal Vacratoti Kirendeltség.

(3) A Szddligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal a jegyzd altal készitett és a polgarmesterek altal
jévahagyott {igyrend szerint miikodnek. A hivatal iigyrendjén beliil torténik a hivatal
kiadmanyozasi rendjének szabalyozasa, melyr6l a polgarmesterek és a jegyz0 egylittesen
rendelkeznek. A Szddligeti K6zos Onkorméanyzati Hivatal {igyrendjét az 4. szami melléklet,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a 5. szamu melléklet tartalmazza.

(3) A polgarmesterek eldterjesztése alapjan a képviselo-testiilletek meghatarozzak az kozos
onkormanyzati hivatal belsé tagolodéasat, 1étszamat, munka- és {igyfélfogaddsanak rendjét,
valamint bértomegét. Ezen dontések soran a képviseld-testiiletek figyelembe veszik a jegyzo
javaslatat.

(4) A Szddligeti Kézds Onkormanyzati Hivatal Vacratoti Kirendeltségét a polgarmester iranyitja,
a jegyz0 vezeti.

(5) A kozos Onkormanyzati hivatal dolgozoi tekintetében a munkaltatoi jogokat a jegyzd a
polgarmester egyetértésével gyakorolja. A ko6zOs Onkormanyzati hivatal koztisztviseldinek
munkavégzését, munka- és pihendidejét, valamint az egyéb juttatasait kiilon rendelet szabalyozza.
(6) A kozos Onkorményzati hivatal koteles ellatni a képviselO-testiiletek és a bizottsdgok
miukodésével kapcesolatos tigyviteli feladatokat.

(7) A képviselok a kozos dnkormanyzati hivatal dolgozdinak utasitdst nem adhatnak. A kozos
onkormanyzati hivatal a jegyz6 Gtjan igényelhetik a képvisel6i munkahoz sziikséges tajékoztatast,
igyviteli kdzremukoddést. Kozérdeki tigyekben kezdeményezhetik a kozos onkormanyzati hivatal
intézkedését, erre a hivatal 15 napon beliil érdemben koteles valaszolni.

7. FEJEZET
TARSULASOK
50.§. (1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszer(ibb, gazdasagosabb megoldasa
érdekében tarsulasokban vehet részt. Az 6nkormanyzat csak dnkormanyzattal tarsulhat.
(2) A képviselo-testiilet a rendelkezésre allo szellemi és anyagi eszkdzokkel tamogathatja a
valasztopolgarok olyan ontevékeny tarsulésait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
Onkormanyzati feladatok megoldéasara iranyulnak.
(3) A tarsulasok célja és rendeltetése:
- tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,
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-a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgald beruhazasi és telepiilésfejlesztési tervek
0sszehangolésa,
- a lakossagi kozligyek intézésébe vald bevondsa, a jogi felvilagositd munkéval kapcsolatos
tapasztalatok, modszerek k6zos konzultacidkon torténd megvitatasa,
(4) A koordinacié fébb mddszerei:
- a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyz6 kolcsonds meghivasa az egymast érintd
napirendek megtargyalasara,
- testiileti iilések egylittes tartasa,
- kozos — ideiglenes — bizottsdgok szervezése meghatarozott kozos érdekii feladatok
ellatasara,
- képviseld-testiileti €s bizottsagi munkaterv kolcsonds megkiildése.
(5) A tarsuldsok Ilétrehozéasat, szervezeti ¢és miikodési rendjét rogzitd egylittmikodési
megallapodast az érintett bizottsag véleményezi.
(6) Az onkormanyzat tarsulasokban, egyesiilésekben vald részvételét a 11. szamiu melléklet
tartalmazza.

8. FEJEZET
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

51.8. (1) A képvisel6-testiilet a kovetkezo tigyekben ir ki helyi népszavazast:

- a torzsvagyon korébe tartozo — korlatozottan forgalomképes — 10 millié forint értékhataron
feliili vagyontargy gazdasagi tarsasagba valo bevitele, illetve elidegenitése targyaban,

- minden olyan képviseld-testiileti hataskdrbe tartozo tigyben, melyet a képviselo-testiilet —
mindsitett tobbséggel — erre kijelol,

- tovabba kiirhat minden olyan iigyben, amelynél a helyi népszavazast az 2013. évi
CCXXXVIIL tv. 32 §. (2) bekezdése nem zarja ki.

(2) Helyi népszavazast kezdeményezhet a polgarmesternél a telepiilési képviselok egynegyede, a

52.§

képvisel6-testiilet bizottsaga, tovabba a helyi tarsadalmi szervezet vezet testiilete, valamint a
valasztopolgarok 20 %-a.
(3) A népszavazas eredménye kotelezo a képviselo-testiiletre.
(4) Ha a népszavazas eredménytelen, a dontés joga a képvisel6-testiiletre szall.
(5) Egy éven beliil ugyanabban az iigyben nem lehet ismét helyi népszavazast kiirni, akkor sem,
ha az eredménytelen volt.
(6) A polgarmester a helyi népszavazas kiirasat targyald képviselo-testiileti iilésre, tanacskozasi
joggal, az alairast gy(ijtok képviseldjét/képviseldit koteles meghivni.
(1) A népi kezdeményezést a polgarmesternél lehet elbterjeszteni, abban az esetben, ha a
valasztopolgarok 10 %-a kezdeményezi. A képviselO-testiilet koteles napirendre tlizni a népi
kezdeményezést, ha azt a valasztopolgarok 10 %-a kéri.
(2) Népi kezdeményezés, targyalas nélkiil csak akkor utasithato el, ha
- olyan iigyre vonatkozik, amelynek elbiralasara a helyi képviseld-testiiletnek nincs
hataskore vagy illetékessége,
- a megtargyalas olvashatatlansag, név vagy adatazonosithatatlansdg okabol vagy
onellentmondés miatt nem lehetséges,
(3) A képviseld-testiilet népi kezdeményezés targyaban hozott dontését a polgarmester koteles a
helyben szokasos modon kozzétenni.
(4) A polgarmester a népi kezdeményezést targyald képviseld-testiileti iilésre, tandcskozasi
joggal, a kezdeményezok képviseldjét/képviseldit koteles meghivni.
(5 ) A helyi népszavazas és népi kezdeményezés az alairasgyljté ivek jegyzd altal tortént
hitelesitésével veszi kezdetét. Amennyiben az aldirasgyiijtd iv a jogszabalyi feltételeknek
megfelel, a jegyz6 azt a benyujtastol szdmitott 15 napon beliil hitelesiti. Meg kell tagadni a
hitelesitést, ha:
- a kérdés nem tartozik a képviselo-testiilet hataskorébe,
- a kérdésben nem lehet helyi népszavazast tartani,
- ugyanabban a kérdésben egy éven beliil népszavazast tartottak,



53..

17

- az alairasgyiijté iv nem felel meg a torvényben meghatarozott kovetelményeknek.
(6) A visszautasitas indokat irasban kozolni kell.

LAKOSSAGI FORUMOK

(1) A képviselo-testiilet az alabbiak szerint hatarozza meg azokat a forumokat, amelyek a
lakossag, a tarsadalmi szervezetek kdzvetlen tajékoztatasat, a fontosabb dontések eldkészitésében
vald bevonasat szolgaljak:

- kozmeghallgatas,

- falugytilés,

- Vacratoti Hirmondo,

- az Onkormanyzat honlapja (www.vacratot.hu)
(2) A képviselO-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egyszer altalanos kdzmeghallgatast
tart.
(3) A kozmeghallgatas kihirdetésére a képviseld-testiilet rendes iilés Osszehivasara vonatkozo
szabalyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kozmeghallgatast legalabb 8 nappal
korabban meg kell hirdetni.
(4) A kdozmeghallgatast a polgarmester vezeti.
(5) A képviselO-testiilet altalaban az éves zarszamadast kdvetden hivja 6ssze a kozmeghallgatast.
(6) A falugyllés Osszehivasat a polgarmester kezdeményezheti, vagy 3 f6 képviselo
kezdeményezésére — elore meghatarozott téméaban — koteles azt 0sszehivni. A falugytilések,
illetve a kdzmeghallgatasok kozott legalabb harom honapnak el kell telnie.
(7) A féorumok allasfoglalasairol és az ott felmeriilt véleményekrol tajékoztatni kell a képviseld-
testiiletet.
(8) A lakossagi forumokrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszertien vonatkoznak a
képviselo-testiilet jegyzOkonyvére iranyadd szabalyok. A jegyzokonyv készitésérdl a jegyzo
gondoskodik.

9. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT VAGYONA

54. §. (1) Az 6nkormanyzat a tulajdonara és gazdalkodasara vonatkozd részletes szabalyokat kiilon

Onkormanyzati rendeletben hatarozza meg.

(2) Az onkorméanyzati tulajdon feletti rendelkezési jog a képviselo-testiiletet illeti, ezt a jogat
nem ruhazhatja at.

(3) Az onkormanyzati vagyont elsésorban a kotelez6 kozfeladatok ellatasara kell felhasznalni,
csak ezt kovetden finanszirozhatéak az onként vallalt kozfeladatok és a fennmarad6d vagyon
felhasznalhat6 vallalkozasra is a képviselG-testiilet dontése alapjan.

(4) Az Onkormanyzat torzsvagyona (korlatozottan forgalomképes; forgalomképtelen;
nemzetgazdasagi szempontbol kiemelt jelent6ségli nemzeti vagyon), valamint az ilizleti vagyon
korébe tartozo vagyontargyak tételes listdja minden évben a zarszamadas mellékletét képezi.

(5) A képvisel6-testiilet — az onkormanyzat altal az éven beliili likviditast biztosito hitelen tal —
hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas finanszirozasi méd nem lehetséges vagy
gazdasagilag célszertitlen.

(6) A polgarmester — a zarszamadds kapcsan — az Onkormanyzati vagyon helyzetének
alakulasarol koteles tajékoztatni az allampolgarokat.

(7) A vagyonallapotot a jogszabalyi eldirdsoknak megfeleld leltarban kell kimutatni.

AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE

55.§. (1) A képviseld-testiilet a kdltségvetési rendelet elfogadasat két forduloban bonyolitja.

Az els6 forduld — koncepcid — fobb elemei:
- a kormany altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalmanak
figyelembevétele,
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- az Onkormanyzat részére kotelezben eldirt és szabadon felvallalhatd feladatok
koriiltekint6 és alapos elemzése, helyzetfelmérése,
- ezen belill a bevételi forrdsok, azok bdvitésének lehetdségei, a kiadasi sziikségletek, az
igények és célkitlizések egyeztetése, a szikségletek kielégitésnek sorrendjének
meghatarozasa, a varhatd dontések hatasainak el6zetes felmérése.
A masodik fordulo - koltségvetési javaslat - fobb elemei:
- a bevételi forrasok,
- a miikodési, fenntartasi eldiranyzatok,
- a felyjitasi eldiranyzatokat célonként,
- a fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kiilon tételben,
- az altalanos és
- a céltartalékot.
(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyzo késziti eld, a polgarmester terjeszti a képviseld-
testiilet elé. Az el6terjesztést a Pénziigyi Bizottsag eldzetesen kdtelezéen megtargyalja.
(4) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és elGterjesztésére a 3. bekezdésben irt
szabalyok iranyadok.

AZ ONKORMANYZATI GAZDALKODAS FOBB SZABALYAI

56. §. (1) Az onkorméanyzat gazdalkodasi feladatait a Szédligeti Kozds Onkormanyzati Hivatal
Vacratéti Kirendeltsége latja el. E kdrben kiilondsen:
- a jogszabalyban eldirt mdédon ¢és idében elkésziti a koltségvetési tdjékoztatot, a
koltségvetési beszamoldt, valamint a havi pénzforgalmi informdaciét, s mindezeket
megkiildi a MAK részére,
- beszedi az dnkormanyzat sajat bevételét,
- igényli a MAK-tol a cimzett és céltdmogatasokat,
- gondoskodik az Onkormanyzat altal 1étrehozott és miikodtetett intézmények
pénzellatasarol,
- biztositja az dnkormanyzat pénzforgalmi szemléletii ketts konyvvitelének szabalyszerii
vezetését, és ezen beliil kialakitja a sajat, valamint az intézmények konyvvitelének
szamlarend;jét,
- biztositja az 6nkormanyzat torzsvagyonanak elkiilonitett nyilvantartasat,
- elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltarat, és azt csatolja az év végi koltségvetési
beszamolohoz,
- az 6nkormanyzat koltségvetési szamlajat kezeldé pénzintézeten keresztiil gondoskodik
az dnkormanyzat tartozasainak és az dnkormanyzat intézményei mikodési kiaddsainak a
kiegyenlitésérdl, illetéleg teljesitésérol.
(2) Az onkormanyzat altal 1étesitett és fenntartott intézmények a dologi kiadasokra biztositott
pénzeszkozeiket csak a Szddligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal Vacratoti Kirendeltsége 4ltal
meghatarozott litemben és mértékben hasznalhatjak fel.

AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASANAK ELLENORZESE

57.8. (1) A helyi 6nkormanyzatok gazdalkodéasat az Allami Szamvevészék ellendrzi.
(2) A Pénziigyi Bizottsag az dnkormanyzatnal és intézményeinél:

- véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasarol szolo féléves, éves
beszamolo tervezeteit,
- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakulasat, kiilonds tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnovekedés-csokkenés) alakulasara, értékeli az azt
el6idéz6 okokat,
- vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasagi megalapozottsagat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartasat, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem
érvényesitését.
- részt vesz a képviseld-testiilet palyazatainak elokészitésében;
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- véleményezi a vallalkozdsokban vald oOnkormanyzati részvételét célzd testiileti
eldterjesztéseket.

11. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

58. §. (1) Ezen rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.
(2) Vacratot Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének 4/2014.(11.14.) szamu rendeletét ezen
rendelet elfogadasaval hatalyon kiviil helyezi.
(3) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérdl, naprakész allapotban tartasardl a jegyzo
gondoskodik.
(4) Az SZMSZ kihirdetésérol a jegyzé gondoskodik a helyben szokasos mddon.
(5) A Szabalyzat mellékleteit:

1

NN BN

. szamu melléklet: Allandd Bizottsagra atruhazott hataskorok jegyzéke
. szamu melléklet: Polgdrmesterre atruhazott hataskorok jegyzéke

. szamu melléklet: A Pénziigyi Bizottsag feladatainak jegyzéke

. szamu melléklet: A K6zos Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje

. szamu melléklet: A K6zos Onkormanyzati Hivatal SZMSZ-e

. szamu melléklet: Vacratot kozség rovid torténete

. szamu melléklet: Vacratot Kozség Onkorméanyzat Képviseld-testiiletének tagjai
8.

szamu melléklet: Vacratot kozigazgatasi teriiletének térképe

9.szamu melléklet: Vacratot Kozség Onkormanyzat fenntartisaban 4116 intézmények
10. szamu melléklet: Pénziigyi Bizottsag tagjai

11. szamu melléklet: Onkormanyzat tarsuldsainak nyilvantartasa

12. szamu melléklet Onkormanyzat altal 1étrehozott alapitvanyok

Vacratot, 2015. december O1.

Zaradék

Spiegelhalter Laszlo dr Tordcsik Edit
polgarmester jegyzd

Vicratot Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének ,,Szervezeti és Miikddési Szabalyzatarél” szold 18/2015.
(XI.11.) szamu rendeletét a mai napon kihirdettem.

Vacratét, 2015. december 01. dr Tor6cesik Edit

jegyz0
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1. szamua melléklet

Bizottsagra atruhazott képvisel6-testiileti hataskorok

Pénziigyi, Ugyrendi, Ellenérzési, Gazdasagi, Telepiilésfejlesztési és Kornyezetvédelmi
Bizottsagra atruhazott hataskorok: - - - - -
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2. szamu melléklet

A polgarmesterre atruhazott képviselo-testiileti hataskorok

Szocilis és gyermekvédelmi dgazatban:

1./ Dont a rendkiviili telepiilési tamogatas megallapitasardl, valamint intézkedik annak
kifizetésérol

2./ Megaéllapitja a lakasfenntartasi tdimogatasban részesiild személyeknek a tdmogatast.

3./ Megallapitja a temetési segélyben, koztemetésben részesiild személyeknek az egyszeri
tamogatast.

4./ Megallapitja a 0jsziilott tamogatasban részesiilo személynek az egyszeri tamogatast.

5./ Megallapitja a gyogyszertamogatasban részesiilo személynek a tdAmogatast.

4./ Megallapitja a méltanyos apolasi dijban részesiilo személynek a tdmogatast.
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3. szamu melléklet

Viacratot Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilet Pénziigyi Bizottsaganak f6bb
feladatai:

Pénziigyi €s ellendrzési teriileten:
- ellenérzi a koltségvetési eldiranyzatok teljesitését, az Onkormanyzati
vagyonnal valé gazdalkodast,
- véleményezi €s ellendrzi a koltségvetési beszamolokat, a jovore vonatkozo — a
négyéves programban rogzitett — pénziigyi tervek koltségvetési eldiranyzatait, az
éves koltségvetési terveket, azok végrehajtasat, az dnkormanyzat pénzalapjahoz
a bevételi forrasok korét, a helyi adok kivetését, beszedését, az dnkormanyzati
intézmények alapitasat, 6sszevonasanak és megsziinésének indokoltsagat,
- véleményezi az Onkormanyzati érdekeltségli gazdasagi tarsasag alapitdsat,
belépés, beolvadas, kilépés ¢és megsziinés indokoltsagat, Onkormanyzati
alapitvany létesitését, megszlinését,
- javaslatot tesz hitelek felvételére, illetve véleményezi az erre iranyulo
javaslatokat.

Ugyrendi teriileten:
- allast foglal vitas képviseldi — tigyrendi — felvetés esetén,
- véleményezi az SZMSZ-t, javaslatot tesz annak modositasara, a jegyzokonyvi
kiigazitds képviseldéi inditvanyat, valamint a munkaviszony létesitésére
vonatkoz6 palyazatokat,
- figyelemmel kiséri a Kirendeltség jogszeri miikddését, az Snkormanyzat
miikodését érintd jogszabalyokat,
- javaslatot tesz bizottsdg, albizottsag, létrehozédsara, megsziintetésére, a
képviselo-testiilet ~ munkatervének — Osszedllitdsdhoz,  rendkiviili  {ilés
Osszehivasara, zart iilés elrendelésére.

Gazdasagi teriileten:

- figyelemmel kiséri és ellendrzi az Onkorményzati vagyon felmérését,
nyilvantartdsba vételét, a torzsvagyon kimutatdsat, a vagyonatadas
lebonyolitasat,

- véleményezi vallalkozas inditdsat, abban vald részvételt, a megallapodas
tervezeteket, az Onkormanyzati vagyont érintd mas gazdalkodd szervek,
vallalkozok 4altal benyujtott kérelmeket, megkereséseket, az Onkormanyzati
tulajdon elidegenitését, cseréjét, megterhelését, vallalkozasba vald vitelét, a
koncesszioba adas lehet0ségét, a beérkezett palyazatokat,

- javaslatot tesz a vagyon kezelésének modjara, a vagyon hasznositdsanak, a
tulajdonosi  jogositvanyok gyakorlasdnak forméjara ¢és eszkozeire, a
vagyongazdalkodassal kapcsolatos érdekeltségi  szabalyok kialakitésara,
palyazatok kiirasara, kommunalis és koziizemi dijak mértékére, kozteriilet-
hasznalati, bérleti, hasznalati dijak, tarifak osszegére, lakbérekre, a vallalkozés-
barat kornyezet kialakitasara, a foglalkoztatasi gondok megoldasi lehetdségeire,
a kézhaszni munkavégzés soran megoldando feladatokra.
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Telepiilésfejlesztés €s kornyezetvédelem teriiletén:
- elOsegiti a telepiilésrendezési tervben megfogalmazott célok minél jobb
teljestilését,
- véleményezi a kozmiifejlesztéseket, részletes teriiletrendezési, épitészeti
kérdéseket, a kozteriilet-hasznalati ligyeket, a kiilteriileti foldek hasznositasat, a
kornyezetvédelmi kérdéseket, a telekalakitast, az Onkormanyzati teriiletek
felhasznalasat, beruhazasokat,
- javaslatot tesz a kozség-rehabilitacioval kapcsolatos kérdésekben, a szocialis
kovetelményeknek meg nem feleld telepek, hazak, lakasok felszdmolasara, a
felszamolas iitemezésére, a kozcélu feladatok megoldéasa soran keletkezett karok
enyhitésére, a miiemlékvédelemmel kapcsolatos teenddkre, a kornyezetvédelmi
alappal valo rendelkezésre, gazdalkodasra.

Képviselok ¢és vele egy haztartdsban €16 hozzatartozoik vagyonnyilatkozat —tételi
kotelezettségéhez kapcsoloddan:
- a bizottsadg atveszi, nyilvantartja és ellendrzi a képviselok és hozzatartozoik
vagyonnyilatkozatait,
- lefolytatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasokat,
- engedélyezi és felligyeli a képviselOk vagyonnyilatkozatdba torténd betekintést.

A bizottsag jogosult az dnkormanyzati képviselok Osszeférhetetlenségének megallapitasara
iranyulé kezdeményezés kivizsgalasara.

Javaslatot tehet a polgarmester illetményének emelésére.
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4. szamt melléklet

A Szédligeti KOH Hivatal iigyrendje
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5. szamu melléklet

A Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és miikodési szabalyzata
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L
A kozos onkormanyzati hivatal jogallasa és iranyitasa

1. § (1) A képviselé—testiiletek altal kdzdsen 1étrehozott Szédligeti Kozos Onkorméanyzati Hivatal (a
tovabbiakban: KOH) megnevezése és cime: Szodligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal, 2133
Szédliget, Szent Istvan u. 34.-36. A KOH Alapito Okiratat a képvisel-testiiletek kiilon hatarozattal
fogadjak el. Az Alapito Okirat e szabalyzat 1. mellékletét képezik.

(2) A KOH jogallasa: Egységes, jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkezé, onalldan
gazdalkodo koltségvetési szerv.

(3) A KOH alapitoja és feliigyeleti szerve: Szédliget Kozség és Vacratot Kozség Onkormanyzatanak
Képviselo-testiilete

(4) A KOH torzsszama: 813585
(5) A KOH kéltségvetési szamlaszama: 11742094-15813585-02130000
(6) A KOH szamlavezetéje: OTP Bank Rt. Vaci Igazgatosiaga

(7) A KOH miikodési teriilete Szddliget Kozség és megallapodas alapjan VAcratot Kozsége
kozigazgatasi teriilete.

(8) A KOH villalkozasi tevékenységei: vallalkozasi tevékenységet nem végez.
(9) A KOH szakagazati besorolasa: 841105
(10) A KOH kirendeltsége: Vacratot, 2163 Vacratot, Petéfi tér 3.

2. § A KOH-t - a képviseld-testiiletek dontései szerint és sajat dnkormanyzati jogkorében — Szddliget
Kozség polgarmestere iranyitja, de a kdzség jegyzdje vezeti.

1I.
A KOH feladatai

3. § (1) A KOH alapvets feladata a jegyzO hataskorébe tartozo allamigazgatasi iigyek intézése, a
dontések szakmai eldkészitése, a dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése.

(2) A KOH segiti a képvisel6—testiiletek és bizottsagaik, tovabba az altaluk létrehozott szervek
munkajat.

4. § (1) A KOH a képvisel6—testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag elékésziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti eldterjesztéseket, a
hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalja a torvényességet,

b) nyilvantartja a képvisel6—testiiletek dontéseit,

c) szervezi a képviselo—testiiletek rendelkezéseinek végrehajtasat, a végrehajtas ellendrzését,

d) ellatja a képvisel6—testilletek munkajaval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, tgyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képviselo—testiiletek bizottsagai mitkodésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfelelden a bizottsdgok miikodéséhez sziikséges iigyviteli
feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsagi eldterjesztéseket, jelentést, beszamoldkat, egyéb anyagokat,
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c) tajékoztatast nyqjt a bizottsagi kezdeményezések megvalositasi lehet0ségérdl, valamint szakmailag
véleményezi a bizottsagokhoz érkezd kérelmeket, javaslatokat,
d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartdsarol, végrehajtasarol.

(3) A KOH a képviselok munkajanak segitése érdekében:

a) el6segiti a képviseldk jogainak gyakorlasat,

b) koteles a képviseldket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a sziikséges felvilagositast
megadni,

¢) kozremiikodik a képviselOk tajékoztatdsanak megszervezésében.

(4) A KOH a polgarmesterek munkajaval kapcsolatban:

a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,

b) segiti a képviselo—testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet,
¢) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.

5. § (1) A KOH az 6nkorméanyzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitasi, ellenérzési
feladatok ellatdsaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

(2) A KOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellendrzési feladatok
korében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

b) a beruhdzas, felujitas el6készitését, lebonyolitasat,

c¢) a bels6 gazdalkodas szervezését, a belsd 1étszam— és bérgazdalkodast, intézményi pénzellatast,

d) a koltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munkajanak irdnyitasat,

e) az 6nkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval kapcsolatos
kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

(3) A KOH latja el a gazdalkodassal kapcsolatos feladatokat a sz6édligeti Napkozi Otthonos Ovoda és
Gondozasi Kozpont, illetve a vacratoti Kozségi Ovoda és a Gardonyi Géza Miivelédési Haz, Sport és
SzabadidOkozpont tekintetében. Az errdl szold megallapodast a képviseld-testiilet kiillon hatarozattal
hagyja jova.

6. § (1) A KOH feladata az 6nkormanyzatok miikddésével, valamint az dllamigazgatasi iigyek dontésre
valo elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatasa, a torvényesség betartasa, a
képvisel6-testiilet dontéseinek végrehajtasa az allampolgari jogok érvényesiilése.

(2) A KOH fenntartasarol szol6 megallapodas jelen SZMSZ 2. mellékletét képezi.

(3) A KOH kézremiikddik az igazgatds szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allamigazgatasi,
onkormanyzati szervekkel vald kapcsolattartasban.
I11.
A Polgarmester, az Alpolgarmester

7. § (1) A polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képvisel6—testiilet hatarozza
meg.

(2) A polgarmester fobb feladatai a KOH miikodésével kapcsolatban:

a) a jegyzO utjan iranyitja a KOH-t, iranyitasi, miikodési jogkorében hetente megbeszélést tart az
alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz0 és a szervezeti egységek vezetdi részvételével,

b) a jegyzd javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a KOH feladatait az onkormanyzat
munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

c) dont a jogszabaly altal a hataskorébe utalt allamigazgatasi iigyekben, hatdsagi jogkdrokben, egyes
hataskoreinek gyakorlasat atruhazhatja,
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d) a jegyzé kezdeményezésére javaslatot tesz a KOH belsé szervezeti tagozodasara, a KOH
munkarendjére, az tigyfélfogadas rendjére,

e) sajat feladat— és hatdskorébe tartozd ligyekben szabalyozza a kiadmdnyozés, az utalvanyozas és az
ellenjegyzés rend;jét,

f) a képviselo—testiilet dontéseivel Osszhangban iranyitja az onkormanyzati vagyonnal kapcsolatos
gazdalkodast,

g) Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képviselG—testiilet és a bizottsagok munkajaval
Osszefliggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel kiséri és segiti, valamint ellenérzi a
bizottsagok dontéseinek végrehajtasat,

h) gyakorolja az egyéb munkaltatdi jogokat a jegyzo tekintetében,

i) Szddliget Kozség polgarmestere egyetértési jogot gyakorol a KOH vezetdinek megbizasa és a vezetdi
megbizds visszavonasa, valamint a kdztisztviselOk kinevezése és jutalmazéasa tekintetében, kivéve a
vacratoti kirendeltség nem vezetd beosztast koztisztviseldit,

j) Vacratét polgarmesterének egyetértése sziikséges a vacratdti kirendeltségen dolgozo koztisztviselok
kinevezéséhez, felmentéséhez.

(3) A polgarmester sajat feladatai:

a) kozvetleniil iranyitja a kozség fejlesztésével kapcsolatos operativ feladatok (palyazatok eldkészitése,
bonyolitasa, kivitelezés el0készitése, miiszaki ellendrzés biztositasa, stb.) ellatasat végzo koztisztviseld
munkajat,

b) a koltségvetési gazdalkodas korében — a képviseld-testiilet altalanos vagy egyedi felhatalmazasa
alapjan — pénziigyi kotelezettséget vallal,

d) kizérolag polgarmesteri hataskorbe tartozik a kotelezettségvallalas,

e.) [Ja munkaltatdi jogkore gyakorlasaval 6sszefliggésben az alkalmazasi okirat alairasa.

8. § A polgarmester tartos tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén az alpolgarmestert a
polgarmester jogosultsaga illetik meg.
V.
A jegyz6, az aljegyzo

9. § (1) A jegyzé a KOH vezetdje, aki szakmailag felelds a KOH mitkodéséért. Tevékenysége soran
felel6s a kozérdeknek és a jogszabalyoknak megfeleld, szakszeri, partatlan és igazsagos, a szinvonalas
lgyintézés szabalyainak megfeleld ellatasaért.

(2) A jegyzo feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenden kiilondsen a kdvetkezok:

a) a testiiletek mitkdésével kapcsolatban:
- Osszehangolja az elokészité munkat, gondoskodik a torvényességrol, a jogszabalyok,
onkormanyzati rendeletek, hatarozatok rendelkezéseinek betartasarol,
- Ufigyelemmel kiséri az eléterjesztések, dontési tervezetek el6zetes bizottsagi megtargyalasat,
- Ufigyelemmel kiséri a testiileti tilések menetét torvényességi szempontbol,
- [gondoskodik a jegyzOkonyvek pontos vezetésérdl, a dontések eljuttatasardl az érintettek
részére.

b) a KOH miikodésével kapcsolatban:

- [a KOH belsé szervezeti egységei utjan, a jogszabély altal a hatdskorébe utalt hatdsagi
jogkoroket ellatja,

- [Ja KOH belsé szervezeti tagozodasara, munkarendjére és az ligyfélfogadas rendjére javaslatot
készit a polgarmesternek,

- a hataskorébe tartozo tligyekben szabalyozza a kiadmanyozas, az ellenjegyzés ¢és az
utalvanyozas rendjét,

- [gyakorolja a munkaltatoi jogokat a KOH dolgozéi tekintetében,

- Uiranyitja a személyzeti munkaval kapcsolatos feladatokat,

- Uiranyitja a dolgozok szakképzését,
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- [vezeti, dsszehangolja és ellendrzi a KOH belsd szervezeti egységeiben folyd munkat,

- Uelkésziti a KOH tevékenységérol szolé beszamolot,

- Uiranyitja a KOH gazdalkodasi tevékenységét,

- [gondoskodik a torvényességi ellenérzést szolgald, az Onkormanyzatot és szerveit érintd
dokumentumoknak a felterjesztésérol.

- Ua KOH-hoz érkezé iigyiratokat szignalja,

- [vezeti az apparatusi értekezletet.

10. § Az aljegyz0 sajat feladatai:

a) kozvetleniil iranyitja a Szddligeti KOH Vacratoti Kirendeltségét,

b) a jegyzO tartdos tavollétében, illetve akadalyoztatasa esetén ellatja teljes jogkdrrel a jegyzo
hataskorébe tartozo feladatokat,

¢) meghatarozza és ellendrzi a kirendeltség dolgozdinak munkajat, elkésziti a munkakdri leirasokat,
valamint azokat aktualizalja,

d) gondoskodik a vacratoti képviselo—testiilet és bizottsagai, illetve a kisebbségi Onkormanyzat
munkajanak szakmai segitésérdl, elokésziti az eléterjesztéseket, rendelet-tervezeteket és egyéb
anyagokat, felelds azok szakmai és jogi megalapozottsagaért,

e) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasardl, amelyekre a képvisel6—testiilet, a polgarmester és a
jegyzd utasitjak,

f) a polgarmesternek, a jegyzonek beszamol a kirendeltség munkajarol,

g) részt vesz a vezetdi megbeszéléseken, ahol tdjékoztatast ad az aktualis iigyekrol,

h) sziikség szerint, de legalabb havonta munkaértekezletet tart a kirendeltség dolgozoi részére,

1) gondoskodik a szakszert {igyintézés és szabalyszerii igyiratkezelés megvaldsitasarol,

j) a kirendeltséghez érkez0 tligyiratokat szignalja,

k) ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogkordket,

1) rendszeresen ellendrzi és irattarba adas el6tt szignalja az eléadoi iveket,

m) javaslatot tesz a jegyzOnek a kirendeltség dolgozoit érint6 munkaltatéi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasara,

n) egylttmikodik a jegyzdvel,

0) feladatkorében kapcsolatot tart az onkormanyzati intézmények vezetdivel,

p) elvégzi a  kirendeltség  koztisztviseldinek  vonatkozasdban a  mindsitések, a
teljesitménykovetelmények megallapitasa és a teljesitményértékelés elokészitését.”

V.
A koztisztviselo

11 § A KOH kéztisztviseldje az ligyintézés soran koteles:

a) az anyagi €s eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,

b) az iigyeket hatékonyan, humanusan intézni,

¢) az ligyintézési hatarid6t betartani,

d) az ligyintézés szinvonalat emelni,

e) az ligyfelet kulturaltan felvilagositani,

f) ligyfélfogadasi idoben az iigyfeleket fogadni,

g) ligyintézése soran az ligyfelekkel kulturaltan, humanusan viselkedni,

h) az iigyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,

1) a munkakori leirasaban megjeldlt feladatkort legjobb tudasa szerint ellatni.

12 § (1) Vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi koztisztviselok kotelezettek:
a) jegyz0,

b) aljegyzo,

c¢) valamennyi beosztott koztisztviseld.

(2) A vagyonnyilatkozat atadasara, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelmére vonatkozo tovabbi szabalyokat kiilon szabalyzat tartalmazza.
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VI
A KOH szervezeti felépitése

13. § (1) A KOH az alabbi modon tagozodik:
- Szddligeti KOH,
- Vacrato6ti kirendeltség.

(2) A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 3. melléklete tartalmazza.

(3) A KOH engedélyezett 1étszamkerete: - koztisztviseld 13 6
- Mt. alapjan foglalkoztatott 6

(4) A KOH mindenkori engedélyezett allashelyeinek szamat Szédliget Kozség Képvisel-testiilete
minden évben az dnkormanyzat éves koltségvetési rendeletében hatarozza meg.

(5) A KOH kéztisztviseldinek és munkavallaldinak munkakori megnevezése:
a) vezetok esetén: jegyzo, aljegyzo,
b) beosztott kdztisztviselok munkakori megnevezését a besorolasuk adja (pl. fétanacsos, foeléado stb.).
c¢) a fizikai alkalmazottak munkakori megnevezését tényleges munkakoriik adja (pl. gépjarmiivezeto,
kézbesito stb.)
VII.
A KOH miikédése

14. § A képviselet ellatasaval 6sszefliggd feladatok:
a KOH-t a jegyz6, illetve felhatalmazasa alapjan az aljegyzd jogosult képviselni.

15. § (1) A KOH munkarendje heti 40 o6ra.
a) a KOH dolgozoinak munkaideje Szédligeten:

- hétf6ton 8.00-17.30
- keddt6l-csiitortokig 8.00-16.30
- pénteken 8.00- 13.00
b) a KOH dolgozoinak munkaideje a vacratoti kirendeltségen:
- hétf6ton 7.00-16.30
- keddtél-csiitortokig 7.00 —15.30
- pénteken 7.00- 12.00

tart, mely magaban foglalja az ebédidét is (12.00 — 12.30)

(2) A KOH iigyfélfogadasanak rendje
a.) Szédligeten:

- hétfén és szerdan 08.00 - 16.30

- pénteken 08.00 — 12.00
a.) Vacratoton:

- hétfon 07.00 — 16.30

- szerdan 07.00-15.30

- pénteken 07.00—12.00
b) a jegyz06 ligyfélfogadasi rendje:
- Szédligeten szerdan 08.00 — 12.00
- Vécratoton szerdan 13.00 - 15.30

(5) A KOH iigyfélfogadasi rendjét az épiiletek fobejaratanal jol 1athaté modon ki kell fiiggeszteni.

(6) A hazassagkotések biztositasarol szombaton és tinnepnapokon is gondoskodni kell.
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16. § (1) A KOH dolgoz6i munkakéri leirdsukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

A KOH-on beliili informaciéaramlas
17. §
a) a polgarmester, a jegyzd6 a KOH dolgozdi részére, ha sziikséges, de legalabb félévenként
munkaértekezletet tartanak.
b) a vezetdk hetente munkamegbesz¢lést €s feladategyeztetést tartanak. A munkamegbeszélésen részt
vesz: polgarmester, jegyz0, aljegyz0, koztisztviselok.
¢) a képviselO-testiileti {iléseken koteles részt venni az a koztisztviseld, akit erre a polgarmester vagy a
jegyzd utasit.
d) a képviselO-testiilet bizottsagainak iilésein koteles részt venni az a koztisztviseld, akit erre a
polgarmester vagy a jegyz0 utasit.
e) a jegyzd rendszeres tajékoztatast ad a KOH miikodésérél a polgarmestereknek.

18. § (1) Bélyegzoéhasznalat, nyilvantartas:

a) a ”SZODLIGET POLGARMESTERE ,, felirati bélyegzé hasznalatara a polgarmester és a
polgarmesteri titkarn6 jogosult.

b) a ,,SZODLIGET KOZSEG JEGYZOJE,, felirati bélyegzé hasznélatara a jegyz, az aljegyz6 és a
jegyz0 nevében atruhazott hataskorben eljard kiadmanyozasi joggal rendelkez6 tigyintézok jogosultak.
¢) a” SZODLIGETI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALJEGYZOJE,, felirati bélyegz6
hasznalatara, az aljegyz0 jogosult.

d) a ”SZODLIGET KOZSEG ONKORMANYZATA” feliratd bélyegzd hasznalataira a KOH
szOdligeti hivatalban dolgozo koztisztviseldje jogosult.

e) a "SZODLIGETI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL” felirati bélyegzé hasznalatara a
KOH iigyintéz6i jogosultak.

f) a ”SZODLIGETI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VACRATOTI
KIRENDELTSEG” felirati bélyegzé hasznalatira a KOH vacratoti kirendeltség  tigyintéz6i
jogosultak.

g) a,,SZODLIGET KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE” felirata bélyegz6
hasznalatara a szocialis ligyintézok és a jegyz0i titkarnd jogosult.

h) a ,,SZODLIGET KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL TITKOS UGYKEZELOJE”
felirat bélyegz6 hasznalatara a polgarmesteri titkarné jogosult.

i) a ,VACRATOT KOZSEG ONKORMANYZATA?” feliratd bélyegzd hasznalatara a vécratoti
kirendeltség koztisztviseldi jogosultak,

j) a "POLGARMESTER VACRATOT,,feliratd bélyegzé hasznalatira a vacratoti polgarmester
jogosult.

k) az ,ANYAKONYVVEZETO VACRATOT” felirata, és az ,,ANYAKONYVVEZETO
SZODLIGET” feliratd bélyegzé hasznalatara a megbizott anyakonyvvezeték jogosultak.

(2) A Magyar Koztarsasag cimerét is tartalmazo bélyegzokrdl a jegyzO nyilvantartast vezet, mely a
bélyegzdlenyomat mellett tartalmazza az atvétel datumat, az atvevo beosztasat és alairasat is.

19. § Jelen SZMSZ tovabbi mellékletét képezi;

. szamu melléklet — KOH Alapité Okirata

. szamu melléklet — KOH fenntartdsarol szolé megallapodas

. szamu melléklet — KOH szervezeti felépitése

. szamu melléklet - a KOH egyedi iratkezelési szabalyzata

. szamu melléklet -a jegyzO6i hataskorbe tartozo allamigazgatasi és onkormanyzati hatosagi ligyekben
torténd kiadmanyozas atruhazasarol szo616 szabalyzat

6. szamu melléklet - a kotelezettségvallalas szabalyair6l, a szakmai teljesités igazolds modjardl, az
utalvanyozas, ellenjegyzés, ¢rvényesités szabalyairdl sz6ld polgarmesteri €és jegyzoi egyiittes
utasitasok,

7. szamu melléklet - a KOH Adatvédelmi Szabalyzata

DN B W~
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8. szamu melléklet - a KOH Ko6zszolgalati Szabalyzata
9. szamu melléklet - a KOH Titokvédelmi Szabalyzata

10.
11.
12.

13

15

szamu melléklet - a KOH kozszolgalati-adatvédelmi szabalyzata
szamu melléklet - a KOH iratainak kézbesitésérol szo16 szabalyzat
szamu melléklet - a Szamlarendr6l szol6 szabalyzat

. szamu melléklet - a Szamviteli Politikarol sz616 szabalyzat
14.

szamu melléklet - az eszkdzok és forrasok értékelési szabalyzat

. szamu melléklet - a Pénzkezelési szabalyzat
16.
17.
18.

szamu melléklet - az Onkoltség-szamitasi szabalyzat
szamu melléklet - a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
szamu melléklet - a felesleges vagyontargyak hasznositasarol, a selejtezés szabalyairdl szo6ld

szabalyzat

19.

szamu melléklet - a KOH altal kiadott iratok egységes megjelenitésérdl szolo polgarmesteri és

Jjegyzoi egylittes utasitas

20.
21.
22.

20.

szamu melléklet - a KOH Tiizvédelmi Szabalyzata
szamu melléklet - a vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyairdl szolo szabalyzat
szamu melléklet - a szamitastechnikai védelmi szabalyzat

IX.
Zaro rendelkezések

§ Jelen szabalyzat 2013. marcius 1-jén 1épett hatalyba.

Szddliget, 2014. aprilis 20.

Juhasz Béla Spiegelhalter Laszlé
polgiarmester polgiarmester
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6. szamu melléklet

Vacratot kozség bemutatasa

Véacratot a budapesti agglomeracio észak-keleti szélén fekszik a Nyugat-Cserhathoz tartozé
Godolldi-dombsag északi részén. A falun harom patak folyik keresztiil, a Tece, a Sz6d-Rakos
¢s a Hartyan-patak.

Viacratot kozség elsd irdsos emlitése ota Pest-Pilis-Solt, illetve Pest megye vaci jarasaba
tartozik. Az itt folytatott régészeti kutatdsok soran talaltak dskori, a zselizi kultarat képviseld
cserepeket ¢és pattintott kdeszkozoket, a bronzkorbodl, illetve a vaskorbol szarmazéd
cseréptoredékeket, mely utobbiak mar tartosan megtelepedett népességre utalnak. Lakott volt a
teriilet a romai korban is — amint a nagyszamu szarmata kori maradvany bizonyt —, de a falu
hataraban a honfoglalas koranak, majd a korai Arpad-kornak is megtalalhatoak az emlékei.

A kozépkori falu a mai telepiilés északnyugati részén, a telepiilés kozpontjatél mintegy
négyszaz méterre épult ki.

Nevét — a kor akkori szokasanak megfelelden — elsé urarol kapta. Kézai Simon emliti Képes
Kronkajaban, hogy az italiai apuliai tartomanybdl szarmazo Olivér és Ratold lovag Konyves
Kalman kiraly koraban, a XI. szazad végén keriilt az orszagba, ahol tobb birtokot is kaptak.
Ezek egyike a Pest megyei Ratot telepiilés, illetve a kornyezd kozségek teriilete. 1283-ban
megosztoztak birtokaikon a nemzetség tagjai és Ratolt falvat — a mai Ratotot — Leustak é€s
Olivér fiai, tovabba Istvan fiai, Domokos (a Pasztoi csalad dse) és Laszlo (a Tari csalad dse)
kapta. A falu jelentds telepiilésnek szamitott, temploma is volt. E kézépkori templom helye
nem ismert.

A kozség XIII-XVI. szazadi torténetére vonatkozoan mar szamos irott forrassal talalkozunk. A
két legnagyobb birtokos a Pasztoi és a Tari csalad volt, de uraltak részeket a Nézsaiak is.
Adték-vették birtokaikat, €s sziintelen harcot folytattak a bd vizli patakon elhelyezett
vizimalmokért. A falun keresztiil vezetd ut kototte 6ssze a kdzépkorban az Alfoldet — ezen tual
az erdélyi sobanyakat — a Dunantullal a vaci réven keresztiil. A fouton nemcsak békés
kereskeddk és szallitok jartak, szinte miden évszazadban hadak is vonultak erre. A kozeli Vac
biztos piacot jelentett a mezdgazdasagbol €16 ratotiaknak, ugyanakkor osztoztak a nagy
szomszéd olykor szomoru sorsaban is.

Ratot 1541 utédna torok hodoltsag teriiletéveé valt, lako kénytelenek voltak kétfelé: torok és
magyar részre egyarant adozni. A hodoltsag kozel masfél évszazada alatt a kozség neve mindig
eléfordul a torok és a magyar addédsszeirasokban, tehat folyamatosan lakott hely volt.

Nem ¢lte tal azonban a torok aloli felszabaditd harcok pusztitasait, 1690-ben a lakatlan helyek
kozott irtdk Ossze. Késobb ujra taldlkozunk a ratotiakkal és foldesuraikkal is. A XVIIL
szazadban a két legnagyobb birtokos a szazadfordulora elérte az Otszazat. A tudomanyos
kutatasok még nem erdsitették meg azt a hipotézist, hogy Ratdton viszonylag nagy szdmban
maradt meg a korabbi magyar Oslakossag, ide zommel magyarok telepedtek, mikdzben a
kornyez6 kozségekbe a szlovakok. A hazassagkotések révén bekovetkezett keveredés soran
Ratot is ,,eltotosodott”, ahol a lakossag dontd hanyada magyarnak vallotta magat, de ,,tot”
modon ¢lt és beszélt. A vacratotiak e sajatos etnikai kettOssége egészen az elmult évtizedekig
megmutatkozott a viseletben, a szokasokban, a nyelvhasznalatban egyarant.

Ratot lakossaga jellemzden katolikus, hitliket megorizték mind a mai napig. A Magochy Janos
foldbirtokos altal 1746-ban felépitett templomot évszazadok soran tobbszor bovitették. Oltarai
¢s fO berendezési targyai a magyar barokk faszobrédszat legszinvonalasabb alkotasai kozé
tartoznak.
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Ratot kozség jobbagyai 1848-ban szabadultak meg urbéri terheiktdl. Ekkorra jellemzové valik
a zselléresedés, a korabbi urbéres telkek elaprozddnak. A jobbagyfelszabaditds utan csak a
legeloteriiletek maradtak k6zos hasznalatban, és a korabbi majorsagi szol0 is felosztasra kertilt.
A homokos talajon a gazdak féleg rozsot, arpat €s kukoricat termeltek, az altalanosan elterjedt
haromnyomasos gazdalkodasban. 1895-ben a gazdasagok tobb mint a fele volt a szanto, a rét-
¢és legeld aranya pedig megkozelitette az Osszes teriilet egyharmadat, ami lehetévé tette a bo
vizli legelokén a jovedelemszerzé szarvasmarhatartds elterjedését. A szazadfordulon az
Ossznépességnek nyolcvanhét szazaléka élt kozvetleniil a mezdgazdasagbol.

1848 eldtt a helységben Géczy Istvan referendarius volt a legnagyobb birtokos, a XIX. szazad
utols6 harmadéban mar a Vigyazoé csalad. Ebbol az idébdl ismertek mar a Zichy, Gosztonyi €s
Rudnay csalad nevei is. Grof Vigyazo Sandor 1872-ben épitette meg kastélyat a kozség
kozepén é€s létesitett koriilotte kb. 30 ha-os angol parkot. Az épittetd fia 6rokos nélkiil halt meg
1928-ban és ekkor — apja végakarata szerint — a Magyar Tudomanyos Akadémia kapta meg a
kastélyt €s a parkot. Az Akadémia akkori szervezeti felépitése €s pénziigyi helyzete nem tette
lehetévé a kert fenntartdsat, az 6rokhagyd végakarata szerint. Egy rovid ideig visszakertilt
oldalagi rokondhoz, aki 1936 6szén eladta a kastélyt és a parkot Debreczeni Sandor pesti
tigyvédnek. A II. vilaghabort alatt és kiilonosen utan is sokat karosodott a kert, nem volt
gazddja. Csak a fOldosztast kovetden, 1946 majusdban kapta meg az Orszagos
Természettudomanyi Muzeum, hogy botanikus kertet és novénykisérleti allomast létesitsen.
1952. januar 1-jén a Magyar Tudomanyos Akadémia atvette az allomast és 1étrehozta az MTA
Okologiai Botanikai Kutatdintézetét. A nemzetkdzi hirli botanikus kertet évente szazezer
latogatét fogad. Az orszadgban egyediil itt taldlhatd a ndvényrendszertani gylijtemény, de
megcsodalhatjuk az tliveghazban, a sziklakertben lathatd egzotikus novényeket is.
Kiemelkedden gazdag fa- és cserjegyiijteménye, a Biblia novényeit bemutatd kertrésze is.
(Internet: mtaobki@botanika.hu)

Forras: Szaz magyar falu konyveshaza sorozat Vacratot
frta: Bo6r Lasz16 és Szabo Attila
Szerkesztette: Egey Tibor

A kozség kozigazgatasi teriilete 1850 ha, ebbdl belteriilet 213 ha.

Vacratot allando lakosainak szama 2010. janudr 1. napjan 1824 6.

A kozség szomszédos telepiilései: Orbottyan, Csomad, Széd, Vacduka és Vachartyan.
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7. szamu melléklet

Vacratét Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének tagjai:

Spiegelhalter Laszl6 polgarmester

Horvath Matyas
Lukacs Balazs
Lukacs Balint
Makovinyi Jozsef
Szlovak Ferenc
Wildmann Erika
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8. szamu melléklet

Vacratot Kozség kozigazgatasi teriiletének térképe
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9. szamu melléklet

Viacratét Kozség Onkormanyzat fenntartasaban allé intézmények

1. Vacratéti Mokus Egységes Ovoda-Bolcséde
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10. szamu melléklet
Viacratét Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiilet Pénziigyi Bizottsaganak tagjai:

Lukacs Balint elnok
Lukacs Balazs

Nabelekné Dobrovocki Adrienn, kiiltag
Turanyik Janosné, kiiltag
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11. szamu melléklet

Vicratét Kozség Onkormanyzat tarsuldsainak nyilvantartasa

Eszak-Kelet Pest és Nograd Megyei Regionilis Hulladékgazdalkodasi Kornyezetvédelmi
és Onkormanyzati T4arsulas

A tarsulas cime: 2100 Go6dolls, Dozsa Gyorgy ut 69. u. 42.

A tagsagi viszony kezdete:  2000. marcius 1.

Godollo — Vac Térségi Kornyezetvédelmi és Vizgazdalkodasi Tarsulas
A tarsulat cime: 2131 Go6d, Csokonai u. 22.
A tagsagi viszony kezdete:  2000. aprilis 7.

Kelet Pest Megyei Orvosi Ugyeletet Biztosito6 Onkormanyzati Tarsulas
A tarsulas cime: 2133 Szddliget, Szent Istvan u. 29.
A tagsagi viszony kezdete:  2001. aprilis 1.

Osszefogas a Dunakanyarért Dunakanyar Charta
A tarsulas cime: 2600 Vac, Koztarsasag ut 19.
A tagsagi viszony kezdete:  2001. junius 15.

Veresegyhazi Tobbcélu Kistérségi Onkormanyzati Tarsulas
A tarsulas cime: 2112 Veresegyhaz, F6 ut 106.
A tagsagi jogviszony kezdete: 2004.

Vaci Vizikozmi-tarsulat
A tarsulat cime: 2163 Vacratot, Petofi tér 3.
A tagsagi viszony kezdete:  2002. oktober 29.
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12. szamu melléklet

Vacratét Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiilete altal 1étrehozott alapitvanyok

Alapitvany a vacratéti 6voda épitéséért és technikai felszereltségének javitasaért
Cégbirosagi bejegyzés szama: PKA 61.793/1993.
A kuratorium elnoke: Lukacs Pal Vacratot, Csokonai u. 4.

Alapitvany a vacratoti Altalanos Iskola technikai felszereltségének javitasaért
Cégbirdsagi bejegyzés szama: PKA 61.794/1993.
A kuratérium elndke: Bir6 Istvanné Vacratot, Hunyadi u. 26.
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