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Bevezeto rész

A Magyar Koztarsasag Orszaggylilése a tGbbpartrendszerii jogallam kiépitésével egyidejileg az
onkormanyzati rendszer bevezetése mellett dontétt, biztositva a helyi 6nkorményzatok harom
kiemelkedden fontos jogat: az autondémidhoz vald jogot, a demokratikus helyi hatalomgyakorlas,
valamint az dnkormanyzati jogok bir6sagi védelmének jogat.

Az egyre er6sddd Onkorményzatok révén olyan Onszervez6dd helyi hatalomgyakorlds valosul meg,
melyben a lakossag kozvetlentiil, illetve valasztott helyi képviselbi uitjan - a torvények keretei kdzott -
Onalloan intézheti a helyi ligyek széles korét.

A helyi 6nkormanyzatok széles feladat- és hataskoriikben eljarva kifejezik a helyi kozakaratot,
megjelenitik a helyi érdekeket.

Mindezeket alapul véve és szem eldtt tartva Vacratot Kozség Onkormanyzata nalldan, szabadon,
demokratikus mdédon széleskérii nyilvanossagot teremtve intézi a telepiilés koziigyeit, gondoskodik a
kozszolgaltatasokrol, a helyi hatalom 6nkorméanyzati tipust gyakorldsardl.

Viacratot rovid torténetét az 6. szdmu melléklet tartalmazza.

Viacratét Kozség Onkorméanyzat Képviselo-testiilete az Alaptorvény 32. cikk (2) bekezdésében
biztositott eredeti jogalkotéi hatdskdrében, Magyarorszag helyi Onkormanyzatairdl sz6ld 2011. évi
CLXXXIX. tdrvény 53.§ -aban foglalt eloirasok szerint a kdvetkez6 rendeletet alkotja.

1. FEJEZET
ALTALANOS RENDELKEZESEK

1. §. A képviselo-testiilet és szervei szdmdira az MoOtv-ben és més jogszabalyokban meghatarozott
feladat- és hataskori, szervezeti €és miikddési elbirasokat, az SZMSZ-ben foglaltak
figyelembevételével kell alkalmazni.

2. §. (1) Az 6nkormanyzat hivatalos megnevezése: Vacratét Kézség Onkormanyzata
(2) Székhelye: 2163 Vacratét, Pet6fi tér 3.
Levélcim: 2163 Vacratdt, Pf, 2/1.
(3) Az dnkorméanyzati jogok gyakorlasara felruhazott szervezet:
Viécratét Kozség Onkorményzat Képviseld-testiilete (névsor: 7. szdmit melléklet)
(4) Nletékességi tertilete: Vacratot kozség kozigazgatasi teriilete. (8. szamu mellékier)
(5) Az 6nkormaényzat altal fenntartott intézmények felsorolasat a 9. szdmu melléklet tartalmazza.
(6) Viécratét Kozség Onkormanyzata alaptevékenységének korményzati funkcidk szerinti
besorolasa:

045160 K6zutak, hidak, alagutak {izemeltetése, fenntartdsa

096015 Gyermekétkeztetés k6znevelési intézményben

011130 Onkorményzatok és 6nkorményzati hivatalok jogalkotd és altalanos

igazgatasi tevékenysége

064010 Ko6zvilagitas

066020 V aros-, kézséggazdalkodasi egyéb szolgaltatasok

072111 Haziorvosi alapellatas

072112 Héziorvosi ligyeleti ellatas

072311 Fogorvosi alapellatas

074032 Ifjasag-egészségiigyi gondozas

106020 Lakasfenntartassal, lakhatassal 5sszefliggd ellatasok

107051 Szociélis étkeztetés

041233 Hosszabb id6tartamu kdzfoglalkoztatas

041232 Start-munka program — Téli kdzfoglalkoztatas



082044 Konyvtéri szolgaltatasok
013320 K5ztemetS-fenntartas és miikddtetés

081030 Sportlétesitmények, edzitaborok mikodtetése €s fejlesztése

082042 Konyvtari dllomény gyarapitasa

082092 Kézmiivelddés-hagyomanyos kozosségi kulturalis értékek gondozédsa
091140 Ovodai nevelés, ellatas mikddtetés feladatai

104037 Intézményen kiviili gyermekétkeztetés

104035 Gyermekétkeztetés bolcsdde

104031 Gyermekek bolcsodei ellatasa

(7) Vacrat6t Kozség Onkormanyzata 4llamhéztartasi szakagazat rend szerinti besorolasa:
841105 Helyi 6nkormanyzatok és tarsuldsok igazgatasi tevékenysége

3§ (1) A Szddligeti Koz6s Onkormanyzati Hivatal Vacratti Kirendeltség (tovébbiakban:
Kirendeltség) kor alaku pecsétjén kozépen a Magyar Koztarsasag cimere van, a koriven pedig
a kovetkezd felirat olvashats: Szddligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal VAacratoti
Kirendeltség.
(2) Az Onkorméanyzat kor alaki pecsétjén kozépen a Magyar Koztarsasdg cimere van, a kdriven
pedig a kovetkezd felirat olvashaté: Vacratot Kézség Onkorményzata

4. §. (1) Az dnkormanyzat jelképei: a cimer, a zaszI16.
(2) Az dnkorményzat jelképeirdl és azok hasznalatarél kiilén rendeletet alkotott.

5. §. A helyi kitiintetések és elismeré cimek alapitdsanak és adomanyozdsanak joga a képviselo-
testiiletet illeti meg. Ezekrdl kiilon rendeletet alkotott.

6. §. A polgarmester gondoskodik arrdl, hogy a telepiilés lakossidga a nemzeti és a helyi iinnepeket
mélté6 moédon megiinnepelje.

7/A.§ (1) Az énkorményzat hivatalos lapja a Vacratéti Hirmondé. Felelds kiadd: Viacratot Kozség
Onkorményzata; felelés szerkeszté: polgarmester (feladata: nyomdai munkak és lapterjesztés
megrendelése, megfeleldsségének, mindségének ellendrzése;) foszerkesztd: jegyzd, aljegyzd
(feladata: a szerkesztéshez sziikséges anyagok bekérése, dsszegyiijtése, nyomda felé torténd
tovabbitdsa, a nyers Ujsdg javitasainak visszaigazolasa;)

(2) Az 6nkorményzat lapja legalabb évente 3 alkalommal (Husvét, aug.20., Karicsony) jelenik
meg, melyet ingyenesen Véacratdt valamennyi haztartasahoz el kell juttatni. A lap terjesztésérdl
a Kirendeltség gondoskodik.

(3) A Vacratoti Hirmond6 formaja, kdtelezo, hivatalos tartalma:

- A4, fizott formatumban, fekete-fehér nyomassal, az elsé oldal fejlécében a ,,Vacratoti
Hirmondé” megnevezéssel, minden tovabbi oldal fejlécében ,,Vacratét” megnevezéssel, illetve
jeloléssel jelenik meg.

- tdjékoztat a testiileti dontésekrol, a testiilet allandé bizottsagainak tevékenységérdl, a
lakossag jogait ¢s kotelezettségeit, az Onkormanyzat koltségvetését érintd Onkormanyzati
doéntésekrol.

- kivonatosan kézli a korabban kihirdetett helyi rendeleteket, a lakossag tobbségét érinté helyi
Jjogszabalyokat, tdjékozat kdzérdeki kérdésekrol.

- kozli a kdzintézmények lakossagot érintd tajékoztatdit,

- tajékoztat a fontosabb helyi kulturalis eseményekrl, programokrél, allami és kozségi
tinnepségekrdl, egyéb rendezvényekrol.

- lehetdséget biztosit az egyhdz, a civil szervezetek, kulturlis-, sport- és szocislis
szervezOdések szamara a lakossagot érintd kozleményeik, tajékoztatasaik kozlésére.



(4) A Viacratoti Hirmond6 szerkesztéséhez szilkséges anyagokat a polgarmester, a jegyz0,
aljegyz06, a Pénziigyi Bizottsdg vezetbje, az Onkormdnyzati intézmények vezetdi, civil
szervezetek, egyesiiletek, sportszervezetek képviseldi a f6szerkeszt6 kérésére kotelesek idében,
megjelenést megel6zéen 15 nappal a szerkesztd bizottsdg rendelkezésére bocsatani
elektronikus (szerkeszthetd) formaban és minden sziikséges segitséget és tajékoztatast megadni.
(5) Az énkormanyzat lapjat évfolyamonként le kell fiizni, amelyb6l egy példanyt a hivatalban
kell elhelyezni, valamint 2 példanyt a kézségi kényvtar és 6 példanyt az Orszagos Széchenyi
Kényvtar Kotelespéldany-szolgalat (1827 Budapest, Budavari Palota F épiilet) részére meg kell
kiildeni.

7/B.§ (1) Vécratot Kozség Onkormanyzatanak hivatalos honlapja a www.vacratot.hu, melynek kételez
tartalma:
a.) a testiileti dontésekr6l és a testiilet allandé bizottsagainak tevékenységérdl szold
tajékoztatok,
b.) a lakossag alapvetd jogait érintd Onkorméanyzati ddntések, korabban kihirdetett
rendeletek kdzlése teljes terjedelemben,
c.) tajékoztato a lakossag tobbségét érintd jogszabalyokrdl, kozérdekil kérdésekrdl,
d.) tajékoztatok a helyi kulturalis eseményekrdl, programokrél, allami és kozségi
tinnepségekrol, egyéb rendezvényekrol.
(2) A www.vacratot.hu tovabba lehetéséget nyujt az egyhaz, a civil szervezetek, egyesiiletek
szamara tevékenységiik bemutatdsara.
(3) A hivatalos honlap jogszabalyi elbirasoknak megfelelé tartalmaért és jogszabalyi
eldirasoknak megfeleld miikodtetéséért felelds a jegyzo.
(4) Jegyzb: a szervezet els6 szamu vezetGjeként felel a honlap térvényi megfeleldsségéért:
- tAmogatast ny\jt a honlap adminisztrator munkéja elvégzésének tamogatasara,
- id6k6zonként, legalibb hetente, ellen6rzi a honlapot,
- feliigyeli a honlapra szant forrast,
- felel a honlap tartalméanak térvényességéért.
(5) A honlap informéacidval val6 feltdltéséhez a polgarmester jovahagyasa sziikséges.
(6) A www.facebook.com k6z6sségi oldal karbantartdsat, a tartalmak feltoltését, a moderalast a
polgarmester végzi.

8.§ (1) A telepiilés lakossaganak széles korét érintd iigyeket helyben szokasos médon kell kihirdetni.

(2) Helyben szokasos modnak mindsiil:
- a Kirendeltség hirdet6tablajan torténd kifliggesztés,
- a telepiilésen elhelyezett hirdettablakra vald kihelyezés,
- a Vacrat6ti Hirmondéban torténd kdzzététel, az 0ijsag megjelenésétdl fiiggden,
- az 6nkormanyzat honlapjan (www.vacratot.hu) torténé kozzététel.

) 2. FEJEZET
A HELYI ONKORMANYZAS ALTALANOS SZABALYAI
AZ ONKORMANYZATI JOGOK

9. §. (1) A helyi 6nkorméanyzat a képviselo-testiilet dontése alapjan - sajat felel6sségére - véllalkozési
tevékenységet folytathat.
(2) Amennyiben az 6nkorméanyzat vallalkozasban vesz részt, ezt megel6zden szakértdi véleményt
kér, illetdleg kozgazdasagi (koltség-haszon) elemzést végeztet.

10. §. A képvisel6-testiilet véleményt nyilvanithat és kezdeményezést tehet a feladat- és hatiskérébe
nem tartozo, de a helyi kdzosséget érint6 iigyekben. E jogaval kiilondsen abban az esetben él, ha
az iigy a teleptilésfejlesztéssel és —lizemeltetéssel, a lakossagi kézszolgaltatasok fejlesztésével all
szoros kapcsolatban. Ilyen iigyekben - a polgarmester vagy barmely képviseld inditvanyara - a



képvisels-testiilet csak a koézvetleniil érintett lakossagi réteg, érdekképviseleti szerv vagy
tarsadalmi szervezet meghallgatdsa utan nyilvanit véleményt, illetve tesz kezdeményezést.

11.§. (1) Képvisel6-testiilet feladatainak eredményes megoldasa érdekében egyiittmitkodik a régidval, a
jérassal, a kistérséggel ¢s a megyei 6nkormanyzattal. A koordinacid keretében kdzvetlen cél a
megyei tervek, koncepciok, elképzelések kidolgozasdban vald kozvetlen részvétel, valamint azok
egyeztetése a helyi elképzelésekkel; a folyamatos és rendszeres kapcsolattartds a polgarmester,
illetve a jegyz6 feladata, melyr6l a testiiletnek rendszeresen be kell szamolniuk.

(2) A megyei és a telepiilési Snkormanyzat kdzott nincs fliggdségi viszony, egyiittmiikddésiik a
kolcsonds érdekek alapjan torténik.

3. FEJEZET )
A TELEPULESI ONKORMANYZAT FELADATA ES HATASKORE

12.§. Az Onkormdanyzati feladat- és hataskorsk fOszabalyként a képviseld-testiiletet illetik meg,
melyeket jelen rendeletben vagy mas Onkormanyzati rendelet alapjan a polgarmesterre vagy
allandd bizottsagara atruhizhat.

13.§ (1) A képviselo-testiilet altal a bizottsagra atruhézott hataskérok jegyzékét a Szabalyzat 1. sz.
melléklete, a polgaérmesterre atruhazott hatiskorok jegyzékét a Szabélyzat 2. sz. melléklete
tartalmazza.

(2) Az éatruhazott hataskér gyakoroldja - az e kereten beliil tett - intézkedéseir8l, azok
eredményeir6l rendszeresen tajékoztatja a képvisel6-testiiletet.

14.§. (1) A helyi koziigy 6nallé megoldasanak felvallalasa elbtt eldkészitd eljarast kell lefolytatni,
amelyben tisztazni sziikséges a feladat ellatdsanak anyagi, személyi és technikai feltételeit. Az
eljaras soran a képviselS-testiilet bizottsaga véleményt nyilvanit.

(2) Onként vallalt tobbletfeladatok targyaban, az éves koltségvetésben, a gazdélkodést
meghatarozé pénziigyi tervben - a fedezet biztositasaval egyidejlileg - kell 4llast foglalni.

15. §. A képviselo-testiilet tevékenységének és telepiilés fejlesztésének iranyvonalat, valamint a kiemelt
célokat az 6nkormanyzat ciklusprogramja tartalmazza.

16. §. A képviselo-testiilet feladat- és hataskorét érintd térvényi valtozasokrol az atruhdzhatosig
torvényi feltételeirél a jegyzd a képvisel6-testiiletet a napirend el6tti feladatok keretében
tajékoztatja.

4. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET MUKODESE

17.§. (1) A képviselO-testiilet tagjainak szama 7 f6. A képviselé-testiilet névsorat a 7. szdmut melléklet
tartalmazza.
(2) A képviselo-testiilet hatarozatképes, ha tagjai koziil az iilésen legaldbb 4 f6 jelen van.
(3) Ha a (2) bekezdésben megjeldlt szamii képvisel nincs jelen, akkor az iilés hatarozatképtelen.
A hatérozatképtelen lilést 5 napon beliil ugyanazon napirendek targyaldsara tjra dssze kell hivni.

18.§.(1) A képviselo-testiilet megalakulasatol szamitott hat hénapon beliil megalkotja a kovetkezd
orszagos helyhatdsagi valasztasokig tartd programjat, elfogadja tevékenységének irdnyvonalat és
fejlesztési-elképzeléseit tartalmazd koncepceiodjat (tovabbiakban: ciklusprogram).

(2) Ezen program tervezetének elkészitésér6l és a képviselO-testiilet elé terjesztésérdl a
polgarmester gondoskodik.

19. § (1) A képviseld-testiilet {iléseit munkaterv szerint tartja.



(2) Az éves munkatervet minden év januadr 31-ig a polgarmester allitja Ossze és terjeszti a
képviselo-testiilet elé.
(3) A munkaterv elkészitéséhez javaslatot tehet:
- a bizottsag,
- a jegyz0,
- a képviselo,
- a kozszolgaltatast végzd szerv vezetdje,
- az Onkormdanyzat ltal fenntartott intézmény vezetéje,
(4) A munkaterv tartalmazza:
- a hénap megjelolésével az tilések iddpontjat,
- a tervezett napirendi pontokat
- a kbzmeghallgatas idépontjat.

A KEPVISELO-TESTULETI ULESEK OSSZEHIVASA

20.§. (1) A képviselo-testiilet: alakuld, rendes és rendkiviili iilést tart.
(2) A képviselO-testiileti iilést a polgarmester — tavollétében az alpolgirmester, mindkett&jiik
tartés akadalyoztatisa vagy e két tisztség egyidejii betoltetlensége esetén, a Pénziigyi Bizottsag
elndke - hivja Gssze €s vezeti.
(3) Rendes iilést a képvisel6-testiilet — junius, julius, augusztus kivételével —havonta f6 szabaly
szerint minden hénap masodik keddi munkanapjan tart. A polgarmester az iilés tervezett
idépontjardl legkésobb az iilést megelézd 5. napon, elektronikus meghivéval értesiti a
képviseloket valamint VAcratét kézség hivatalos honlapjén kozzétett meghivoval a telepiilés
lakossagat.
(4) A meghivénak tartalmaznia kell: az iilés helyét, idejét, a tervezett napirendi pontokat, a
napirendek eldadoit, a képviseld-testiilet tilésének Gsszehivasara jogosult személy nevét, tovabba
a mellékleteket (el6terjesztések anyaga, hatarozat- és rendelettervezetek.)

21.§ (1) A képviseld-testiilet rendkiviili iilését a polgarmester hivja Gssze.

(2)' Az iilést Gssze kell hivni a megvélasztott képviseldk egynegyedének (2 £6) vagy a képviseld-
testiilet bizottsdganak, valamint a kormanyhivatal vezet6jének az inditvanyara, valamint azokban
az esetekben, mikor az iilés Gsszehivasira a munkatervben meghatarozott rendes iiléseken kiviil
egyéb okbdl sziikség van.

(3 A rendkiviili iilés Osszehivasira vonatkozé inditvanyban meg kell jeldlni az iilés
Osszehivasanak indokat. Az inditvanyt a polgarmesterhez cimezve irdsban, papir alapon kell
eléterjeszteni. A polgarmester a rendkiviili iilést az inditvany benyijtasatol szamitott 15 napon
beliili idépontra kételes sszehivni.

(4) A rendkiviili iilésre sz6l6 meghivé és annak nyilvanos iilésen targyalandé mellékletei
legalabb a képvisel6-testiileti iilés napjat megel6zd kettd nappal korabban letSlthetok Vacratot
kozség hivatalos honlapjardl illetve a képviseldk elektronikus titon az iilést megel6z6é 2. napon
kapnak értesitést.

(5) Halaszthatatlan esetben a képviselG-testiilet §sszehivhaté a meghivé elektronikus 1ton
torténd kozlésével e-mail utjan és Vacratdt kozség hivatalos honlapjédn valo kozzététellel,
tovabba az értesitésnek az altalanostdl eltérd mddon, igy kiilonésen telefonon, faxon, vagy SMS
utjan valé kdzlésével, a kozlést kovetd napra a napirend megjeldlésével.

(6)° A képviselé-testiilet Gsszehivasat népi kezdeményezés is inditvanyozhatja.

! Médositotta a Képvisled-testiilet 3/2022.(I1.24.) szamt rendeletével. Hatalyos: 2022.02.24. napjatél
2 Médositotta a Képvisled-testiilet 3/2022.(11.24.) szamu rendeletével. Hatalyos: 2022.02.24. napjatol
3 Moédositotta a Képvisled-testiilet 3/2022.(11.24.) szamu rendeletével. Hatalyos: 2022.02.24. napjatél



22.§

23.§.

(1) A képviselo-testiilet iilésérdl a telepiilés lakossagat 5 nappal elébb értesiteni kell a helyben
szokasos médon. A lakossagot tdjékoztatni kell az iilés helyérdl, idejérdl, a napirendi pontokrol,
a zart iilés tart4sarol.
(2) A képvisel6-testiilet iilését fészabalyként az Snkormanyzat székhelyére kell 8sszehivni.
(3) Amennyiben a tirgyalandé napirend vagy mas koriilmény indokolja, a képviselS-testiilet
iilése a székhelyen kiviil mashov4 is 6sszehivhato.
(4) A képviseld-testiilet iilésére meg kell hivni: a polgarmestert, a képviseloket, a jegyzbt,
aljegyzot.
(5) A tématol fiiggben meghivhatok: a bizottsag nem képvisel6 tagjai, a Kirendeltség illetékes
eldad6i, az Onkormanyzati intézmények vezetdi, az Onkormanyzat konyvvizsgal6ja, az
Onkorményzat tigyvédje, a lakossdgi szervezetek képviseldi, az egyhdz képviseldi, a helyi
gazdalkodo szervek képviselo6i, akit a polgarmester megjel6l.
(6) A képviselo-testiilet iilésén a képvisel6k szavazati joggal vesznek részt, mely magaban
foglalja a tanacskozas jogat is.
(7) A meghivottak koziil tandcskozasi jog illeti meg az iilés valamennyi napirendi pontjahoz
kapcsolédéan: a jegyzdt, aljegyzdt, a bizottsdg nem képviseld tagjait, akit a polgarmester
meghivott.
(8) Az iilés meghatdrozott napirendi pontjdhoz kapcsoléddan tanicskozasi jog illeti meg a
meghivottak koéziil: az onkormanyzat intézményeinek vezetdjét, illetve akit egy-egy napirendi
pontra korlatozva hivtak meg.
(9) A kdzmeghallgatés tilésének idSpontjat és helyét legalabb 8 nappal az iilés el6tt — a helyben
szokasos modon - nyilvanossagra kell hozni.

(10) A ftestiileti iilésrd] hangfelvétel késziil, mely a testiileti iilést kdvetd napon a www.

vacratot.hu oldalra feltdltésre keriil és 5 évig meg6rizendd.

A KEPVISELO-TESTULET ULESENEK VEZETKSE

(1) A képviseld-testiilet tilésének vezetése soran felmeriil6 feladatok:

a) az iilés megnyitasa, berekesztése, sziinet elrendelése;

b) hatdrozatképesség megallapitasa, folyamatos figyelemmel kisérése;

c) javaslattétel a jegyzokonyv-hitelesitd személyére;

d) napirendi javaslat elbterjesztése;

e) zart iilés elrendelése;

f) napirendenként a hozzasz6lasok koordindlasa

g) az ilés vezetése, a sz6 megadasa bejelentkezési sorrendben;

h) a sz6 megvonasa;

1) az iilés rendjének biztositasa;

j) javaslattételi jog az iilés félbeszakitasara;

k) a Szabalyzat rendelkezéseinek betartasa-és betartatisa;

1) szavaztatas;

m) a szavazas eredményének megallapitasa.
(2) Az - ulést vezetd - elnGk rendre utasithatja azt a felsz6lalot, aki a tandcskozdshoz nem illo,
mdsokat sért6 kifejezést haszndl, a testiileti lilésen méltatlan magatartés tanusit.
(3) A polgarmester egyidejiileg megvonja a szot attél a felszolalotol, akit masodszor utasit
rendre. Nem lehet megvonni a szét, ha a polgarmester a felszolitasok alkalméaval nem
figyelmeztette a képviseldt a felszolitasok kbvetkezményeire.
(4) Amennyiben a képviseld-testiilet {ilésén olyan rendzavaras torténik, amely lehetetlenné teszi
a tanacskozas folytatdsat, a polgarmester javaslatot tehet a testiiletnek az iilés meghatarozott
idére torténd félbeszakitasara.
(5) A polgarmester vitavezetési feladatai:
a) a vita megnyitasa és javaslat a vita lezarasara,
b) a szavazas elrendelése,
¢) a szavazas eredményének megillapitasa.



24. §.

(1) A képviselo-testiilet {ilése nyilvanos.

(2) A zart iilésen a polgarmester, a képviselG-testiilet tagjai, a jegyz6, az aljegyzd, a
jegyzdkonyvvezetd, tovabbd meghivasa esetén az érintett, a Kirendeltség illetékes eldadoi és a
szakértd vesz részt. A konyvvizsgalénak a zart iilésen is tanacskozisi joga van a véleményezési
kdrébe tartozé témékban.

(3) A képviselo-testiilet zart {ilésen nem alkothat rendeletet.

25. § (1) A képviseld-testiilet akkor hatarozatképes, ha az iilésen a telepiilési képviselok t6bb mint fele

(4 £6) jelen van.

(2) Hatarozatképtelenség esetén ugyanazon napirend megtargyalasara a képviselo-testiilet iilését
5 napon beliili id6pontra 4jbol 6ssze kell hivni. Err6l az eredeti iilésre sz616 meghivéban kell
rendelkezni, 1j meghivét nem kell kézbesiteni.

ELOTERJESZTES

26. §. (1) Elbterjesztésnek mindsiil a testiileti {ilésen ismertetett, - a képviseld-testiilet vagy annak

27.§.

bizottsdga altal elOzetesen javasolt- az iilés napirendjéhez kapcsoldédd rendelet-tervezet,
hatarozat-tervezet, beszdmolé és tdjékoztato.
(2) Az elbterjesztés késziilhet irasban és lehet szobeli is.
(3) Az irasos eléterjesztést a testiileti meghivoval egyiitt meg kell kiildeni az érintetteknek.
(4) A hatarozati javaslatot akkor is irasban kell benytjtani, ha az el6terjesztésre szoban keriil sor.
(5) Halaszthatatlan esetben a polgarmester engedélyezheti az frasba foglalt eloterjesztésnek és
hatarozati javaslatnak az {ilésen valé kiosztasat. Ebben az esetben sziinet biztosithatd, annak
attekintésére.
(6) Elsterjesztés nélkiil napirend nem targyalhatd. frasos eléterjesztés nélkiil nem tirgyalhat6 a
rendeletalkotassal Gsszefiiggd napirend.
(4) Az elbterjesztés fobb elemei:
- az elsé részben meg kell hatirozni az elbterjesztés cimét, targyat, ismertetni kell az
elézményeket, a targykért rendezd jogszabalyokat, az el6készitésben résztvevok
véleményét, s mindazokat a koriilményeket, Gsszefliggéseket, tényeket, adatokat, amelyek
lehet6vé teszik az értékelést és a dontést indokoljak, alternativ dontési javaslatok esetén az
egyes alternativak elényeit és hatranyait is részletezni kell,
- a masodik rész az egyértelmiien megfogalmazott hatarozati javaslatot tartalmazza. A
végrehajtast igényld dontéseknél a hatarozati javaslat része a végrehajtasért felelSs
megnevezése &s a végrehajtas hatarideje.

A VITA ES A DONTESHOZATAL MODJA

(1) A polgarmester a napirendek sorrendjében minden el6terjesztés felett kiilon-kiilén nyit vitat,
melynek soran a napirendi pont targyalasat szébeli kiegészités el6zheti meg. Az eldéadbhoz a
képviseld-testiilet tagjai és a tanacskozasi joggal résztvevok kérdéseket tehetnek fel, melyre az
eloado koteles rovid valaszt adni.

(2) A vita lezarasara, a hozzaszdlasok idétartamanak a korlatozasara a testiilet barmely tagja
tehet javaslatot. E javaslatr6l a testiilet vita nélkiil hatdroz. A vita lezarasa utidn a napirend
eléaddja valaszol a hozzaszolasokra.

(3) A vita lezarasa utan, a hatarozathozatal el6tt a jegyzének szét kell adni, ha a javaslatok
torvényességét illetden észrevételt kivan tenni.

(4) Az iilésvezetd a vita lezarasa utan a javaslatokat kiilon-kiilon, elsdként a moédositd, majd az
eredeti javaslatot teszi fel szavazasra.

(5) Egyszerii tobbség esetén a javaslat elfogaddsahoz a jelenlévd képviseldk tobb mint a felének
igen szavazata sziikséges.

(6) Szavazategyenlség esetén az elbterjesztést a kovetkezd képviseld-testiileti iilésre kell
bevinni és ott azt Gjratargyalva a szavazast megismételni.



28.§

29.§

30. §.

(7) Mindsitett tobbség esetén a javaslat elfogaddsdhoz a megvalasztott képviseldk tobb mint
felének (4 £6) igen szavazata sziikséges.
(8) Mindsitett tobbség sziikséges egyéb jogszabalyokban és ezen szabalyzatban eldirt ligyek
eldontéschez:

- hitelfelvételhez,

- vagyonértékesitéshez 500.000 Ft értékhatér felett,

- vagyon vagy tulajdon megterhelésének hozzajarulasihoz,

- eldiranyzat-moédositas elvi engedélyéhez.
(9) A képviseld-testiilet tagjainak szavazaskor tartozkoddasi joga nincsen.
(10) Amennyiben a képviselé nem vesz részt a szavazasban, azt kételes elére jelezni és széban
indokolni. Vita esetén a képvisel6-testiilet egyszer(i tobbséggel dont.

(1) A képviselo-testiilet dontéshozatalabol kizarhat6 az, aki vagy akinek a hozzatartozo6jat az ligy
személyesen érinti. A telepiilési képviseld koteles bejelenteni a személyes érintettséget. Az
érintettség bejelentésekor a képviseld nyilatkozhat arrél, hogy a szavazasban nem kivan részt
venni. A szavazas eredményének kihirdetésekor ,,nem szavazott” mindsitést kap.

(2) Ha az érintett telepiilési képvisel nyilatkozatot nem kivéan tenni, kezdeményezésére vagy
barmely telepiilési képviseld javaslatara a képviselS-testiilet mindsitett tobbséggel dont.

(3)A kizart képviseld a vitaban részt vehet. A kizart képviselét a hatirozatképesség
szempontjabol jelenlévének kell tekinteni.

(1) A képviselo-testiilet dontéseit (rendelet, hatdrozat) 4ltaldban nyilt szavazassal,
kézfelemeléssel hozza.
(2) A képviseld-testiilet titkos szavazést tart minden olyan iigyben, amelyben jogszabaly azt
kotelezd jelleggel eloirja. A testiilet mindsitett tobbséggel titkos szavazast rendelhet el az Métv.
48.§ (4) bekezdés szerint.
(3) A titkos szavazast a Szavazatszamlalé Bizottsag bonyolitja le és gondoskodik a sziikséges
feltételek (szavazolap, urna, fiilke, stb.) biztositdsarl. Tajékoztatdst ad a szavazas
lebonyolitdsarol, a szavazast kovetben Osszesiti a szavazatokat és a szavazds eredményérol
beszamol a testiiletnek. Ha titkos szavazdsnal szavazategyenl(ség van, a szavazist meg kell
ismételni. Ismételt szavazategyenldség esetén a javaslat elvetettnek tekintendd.
(4) Titkos szavazast, az arra kijel6lt helyiség és urna igénybevételével kell lefolytatni.
(5) Név szerinti szavazast kell elrendelni a polgérmester, a bizottsigi elndk, vagy barmely
képviseld inditvanyara.
(6) A név szerinti szavazas alkalmaval a jegyz6 a névsor alapjan minden képvisel6t személy
szerint szolit és a képvisel6 altal adott valaszt, (igen, nem) a név szerinti szavazas
JjegyzOkdnyvében rogziti. A szavazas végén a képviseld a nyilatkozatét aldirasaval hitelesiti.
(7) A szavazatok Osszeszamlalasardl a levezetd elndk gondoskodik. Ha a szavazas eredménye
felol kétség meriil fel, vagy ha azt valamelyik képviseld kéri, az elndk a szavazist koteles
megismételni.

A KEPVISELO-TESTULET DONTESEI

(1) A képvisel6-testiilet dontései: hatdrozat és rendelet.

(2) A képviselo-testiilet jegyzokonyvi rogzitéssel, de szdmozott hatdrozat nélkiil ddnt: a napirend
meghatarozasardl, az ligyrendi kérdésekr6l, a képviseldi felvilagositis-kérés, valamint a kérdésre
adott valasz elfogadasardl, név szerinti szavazas elrendelésérol.

(3) A képviselo-testiilet szdmozott hatarozata tartalmazza a testiilet dontését szd szerinti
megfogalmazasban, a végrehajtas hataridejét és a végrehajtasért felelos megnevezését.

(4) A képviselS-testiilet hatarozatait naptari év elejétdl folyamatos, ndvekv6, egyedi sorszammal
kell ellatni. A hatérozatok sorszdma mellett fel kell tiintetni a hatdrozathozatal id6pontjat.

A hatérozatok jelolése a kovetkezd formaban torténik:

Vicritét Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének hatdrozat sorszdma | kibocsdtds éve
(hatarozat megalkotasdinak ddatuma) szami hatarozata.
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(5) A jegyzd gondoskodik a képviselo-testiileti hatdrozatok nyilvantartdsar6l. A hatdrozatok
nyilvantartasa a roluk késziilt hiteles kivonatok alapjin sorszdm szerint, a hatdrozat targyanak és
idejének megjeldlésével torténik.

(6) A rendelet alkotdsit kezdeményezheti: a polgarmester, a képvisel, a képviselé-testiilet
bizottsaga, a jegyzd, a civil szervezet képviseltje.

(7) A rendelet-tervezet szakszeri elokészitésérol a jegyz6 gondoskodik.

(8) A rendelet-tervezetet irasbeli indoklassal egyiitt kell a képviseld-testiilet elé terjeszteni. Az
indokolasban utalni kell az esetleges eltérd vélemény tartalmara.

(9) A rendelet tervezetét az bizottsagnak véleményezni kell, a jegyzé pedig koteles azt
torvényességi szempontbol megvizsgalni.

(10) A képviselo-testiilet a rendelet-tervezet vitdja el6tt kozmeghallgatést rendelhet el. Ebben az
esetben a rendelet-tervezetet a kozmeghallgatast megel6z6 10 nappal nyilvanossagra kell hozni
/hirdetdtabla, honlap, Vacratéti Hirmonddban torténd kozzététel, az 1ijsig megjelenésétol
fliggben/.

(11) A képviselo-testiilet elhatarozhatja a rendelet-tervezet kétfordulds targyalasat is.
Rendeletalkotas esetén a képviseld-testiilet a beterjesztett javaslat felett altalanos és részletes
vitat is tarthat. Az erre vonatkozo inditvanyrol a képviseld-testiilet vita nélkiil dont.

(12) Az onkormanyzati rendelet kihirdetésér6l a jegyzé gondoskodik az aldbbi férumokon:
hirdet6tabla, honlap, Vacratéti Hirmonddéban torténd kozzététel, az ujsag megjelenésétdl
fiiggben.

(13) A képviselo-testiilet rendeleteit naptari év elejétdl folyamatos, ndvekvo, egyedi sorszammal
kell ellatni. A rendeletek sorszama mellett fel kell tiintetni a rendelet kihirdetésének idépontjat.
A rendeletek jeldlése a kovetkezd formaban torténik:

Vacritét Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének rendelet sorszima / kibocsétds éve
(kihirdetés ideje) szami rendelete a rendelet targya.

(14) A jegyz6 gondoskodik a képviselS-testiilet rendeleteinek nyilvantartsarél. A rendeletek
nyilvantartisa sorszam szerint a rendelet tArgydnak megjeldlésével torténik.

(15) A jegyzd gondoskodik a mddositott képvisel6-testiileti rendeletek egységes szerkezetbe
torténd foglalasarol.

A FELVILAGOSITAS KERES SZABALYAI

(1) Felvilagositas-kérésnek az a kérdés-, illetve problémafelvetés tekinthetd, amely szoros
kapcsolatban all az 6nkormanyzat altal ellatott feladatokkal, illetbleg valamely iranyitdsa alatt
all6 szervezet tevékenységi korével.

(2) A képviseld szdéban és irasban kérhet felvilagositast. Az irasbeli felvilagositas-kérést a
polgarmesterné] lehetdség szerint az iilés el6tt 3 nappal javasolt benyujtani.

(3) Amennyiben a felviladgositas-kérést a (2) bekezdésben elbirt hataridén til vagy a testiilet
iilésén nyudjtjak be, gy az érintettnek csak abban az esetben kell az iilésen valaszt adnia, ha a
valaszadas elézetes vizsgéalatot nem igényel. Ellenkez6 esetben az iilést kovetd 15 napon beliil
irasban kell valaszolni.

A TANACSKOZAS RENDJENEK FENNTARTASA

(1) A tanacskozas rendjének fenntartdsardl a polgarmester gondoskodik. A polgarmestert e
kérben megilletd jogositvanyok kiterjednek az iilésen megjelent valasztépolgarokra, telepiilési
képviselOkre és meghivottakra. A rendfenntartas soran:
- a polgarmester az {ilésen megjelent valasztopolgart figyelmeztetheti, ha
magatartasaval az iilés rendjét zavarja, ismételt rendzavaras esetén a terem elhagyasara
kételezheti,
- figyelmezteti azt a hozzaszdlot, aki til hosszan (5 percet meghaladban) szol, eltért a
targyalt tématdl, vagy a tanacskozdshoz nem ill6, sértd kifejezéseket hasznal,
- rendre utasithatja azt, aki a képviseld-testiilethez méltatlan magatartast tanisit,
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- tartés rendzavaras, allandé larma vagy a vita folyamatos rendjét ellehetetlenitd
esemény kdvetkeztében a polgarmester — felszdlitas utan — felfliggesztheti, vagy stlyos
esetben berekesztheti az ilést.
(2) A sértd kifejezeést hasznal6 személy a tanacskozas soran megkdvetheti a testiiletet, illetve a
megseértett személyt.
(3) Személyes megjegyzést tehet a képviseld-testiileti itlésen, aki a vita soran az 6t méltatlanul ért
tamadast kivanja visszautasitani, illetve aki az allaspontjaval Osszefliggésben keletkezett
félreértést szeretné eloszlatni.
(4) A nyilvanos iilésen megjelent allampolgarok a szamukra kijeldlt helyet foglaljék el.
(5) A képviselo-testiileti {ilésen megjelentek kizardlag eldzetes bejelentés alapjan hasznalhatjak
mobiltelefonjaikat,
(6) A polgarmesternek a rendfenntartas érdekében tett intézkedései ellen felszdlalni, azokat
visszautasitani veliik vitdba szallni nem lehet.

JEGYZOKONYV

(1) A képviselo-testiilet tilésérdl jegyzokonyvet kell késziteni, amely tartalmazza

- az ilés helyét, idejét,

- a megjelent képviselok és meghivottak nevét,

- a tavolmaradt képviselOk névsorat, tavolmaradas okat,

- a tanacskozasi joggal résztvevok névsorat,

- az elfogadott napirendi pontokat,

- napirendenként az el6add nevét, hozzaszélasuk lényegét,

- szdbeli elbterjesztések rovid tartalmat,

- az elhangzott bejelentéseket, polgarmesteri tdjékoztatast,

- az elhangzott kérdéseket, az ezekre adott valaszokat €s hatarozatokat,

- a képviseld kérésére véleményének rogzitését,

- a tanacskozas 1ényegét,

- a szavazds szamszeri eredmény¢t €s a hozott dontéseket,

- a polgarmester intézkedéseit,
(2) A jegyzokonyvnek tartalmaznia kell a képviseld-testiilet altal hozott dontést sz6 szerint. A
megalkotott hatarozatot a jegyzOkonyv szovegébe beépitve kell szerepeltetni, a rendelet a
Jjegyzokonyv mellékletét képezi.
(3) Zart iilésrdl kiilon jegyzokonyvet kell késziteni 1 példanyban. Zart iilés esetében rogziteni
kell azt, hogy a meghivottak milyen mindségben (érintett vagy szakértd) vannak jelen. A
jegyzdkonyv elkészitésérdl a jegyzo gondoskodik.
(4) A jegyzOkonyv 2 példanyban késziil, ebbdl az elsé példanyt a jegyzd kezeli, a masodik
példanyt hozzaférhetévé kell tenni a képviselok és az érdeklddd allampolgarok szamara. A
jegyzdkonyvet elektronikus uton az iilést kovetd 15 napon beliil a Pest Megyei Kormanyhivatal
részére meg kell kiildeni.
(5) A valasztopolgarok - a zart iilés jegyzokonyveinek kivételével - betekinthetnek a képviseld-
testiilet {iléseinek jegyzOkdnyvébe és mellékleteibe. A jegyzOkonyvek anyagat csak hivatali
dolgozé jelenlétében lehet megtekinteni. A jegyzOkonyv masolataért/masolasaért az
Onkorményzat téritési dijat kér.
(6) A jegyzOkonyvhoz csatolni kell: a meghivot, a jelenléti ivet, az irasos elbterjesztéseket, a
jegyzokonyv szovegében nem szerepld rendeletet, illetve a képviseldok kérése alapjan a
képviseldi inditvanyokat, a képviseldi hozzaszolasokat, a képviseldi interpellaciokat.
(7) A jegyzokonyvek eredeti példanyat évenként be kell kéttetni.
(8) A képviseld-testiilet iilésének a jegyzOkonyvét a polgarmester és a jegyz0 irja ala.
(9) A képviselo-testillet jegyzOkdnyveinek naptari évenkénti bekottetésérél a jegyzod
gondoskodik. A zart iilések jegyzokonyvei kiilon kotetben keriilnek lefiizésre.
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A TELEPULESI KEPVISELO

34. §. (1) A telepiilési képviseld kotelességei killsnSsen:

- koteles részt venni a képvisel6-testiilet munkajaban, valamint annak a bizottsagnak a
munkdjaban, amelynek tagja;

- a kozéleti szerepvallalassal jard felelosséget vallalni,

- kapcsolatot tartani a valasztéival, tajékoztatni Oket a képviseld-testiilet mikddése
soran hozott kdzérdekii dontésekrol,

- lehet8ség szerint elbre bejelenteni (irasban vagy széban) a polgarmesternek, vagy a
bizottsdg elntkének, ha a testiileti, illetve a bizottsagi (ilésen nem tud megjelenni,
vagy egyéb megbizatasa teljesitésében akadalyoztatva van;

- a kozéleti tevékenységéhez ill6 magatartast tanisitani, a képviseld-testiilet és
intézményei tekintélyét, hitelét 6vni,

- a tudomasara jutott allami, szolgalati, iizleti, valamint magan titok megérzése, mely
megbizatasanak lejarta utan is fennall, a mentesiilésig,

- az Osszeférhetetlenségi, személyes érintettségi ok bejelentése /Motv. 49.§ (1)/ a vita
megkezdése elbtt;

- munkara képes és alkalmas allapotban megjelenni a képviseld-testiilet iilésén,

(2) Amennyiben a képviseld az Moty 49. § (1) bekezdés szerinti személyes érintettség bejelentési
kotelezettségének a dontéshozatalt megel6zGen nem tesz eleget és az iilésen az a
polgarmester tudomasara jut, figyelmezteti az érintett képvisel6t a mulasztas pdtlasara.

(3) Amennyiben a személyes érintettség bejelentési kotelezettség elmulasztasa a dontéshozatalt
kovetden valik ismertté, a képviselo-testillet a kovetkez6 iilésén dont arrdl, hogy a
személyesen érintett képviseld részvételével hozott dontést fenntartja, vagy az elbterjesztést
Ujra megtargyalja.

35.§ A képviseldk - a valasztopolgarokkal valé kézvetlen és rendszeres kapcsolat- tartasa végett -
fogado6orat tarthatnak, melynek helye Gardonyi Géza Miivel6dési Haz, Sport- és Szabadidékozpont.

36. § A képvisel6 az dnkormanyzati hivatalos iratokba betekinthet. Az iratbetekintés joga a képvisel6t a
nem Onkormdnyzati hat6sagi ligyekben keletkezett iratok tekintetében a kdzigazgatasi hatdsagi eljaras
¢s szolgaltatas altalanos szabalyairdl sz6ld 2004, évi CXL. tv. 68. § (3)-(4) bekezdésében foglalt
korlatozasok figyelembevételével illeti meg.

37.§ A képviselo-testiilet a képviselok és a bizottsagi tagok tiszteletdijardl és egyéb juttatasairdl kiilon
6nkorményzati rendeletet alkothat.

38.§ A képviseld megbizatasa megsziinik:

1./ a megvalasztasat kdvet6 helyi 6nkormanyzati 4ltaldnos valasztas napjan,

2./ a valasztdjoganak elvesztésével,

3./ az Osszeférhetetlenség kimondasaval,

4./ lemondassal,

5./ ha az 6nkorményzati képvisel6 egy éven 4t nem vesz részt a képvisel6-testiilet iilésén,
6./ a képviselO-testiilet feloszlatasaval/feloszlasaval,

7./ az 6nkormanyzati képvisel$ haldlaval.

) 5. FEJEZET
A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAI

39. §. (1) A képviselo-testiilet bizottsaga el6készitd, véleményezd, javaslattevo, ellendrzési feladatokat
ellaté - a képviseld-testiilet altal 6nkormanyzati ligyekben dontési jogkorrel is felruhazhato -,
valasztott testiileti szerv.

(2) A képviseld-testiilet allandd bizottsigot valaszt és ideiglenes bizottsagot valaszthat.
(3) A képviselb-testiilet egy allandd bizottsagot hoz létre.
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(4) A bizottsag miikodése tekintetében, a képviseld-testiilet miikddésére iranyad6 szabélyokat
kell alkalmazni.

(5) A képviseld csak egy bizottsagban tdlthet be elnoki tisztséget.

(6) A bizottsagok Osszetétele: 3 f6 képviseld és 2 f6 nem képviseld tag.

(7) A bizottsag nem képviseld tagjai eskiit tesznek a képvisels-testiilet el6tt.

AZ IDEIGLENES BIZOTTSAGOK

40. §. (1) A képviselo-testiilet az ideiglenes bizottsagot:

- meghatarozott id6re, vagy

- meghatérozott feladat elvégzésére hozhat létre.
(2) A bizottsag a meghatarozott id6, a meghatarozott feladat elvégzését kivetden, illetve az errdl
szo0l6 jelentés képviseld-testiilet altal térténd elfogaddsa utdn automatikusan megsziinik.
(3) Az ideiglenes bizottsag miikddésére, az allando bizottsdgra vonatkozé rendelkezéseket kell
alkalmazni.

AZ ALLANDO BIZOTTSAGOK

41.§. (1) A képviseld-testiilet altal 1étrehozott llandd bizottsag: Pénziigyi Bizottsag.
(2) Az alland6 bizottsag személyi Gsszetételét, a bizottsagi tagok nevét a 10. szamu melléklet
tartalmazza.
(3) Az élland6 bizottsag altal elldtando feladatok jegyzékét a 3. szdmat melléklet tartalmazza.
(4) A bizottsagok belsé mikddésére az SZMSZ az iranyado.

A KEPVISELO-TESTULET BIZOTTSAGAINAK MUKODESE
42.§. A bizottsag miikodésének alapelvei megegyeznek a képviseld-testiilet miikddésének alapelveivel.

43.§ (1) A bizottsag feladatkorébe utalt ligyekben:
a) elokésziti a testiilet dontéseit;
b) dént az Snkorméanyzati rendelettel hataskorébe utalt tigyekben;
¢) szervezi a testiilet dontéseinek végrehajtasat;
d) kezdeményezi valamely el6terjesztés vagy inditvany siirg6sségi targyalasat;
e) allast foglal a testiilet altal meghatarozott el6terjesztésben foglaltakra;
f) ellen6rzi a Szédligeti Kozo6s Onkorményzati Hivatal Vécratéti Kirendeltség testiileti
dontéseinek elokészitésére, illetve végrehajtasara irdanyuld munkajat;
g) ellatja a testiilet Altal esetenként meghatarozott feladatokat;
(2) A testiilet alland6 bizottsagra atruhazott hataskoreit a Szabalyzat 1. sz. melléklete tartalmazza.
(3) A bizottsag sziikség szerint, a képviseld-testiilet munkatervéhez igazoddan, iilésezik.
(4) A bizottsagi iiléseket az elndk hivja Ossze és vezeti. Akadalyoztatasa esetén az elndk 4ltal
meghatalmazott bizottsagi tag hivja Gssze és vezeti az iilést.
(5) A bizottsdgot a polgirmester inditvAnydra vagy bizottsigi tagok egyharmadanak irasbeli
kérésére Gssze kell hivni.

44.§ (1) A bizottsag feladatkdrébe tartozd ligy megtargyaldsara inditvanyt tehet: polgarmester, jegyzo,
bizottsag tagjai, képviseld.
(2) A napirendre vonatkozo6 irasos inditvinyt az inditvanyoz6 a Szédligeti Kozos Onkormanyzati
Hivatal Vacratéti Kirendeltség utjan juttatja el a bizottsag elnékének.
(3) A bizottsag elndke az inditvanyt a kovetkezo iilésen terjeszti eld, melyre koteles meghivni az
mditvanyozdt.
(4) A bizotisag elndke a meghivot és a napirendi pontokhoz kapcsolodd elGterjesztéseket
elektronikus Uton, az iilés el6tt legalabb 5 nappal megkiildi a bizottsdg tagjainak és az egyéb
meghivottaknak.
(5) A bizottsag iilése nyilvanos. Zart iilés szabalyai a képvisel6-testiileti zart iilésekre vonatkozd
szabalyokkal egyeznek meg.
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(6) A bizottsdg minden tagja kételes a tudomasira jutott allami, szolgélati, iizleti, valamint
magéntitkot megOrizni, mely kitelezettség megbizatasanak lejarta utdn is fennéll.

45.§ (1) A bizottsdg iilésér6l, a tanacskozas lényegét €és a bizottsdg hatarozatat tartalmazo,
jegyzOkonyvet kell késziteni. A jegyzOkonyvet a bizottsag elnoke és a jegyzOkonyvvezetd irja ala.
A jegyzOkonyv elkészitésére a képviselO-testiilet {ilésére vonatkozo szabalyokat kell alkalmazni. A
bizottsagi iilésrdl késziilt dokumentumoknak alkalmasnak kell lennie a hozott déntések pontos
tartalméanak megismerésére, tovabbd tartalmaznia kell a szavazati ardnyokat is.

(2) A bizottsag iiléseir6l késziilt jegyzOkonyvet at kell adni a jegyzd részére a torvényességi
vizsgalat érvényesitése érdekében. A bizottsagok miikodésével kapcesolatos vitas kérdésekben ki
kell kérni a jegyz6 véleményét.

(3) Hatalyon kiviil 2014.10.21. napjdtol.

(4) A bizottsagok tigyviteli feladatainak ellatasardl a jegyz6 wtjan a Szddligeti KOH Vacratéti
Kirendeltsége utjan gondoskodik.,

(5) A bizottsagok iratait az iigyiratkezelésre vonatkozd szabalyok szerint kell kezelni.

6. FEJEZET
A POLGARMESTER

46. §. (1) A polgarmester tisztségét tirsadalmi megbizatasban latja el.
(2) A polgarmester a tevékenysége sordn kételes a jogszabalyokban és a jelen rendeletben foglaltakat
maradéktalanul betartva eljarni.
(3) A polgérmester:
- képviseli az 6nkormanyzatot,
- biztositja a demokratikus helyi hatalomgyakorlas, a kbzakarat érvényesiilését,
- kapcsolatot tart a valasztopolgarokkal és a helyi tArsadalmi és egyéb szervezetekkel,
- Gsszehivja és vezeti a testiilet tiléseit (20. § (2) bek. és 23. § (1) bek. szerint),
- segiti a képviselO-testiilet tagjainak testiileti, illetve bizottsagi munkajat,
- el6késziti a képvisel-testiilet dontéseit, megszervezi és ellendrzi a végrehajtast,
- megteremti a képviseld-testiilet miikodésének feltételeit,
- meghatarozza a jegyzd képvisel6-testiilet tevékenységével kapcsolatos feladatait,
- elokésziti a képviselb-testiilet Gtéves ciklusprogramjat és éves munkatervét,
- kikéri a bizottsag véleményét a koltségvetési koncepciora és a koltségvetés, valamint a
zarszdmadés tervezetére vonatkozdan,
- szervezi a telepiilésfejlesztést &s a kozszolgaltatasokat,
- nyilatkozik a sajtonak,
- szerdai munkanapokon iigyfélfogadasi id6ben fogaddorat tart.
- a koltségvetési rendelet alapjan dont — a jegyzé ellenjegyzése mellett — az éven beliili
munkabérhitel felvételrsl,
- eldkésziti a megallapodasokat az éves koltségvetés 10 %-ig terjedé vagyoniigyletben, a
megallapodas tekintetében elbzetesen kikéri az illetékes bizottsag véleményét és a képviseld-
testiilet dontését, az éves koltségvetés 10 %-at meghaladé vagyoniigyleteket pénziigyi bizottsag
késziti eld,
- az éves koltségvetésben biztositott elbiranyzat terhére 500.000.-Ft erejéig koételezettséget
vallalhat, 500.000.-Ft dsszeghatar felett sziikséges a képviselO-testiilet felhatalmazasa,
- az éves koltségvetésben nem szereplo, terven feliili rendkiviili feladatokra esetenként 50.000.-Ft
erejéig kotelezettséget vallalhat, mely kételezettségvallalasokrdl a kovetkezé képviseld-testiileti
iilésen beszamol.
AZ ALPOLGARMESTER

47.8. (1) A képviseld-testiilet a polgarmester javaslatara, titkos szavazassal, mindsitett tobbséggel
a polgarmester helyettesitésére, munkéjinak segitésére két alpolgarmestert valaszthat. A
képviselo-testiilet legalabb egy alpolgarmestert sajat tagjai koziil valaszt meg.
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(2) Az alpolgarmester a polgarmester iranyitisaval latja el feladatait. T6bb alpolgarmester esetén a
polgdrmester bizza meg A4italanos helyetiesét, aki a polgarmester tavolléte, tartds
akadalyoztatdsa esetén ellatja a polgarmester feladatait.

(3) A polgarmesteri €s az alpolgarmesteri tisztség egyidejii bettltetlensége, illetve a polgarmester
¢és az alpolgarmester tartds akadalyoztatisa esetén kitelezettségvallaldsra és utalvanyozasra a
pénziigyi bizottség elndke jogosult.

(4) Azon alpolgarmester, akit nem a képviselG-testiilet tagjai koziil valasztottak, nem tagja a
képviselo-testiiletnek, a polgarmestert a képviseld-testiilet elndkeként nem helyettesitheti, de
a képviselo-testiilet {ilésein tanacskozasi joggal részt vehet.”

A JEGYZO

48. §. (1) A jegyz6 feladatai az Snkormanyzati testiiletek milik6désével dsszefiiggésben:
a) torvényességi szempontbol véleményezi a képvisel6-testiilet és a bizottsagok elé keriild
eloterjesztéseket
b) biztositja a testiiletek miikodésével 5sszefiiggd szervezési és iigyviteli feladatok ellatasat;
c) gondoskodik a képviselo-testiilet jegyzokonyveinek elkészitésérdl és alairasardl, és az
iilést kvetd 15 napon beliil - az esetleges torvényességi észrevételével - felterjeszti azokat a
Pest Megyei Kormanyhivatal vezet6jéhez;
d) gondoskodik az 6nkormanyzati rendeletek szakmai elokészitésérol;
e) az elfogadasat kovetben alairja az Onkormanyzat rendeleteit és gondoskodik azok
kihirdetésérdl;
(2) A jegyzd feladatai a Szédligeti Kozds Onkormanyzati Hivatal Vacratéti Kirendeltség
miikodésével dsszefliggésben:
a) ellitja a tdrvényben vagy korméanyrendeletben, valamint a képviselo-testiilet altal
meghatarozott feladatokat, hatésagi hataskordket;
b) gyakorolja a munkaltatdi jogokat.
¢) szerdai munkanapokon tigyfélfogadasi idében fogadddrat tart.
(3) A képviseld-testiilet a jegyzoi allas betdltetlensége esetén a jegyzdi palyazat elbiralasédig, vagy a
jegyz6 tartds akadalyoztatdsa esetén az akadaly megsziinéséig helyettes jegyz0 megbizasaval
biztositja a tdrvényes miikddést.
(4) A képviselo-testiilet hatarozatban rogziti a jegyzd illetményét és koltségtéritését.

POLGARMESTERI HIVATAL

49.§. (1) A képviseld-testiilet kozos Onkormanyzati hivatalt mikodtet, melynek megnevezése:
Szédligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal.

(2) A Szddligeti Kozds Onkormanyzati Hivatal kirendeltséget miikidtet, melynek megnevezése:
Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal VAcratéti Kirendeltség.

(3) A Szddligeti Ko6z6s Onkorményzati Hivatal a jegyzé altal készitett és a polgarmesterek 4ltal
jovahagyott iigyrend szerint miikédnek. A hivatal iigyrendjén beliil térténik a hivatal
kiadmanyozasi rendjének szabalyozdsa, melyr6l a polgarmesterek és a jegyzd egyiittesen
rendelkeznek. A Szddligeti Kozos Onkorméanyzati Hivatal iigyrendjét az 4. szdima melléklet,
Szervezeti és Miikodési Szabalyzatat a 5. szami melléklet tartalmazza.

(3) A polgarmesterek elSterjesztése alapjan a képvisel6-testilletek meghatdrozzak az kozos
onkormanyzati hivatal belsé tagolodasat, 1étszdmat, munka- és ligyfélfogadasdnak rendjét,
valamint bértdmegét. Ezen dontések soran a képvisel6-testiiletek figyelembe veszik a jegyzo
javaslatat.

(4) A Szodligeti Kozos Onkorményzati Hivatal Vacratéti Kirendeltségét a polgarmester irdnyitja,
a jegyz0 vezeti.

(5) A kozds Onkormdnyzati hivatal dolgozdi tekintetében a munkaltatoéi jogokat a jegyzd a
polgarmester egyetértésével gyakorolja. A k6z6s Onkormdnyzati hivatal koztisztvisel6inek
munkavégzését, munka- €s pihendidejét, valamint az egyéb juttatasait kiilon rendelet szabalyozza.
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(6) A kozds Onkormanyzati hivatal koételes ellatni a képviselS-testiiletek és a bizottsagok
miikddésével kapcesolatos ligyviteli feladatokat.

(7) A képviselok a kozos 6nkormanyzati hivatal dolgozdinak utasitast nem adhatnak. A kozos
6nkorményzati hivatal a jegyzd fitjan igényelhetik a képviseldi munkahoz sziikséges tajékoztatast,
igyviteli kozremiikodést. Kozérdeki tigyekben kezdeményezhetik a k6zds Gnkormanyzati hivatal
intézkedését, erre a hivatal 15 napon beliil érdemben kételes valaszolni.

7. FEJEZET
TARSULASOK

50.§. (1) Az onkormanyzat a feladatainak hatékonyabb, célszerlibb, gazdasdgosabb megoldasa
érdekében tarsulasokban vehet részt. Az énkormanyzat csak dnkorményzattal tarsulhat.
(2) A képviselo-testiilet a rendelkezésre allé szellemi és anyagi eszkozokkel tdmogathatja a
valasztopolgarok olyan Ontevékeny tarsuldsait is, amelyek céljuk és rendeltetésiik szerint a helyi
Oonkorméanyzati feladatok megoldasara iranyulnak.
(3) A tarsulasok célja és rendeltetése:
- tervek, fejlesztési koncepciok, programok egyeztetése,
-a lakossagi sziikségletek kielégitésére szolgalé beruhdzasi és telepiilésfejlesztési tervek
Osszehangolasa,
- a lakossagi koziigyek intézésébe valé bevonasa, a jogi felvilagosité munkaval kapcsolatos
tapasztalatok, modszerek kozos konzultacidkon térténd megvitatasa,
(4) A koordinacié fobb modszerei:
- a polgarmester, az alpolgarmester és a jegyzé kolcsonds meghivasa az egymast érintd
napirendek megtargyalasara,
- testiileti tilések egyiittes tartasa,
- kozds — ideiglenes — bizottsagok szervezése meghatarozott kozds érdekl feladatok
ellatésara,
- képviseld-testiileti és bizottsagi munkaterv klesénds megkiildése.
(5) A tarsuldsok létrehozésat, szervezeti és miikOdési rendjét rogzité egyiittmikodési
megallapodast az érintett bizottsdg véleményezi.
(6) Az Onkormanyzat tarsulasokban, egyesiilésekben vald részvételét a 11. szdmu melléklet
tartalmazza.

’ 8. FEJEZET
HELYI NEPSZAVAZAS, NEPI KEZDEMENYEZES

51.§. (1) A képviselo-testiilet a kévetkezd tigyekben ir ki helyi népszavazast:
- a torzsvagyon korébe tartozé — korlatozottan forgalomképes — 10 milli6 forint értékhataron
feliili vagyontargy gazdasigi tarsasagba valo bevitele, illetve elidegenitése targyaban,
- minden olyan képvisel-testiileti hataskorbe tartozé ligyben, melyet a képviselo-testiilet —
mindsitett tdbbséggel — erre kijelol,
- tovabba kiirhat minden olyan iigyben, amelynél a helyi népszavazast az 2013. évi
CCXXXVIIL tv. 32 §. (2) bekezdése nem zarja ki.

(2) Helyi népszavazést kezdeményezhet a polgarmesternél a telepiilési képviseldk egynegyede, a
képviseld-testiilet bizottsdga, tovabba a helyi tarsadalmi szervezet vezeté testillete, valamint a
valasztopolgarok 20 %-a.

(3) A népszavazas eredménye kotelezd a képviselb-testiiletre.

(4) Ha a népszavazas eredménytelen, a dontés joga a képvisel6-testiiletre szall.

(5) Egy éven beliil ugyanabban az iigyben nem lehet ismét helyi népszavazast kiirni, akkor sem,
ha az eredménytelen volt.

(6) A polgarmester a helyi népszavazas kiirasat targyald képviselo-testiileti iilésre, tandcskozasi
joggal, az alairast gyiijtok képviselbjét/képviseldit kbteles meghivni.
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(1) A népi kezdeményezést a polgirmesternél lehet elbterjeszteni, abban az esetben, ha a
valasztépolgarok 10 %-a kezdeményezi. A képviselS-testiilet kételes napirendre tiizni a népi
kezdeményezést, ha azt a valasztépolgarok 10 %-a kéri.
(2) Népi kezdeményezés, targyalas nélkiil csak akkor utasithaté el, ha
- olyan iigyre vonatkozik, amelynek elbirdlasara a helyi képvisel6-testiiletnek nincs
hataskore vagy illetékessége,
- a megtargyalds olvashatatlansdg, név vagy adatazonosithatatlansag okabdl vagy
6nellentmondés miatt nem lehetséges,
(3) A képviseld-testiilet népi kezdeményezés targydban hozott dontését a polgarmester kételes a
helyben szok4sos médon kdzzétenni.
(4) A polgdrmester a népi kezdeményezést targyalé képviselS-testiileti iilésre, tanacskozasi
joggal, a kezdeményezdk képviseldjét/képviselbit koteles meghivni.
(5 ) A helyi népszavazas és népi kezdeményezés az alairdsgylijtd ivek jegyz0 altal tortént
hitelesitésével veszi kezdetét. Amennyiben az alairdsgy(ijtd iv a jogszabalyi feltételeknek
megfelel, a jegyzd azt a benynjtastol szamitott 15 napon beliil hitelesiti. Meg kell tagadni a
hitelesitést, ha:
- a kérdés nem tartozik a képviseld-testiilet hataskorébe,
- a kérdésben nem lehet helyi népszavazast tartani,
- ugyanabban a kérdésben egy éven beliil népszavazast tartottak,
- az alairasgyijtd iv nem felel meg a térvényben meghatarozott kévetelményeknek.
(6) A visszautasitas indokat irasban k6zolni kell.

LAKOSSAGI FORUMOK

(1) A képvisel6-testiilet az alabbiak szerint hatdrozza meg azokat a férumokat, amelyek a
lakossag, a tdrsadalmi szervezetek kizvetlen tijékoztatasat, a fontosabb déntések el6készitésében
val6 bevonasat szolgaljak:

- k6zmeghallgatas,

- falugytilés,

- Vécratéti Hirmondo,

- az 6nkormanyzat honlapja (www.vacratot.hu)
(2) A képviselo-testiilet sziikség szerint, de legalabb évente egyszer 4ltalanos kdzmeghallgatdst
tart.
(3) A kézmeghallgatas kihirdetésére a képvisel6-testiilet rendes iilés Gsszehivasara vonatkozo
szabélyokat kell alkalmazni azzal az eltéréssel, hogy a kézmeghallgatist legalabb 8 nappal
korabban meg kell hirdetni.
(4) A kézmeghallgatést a polgarmester vezeti.
(5) A képviselo-testiilet dltalaban az éves zarszamaddst kvetben hivja 8ssze a kézmeghallgatast.
(6) A falugyiilés 0Osszehivasit a polgarmester kezdeményezheti, vagy 3 6 képviseld
kezdeményezésére — elbre meghatdrozott témaban — kételes azt Osszehivni. A falugyiilések,
illetve a kozmeghallgatasok k6z6tt legalabb harom hénapnak el kell telnie.
(7) A foérumok allasfoglalasairdl és az ott felmeriilt véleményekrdl tajékoztatni kell a képviseld-
testiiletet.
(8) A lakossagi forumokrol jegyzokonyv késziil, amelyre értelemszeriien vonatkoznak a
képviselo-testiilet jegyzOkonyvére iranyadd szabalyok. A jegyzOkényv készitésérol a jegyzd
gondoskodik.

9. FEJEZET
AZ ONKORMANYZAT VAGYONA

54. §. (1) Az 6nkorményzat a tulajdondra és gazdalkodasara vonatkozé részletes szabélyokat kiilon

6nkorményzati rendeletben hatarozza meg.
(2) Az 6nkormanyzati tulajdon feletti rendelkezési jog a képviselo-testiiletet illeti, ezt a jogat
nem ruhazhatja at.



55. §.

18

(3) Az onkormanyzati vagyont elsdsorban a kételezé kozfeladatok ellatasara kell felhasznalni,
csak ezt kovetden finanszirozhatéak az 6nként vallalt kozfeladatok és a fennmaradé vagyon
felhasznalhatd vallalkozasra is a képviseld-testiilet dontése alapjan.

(4) Az Onkorméanyzat tOrzsvagyona (korlatozottan forgalomképes; forgalomképtelen;
nemzetgazdasagi szempontbdl kiemelt jelentdségli nemzeti vagyon), valamint az iizleti vagyon
kdrébe tartoz6 vagyontargyak tételes listdja minden évben a zarszamadas mellékletét képezi.

(5) A képviselo-testiilet — az onkorményzat altal az éven beliili likviditdst biztositd hitelen tul —
hitelt csak abban az esetben vesz fel, amennyiben mas finanszirozasi mod nem lehetséges vagy
gazdasagilag célszertitlen.

(6) A polgarmester — a zarszamadas kapcsan — az Onkorményzati vagyon helyzetének
alakulésarol koteles tdjékoztatni az allampolgarokat.

(7) A vagyonallapotot a jogszabalyi eldirasoknak megfelel6 leltarban kell kimutatni.

AZ ONKORMANYZAT KOLTSEGVETESE

(1) A képviseld-testiilet a koltségvetési rendelet elfogadasat két forduléban bonyolitja.
Az els6 fordul6 — koncepcid — fobb elemei:
- a kormany A4altal rendelkezésre bocsatott koltségvetési iranyelv tartalménak
figyelembevétele,
- az Onkormanyzat részére kotelezben elbirt és szabadon felvallalhato feladatok
koriiltekintd és alapos elemzése, helyzetfelmérése,
- ezen beliil a bevételi forrasok, azok bovitésének lehetdségei, a kiadasi sziikségletek, az
igények és célkitlizések egyeztetése, a sziikségletek kielégitésnek sorrendjének
meghatarozasa, a varhat6 dontések hatasainak eldzetes felmérése.
A masodik fordulé - kéltségvetési javaslat - fébb elemei:
- a bevételi forrasok,
- a miikddési, fenntartasi elGiranyzatok,
- a felujitasi el6iranyzatokat célonként,
- a fejlesztési kiadasokat feladatonként, valamint kiilén tételben,
- az altalanos és
- a céltartalékot.
(3) A koltségvetési rendelet tervezetét a jegyz6 késziti eld, a polgdrmester terjeszti a képviselo-
testiilet elé. Az eléterjesztést a Pénziigyi Bizottsag elézetesen kitelezben megtargyalja.
(4) A zarszamadasi rendelet tervezetének elkészitésére és elGterjesztésére a 3. bekezdésben irt
szabalyok iranyadok.

AZ ONKORMANYZATI GAZDALKODAS FOBB SZABALYAI

56. §. (1) Az onkormanyzat gazdalkodési feladatait a Szoédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal

Viacratéti Kirendeltsége 1atja el. E korben kiilondsen:
- a jogszabalyban el6irt médon és idGben elkésziti a koltségvetési tajékoztatot, a
koltségvetési beszamolot, valamint a havi pénzforgalmi informaciot, s mindezeket
megkiildi a MAK részére,
- beszedi az 6nkormanyzat sajat bevételét,
- igényli a MAK-t6] a cimzett és céltdmogatasokat,
- gondoskodik az Onk®maényzat &ltal Iétrehozott és mikodtetett intézmények
pénzellatasarol,
- biztositja az dnkormanyzat pénzforgalmi szemléletii kettds konyvvitelének szabalyszerti
vezetését, és ezen beliil kialakitja a sajat, valamint az intézmények kényvvitelének
szdmlarendjét,
- biztositja az dnkormanyzat térzsvagyondnak elkiilénitett nyilvantartasat,
- elkésziti az dnkormanyzat éves vagyonleltarat, és azt csatolja az év végi koltségvetési
beszédmolbéhoz,
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- az Onkorményzat koltségvetési szamlajat kezeld pénzintézeten keresztiil gondoskodik
az Onkormanyzat tartozasainak és az Snkormanyzat intézményei mikodési kiadasainak a
kiegyenlitésérol, illetbleg teljesitésérdl.

(2) Az onkorméanyzat altal létesitett és fenntartott intézmények a dologi kiadasokra biztositott
pénzeszkdzeiket csak a Szédligeti K6zos Onkormanyzati Hivatal Vacratéti Kirendeltsége 4ltal
meghatarozott litemben és mértékben hasznalhatjak fel.

AZ ONKORMANYZAT GAZDALKODASANAK ELLENORZESE

57.§. (1) A helyi énkorményzatok gazdalkodasat az Allami Szamvevészék ellenbrzi.
(2) A Pénziigyi Bizottsag az onkormanyzatnal és intézményeinél:

- véleményezi az éves koltségvetési javaslatot és a végrehajtasardl sz6lo féléves, éves
beszamolo tervezeteit,
- figyelemmel kiséri a koltségvetési bevételek alakuldsat, kiilonos tekintettel a sajat
bevételekre, a vagyonvaltozas (vagyonnévekedés-csGkkenés) alakuldsara, értékeli az azt
eléidézo okokat,
- vizsgalja a hitelfelvétel indokait és gazdasigi megalapozottsigat, ellendrizheti a
pénzkezelési szabalyzat megtartdsit, a bizonylati rend és bizonylati fegyelem
érvényesitését.
- részt vesz a képviselo-testiilet palyazatainak elokészitésében;
- véleményezi a vaéllalkozdsokban valé Onkorméanyzati részvételét célzd testiileti
eloterjesztéseket.
10. FEJEZET
ZARO RENDELKEZESEK

58. §. (1) Ezen rendelet a kihirdetés napjan 1ép hatalyba.
(2) Vécratét Kozség Onkormanyzat Képviselé-testiiletének 8/2016.(IX.14.) szdmi rendeletét
ezen rendelet elfogadasaval hatalyon kiviil helyezi.
(3) Az SZMSZ mellékleteinek folyamatos vezetésérdl, naprakész allapotban tartasardl a jegyzd
gondoskodik.
(4) Az SZMSZ kihirdetésérol a jegyz6 gondoskodik a helyben szokdsos modon.
(5) A Szabélyzat mell¢kleteit:

O IO bW N

. szam1 melléklet: Alland6 Bizottségra atruhdzott hatasksrok jegyzéke

. szamn melléklet: Polgarmesterre truhazott hataskorok jegyzéke

. szamu melléklet: A Pénziigyi Bizottsag feladatainak jegyzéke

. szamt melléklet: A K6z6s Onkormanyzati Hivatal Ugyrendje

. szami melléklet: A K6z6s Onkorményzati Hivatal SZMSZ-¢

. szamu melléklet: Vacratdt kdzség rovid torténete

. szAmu melléklet: Vacratot Kozség Onkormanyzat Képviseld-testiiletének tagjai
. szam1 melléklet: VAcratét kozigazgatasi terilletének térképe

9.szamu melléklet: Vacratét Kozség Onkormanyzat fenntartdséban 4116 intézmények

10. szamu melleklet: Pénziigyi Bizottsag tagjai
11. szdmu melléklet: Onkormanyzat tirsuldsainak nyilvantartisa
12. szdmu melléklet Onkormanyzat 4ltal 1étrehozott alapitvanyok

Vacratot, 2017, november 15.

Ziaradék

Spiegelhalter Laszl6 sk, dr Torécesik Edit sk.
polgarmester jegyzd

Vacratét Kozség Onkormanyzat Képviselo-testiiletének ,,Szervezeti és Miikodési Szabalyzatarél” sz616 17/2017.
(XI.15.) szamu rendeletét a mai napon kihirdettem.
Vacratét, 2017. november 15, dr Tor6csik Edit sk.

jegyzd
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1. szama meliéklet

Bizottsagra atruhazott képviselé-testiileti hataskorok

Pénziigyi Bizottsagra atruhazott hataskorok: - - - - -
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2. szamu melléklet

A polgarmesterre atruhazott képviselé-testiileti hataskorok

Szocialis és gyermekvédelmi dgazatban:

1./ Dont a rendkiviili telepiilési tamogatas megallapitasar6l, valamint intézkedik annak
kifizetésérol

2./ Megéllapitja a lakdsfenntartasi tAmogatasban részesiil6 személyeknek a tamogatast.

3./ Megallapitja a temetési segélyben, kéztemetésben részesiilé személyeknek az egyszeri
tamogatast.

4./ Megallapitja a 0jsziilott tAmogatasban részesiilé személynek az egyszeri tamogatast.

5./ Megéllapitja a gyogyszertamogatasban részesiild személynek a tdmogatast.

4./ Megéllapitja a méltanyos apolasi dijban részesiilé személynek a timogatast.
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3. szamu melléklet

Vicritét Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilet Pénziigyi Bizottsaganak fébb
feladatai:

Pénziigyi és ellenérzési teriileten:
- ellendrzi a koltségvetési elbiranyzatok teljesitését, az Onkormanyzati
vagyonnal val6 gazdalkodast,
- véleményezi és ellendrzi a koltségvetési beszamoldkat, a jovére vonatkozd — a
négyeves programban rogzitett — pénziigyi tervek koltségvetési elbiranyzatait, az
éves koltségvetési terveket, azok végrehajtasat, az onkormanyzat pénzalapjahoz
a bevételi forradsok korét, a helyi adok kivetését, beszedését, az onkormanyzati
intézmények alapitasat, 6sszevondsanak és megsziinésének indokoltsagat,
- véleményezi az Onkorményzati érdekeltségli gazdasigi tarsasag alapitasat,
belépés, beolvadas, kilépés  és megszlinés indokoltsagit, Gnkormanyzati
alapitvany létesitését, megsziinését,
- javaslatot tesz hitelek felvételére, illetve véleményezi az erre iranyuld
javaslatokat.

Ugyrendi terileten:
- allast foglal vitas képvisel6i — tigyrendi — felvetés esetén,
- véleményezi az SZMSZ-t, javaslatot tesz annak modositdsara, a jegyzokonyvi
kiigazitdss képvisel6i inditvanyat, valamint a munkaviszony létesitésére
vonatkoz6 palyazatokat,
- figyelemmel kiséri a Kirendeltség jogszerli miikodését, az Onkormanyzat
miikddését érintd jogszabalyokat,
- javaslatot tesz bizottsdg, albizottsdg, létrehozasira, megsziintetésére, a
képvisel6-testillet ~ munkatervének  Gsszedllitasdhoz,  rendkiviili  ilés
Osszehivasara, zart ilés elrendelésére.

Gazdasagi teriileten:

- figyelemmel kiséri és ellenérzi az Onkormanyzati vagyon felmérését,
nyilvantartasba vételét, a tOrzsvagyon kimutatasat, a vagyonatadas
lebonyolitasat,

- véleményezi vallalkozas inditasat, abban valé részvételt, a megallapodas
tervezeteket, az Onkormanyzati vagyont érinté mas gazdalkodé szervek,
vallalkozok altal benyujtott kérelmeket, megkereséseket, az Onkormanyzati
tulajdon elidegenitését, cseréjét, megterhelését, vallalkozasba valé vitelét, a
koncesszidba adas lehetségét, a beérkezett palyazatokat,

- javaslatot tesz a vagyon kezelésének moddjara, a vagyon hasznositasanak, a
tulajdonosi  jogositvanyok gyakorlasanak formajara és eszkOzeire, a
vagyongazdalkodassal kapcsolatos érdekeltségi szabalyok kialakitaséra,
palyazatok kiirdsara, kommundlis és kozizemi dijak mértékére, kozteriilet-
hasznélati, bérleti, hasznalati dijak, tarifak Gsszegére, lakbérekre, a vallalkozas-
barat kornyezet kialakitasara, a foglalkoztatasi gondok megoldasi lehetdségeire,
a kézhaszni munkavégzés soran megoldandé feladatokra.
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Telepiilésfejlesztés és kérnyezetvédelem teriiletén:
- elGsegiti a telepiilésrendezési tervben megfogalmazott célok minél jobb
teljesiilését,
- véleményezi a kozmiifejlesztéseket, részletes teriiletrendezési, épitészeti
kérdéseket, a kozteriilet-hasznalati ligyeket, a kiilteriileti foldek hasznositasat, a
komyezetvédelmi kérdéseket, a telekalakitast, az oOnkormanyzati teriiletek
felhasznalasat, beruhazasokat,
- javaslatot tesz a kozség-rehabilitaciéval kapcsolatos kérdésekben, a szocialis
kovetelményeknek meg nem feleld telepek, hazak, lakasok felszdmolésara, a
felszamolas iitemezésére, a kozcéli feladatok megoldasa sordn keletkezett karok
enyhitésére, a milemlékvédelemmel kapcsolatos teenddkre, a kémyezetvédelmi
alappal valo rendelkezésre, gazdalkodasra.

Képviselék ¢és vele egy haztartasban ¢él6 hozzatartozoik vagyonnyilatkozat tételi
kotelezettségéhez kapcesoloddan:
- a bizottsag atveszi, nyilvantartja és ellendrzi a képviselok €s hozzatartozoik
vagyonnyilatkozatait,
- lefolytatja a vagyonnyilatkozatokkal kapcsolatos eljarasokat,
- engedélyezi és feliigyeli a képvisel6k vagyonnyilatkozataba térténd betekintést.

A Dbizottsag jogosult az Onkormanyzati képviselok Osszeférhetetlenségének megéllapitasara
iranyul6 kezdeményezés kivizsgalasara.

Javaslatot tehet a polgarmester illetményének emelésére.
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4. szamn melléklet

A Szédligeti KOH Hivatal iigyrendje
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5. szamu melléklet

A Szédligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal
szervezeti és miikddési szabalyzata



27

L
A kozos dnkormanyzati hivatal jogallisa és iranyitdisa

1. § (1) A képviseld—testiiletek 4ltal kozosen létrehozott Szédligeti Kozos Onkorméanyzati Hivatal (a
tovébbiakban: KOH) megnevezése és cime: Szédligeti Kozés Onkormanyzati Hivatal, 2133
Szddliget, Szent Istvan u. 34.-36. A KOH Alapité Okiratat a képviselS-testiiletek kiilon hatérozattal
fogadjak el. Az Alapité Okirat e szabalyzat 1. mellékletét képezik.

(2) A KOH jogalldsa: Egységes, jogi személyiséggel és teljes jogkorrel rendelkezd, onalléan
gazdalkodé koltségvetési szerv.

(3) A KOH alapitéja és feliigyeleti szerve: Szodliget Kozség és Vacratét Kozség Onkorményzatinak
KépviselO-testiilete

(4) A KOH torzsszdma: 813585
(5) A KOH koltségvetési szamlaszéma: 11742094-15813585-02130000
(6) A KOH szamlavezetSje: OTP Bank Rt. Vaci Igazgatésaga

(7) A KOH mikodési teriilete Szddliget Kozség és megallapodds alapjan Viécratét Kozsége
kozigazgatasi teriilete.

(8) A KOH vallalkozasi tevékenységei: véallalkozési tevékenységet nem végez.
(9) A KOH szakAgazati besorolasa: 841105
(10) A KOH kirendeltsége: Vacratot, 2163 Vacratot, Pet6fi tér 3.

2. § A KOH-t - a képviseld-testiiletek déntései szerint és sajat Oonkorményzati jogkGrében — Szodliget
Koézség polgarmestere iranyitja, de a kdzség jegyzbje vezeti.

IL
A KOH feladatai

3. § (1) A KOH alapvetd feladata a jegyzd hatiskorébe tartozé 4allamigazgatisi iigyek intézése, a
dontések szakmai elokészitése, a dontések végrehajtasanak szervezése és ellendrzése.

(2) A KOH segiti a képviseld—testiiletek és bizottsgaik, tovabba az altaluk létrehozott szervek
munk4jat,

4. § (1) A KOH a képvisel6-testiiletek tevékenységével kapcsolatban:

a) szakmailag eldkésziti az Onkormanyzati rendelet-tervezeteket, a testiileti elGterjesztéseket, a
hatarozati javaslatokat, valamint vizsgalja a torvényességet,

b) nyilvantartja a képviselo—testiiletek dontéseit,

c) szervezi a képvisel6—testiiletek rendelkezéseinek végrehajtisat, a végrehajtas ellenbrzését,

d) ellatja a képviselo—testiiletek munkajadval kapcsolatos egyéb nyilvantartasi, {igyviteli,
adminisztracios feladatokat.

(2) A KOH a képviselé—testiiletek bizottsagai miikddésével kapcsolatban:

a) biztositja a feladat jellegének megfeleléen a bizottsagok miikddéséhez sziikséges iigyviteli
feltételeket,

b) szakmailag el6késziti a bizottsagi eldterjesztéseket, jelentést, beszamoldkat, egyéb anyagokat,
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c) tajékoztatast nyijt a bizottsagi kezdeményezések megvaldsitasi lehetdségérdl, valamint szakmailag
véleményezi a bizottsdgokhoz érkez6 kérelmeket, javaslatokat,
d) gondoskodik a bizottsagi dontések nyilvantartasarol, végrehajtasardl.

(3) A KOH a képviseldk munkéjanak segitése érdekében:

a) elosegiti a képviseldk jogainak gyakorlasat,

b) kételes a képviseldket a KOH teljes munkaidejében fogadni és részére a sziikséges felvilagositést
megadni,

c) kézremiikodik a képviseldk tajékoztatasanak megszervezésében.

(4) AKOH a polgarmesterek munkéjaval kapcsolatban:

a) dontést készit eld, szervezi a végrehajtast,

b) segiti a képvisel6—testiileti munkaval kapcsolatos tisztségviseldi tevékenységet,
¢) nyilvantartja a polgarmesterek dontéseit.

5. § (1) A KOH az o6nkorményzatok intézményeivel kapcsolatos szervezési, iranyitsi, ellendrzési
feladatok ellatasaban részt vesz, szakmai segitd tevékenységet folytat.

(2) A KOH a pénziigyi, gazdalkodasi, vagyonkezelési, intézményi gazdalkodas ellenérzési feladatok
korében ellatja:

a) az intézményi tervezés, beszamoltatas, intézményi gazdalkodas iranyitasat,

b) a beruhazas, felujitas eldkészitését, lebonyolitasat,

c) a bels6 gazdalkodas szervezését, a bels6 1étszam— és bérgazdalkodast, intézményi pénzellatast,

d) a koltségvetési intézmények ellendrzését, az intézmény szamviteli munkajanak iranyitasat,

) az 6nkormanyzat ingatlanvagyonaval, vagyoni érdekeltségeivel és egyéb vagyonaval kapcsolatos
kozgazdasagi, pénziigyi, jogi feladatokat.

(3) A KOH l4tja el a gazddlkod4ssal kapcsolatos feladatokat a szédligeti Napkozi Otthonos Ovoda és
Gondozasi Kozpont, illetve a vacratéti Kozségi Ovoda és a Gardonyi Géza Miivel8dési Haz, Sport és
Szabadidokdzpont tekintetében. Az errdl szolo megallapodast a képviseld-testiilet kiilon hatérozattal
hagyja jova.

6. § (1) A KOH feladata az 6nkorményzatok miikodésével, valamint az allamigazgatasi tigyek dontésre
valé elokészitésével és végrehajtasaval kapcsolatos feladatok ellatdsa, a tOrvényesség betartisa, a
képviselo-testiilet dontéseinek végrehajtasa az allampolgari jogok érvényesiilése.

(2) A KOH fenntartasarél sz616 megallapodas jelen SZMSZ 2. mellékletét képezi.

3) A KOH kozremiiksdik az igazgatas szakmai kérdéseinek korszeriisitésében, mas allamigazgatasi,
Onkormanyzati szervekkel vald kapcsolattartidsban.
118
A Polgarmester, az Alpolgarmester

7. § (1) A polgarmester feladatat és hataskorét a jogszabalyok, valamint a képviseld—testiilet hatdrozza
meg.

(2) A polgarmester fobb feladatai a KOH miikddésével kapesolatban:

a) a jegyzd Uitjan iranyitja a KOH-t, iranyitasi, miikodési jogkorében hetente megbeszélést tart az
alpolgarmester, a jegyz0, az aljegyz0 és a szervezeti egységek vezet6i részvételével,

b) a jegyzd javaslatainak figyelembe vételével meghatirozza a KOH feladatait az Snkorményzat
munkajanak szervezésében, a dontések elokészitésében és végrehajtasaban,

¢) dont a jogszabaly altal a hataskérébe utalt dllamigazgatasi tigyekben, hatosagi jogkérokben, egyes
hataskdreinek gyakorlasat atruhdzhatja,
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d) a jegyzd kezdeményezésére javaslatot tesz a KOH belsd szervezeti tagozédasara, a KOH
munkarendjére, az igyfélfogadas rendjére,

€) sajat feladat— és hataskorébe tartozo tigyekben szabalyozza a kiadméanyozas, az utalvanyozas és az
ellenjegyzés rendjét,

f) a képvisel6—testiilet dontéseivel Gsszhangban irdnyitja az 6nkormanyzati vagyonnal kapcsolatos
gazdalkodast,

g) Osszehangolja mindazon feladatokat, amelyek a képvisel6—testiilet és a bizottsdgok munkéjival
Osszefliggnek, részt vesz a szakmai egyeztetésekben, figyelemmel Kiséri és segiti, valamint ellendrzi a
bizottsdgok dontéseinek végrehajtasat,

h) gyakorolja az egyéb munkaltatoi jogokat a jegyzo tekintetében,

i) Szddliget K6zség polgarmestere egyetértési jogot gyakorol a KOH vezetdinek megbizéasa és a vezetdi
megbizis visszavondsa, valamint a koztisztviseldk kinevezése és jutalmazédsa tekintetében, kivéve a
vacratoti kirendeltség nem vezetd beosztasi koztisztviseldit,

J) Vécrétét polgarmesterének egyetértése sziikséges a vacratdti kirendeltségen dolgozd koztisztviselok
kinevezéséhez, felmentéséhez.

(3) A polgarmester sajat feladatai:

a) kozvetleniil iranyitja a kozség fejlesztésével kapcsolatos operativ feladatok (péalyazatok elokészitése,
bonyolitasa, kivitelezés elokészitése, miiszaki ellenérzés biztositasa, stb.) ellatasat végzd koztisztviseld
munkéjat,

b) a koltségvetési gazdalkodas korében — a képviseld-testiilet altaldnos vagy egyedi felhatalmazédsa
alapjan — pénziigyi kGtelezettséget vallal,

d) kizarolag polgdrmesteri hataskérbe tartozik a kételezettségvallalas,

e.) Lla munkaltatdi jogkore gyakorlasaval Gsszefiiggésben az alkalmazasi okirat alairasa.

8. § A polgarmester tartds tAvollétében, illetve akadalyoztatdsa esetén az alpolgarmestert a
polgérmester jogosultsaga illetik meg.
Iv.
A jegyzd, az aljegyzd

9. § (1) A jegyzd a KOH vezetéje, aki szakmailag felelés a KOH miikodéséért. Tevékenysége soran
felel6s a kozérdeknek és a jogszabélyoknak megfeleld, szakszeril, partatlan és igazsagos, a szinvonalas
ligyintézés szabédlyainak megfeleld ellatasaért.

(2) A jegyz6 feladatai a jogszabalyokban meghatarozottakon tilmenéen kiiléndsen a kvetkezok:

a) a testiiletek miikédésével kapcsolatban:
- Osszehangolja az el6készitd munkat, gondoskodik a torvényességrdl, a jogszabalyok,
Onkormanyzati rendeletek, hatirozatok rendelkezéseinek betartasardl,
- Ofigyelemmel kiséri az el6terjesztések, dontési tervezetek eldzetes bizottsagi megtargyalasat,
- Dfigyelemmel kiséri a testiileti iilések menetét térvényességi szempontbol,
- Ogondoskodik a jegyzbkdnyvek pontos vezetésérol, a dontések eljuttatasardl az érintettek
részére.

b) a KOH miikédésével kapcesolatban:

- Da KOH belsd szervezeti egységei Uitjan, a jogszabaly 4ltal a hataskorébe utalt hat6sagi
jogkoroket ellatja,

- [Da KOH belsd szervezeti tagozodasara, munkarendjére és az iigyfélfogadas rendjére javaslatot
készit a polgdrmesternek,

- a hataskérébe tartozd {ligyekben szabilyozza a kiadmanyozis, az ellenjegyzés és az
utalvanyozas rendjét,

- Dgyakorolja a munkaltatéi jogokat a KOH dolgozéi tekintetében,

- Diranyitja a személyzeti munkéval kapcsolatos feladatokat,

- Diranyitja a dolgozok szakképzését,
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- [vezeti, 6sszehangolja és ellenérzi a KOH belsd szervezeti egységeiben folyd munkat,

- Uelkésziti a KOH tevékenységérél sz616 beszamoldt,

- Oiranyitja a KOH gazdalkod4si tevékenységét,

- [gondoskodik a torvényességi ellendrzést szolgdld, az Snkormdanyzatot és szerveit érintd
dokumentumoknak a felterjesztésérol.

- UOaKOH-hoz érkezé iigyiratokat szignalja,

- Ovezeti az apparatusi értekezletet.

10. § Az aljegyz0 sajat feladatai:

a) kdzvetleniil irdnyitja a Szédligeti KOH Vacratéti Kirendeltségét,

b) a jegyz6 tartds tavollétében, illetve akadalyoztatisa esetén elldtja teljes jogksrrel a jegyzo
hataskorébe tartozo feladatokat,

c) meghatarozza és ellendrzi a kirendeltség dolgozdinak munkajat, elkésziti a munkakdri leirdsokat,
valamint azokat aktualizalja,

d) gondoskodik a vacratoti képvisel6—testillet és bizottsdgai, illetve a kisebbségi Onkorményzat
munkdjanak szakmai segitésérdl, elOkésziti az elSterjesztéseket, rendelet-tervezeteket és egyéb
anyagokat, felelds azok szakmai és jogi megalapozottsagaért,

e¢) gondoskodik mindazon szakfeladatok ellatasardl, amelyekre a képviselo—testiilet, a polgarmester és a
jegyzo utasitjak,

f) a polgarmesternek, a jegyzének beszamol a kirendeltség munkajarél,

g) részt vesz a vezetdi megbeszéléseken, ahol tajékoztatast ad az aktudlis tigyekrol,

h) sziikség szerint, de legalabb havonta munkaértekezletet tart a kirendeltség dolgozoi részére,

i) gondoskodik a szakszerti ligyintézés és szabalyszeri ligyiratkezelés megvaldsitasarol,

1) a kirendeltséghez érkezd tigyiratokat szignalja,

k) ellatja a kiadmanyozasi rendben szabalyozott jogktroket,

1) rendszeresen ellen6rzi €s irattarba adas el6tt szignalja az el6adéi iveket,

m) javaslatot tesz a jegyzbnek a kirendeltség dolgozéit érintd munkaltatoi intézkedéseivel
kapcsolatban, valamint a személyi feltételek kialakitasara,

n) egyiittmikddik a jegyzovel,

o) feladatkdrében kapcsolatot tart az Snkormanyzati intézmények vezetdivel,

p) elvégzi a  Kkirendeltség  koztisztviseldinek  vonatkozdsdban a  mindsitések, a
teljesitménykdvetelmények megallapitisa és a teljesitményértékelés el6készitését.”

V.
A kiztisztviselo

11 § A KOH koztisztviseldje az iigyintézés soran koteles:

a) az anyagi ¢s eljarasi jogszabalyokat maradéktalan érvényre juttatni,

b) az ligyeket hatékonyan, humanusan intézni,

c) az ligyintézési hatarid6t betartani,

d) az ligyintézés szinvonalat emelni,

e) az ligyfelet kulturaltan felviligositani,

f) iigyfélfogadasi idében az iigyfeleket fogadni,

g) ligyintézése soran az iigyfelekkel kulturaltan, huménusan viselkedni,

h) az figyiratokat az iratkezelési szabalyzat szerint kezelni,

i) a munkakdri leirasaban megjel6lt feladatkort legjobb tudasa szerint ellatni.

12 § (1) Vagyonnyilatkozat-tételre az alabbi koztisztviselok kotelezettek:
a) jegyzo,

b) aljegyzd,

¢) valamennyi beosztott kéztisztviseld.

(2) A vagyonnyilatkozat itaddsira, nyilvantartasara, a vagyonnyilatkozatban foglalt személyes adatok
védelmére vonatkozo6 tovabbi szabalyokat kiilon szabélyzat tartalmazza.



31

VL
A KOH szervezeti felépitése

13. § (1) A KOH az alabbi médon tagozédik:
- Szédligeti KOH,
- Vacratéti kirendeltség.

(2) A KOH szervezeti felépitését jelen SZMSZ 3. melléklete tartalmazza.

(3) A KOH engedélyezett 1étszdmkerete: - koztisztviseld 13 16
- Mt. alapjan foglalkoztatott o

(4) A KOH mindenkori engedélyezett allashelyeinek szamat Szédliget Kozség Képviselo-testiilete
minden évben az dnkorményzat éves koltségvetési rendeletében hatarozza meg.

(5) A KOH koztisztviseléinek és munkavallaléinak munkakdri megnevezése:
a) vezetdk esetén: jegyzd, aljegyzo,
b) beosztott kdztisztviselok munkakori megnevezését a besorolasuk adja (pl. fotandcsos, féeldadé stb.).
c) a fizikai alkalmazottak munkakdri megnevezését tényleges munkakoritk adja (pl. gépjarmiivezetd,
kézbesito stb.)
VIL
A KOH miiksdése

14. § A képviselet ellatasaval dsszefliggd feladatok:
a KOH-t a jegyzd, illetve felhatalmazasa alapjan az aljegyzd jogosult képviselni.

15. § (1) A KOH munkarendje heti 40 éra.
a) a KOH dolgozéinak munkaideje Szddligeten:

- hétféton 8.00-17.30
- keddtdl-csiit6rtokig 8.00-16.30
- pénteken 8.00-13.00
b) a KOH dolgozéinak munkaideje a vacratoti kirendeltségen:
- hétf6tén 7.00-16.30
- keddtd]-cslitdrtokig 7.00 - 15.30
- pénteken 7.00-12.00

tart, mely magéaban foglalja az ebédidét is (12.00 — 12.30)

(2) A KOH iigyfélfogadésénak rendje
a.) Szédligeten:

- hétfon és szerdan 08.00-16.30

- pénteken 08.00-12.00
a.) Véacratéton:

- hétfon 07.00 - 16.30

- szerdan 07.00-15.30

- pénteken 07.00-12.00
b) a jegyz6 tigyfélfogadasi rendje:
- Szodligeten szerdan 08.00-12.00
- Viacratoton szerdan 13.00-15.30

(5) A KOH iigyfélfogadasi rendjét az épiiletek fobejaratanal j6l lathaté médon ki kell fiiggeszten.

(6) A hazassagkotések biztositasarol szombaton és linnepnapokon is gondoskodni kell.
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16. § (1) A KOH dolgoz6i munkakari leirasukban foglaltak szerint helyettesitik egymast.

A KOH-on beliili informaciéaramlas
17. §
a) a polgarmester, a jegyzd a KOH dolgozo6i részére, ha sziikséges, de legalabb félévenként
munkaértekezletet tartanak.
b) a vezetdk hetente munkamegbeszélést és feladategyeztetést tartanak. A munkamegbeszélésen részt
vesz: polgarmester, jegyzd, aljegyz6, koztisztvisel6k.
c) a képviseld-testiileti iiléseken koteles részt venni az a koztisztviseld, akit erre a polgarmester vagy a
jegyzd utasit.
d) a képviselO-testiilet bizottsdgainak iilésein koteles részt venni az a koztisztviseld, akit erre a
polgarmester vagy a jegyzd utasit.
¢) a jegyz6 rendszeres tajékoztatast ad a KOH miikodésérdl a polgarmestereknek.

18. § (1) Bélyegzohasznalat, nyilvantartas:

a) a "SZODLIGET POLGARMESTERE ,, felirati bélyegzd hasznalatira a polgirmester és a
polgarmesteri titkarnd jogosult.

b) a wSZODLIGET KOZSEG JEGYZOJE,, felirati bélyegzd hasznalatra a jegyzd, az aljegyzé és a
jegyz6 nevében atruhazott hatiskorben eljaréd kiadmanyozasi joggal rendelkezd tigyintézOk jogosultak.
¢) a ” SZODLIGETI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL ALJEGYZOJE,, felirati bélyegz6
hasznalatara, az aljegyz6 jogosult.

d) a "SZODLIGET KOZSEG ONKORMANYZATA” feliratd bélyegzd hasznilatira a KOH
szodligeti hivatalban dolgozé koztisztviseldje jogosult.

e) a ”SZODLIGETI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL” feliratd bélyegzd hasznélatira a
KOH iigyintézdi jogosultak.

f) a “SZODLIGETI KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL VACRATOTI
KIRENDELTSEG” felirati bélyegz6 hasznalatira a KOH vécratoti kirendeltség iigyintéz6i
jogosultak.

g) a ,SZODLIGET KOZSEG ONKORMANYZAT KEPVISELO-TESTULETE? feliratii bélyegzd
hasznalatara a szocialis ligyintézok €s a jegyz4i titkarnd jogosult.

h) a ,SZODLIGET KOZOS ONKORMANYZATI HIVATAL TITKOS UGYKEZELOJE”
felirath bélyegzb hasznalatara a polgarmesteri titkarné jogosult.

i) a ,,VACRATOT KOZSEG ONKORMANYZATA?” felirati bélyegzd hasznalatira a vAcratoti
kirendeltség koztisztviseldi jogosultak,

j) a ”POLGARMESTER VACRATOT,,feliratii bélyegz6 hasznalatira a vacratoti polgarmester
jogosult.

k) az ,L,ANYAKONYVVEZETO VACRATOT” felirati, és az ,ANYAKONYVVEZETO
SZODLIGET? felirati bélyegzd hasznélatira a megbizott anyakonyvvezeték jogosultak.

(2) A Magyar Koztarsasag cimerét is tartalmazé bélyegzokrdl a jegyz6 nyilvantartast vezet, mely a
bélyegz6lenyomat mellett tartalmazza az atvétel datumat, az atvevd beosztasat és alairdsat is.

19. § Jelen SZMSZ tovabbi mellékletét képezi;

. sz4mu melléklet — KOH Alapité Okirata

. szamu melléklet — KOH fenntartdsarél sz616 megéllapodas

. sz&mi melléklet — KOH szervezeti felépitése

. szamu melléklet - a KOH egyedi iratkezelési szabalyzata

. szamu melléklet -a jegyz6i hataskorbe tartozé allamigazgatasi és 6nkormanyzati hatdsagi ligyekben
torténd kiadmanyozas atruhazasardl szold szabalyzat

6. szamn melléklet - a kotelezettségvallalas szabalyair6l, a szakmai teljesités igazolas mddjardl, az
utalvanyozas, ellenjegyzés, érvényesités szabdlyairdl szolé polgarmesteri és jegyzOi egyiittes
utasitasok,

7. szamt melléklet - a KOH Adatvédelmi Szabalyzata

| T N O R S R
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8. szdmu melléklet - a KOH Kézszolgélati Szabalyzata
9. szamu melléklet - a KOH Titokvédelmi Szabalyzata .

10.
I1.
12.
13.
14,
15.
16.
17.
18.

szamt melléklet - a KOH kozszolgalati-adatvédelmi szabalyzata
szamu melléklet - a KOH iratainak kézbesitésérdl szol6 szabalyzat
szamu melléklet - a Szamlarendrél sz616 szabalyzat
szamu melléklet - a Szamviteli Politikardl sz616 szabalyzat
szamu melléklet - az eszkoz6k és forrasok értékelési szabalyzat
szami melléklet - a Pénzkezelési szabalyzat
szam melléklet - az Onkoltség-szamitési szabalyzat
szamu melléklet - a leltarozasi és leltarkészitési szabalyzat
szamu melléklet - a felesleges vagyontargyak hasznositasardl, a selejtezés szabalyairdl szolo

szabalyzat

19.

szamui melléklet - a KOH 4altal kiadott iratok egységes megjelenitésérél sz6l6 polgarmesteri és

jegyzdi egyiittes utasitas

20.
21.
22,

20.

szamu melléklet - a KOH Tiizvédelmi Szabalyzata
szamu melléklet - a vagyonnyilatkozatok kezelésének szabalyairdl sz6l6 szabalyzat
szamu melléklet - a szamitastechnikai védelmi szabalyzat

IX.
Zaro rendelkezések

§ Jelen szabalyzat 2013. marcius 1-jén 1épett hatdlyba.

Szédliget, 2014. aprilis 20.

Juhisz Béla sk. Spiegelhalter Laszlé sk.
polgarmester polgarmester



34

6. szamu melléklet

Vacratot kozség bemutatasa

Vacratét a budapesti agglomeracid észak-keleti szélén fekszik a Nyugat-Cserhathoz tartozd
Go6dolléi-dombsag €szaki részén. A falun harom patak folyik keresztiil, a Tece, a Sz6d-Rdkos
¢s a Hartyan-patak.

rrrrrr

tartozik. Az itt folytatott régészeti kutatisok soran talaltak 6skori, a zselizi kulturat képviseld
cserepeket és pattintott kdéeszkozoket, a bronzkorbdl, illetve a vaskorbdl szarmazd
cseréptoredékeket, mely utdbbiak mar tartéosan megtelepedett népességre utalnak. Lakott volt a
teriilet a romai korban is — amint a nagyszdmu szarmata kori maradvany bizonyt —, de a falu
hatéraban a honfoglalas kordnak, majd a korai Arpad-kornak is megtalalhatéak az emlékei.

A kozépkori falu a mai telepiilés északnyugati részén, a telepiilés kozpontjatél mintegy
négyszaz méterre éptilt ki.

Nevet — a kor akkori szokdsanak megfelel6en — els6 urardl kapta. Kézai Simon emliti Képes
Kronkajaban, hogy az italiai apuliai tartomanybél szarmaz6 Olivér és Ratold lovag Konyves
Kalman kiraly kordban, a XI. szdzad végén keriilt az orszagba, ahol tobb birtokot is kaptak.
Ezek egyike a Pest megyei Ratot telepiilés, illetve a kornyezé kozségek teriilete. 1283-ban
megosztoztak birtokaikon a nemzetség tagjai és Ratolt falvat — a mai Ratotot — Leustdk és
Olivér fiai, tovabba Istvan fiai, Domokos (a Paszt6i csaldd 6se) és Laszlo (a Tari csalad Gse)
kapta. A falu jelent6s telepiilésnek szamitott, temploma is volt. E kdzépkori templom helye
nem ismert.

A kozség XIII-XVI. szazadi térténetére vonatkozoan mar szamos frott forrassal talalkozunk. A
két legnagyobb birtokos a Pasztdi és a Tari csalad volt, de uraltak részeket a Nézsaiak is.
Adtak-vették birtokaikat, és sziintelen harcot folytattak a bd viz(i patakon elhelyezett
vizimalmokért. A falun keresztiil vezetd ut kototte 6ssze a kozépkorban az Alfoldet — ezen tul
az erdélyi sébanyakat — a Dundntillal a vaci réven keresztiil. A féuton nemcsak békés
kereskedok és szallitok jartak, szinte miden évszazadban hadak is vonultak erre. A kozeli Vac
biztos piacot jelentett a mezdgazdasagbol €16 ratotiaknak, ugyanakkor osztoztak a nagy
szomszéd olykor szomort sorsaban is.

Ratot 1541 utana tordk hodoltsag terliletévé valt, laké kénytelenek voltak kétfelé: torok és
magyar részre egyarant adozni. A hddoltsag kozel masfél évszazada alatt a kozség neve mindig
eléfordul a t6rok €s a magyar adodsszeirasokban, tehat folyamatosan lakott hely volt.

Nem é€lte til azonban a toérok aloli felszabaditdé harcok pusztitasait, 1690-ben a lakatlan helyek
kozott irtdk Ossze. Kés6bb ujra taldlkozunk a ratotiakkal és foldesuraikkal is. A XVIIL
szazadban a két legnagyobb birtokos a szazadforduléra elérte az Otszdzat. A tudomadnyos
kutatasok még nem ersitették meg azt a hipotézist, hogy Réatéton viszonylag nagy szdmban
maradt meg a korabbi magyar Oslakossag, ide zommel magyarok telepedtek, mikdzben a
komyez6 kozségekbe a szlovakok. A héazassagkotések révén bekovetkezett keveredés soran
Ratot is ,.eltdtosodott”, ahol a lakossdg donté hanyada magyarnak vallotta magat, de ,,tot”
mobdon é€lt €s beszélt. A vacratdtiak e sajatos etnikai kettdssége egészen az elmult évtizedekig
megmutatkozott a viseletben, a szokdsokban, a nyelvhasznalatban egyarant.

Ré4tot lakossaga jellemzoen katolikus, hitiiket megérizték mind a mai napig. A Magéochy Janos
foldbirtokos éltal 1746-ban felépitett templomot évszazadok soran t6bbszor bovitették. Oltarai
és f0 berendezési targyai a magyar barokk faszobraszat legszinvonalasabb alkotdsai kozé
tartoznak.
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Ratot kozség jobbagyai 1848-ban szabadultak meg urbéri terheikt6l. Ekkorra jellemz6vé valik
a zselléresedés, a kordbbi urbéres telkek elapr6zddnak. A jobbagyfelszabaditds utdn csak a
legeléteriiletek maradtak koz6s hasznélatban, és a korabbi majorsagi sz616 is felosztasra keriilt.
A homokos talajon a gazdéak foleg rozsot, arpat és kukoricat termeltek, az ltalanosan elterjedt
haromnyomasos gazdalkodasban. 1895-ben a gazdasigok tobb mint a fele volt a szantd, a rét-
és legeld ardnya pedig megkézelitette az Gsszes teriilet egyharmadat, ami lehetévé tette a b
vizli legel6kon a jovedelemszerzd szarvasmarhatartds elterjedését. A szdzadfordulén az
Ossznépességnek nyolcvanhét szdzaléka €t kozvetleniil a mezégazdasagbol.

1848 elott a helységben Géczy Istvan referendarius volt a legnagyobb birtokos, a XIX. szdzad
utolsé harmadédban mar a Vigyazo csalad. Ebbdl az id6b6] ismertek mar a Zichy, Gosztonyi és
Rudnay csalad nevei is. Grof Vigydzé Sandor 1872-ben épitette meg kastélyat a kozség
kézepén és Iétesitett koriilotte kb. 30 ha-os angol parkot. Az épittetd fia 6rokos nélkiil halt meg
1928-ban és ekkor — apja végakarata szerint — a Magyar Tudomanyos Akadémia kapta meg a
kastélyt és a parkot. Az Akadémia akkori szervezeti felépitése és pénziigyi helyzete nem tette
lehetéveé a kert fenntartisat, az 6rokhagyoé végakarata szerint. Egy rovid ideig visszakeriilt
oldalagi rokondhoz, aki 1936 Gszén eladta a kastélyt és a parkot Debreczeni Sandor pesti
tigyvédnek. A II. vilaghdbora alatt és kiilondsen utdn is sokat karosodott a kert, nem volt
gazdaja. Csak a foldosztist koévetGen, 1946 mdjusaban kapta meg az Orszigos
Természettudomanyi Muzeum, hogy botanikus kertet és novénykisérleti allomadst létesitsen.
1952. januar 1-jén a Magyar Tudomanyos Akadémia atvette az 4llomést és 1étrehozta az MTA
Okolégiai Botanikai Kutatéintézetét. A nemzetkdzi hirli botanikus kertet évente szézezer
latogatot fogad. Az orszagban egyediil itt talalhat6 a ndvényrendszertani gyljtemény, de
megcsodalhatjuk az {iveghdzban, a sziklakertben lathaté egzotikus novényeket is.
Kiemelkedden gazdag fa- és cserjegylijteménye, a Biblia ndvényeit bemutatd kertrésze is.
(Internet: mtaobki@botanika.hu)

Forrés: Széz magyar falu kdnyveshaza sorozat Vécratot
Irta: Bo6r Laszlo €s Szabo Attila
Szerkesztette: Egey Tibor

A kozség kozigazgatasi teriilete 1850 ha, ebbdl belteriilet 213 ha.

Vacratot allando lakosainak szama 2010. januér 1. napjan 1824 £6.

A kozség szomszédos telepiilései: Orbottyan, Csomad, Sz6d, Vacduka és Véchartyan.
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7. szamu melléklet

Vacratot Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiiletének tagjai:

Spiegelhalter Laszl6 polgarmester
Dr. Kovacs Péter

Lukacs Balazs

Makovinyi Joézsef

Lunk Gergely

Hovodzak Gébor

Szlovak Ferenc

Al

U A tisztséget a 2019.10.13. helyi képviselék és polgarmester valasztasat kovetden 2019.10.16. napjan megtartott alakulé itlést8l kezd6d6en
toltik be
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8. szamu melléklet

Viacratot Kozség kozigazgatasi teriiletének térképe
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9. szamu melléklet

Vicratét Kozség Onkormanyzat fenntartasaban 4116 intézmények

1. Vacratoti Mékus Ovoda-Bélcséde



el
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10. szamu melléklet
Viacratét Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilet Pénziigyi Bizottsaganak tagjai:

Lukacs Baléazs elnsk!
Dr Kovécs Péter?
Hovodzik Gabor’
Turi Jozsef, kiiltag*

E RV A

A pénziigyi bizottsagi tisztséget 2019.10.16. napjatd] kezdédben toltik be.,
A pénziigyi bizottsagi tisztséget 2019.10.16. napjatol kezd6doen toitik be.
A pénzigyi bizottsagi tisztséget .......... napjéatdl kezdédden toltik be.
A pénziigyi bizottsagi tisztséget .......... napjato! kezdédGen toltik be.
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11. szamd melléklet

Vacratét Kozség Onkorményzat tarsuldsainak nyilvantartisa

Eszak-Kelet Pest és Négrad Megyei Regionalis Hulladékgazdalkodasi Kérnyezetvédelmi
és Onkormanyzati Térsulas

A tarsulas cime: 2100 Godosllo, Dozsa Gyorgy ut 69. u. 42,

A tagsagi viszony kezdete:  2000. maércius 1.

Go6dollé — Vac Térségi Kornyezetvédelmi és Vizgazdalkodasi Tarsulas
A tarsulat cime: 2131 God, Csokonai u. 22.
A tagsagi viszony kezdete:  2000. aprilis 7.

Kelet Pest Megyei Orvosi Ugyeletet Biztosito Onkorméanyzati Tarsulds
A tarsulas cime: 2133 Szddliget, Szent Istvan u. 29.
A tagsagi viszony kezdete:  2001. aprilis 1.

Osszefogis a Dunakanyarért Dunakanyar Charta
A tarsulas cime: 2600 Véac, Koztarsasag ut 19.
A tagsagi viszony kezdete:  2001. jinius 15.

Veresegyhazi Tobbcéla Kistérségi Onkormanyzati Tarsulds
A tarsulés cime: 2112 Veresegyhaz, F6 ut 106.
A tagsagi jogviszony kezdete: 2004.

Vaci Vizikozmii-tarsulat
A tarsulat cime: 2163 Vacratot, Petofi tér 3.
A tagsagi viszony kezdete: 2002. oktober 29.
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12. szamnt melléklet

Vicratot Kozség Onkormanyzat Képvisel6-testiilete altal 1étrehozott alapitvanyok

1. Alapitvany a vécratoti dvoda épitéséért és technikai felszereltségének javitasaért
Cégbirosagi bejegyzés szama: PKA 61.793/1993.
A kuratérium elntke: Lukacs Pal Vacratét, Csokonai u. 4.

2. Alapitvany a vacratoti Altalanos Iskola technikai felszereltségének javitasaért
Cégbirdsagi bejegyzés szama: PKA 61.794/1993.
A kuratorium elndke: Bird Istvanné Vacratot, Hunyadi u. 26.






