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@revisionSOFT

Belsg ellendrzést taimogaté informatikal rendszer

‘Az éves terv szdveges értékelése

Vezet6i Osszefoglalé

A ,Kbltségvetési szervek belsé kontrolirendszeréréi és belsé ellendrzésérd) sz0l6 370/2011 (XII. 31 Ny
kormanyrendelet, (a tovabbiakban Bkr.) irja el6 és hatarozza meg az éves bels ellendrzési terv formajat és
tartalmat. Az éves belsg ellenérzési terv, ezen dokumentumok altal meghatarozott formaban, és a helyben
alkalmazott szoftver segitségével készilt el.

szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kOzfeladatok ellatasat vizsgalva
megallapitisokat és javaslatokat fogalmaz meg a jegyzd részére.,

A belsé ellensrzési vezets feladata a kockazatelemzéssel aldtamasztott stratégiai és éves ellendrzési tervek
Osszedllitasa, a hivatal vezetdjének jovahagyasa utdn a tervek végrehajtidsa, valamint azok
megvalositasanak nyomon kbvetése.

ellenérzési kézikényvben meghatarozott szabalyok szerint keriliitek végrehajtasra.

A belsé ellenérzés egy fuggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé tanacsads tevékenység, melynek alapvetd
rendeltetése és célja, hogy rendszerszemiéletii megkdzelitéssel, médszeresen vizsgélja és értékelie az
ellendrzétt hivatalt (szervezeti egységet, tevékenységet, stb:), annak miikédését, ellenérzési és iranyitasi
eljarasait annak érdekében, hogy a lehets legkisebb kockazattal biztositsa a legjobb eredményességet.
Ennek keretében:

szabalyozé dokumentumokat'. Elkésziti a kdzéptavi stratégiai ellenérzési tervét, illetve minden év oktéber
31-ig a kovetkezé évre vonatkozo, éves belsé ellendrzési tervet.

* kidolgozza, és rendszeresen felllvizsgélja az éves ellenérzési tervek alapjaul szolgald kockazatelemzést,
meghatarozza a prioritasokat, felméri az ellenérzési kapacitasokat, majd ezekkel 6sszhangban éves tervbe
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foglalja a tervezett ellenérzéseket.

* az év soran lefolytatja az éves tervben foglalt vizsgalatokat, ezekhez ellen6rzési programot készit, majd
helyszini vizsgélatokat végez.

* az ellenérzések megallapitasait irésba foglalja, az érdekelteket tajékoztatja a vizsgélattapasztalatairél,
Osszedllitia az ellendrzések aktait, véleményezi az

ellenbrzott hivatal altal készitett intézkedési tervet. Figyelemmel kéveti, és egyes esetekben utévizsgélattal
kontrolldlia az elvégzett intézkedéseket. A bels§ ellendrzés az év soran elvégzett vizsgalatokré|
meghatdrozott adattartalmu nyilvantartast vezet, majd az év soran végzett ellendrzési tevékenységrél éves
Gsszefoglalo jelentés késziil.

* a bels§ ellendrzési tevekenység soran kezelt adatokat illetden betartani az adatvédelmi és mingsitett
adatok védelmére vonatkozo el6irasokat, valamint” gondoskodni arrél, hogy a belsé ellenérzést végzGk
tevékenységliket ezek figyelembevételével végezzék.

A bels6 ellendr az ellendrzések soran a hatalyos jogszabalyok, a bels6 szabélyzatok és elSirasok, a belsgi
ellenGrzési alapszabaly (charta), a szakmai etikai kdex, a belsé ellengrzési szakma gyakorlati standardjai és
a jegyzd Aaltal j6vahagyott belsS ellenérzési kézikényv eléirasai szerint jar el. A hivatal esetében a belsé

ellenérzést kiils§ szakérts végzi.

Az ellenérzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések és egyéb dokumentumok
felsorolasa

A hivatal éves ellenérzési tervének el6készitése soran meghatarozasra keriiltek azok a kockazatok, amelyek
jelentGs hatassal lehetnek a hivatal mikodésére. Minden olyan esemény, tevékenység felmérésre ker(ilt,
mely kockézati tényez6-csoportok lehetnek.

Az ellenbrzések végrehajtasa az éves ellendrzési tervben foglalt ellendrzések modszeres elvégzését jelenti.,
Az ellendrzés végrehajtasanak legfébb célja, hogy minden egyes ellenbrzétt folyamaton és teriileten a f6bb
kockazatok kezelésére létrehozott kontrollok megfelelSségét értékelie, valamint megallapitsa, hogy a
folyamatok az elvarasoknak megfeleléen mdkédnek-e, illetve megallapitsa, hogy a szilkséges kontrollpontok
vagy folyamatok hidnyosak-e, »

Az éves ellenérzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a i)elsc’iellenfirzés rendelkezésére
allo eréforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellenérzési Tervvel osszhangban keriilt 6sszeallitasra. A
tervezést megalapozé kockazatelemzést a revisionSOFT Bels§ Ellendrzést Tamogaté Rendszerben
végezilk.
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Az ellenérzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének osszefoglalé

bemutatasa

A belsd ellendrzés tervezését megalapozé kockazatelemzés soran szervezeti folyamatokat vetiink ala atfogé
elemzésnek és értékelésnek, valamilyen meghatarozott szempontrendszer (pl. folyamatokhoz rendelt
kockazati tényezék elemzése, értékelése) alapjan. A kockazatelemzés elsGdleges célja, hogy az egyes
folyamatokban rejlé kockazatokat, vagyis a kedvezétlen vagy nem kivant esemény bekévetkezésének
valoszinliségét mérlegelie és valdszinGsitse. A folyamatokban rejlé kockéazatok ugyanis veszélyeztethetik a
mikddési célkitlizések, vagy a teljesitmény kritériumok elérését, éppen ezért a kockazatelemzés egyes
modszerei a . belsG ellendrzés teljes hatokorét érintéen alkalmazhatok. Minden szervezetet egy
meghatérozott cél (vagy célok) érdekében hoztak létre, ilietve hogy miikédésével egy meghatarozott célt
(vagy célokat) szolgaljon. Ezek megvaldsitdsa vagy teljesitése soran azonban olyan tényezék is szerepet
jatszanak, amelyek bekdvetkezése és hatdsa bizonytalan. Bizonytalansaguk a hivatal m(ikddésének,
felépitésének Osszetettségébbl, illetve a kérnyezet (gazdaséagi, tarsadalmi, politikai, természeti stb.)
Osszetettségébdl és kiszamithatatlan valtozasaibél fakad. A kockazatkezelés szempontjabél a kockazat azt a
lehetdséget jelenti, hogy egy esemeény vagy intézkedés befolyasolja a hivatal azon képességét, hogy
celkitizéseit elérie. Kockazatok egyarant eredhetnek annak eshetSségébdl, hogy a lehet6ségeket nem
realizaljak, es annak lehet6ségébdl, hogy a hatranyos események bekdvetkeznek. A kockazatelemzés célja
megallapitani az egyes rendszerek kockazatanak mértékét, feladata pedig meghatarozni az ellenGrzések
gyakorisagat. A magas kockdzat( rendszereket gyakrabban (példaul évente) kell ellenérizni. Az ellenérzések
tekintetében magas prioritdst rendszerek beazonositdsahoz nemcsak a kockazatértékelést kell figyelembe
venni, hanem mas lehetséges tényezGk hatasat is értékelni kell (pl. a vezetdség kérései stb.). Az egyes
rendszerek kockazatelemzését a kockazati tényezdk, és azok sulya alapjan kell elvégezni.

Belsd ellendrzés tervezési folyamata soran a kévetkezé kulésfontosségu alapelveket kell kévetni:
« A tervezést kockéazatokra és folyamatokra kell alapozni, -

» A tervezésnek folyamatosnak kell lennie,

* A tervezésnek rugalmasnak és aktualizaltnak kell lennie.

A belsé ellendrzés kézremiikadik a hivatalt fenyegeté jelentds kockazatok azonositasaban és értékelésében,
es hozzajarul a kontroll rendszer és a kockézatkezelés fejlesztéséhez. A belsS ellendrzési tervnek
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és az ellendrzés rendelkezésére alld erdforrasokon kell
alapulnia, annak érdekébén, hogy az ellendrzott hivatal mikodését fejlessze, és eredményességét novelje,
tovabba megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabdlyoknak és a bels§ szabalyzatoknak
valé megfelelés érdekében. A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a Bels$ ellendrzési kézikonyvben
meghatérozott szabalyok szerint kerliltek végrehajtasra. A kockazatkezelés miikodtetésének folyamatos
biztositasa sziikséges. Evente legalabb egyszer (jra kell értékelni a folyamatokat érinté kockazatokat.
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A bizonyossagot ado tevékenységhez rendelkezésre all6 és a szlikséges ellendri kapacitas tervezése

Soron kivili az ellenérzés, melynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elfre, de a tervben kapacitds
tervezend§ ra. Ezen kivil utéellenérzés kezdeményezése is e feladatok terhére lehetséges. Utdellensrzést a
belsG ellenbrzési vezets és a jegyz6 kezdeményezhet, amennyiben az ellenérzétt egység vezetbje az
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasarél hataridében nem szamol be.

A bels ellendrzést végz6 kiils6 szakérté cég biztositja a folyamatos ellenérzést, ezzel elérve azt, hogy
minden vizsgéalatot olyan munkatars fog végezni, akik az adott ellendrzési terlletnek az ismer6i és szakértsi.
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A tanacsadéi tevékenységhez, a soron Kkivili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb
tevékenységekhez sziikséges kapacitas tervadatok szdveges kiegészitése.

A jogszabalyi kéryezet folyamatos valtozdsa és a szervezeti valtozasok a kockazati tényezdk
ndvekedésével jart. A kockazatok csokkentése, a miikédés zavartalansaga, a problémak gyors megoldasa -
érdekeben sziikséges, hogy a hivatal vezetése a felmeriils kérdésekre pontos és gyors vélaszt kapjon.

A tanacsadéi tevékenység a hivatal vezetbje részére nydjtott olyan hozzAadott értéket eredményezé
szolgéltatds, melynek jellegét és hatokérét a belsG ellendr és a jegyz6 a megbizaskor kdzdsen hatarozza
meg. Az éves ellenérzési tervet a hivatal vezetbjének egyetértésével lehet modositani. Tanacsadéi
tevékenységet és soron kiviili ellenérzést a hivatal vagy a belsé elien6rzési vezet§ kezdeményezésére lehet
végezni a betervezett idékeret terhére. _

A tanacsadé tevékenység jellegét tekintve konzultaciés tevékenység, amelyet altaldban a megbizé konkrét
felkérése alapjan nytjt. A tanacsadéi feladat jellege és hatokére a megbizéval torténé megéllapodés
eredménye. Fontos, hogy a tandcsadé tevékenység sordn a belsé ellendrnek meg kell &riznie
targyilagossagat, nem véllalhat 4t vezet6i felelésséget. A belsé ellensr olyan folyamatok tekintetében is
végezhet tanacsadé tevékenységet, ahol kordbban felelGs szerepe volt. A tanacsad6 tevékenység fiiggetlen
egy esetleg késdbb elrendelt ellendrzéstdl. A tanacsadd tevékenység keretében ellathat6 feladatok iehetnek
kiiléndsen:

« vezet6k tdmogatdsa az egyes megoldasi lehetSségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockézatanak becslésével;

» pénzugyi, targyi, informatikai és humanerdforrds-kapacitasokkal valé ésszerlibb és hatékonyabb
gazdélkodasra iranyuld tanacsadas;

* a vezetGség szakértdi tdmogatdsa a kockazatkezelési és szabdlytalansigkezelési rendszerek és a
teliesitménymenedzsment rendszer kialakitdséban, folyamatos tovabbfejlesztésében;

* tanacsadéas a szervezeti struktirak racionalizalasa, a valtozasmenedzsment terliletén;

* konzultacio és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

» Jjavaslatok megfogalmazasa a hivatal mikédése eredményességének novelése és a belsd
kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében a hivatal bels§ szabalyzatainak tartalmat,

szerkezetét illetSen.

Vécratét, 2023.08.31.

készitette jovéhagyta

Matyé Aniko
aljegyzé

Szalkay Istvan
belsé ellenGrzési vezetd
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2024. évi ellen6rzés

Szervezet neve: Vacratét Kézség Onkormanyzata

Stratégiai terv

A szervezet hosszu tavu célkitlizései, stratégiai céljai

Az ellenbrzési munka sordn egyre nagyobb hangs(lyt kell kapnia a gazdalkodas atlathatésaganak és
racionalizalasanak, ennek érdekében a kovetkez6 feladatokat kell szem el6tt tartani a munkavégzés soran:

- Stratégiak, koncepci6k kidolgozasa és végrehajtasa
« Sikeres projektmunka

« Beruhdzasok megvalésitasa

» Szervezeti hatékonysag novelése

* Informatikai programok alkalmazasa

* Bels§ szabdlyozasok aktualizalasa

 Hatékony energiagazdalkodas

» Eredményes gazdalkodas

* Takarékossagi intézkedések betartasa

« Infrastruktira folyamatos fejlesztése

» Folyamatos fizet6képesség fenntartasa

* A pénziigyi egyensuly biztositasa

« Szakképzett munkaerd biztositasa

« Munkahelyteremtés, munkahely megérzés

* Eredményes vagyongazdalkodas.

« Optimalis hivatali rendszer miikddietése.

+ Bels8 kontroll rendszer megerfsitése.

» Szabalyozoitsag szervezet szintjén valé 6sszehangolasa.
g Mﬂkédééi kockazatok cstkkentése,

A belsé ellendrzés stratégiai céljai

A bels6 ellendrzes egy fliggetlen, targyilagos bizonyossagot adé és tanacsadé tevékenység, amelynek célja,
hogy az ellendrzott hivatal miikddését fejlessze és eredményességét ndvelie, az ellenérzétt hivatal céljai
elérése érdekeében rendszerszemléletli megkozelitéssel és mddszeresen értékeli, illetve fejleszti az
ellendrzétt hivatal iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat”. A belsé ellendrzési stratégiai terv
az ellendrzésre vonatkozé f6bb irdnyvonalakat hatarozza meg, amelyeket az éves ellenfrzési terv bont
ellenGrzési feladatokra. A bels6 ellendrzés tovébbi feladata még, hogy fliggetlen, objektiv biztositékot
nyUjtson a vezetés szdmara annak érdekében, hogy a hivatal, mint kdltségvetési szerv miikddését javitsa,
és érteket adjon ahhoz. A belsé ellenGrzés Ugy segiti a hivatalt a szakmai és gazdalkodasi célkit(izések
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teljesitésében, hogy mddszeres, rendszerezett szemléietet nydjt a belsé kontrollrendszer értékeléséhez és
javitdsédhoz. A belsé ellendrzés feleldssége megfelel§ biztositékot szolgaltatni arra vonatkozoan, hogy a
koltsegvetési szervek bels§ kontrollrendszerének folyamatai megfelelek. A belsé ellenérzés elsdleges
celkitlizése, hogy ellendrzései soran felmérje a hivatal folyamataiban rejlé kockazatokat és értékelje az azok
csokkentésére kialakitott ellendrzési pontok megfelel&ségét, eredményességét és hatékonysagat.

A belsé ellenérzés stratégiai célkitlizéseit az eréQzett kockazatelemzés eredményeink értékelésére
alapozva és a vezetés javaslatait is figyelembe véve hatarozta meg.

A Nemzetkozi Bels6 Ellendrzési Standardok ajanlasa alapjan, a kockazatelemzés soran magas &sszesitett
kockazati besorolast elér folyamatokat az adott évben, a kbézepes dsszesitett kockazati besorolast elérs
folyamatokat 2-3 évente, mig az alacsony kockazat6 folyamatokat 4-5 évente kell a belsd ellenérzésnek

vizsgalat ald vonnia.

* A bels6 ellendrzési rendszer olyan kialakitasa, amely elsegiti a kbézpénzek és a kdzvagyon
felnasznalasanak atlathatésagat és elszamoltathatésagat. '

* A belsé ellendrzés technoldgidjanak, metodikajanak a nemzetkdzi és a magyarorszagi allamhaztartasi
bels6 ellendrzési standardoknak valé teljes megfelelietése, tovabba az PM médszertani Gtmutatok
adaptdlasa.

+ A hagyomanyos pénziigyi ellenérzés teljesebbé tétele.

* Rendszeres (kockazati értékidl figgo) atfogd (rendszer) vizsgalatok folytatasa szikséges.

* A pénzigyi ellenérzés mellett hangsulyt kell kapnia a teljesitmény-ellenrzésnek, hatékonysag-
vizsgdlatnak és ezek humanpolitikai vonatkozas( vizsgélatanak.

+ Az ellen6rzési munka j6 mindségének biztositdsa a minGségbiztositasi rendszer elemeinek teljes

kiépitésével, illetve mikddtetésével.

Belsé ellendrzési fokusz:

*» Koltséghatékony és takarékos feladatellatas.

» Szakszer(, atlathatd, ellenérizhet feladatellatas.

» Szabalyozott és szabalyszer(i gazdalkodas.

- Hivatal belsé szabalyozottsaga, belsé kontrollok kiépitettsége, belsé kontrollok m(ikddése, értékelése.

» Szamviteli rend és fegyelem betartasa.

+ Kiadasok szabdlyszer(i és racionalis fellhasznélésa, er6forrasokkal valé hatékony és eredményes
gazdalkodas.

» Vagyongazdalkodas szabalyszerlisége, eredményessége, vagyonvédelem biztositasa, értékelése.

* Eurdpai Unids palyazati forrdsok felhasznaldsnak szabélyszer(isége.

* Kbzbeszerzési, beszerzési tevékenység szabalyszer(isége.

« Allami tamogatasok igénylésének és elszamolasanak jogszabalyi megfelelése.

* A korabbi ellen6rzések altal feltart hianyossagok felszamolasanak kiemelt vizsgalati szempontként valé

kezelése.
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Bels§ ellendrzést tAmogatd informatikai rendszer

A belsé ellenérzés folyamatos feladatai

* a belsd ellenrzési kézikényv aktualizalasa, de legalabb kétévente;

* kockazatelemzéssel alatamasztott stratégiai és éves ellenbrzési terv ésszeéll'l’tésa, jévahagyasa utdn
tervek végrehajtasa;

* a belss ellenérzési tevékenység megszervezése, az ellenbrzési jelentések egyeztetése és megkiildése a
jeqyzé részére;

* a szllkséges intézkedési terv véleményezése és a teljesités nyomon kovetése;

= az éves ellenbrzési jelentés elkészitése, az éves bsszefoglald jelentés el6készitése;

. gondoskqdik a belsd ellendrzési tevékenység mindségét biztositd eljardsok és a kiadott médszertani
Utmutatok érvényesilésérdl, elvégzi az Utmutatd szerinti éves Onériékelést; elvégzi az ellendrzések
nyilvantartdsat és gondoskodik az ellenfrzési dokumentumok jogszabalyban térténé hataridéig torténd
megbrzésérdl;

- eleget tesz a jogszabalyban elbirt képzési és tovabbképzési kotelezettségeknek;

« sziikség esetén kezdeményezi az éves ellendrzési terv mddositasat;

» a minisztériumi Gtmutato szerint elvégzi a belsd eIIené’rzési-tevékenység mindségértékelését;

« elvégzi a nemzetkdzi és a hazai allamhaztartasi bels§ ellendrzési standardok és a belsé ellendrzési
kézikonyv szerinti feladatokat, igény szerint a vezet6i tanacsadéi tevékenységet.

» szlikség szerint soron kiviili ellenérzések végrehajtdsa (a nemzetkdzi belsd ellendrzési standardoknak
megfelel8en a bels§ ellenérzési kapacitds 10%-4t fenn kell tartani soron kiviili ellenérzésekre);

« felkérés esetén tanacsaddi tevékenység, a fliggetlenség és objektivitas elveinek sériilése nélkiil;

» egyes projektekben tanacsadodként vald részvétel;

- folyamatos tanacsadas a belsé eljarasrendjeinek, szabalyzatainak kialakitasahoz, fellilvizsgélatahoz.

A szervezet bels6 kontroll rendszerének értékelése

A Bels6 kontroll rendszert a jogszabalyi el6irasoknak megfelelSen ki kell alakitani a hivatal jegyz8jének. A
370/2011. - (XI1.31.) Kormanyrendelet 3.§-a szerint: A koltségvetési szerv vezetbje felelés a belss
kontrollrendszer keretében —a hivatal minden szintjén érvényesiilé —megfeleld

« kontrollkérnyezet,

« integralt kockdzatkezelési rendszer,

« kontrolltevékenységek,

» informacids és kommunikaciés rendszer, és

* nyomon kdvetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért, mikddtetéséért és fejlesztéséért.”

A belsé kontrollrendszer, s ennek keretében az eljarasok, szabdlyozasok alkalmazdsa és fejlesztése
folyamatos feladat. A jegyz6 évente vezetdi elszamoltathatosagi nyilatkozatot tesz a BKR-ben foglaltaknak
megfelelden. A bels6 kontroll rendszer kialakitdsa megfelel az Aht.-ban megfogalmazott feltételeknek.
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Belsé ellendrzést tdmogaté informatikai rendszer

Az alkalmazott kockazatelemzési moédszertan bemutatdsa, valamint a kockazatelemzés soran
azonositott kockazati tényezék és értékelésiik

A vonatkozé jogszabalyi elSirdsok alapjan az elsé szamil vezetd felel a kockazatok kezeléséért. A kockazati
tényezék értékelése a “Kockazatelemzés" keretében t6riénik. A kockdzatelemzés minden évben
elkészitésre, atértékelésre kerlll, melynek soran a f6bb folyamatok, a kockazati. tényezék és a
hozzarendelhet6 ellen6rzési pontok meghatarozasra kerillnek. A magas kockazatot mutaté folyamatdk a
kovetkez6 év(ek) éves ellenbrzési terveiben elsGdlegesen szerepelnek, majd a kdzepes kockazatd
folyamatok kerlilnek figyelembevételre. A kdvetkezé években végrehajtasra kerills kiilsé ellen6rzések
tapasztalatai alapjén a folyamatok atértékelésre kerilinek, a megéllapitasok tiikrében. Az ennek alapjaul
szolgald kockazatfelmérést a belsd ellendrzés a vezetbséggel egyiitt késziti el.

A belsé ellendrzésre vonatkozo fejlesztési terv

A belsé ellenGrzésnek alapveten a vezetés kozvetlen tamogatéi szerepét kell biztositania. A hivatal
m(ikddési feltételeinek javitdsa, hatékonysaganak névelése érdekében hosszi tdvon a rendszerszemlélet(i
ellenGrzesekre kell kiemelt hangsdlyt helyezni.

A szabalyszer(iségi, pénzlgyi, rendszer- és teljesitmény tipusi, valamint az informatikai rendszerek
vizsgalatai alapjan javaslatokat kell megfogalmazni a vezetés részére a‘ gazdasagos, hatékony és
eredményes mikddés fejlesztésére, a feltart kockazati tényezdk, hianyossagok kikliszobdlése érdekében.

A nemzetkézi belss ellendrzési standardok és a Bels6 Ellendrzési Kézikdnyvben foglaltak szerint tandcsaddi
tevekenységgel is hozzé kell jarulni a szervezeti és vezet6i célok eléréséhez. Ennek keretében a Belsé
Ellendrzési Kézikonyvet kétévente felll kell vizsgaini, és sziikség szerint médositani kell a nemzetkodzi belsd
ellenérzési és magyarorszagi allamhdaztartasi standardok fejlsdésének, a PM &ltal kézzétett médszertani
iranymutatasoknak, valamint a belsé ellenérzést ellatok tapasztalatainak, javaslatainak figyelembevételével.
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Belsd ellendrzést tdmogatd informatikai rendszer

A szikséges ellendri létszam és az ellendri képzettség felmérése

A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan a hivatal szaméara belsé ellendrzést végz6k szaméat kapacitas-felmérés
alapjén ugy kell megaliapitani, hogy aranyban alljon a hivatal altal eliatott feladatokkal, a kezelt eszkdzok és
forrdsok nagysagdval, valamint a belsé ellenérzési stratégiai tervben és az éves belsd ellendrzési tervben
meghatarozott feladatokkal.

Az ellendrnek meg kell felelnie az ellendrokre elSirt iskolai, szakmai kdvetelményeknek, regisztraltnak és
vizsgazott bels§ ellenérnek kell lennie, és a két évenkénti ellendri tovabbképzési kdtelezettségét teljesitenie
kell. Cél, hogy az ellenér képzettsége, szakmai gyakorlata a jévében is kielégitse az ellenGrzési
tevekenységgel szemben tdmasztott kiléndsen magas szakmai kévetelményeket, ennek érdekében az
elvart képzettségi szint megszerzése mellett az ellendrrel szemben tovabbi elvards a folyamatos
tovabbkeépzéseken valo (belsd ellendri, pénziigyi-szamviteli, jogi, egyéb a feladatellatashoz kapcsolddd)
eredményes részvétel. A munka szakmai mindségét tovabba szakmai &nképzéssel, az alkalmazott
jogszabalyok és egyéb rendelkezések naprakész ismeretével, az irodan belilli szakmai konzultaciékkal és a
vonatkozé informéciok iddben torténd biztositasaval a tovabbiakban is fokozni szilkséges. Az egyenletes
leterhelés, valamint a szakmai elvardsoknak megfelelé huméneréforras biztositdsa a tervezésnél fontos
szerepgt kell, hogy betdltsén. A belisé ellendrzési feladatokat killsé szakértéi megbizéssal latjak el.

A belsé ellenérok hosszu tavu képzési terve

A belsé ellendrok részére el6irt tovabbképzés, illetve vizsgakotelezettség teljesitését, nyilvantartasba vételét
az Allamhaztartasrél sz6l6 torvény irja els. E képzés keretében eleget kell tenni az Allamhaztartas belsd
pénzigyi ellenérzési (ABPE) kovetelményrendszerének, amely magdba foglalja az ABPE I. ismeretek
megszerzését (vizsgakdteles) és az ABPE |l. keretében szervezett modulok kétévente torténd tanahyagénak
elsajatitasat. Ahhoz, hogy a belsé ellendrzés mindig az aktuélis, legirissebb informaciokkal rendelkezzen a
stratégiai es éves ellenbrzési célok teljesitéséhez, biztositani kell szamara a megfelels képzési
lehetGségeket. A PM &ltal szervezett — moduldris rendszerd, tantermi és e-learning tipusi — kotelezd
kepzéseken valo részvételt a bels§ ellenbrzési vezetSnek kétévente meg kell tennie. A kiils6 szakértd a

képzéseken folyamatosan vesz részt, a regisztracidja pedig nem kerilt felfliggesztésre.

‘Egyéb oktatasi és tovabbképzési formak:
» szakmai konferencidk, el6adasok, tanfolyamok, konzultaciok,
* dnképzés keretében szakmai anyagok tanulmanyozéasa.
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Belsg ellendrzést tamogatd informatikai rendszer

A belsé ellendrzés targyi és informacids igénye

Az ellenfrzés dokumentum- és nyilvéntartési rendszerét a megjelend irdnyelvek szerint folyamatosan
aktualizalni kell. Az ellen6rzés altaldnos mappajat évenként, ill. a valtozasokat kévetSen folyamatosan
felllvizsgalni, aktualizalni szikséges. A dokumentumrendszer magaba foglalja az ellenérzési tevékenységet
eljaras dokumentumai, ellenérzési terv, értesits levél, megbizélevél, ellendrzési program, jelentés és az
intézkedési tervet, valamint a végrehajtasrél sz616 beszamolas dokumentumat.

A tevékenység szabélyszerl]’ségének biztositaséhoz - a jogi szabdlyozds hozzaférhetGsége (Jogtar), a
hivatal sajét bels szabdlyzataihoz valé hozzatérést meg kell teremteni. )

A Bels6 ellenérzés 0nalld, zérhaté irodaval nem rendelkezik, a munkavégzéséhez szilkséges targyi
feltételek (szamitogép, nyomtatd, irattarolasra alkalmas szekrények, telefon) Snmaganak kell biztositania. Az
ellendrzések idejére a hivatal trgyaléit, helységeit el6zetes egyeztetés alapjan hasznéalhatja.
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Belsd ellendrzést tdmogatd informatikai rendszer

A belsé ellendrzés altal vizsgalt teriiletek, figyelembe véve a szervezet strukturajaban vagy
tevékenységében szilkséges valtozasokat

A stratégiai tervezési id6szakban a bels§ ellen6rzés kiemelt figyelmet fordit a hivatalok gazdalkodasanak,
sz(ikség szerint a szakmai feladatellatasanak ellenSrzésére, illetve eseti jelleggel a szervezeti valtozasokhoz
és esetleges atalakuldsokhoz kapcsolédd témak vizsgdlatara. Kiemelt teriilete az ellendrzéseknek a hivatal
gazdalkodéasanak, beszdmolasi és konyvvezetési rendszerének, valamint szervezet szintli szakmai
feladatellatasanak az ellenGrzése. g
Szabalyszer(iségi ellenérzés: annak ellenérzése, hogy az adott hivatal vagy szervezeti egység miikddése,
iletve tevékenysége megfeleléen szabdlyozott-e és érvényesiilnek-e a hatalyos jogszabalyok, szabalyzatok,
bels6 szabdlyzatok, utasitasok és vezetdi rendelkezések eldirasai. .

Pénziigyi ellendrzés: az adott hivatal, program pénzlgyi elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgélé
* szamviteli nyilvantartasok ellenérzése;

‘Rendszerellendrzés: rendszerek (iranyitasi, végrehajtasi, pénziigyi lebonyolitasi, beszdmolasi és ellén()’rzési)
miikodésének atfogo vizsgalata, melynek keretében a szabalyszeriiség, szabalyozottsag, gazdasagossag,
hatékonység és eredményesség kerll ellendrzésre;

Teljesitmény-ellendrzés: a hivatal altal végzett tevékenységek, programok egy jél kériilhatarclhaté teriiletén
a mikodes, illetve a forrds felhasznélds gazdasagossagénak, hatékonységanak és eredményességének
vizsgélata; .

Informatikai rendszerek ellenérzése: a hivatainal miikédd informatikai rendszerek megbizhatésagéanak,
biztonsaganak, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességének. megfeleldségének, szabalyossaganak
és védelmének vizsgélata. ‘
A hivatal vezetés ellenGrzési igényeit, javaslatait (kockazatelemzésen alapuiva a belsé ellendrzés fokuszaba
kell helyezni). Az ellen6rzési kapacitast, az ellenérzott terilletek, koliségvetési-, pénziigyi-gazdalkodasi,
szamviteli folyamatok, f6folyamatok, ill. részfolyamatainak ellendrzését. JellemzGen rendszerellendrzéseket
kell érvényesiteni (komplex ellenérzéseket kell el6térbe helyezni). A belsé kontroll rendszer keretén beliil a
folyamatba épitett, elézetes, utdlagos és vezet6i ellendrzési rendszer kialakitasat, szabalyozottsagat,

mikodtetését & a fellilvizsgalataval kapesolatos ellendrzést.

Véacratot, 2023.08.31.

készitette jovahagyta

Matyo Aniko
aliegyzd

Szalkay Istvan
belsd ellendrzési vezetd

9yhg .
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Belsd ellenSrzést tdmogatd informatikal rendszer

2024. évi ellenérzés

" Szervezet neve: Vacratét Kézség Onkormanyzata

Kockazatfelmérési kérdoiv

. s
] Folyamatok/l(ockazatok. 0) i Hatas (1-4) s 1R Valészinliseg (1-4)

el A L= BEN 1 L' L ! =, | =

Osszesen

Pénziigyi csoport

Gazdasagi iranyitas
Adatszolgaltatasok, jelentések készitése.

Téves adatokat szolgdllat. g 3 1 24
Adﬁbeueielek beszedése, nyilvantariésa

Nyllvéntartés tartalmilag

hidnyos. B 2 2 24
Beszamol6 készités:

Szakmaf hozzaérés

hidnya. 7: 2 1 14
Beszerzések bonyolitasa

Likviditési hidny a el

beszerzések i 3 1 2

lebonyolitasara.
Konyvvezeles, analitikak vezetese

'Szakiranyd végzettsegll

m i ."6 hidnya. T 3 1 21

Adminisztréciés hiba. 8 2 2 20
Katelezettségvallalds, pénzigyi ellenjegyzes, teljesités igazolas .

Pénzigyi ellenjegyzések

elmaradasa. & 8 1 B
Normativ allami tdmogatasok igénylése, felhasznalasa

Forrds nem a tarnogatott 8 3 | 24

céira kerdll felhasznalasra.
Pénzgazdalkodas bonyolitisa

Munkajat hidnyosan,
pontatlanut Iafja el. 6 2 2 24

Szerzddések kezelése

Hetéktelen személyek )
hozzaférnek adatokhoz. 8 2 2 32
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Belsd ellendrzést tamogatd informatikai rendszer

2024. évi ellenorzés

Szervezet neve: Vacratot Kézség Onkormanyzata

A folyamatok jelentéségének meghatarozasa

Pénzlgyi csoport
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Belsd ellenGrzést tamogaté informatikai rendszer

2024. évi ellendrzés

Szervezet neve: Vacratot Kozség Onkormanyzata

Folyamatlista

2024/FOL-0000028746 Pénzgazdalkodas bonyolitas
2024/FOL-0000028747 i yvvezet ikl
2024/FOL-0000028748 Beszamolo készités

749 Beszerz ¢ bonyolitasa
Katelezetiségvallalas, pénzigyi
ellenjegyzés, teljesités igazolas -

28751 ) zerzodes ese
3 Normativ allami tdmogatasok igénylése,
2024/FOL-0000028752 felhasznalasa
24/FOL-0000028753 Ze 0
~ 2024/FOL-0000028754 kitelezeltségek teljesitése




