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&revisionSOFT

Bels$ ellendrzést tamogatd informatikai rendszer

Az éves terv szoveges értékelése

Vezetdi 6sszefoglald

<

‘A Koltségvetési szervek belsé kontrolirendszerérél és belsé ellendrzésérél szélé 370/2011 (XII. 31.)
kormanyrendelet, (a tovabbiakban Bkr.) irja el§ és hatarozza meg az éves bels6 ellendrzési terv forméajat és
tartalmat. Az éves bels§ ellendrzési terv, ezen dokumentumok &ltal meghatarozott forméaban, és a helyben

alkalmazott szoftver segitségével késziilt el.

A belsS ellendr bizonyossagot adé és tanacsadd tevékenysége keretében a jogszabalyoknak és bels6
szabalyzatoknak valé megfelelést, a tervezést, gazdalkodast, és a kozfeladatok elldtasat vizsgalva
megallapitasokat és javaslatokat fogalmaz meg a jegyz6 részére.

A belsé ellendrzési vezet6 feladata a kockazatelemzéssel aldtamasztott stratégiai és éves ellenérzési tervek
osszedllitisa, 'a hivatal vezetSjének jovahagydsa utan a tervek végrehajtasa, valamint azok
megvaldsitasdnak nyomon kdvetése. .

A Bkr. szabélyozza, hogy a belsé ellendrzési vezets — dsszhangban a stratégiai ellenérzési tervvel —
Osszedllitia a _térgvyévet kovetS évre vonatkozd éves ellenGrzési tervet. Az éves ellendrzési tervnek a
stratégiai ellen6rzési tervben és a kockdzatelemzés alapjan feléllitott prioritasokon, valamint a bels6
ellendrzés rendelkeiésére allo eréforrasokon kell alapulnia.

A tevékenység ellatasa a jogszabalyok, valamint az dllamhaztartasért felelés miniszter altal kdzzétett belsd
ellendrzési standardok, Utmutatok figyelembevételével és a belsé ellendrzési vezetdi feladatokat is ellatd
belsd ellenér altal kidolgozott és a hivatal vezetdje altal jovahagyott belsé ellenérzési kézikbnyv szerint
torténik. - ol

A bels6 ellendrzést végz6 személy tevékeriységét a hivatal vezetSjének kozvetlenul aldrendelve végzi,
jelentéseit kdzvetlenll a jegyz6 részére kiildi meg. ot

A bels§ ellenérzési tervnek kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és az ellendrzés rendelkezésére
allo eréforrasokon kell alapulnia, annak érdekében, hogy az ellen8rzétt hivatal ml’jkédését_’fejlessze, és
eredményességét novelje, tovabba megallapitasokat és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabalyoknak és
a belsd szabalyzatoknak valé megfelelés érdekében. A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a Bels
ellendrzési kézikdnyvben meghatarozott szabalyok szerint keriiltek végrehajtasra.

A belsd ellenbrzés egy fuggetlen, targyilagos, bizonyossagot adé tanacsadd tevékenység, melynek alapvet6
rendeltetése és célja; hogy rendszerszemléletii megkozelitéssel, modszeresen vizsgalja és értékelie az
ellendrzétt hivatalt (szervezeti egységet, tevékenységet, stb.), annak mikodését, ellendrzési és iranyitasi
eljarasait annak érdekében, hogy a lehetd legkisebb kockazattal biztositsa a legjobb eredményességet.
Ennek keretében: » »

+ elkésziti és legalabb két évente aktualizélja a Bels§ Ellenérzési Kézikényvét és a szikséges tovabbi
szabalyozé dokumentumokat. Elkesziti a kézéptavl strategiai ellendrzési tervet, illetve minden év oktéber
31-ig a kbvetkezd évre vonatkoz6, éves belsd ellendrzési tervet.

'« kidolgozza, és rendszeresen felllvizsgélja az éves ellendrzési tervek alapjaul szolgaié kockazatelemzést.
meghaiérozza a prioritésdkat, felméri az ellenérzési kapacitasokat, majd ezekkel dsszhangban éves tervbe
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foglalja a tervezett ellenérzéseket. :

« az év soran lefolytatia az éves tervben foglalt vizsgalatokat, ezekhez ellenbrzési programot készit, majd
helyszini vizsgalatokat végez.

+ az ellendrzések megallapitésait irdsba foglalja, az érdekelteket tajékoztatia a vizsgalattapasztalatairol,
bsszedllitja az ellenbrzések aktdit, véleményezi az

ellendrzétt hivatal ltal készitett intézkedési tervet. Figyelemmel kdveti, és egyes esetekben utévizsgalattal
kontrolldlia az elvégzett intézkedéseket. A belsé ellenérzés az év soran’ elvégzett vizsgalatokrol
meghatarozott adattartalmi nyilvantartast vezet, majd az év soran végzett ellensrzési tevekenységrél éves
Osszefoglald jelentés készil. |

- a belsS ellendrzési tevékenység soran kezelt adatokat illetSen betartani az adatvédelmi és mingsitett
adatok védelmére vonatkozé elfirdsokat, valamint gondoskodni arrél, hogy a belsé ellendrzést végzék

tevékenységlKet ezek figyelembevételével végezzék.

A bels§ ellendr az ellendrzések soran a hatalyos jogszabalyok, a belsé szabalyzatok és eléirasok, a belséi
ellenbrzési alapszabaly (charta), a szakmai etikai kddex, a bels§ ellenérzési szakma gyakorlati standardjai
és a jegyz$ altal jovahagyott bels6 ellenbrzési kézikonyv elSirdsai szerint jar el. A hivatal esetében a belsd

ellen8rzést kiils6 szakért§ végzi.

a) Az ellendrzési terv elkészitése soran felhasznalt kimutatasok, elemzések és egyéb dokumentumok

felsorolasa '

A hivatal éves ellen6rzési tervének el6készitése soran meghatarozasra keriiltek azok a kockazatok, amelyek
jelent@s hatdssal lehetnek a hivatal mikoédésére. Minden olyan esemény, tevékenység felmérésre kerult,

mely kockazati tényez8-csoportok lehetnek.

Az ellendrzések végrehajtasa az éves ellendrzési tervben foglalt ellenérzések médszeres elvégzését jelenti.
Az ellendrzés végrehaijtasanak legfébb célja, hogy minden egyes ellenérzétt folyamaton és teriileten a f6bb
kockazatok kezelésére Iétrehozoﬁ kontrollok megfelelségét értékelie, valamint megéllapitsa, hogy a
folyamatok az elvardsoknak megfelelen mikddnek-e, illetve megallapitsa, hogy a szilkséges kontrollpontok
vagy folyamatok hianyosak-é.

Az éves ellendrzési terv kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasok és a belsSellendrzés rendelkezésére
allo eréforrasok figyelembe vételével, a Stratégiai Ellenérzési Tervvel 6sszhangban ker(ilt Bsszedllitasra. A
tervezést megalapozd kockazatelemzést a revisionSOFT Belsé Ellenérzést Tamogatd Rendszerben

végeztilk.
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b) Az ellendrzési tervet megalapozé elemzések és a kockazatelemzés eredményének sszefoglalé

bemutatasa

A belsé ellenSrzés tervezését megalapozé kockazatelemzés soran szervezeti folyamatokat vetiink ala atfogd
elemzésnek és értékelésnek, valamilyen meghatarozott szempontrendszer (pl. folyamatokhoz rendelt
kockazati tényez6k elemzése, értékelése) alapjén. A kockazatelemzés elsédleges célja, hogy az egyes
folyamatokban rejlé kockazatokat, vagyis a kedvezétlen vagy nem kivant ésemény bekovetkezésének
valésziniiségét mérlegelje és valdszindsitse. A folyamatokban rejlé kockazatok ugyanis vesiélyeztethetik a
mlkodési célkitlizések, vagy'a teliesitmény kritériumok elérését, éppen ezért a kockazatelemzés egyes
modszerei a belsé -ellendrzés teljes 'Hatékc'irét érintéen alkalmazhatok. Minden szervezetet egy
meghatarozoft cél (vagy célok) érdekében hoztak létre, illetve hogy mﬁkbdéééve! egy meghatarozott célt
(vagy célokat) szolgalion. Ezek megvaldsitisa vagy teliesitése sordn azonban olyan tényez6k is szerepet
jatszanak, amelyek bekovetkezése és hatdsa bizonytalan. Bizonytalansaguk a Hivatal mikddésének,
felépitésének Osszetettségébdl, illetve a kdrnyezet (gazdaségi, tarsadalmi, politikai, - természeti stb.)
Osszetettségébdl és kiszamithatatlan valtozasaibé! fakad. A kockazatkezelés szempontjabél a kockézat azt a
lehetGséget jelenti, hogy egy esemény vagy intézkedés befolyasolja a hivatal azon képességét, hogy
celkitlzeseit elérie. Kockazatok egyarant .eredhetnek annak eshet6ségebdl, hogy a lehet8ségeket nem
realizaljak, és annak Iehet()’ségébél, hbgy a hatranyos események bekdvetkeznek. A Kockazatelemzés célia
megallapitani az egyes rendszerek kockazatanak mértékét, feladata pedig meghatarozni az ellendrzések
gyakori_ségét, A magas kockazat( rendszereket gyakrabban (példaul évente) kell ellendrizni. Az ellendrzések
tekintetében magas prioritasti rendszerek beazonositasahoz nemcsak a kockazatértékelést kell figyelembe
venni, hanem mas lehetséges tényezdk hatasat is értékelni kell (pl. a vezetSség kérései stb.). Az égyes

rendszerek kockazatelemzését a kockazati tényezdk, és azok sulya alapjan kell elvégezni.

Bels6 ellenbrzés tervezési folyamata soran a kdvetkezd kulcsfontossagu alapelveket kell kbvetni:
» A tervezést kockazatokra és foiyamatokra kell alapozni,

« A tervezésnek folyamatosnak kell lennie,

» A tervezésnek rugalmasnak és aktualizaltnak kell lennie.

A belsé ellendrzés kdzrem(ikddik a hivatait fenyegetd jelentds kockazatok azonositdsaban és értékelésében,
és hozzajarul a kontroll rendszer és a kockazatkezelés féjlesztéséhez. A belsé ellenbrzési tervnek
kockazatelemzés alapjan felallitott prioritasokon és az ellendrzés rendelkezésére allé erdforrasokon kell
alapulnia, annak érdekében, hogy az ellenfrz6tt hivatal miikddését fejlessze, és eredményességét névelje,
tovabba megéllapitéét_)kai és ajanlasokat fogalmazzon meg a jogszabélyoknak.és a belsé szabélyzatoknak
valé megfelelés érdekében. A kockazatelemzésre vonatkozé feladatok a Belsd eIIen6rzési kézikonyvben
meghatarozott szabalyok szerint kerultek vegrehajtasra A kockazatkezeles miikddtetésének folyamatos
biztositasa sziikséges. Evente legalabb egyszer Ujra kell értékelni a folyamatokat érinté kockazatokat.
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c) A bizonyossagot add tevékenységhez rendelkezésre allo és a szlikséges ellenéri kapacitas

tervezése

Soron kivili az ellendrzés, melynek targya konkrétan nem hatarozhaté meg elére, de a tervben kapacitas
tervezendo ra. Ezen kivll utéellendrzés kezdemenyezese is e feladatok terhére Iehetseges Utéellenérzést a
bels§ ellendrzési vezetd és a jegyz6 kezdeményezhet, amennyiben az ellenGrzott egység vezetSje az
intézkedési tervben meghatarozott feladatok végrehajtasardl hataridében nem szamol be.

A belsS ellendrzést végzs kiils6 szakénd cég biztositjia a folyamatos ellendrzést, ezzel elérve azt, hogy
minden Vi'zégélatot olyan mUnkatérs fog végezni, akik az adott ellenérzési terliletnek az ismerdi és szakért6i.

d) A tanacsaddi tevékenységhez, a soron. kivili ellenérzésekhez, a képzésekhez és az egyéb
tevékenységekhez szilkséges kapacitas tervadatok széveges kiegészitése.

A -jogszabalyi kornyezet folyamatos valiozdsa és a szervezeti valtozdsok a kockazati tényez6k
névekedésével jart. A kockazatok csdkkentése, a miikddés zavartalansaga, a problémak gyors megoldasa
érdekében szilkséges, hogy a hivatal vezetése a felmeriil§ kérdésekre pontos és gyors valaszt kapjon.

A tanacsaddi tevékenység a hivatal vezetGje részére nyGjtott olyan hozzaadott értéket eredményezd
szolgaltatas, melynek jellegét és hatokérét a belss ellenér és a jegyzc’S'a megbizaskor kézdsen hatarozza
meg. Az éves ellendrzési tervet a hivatal vezetbjének egyetértésével I'ehet maddositani. Tanacsaddi’
tevékenységet és soron kiviili ellenérzést a'hiv_atal vagy a belsé ellenérzési vezet6 kezdeményezésére lehet
végezni a betervezett idSkeret terhére.

A tanécsadé tevékenység jellegét tekintve konzultéciés tevékenység, amelyet altalaban a megbizd konkrét
felkérése alapjan nydjt. A tanacsadéi feladat jellege és hatokdre a megbizoval t6rténd megallapodas
eredménye. Fontos, hogy a tanacsadd tevékenység .éorén a belsé ellenérnek meg kell Griznie
targyilagossagat, nem vallalhat at vezetdi feleldsséget. A belsé ellendr olyan folyamatok tekintetében is
vegezhet tanacsado tevékenyseget, ahol korabban felelds szerepe volt. A tanacsado tevekenyseg fuggetlen
egy esetleg késbbb elrendelt ellenérzéstdl. A tanacsadé tevékenység keretében ellathatd feladatok lehetnek
klldénosen: ,

- vezetSk tdmogatdsa az egyes megoldasi lehet6ségek elemzésével, értékelésével, vizsgalataval,
kockazatdnak becslésével;

. pénzi_]gyiA,v férgyi, informatikai és humaner&forras-kapacitasokkal valé ésszerlibb és hatékonyabb
gazdalkodasra irényuié tandcsadas:

* a vezet@ség szakerti tamogatasa a kockazatkezelési és szabalytalansagkezelési rendszerek és a
teljesitménymenedzsment rendszer kialékl"téséban, folyamatos tovabbfejlesztésében; -

. tanéésadés a szervezeti strukturék racionalizalasa, a valtozdsmenedzsment teriletén;

« konzultacié és tanacsadas a vezetés részére a szervezeti stratégia elkészitésében;

» javaslatok megfogalmazasa a hivatal mikédése eredményességének »nével‘ése és a belsé
kontrollrendszerek javitdsa, tovabbfejlesztése érdekében a hivatal belsé szabdlyzatainak tartalmat,
szerkezetét illetéen. .

N
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e)A megéllapodé_s alapjén ellatott belsé ellendrzési tevékenység ld. a ,,Megallapodas alapjan ellatott
belsé ellendrzés a tervezés soran” cim alatt leirtakat.

Nincs ilyen megallapodas.

VAacréatét, 2026.10.14.

készitette : jovahagyta

<

.........................................................

@1 Sz?lkay Istvan Matyo Aniko
§.ellendrzési vezet§ jegyz6
1e Visi
. .Vlr?é'gjzz:, Rézsq utca 3, .
82,0 107 M. 24755 /B. :
0004&77 2 0§26 77-2.15
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2027. évi ellenorzés -

Szervezet neve: Véacratoét Kézség Onkormanyzata

Stratégiai terv

A szervezet hosszu tava ceélkitlizései, stratégiai céljai

Az ellendrzési munka soran egyre nagyobb hangstlyt kell kapnia a gazdélkodés atlathatéséaganak és
racionalizalasanak, ennek érdekében a kdvetkezd feladatokat kell szem el6tt tartani a munkavégzés soran:

- Stratégiak, koncepciok kidolgozasa és végrehajtasa

- Beruhazasok megvaldsitasa

» Szervezeti hatékonysag ndvelése -

« Informatikai programok alkalmazéasa

» Bels§ szabalyozasok aktualizalasa

« Hatékony energiagazdalkodas

» Eredményes gazdalkodas '

« Takarékossdagi intézkedések betartasa

« Infrastruktdra folyamatos fejlesztése

« Folyamatos fizet()’képésség fenntartasa

- A pénzligyi egyensuly biztositasa

- Szakképzett munkaers biztositasa

» Munkahelyteremtés, munkahely megGrzés

* Eredményes vagyongazdalkodas.

- Optimalis hivatali rendszer mikédtetése.

» Bels§ kontroll rendszer megerdsitése.

. Szabélyozottség szervezet szintjén vald 6sszehangolésa.
+ Mlikodési kockazatok csdkkentése. } . .

A belsé ellendrzés stratégiai céljai

‘A belsé ellenbrzés egy fuggetlen, targyilagos bizonyossagot ado és tanacsadé tevékenyseg, émelynek célja,
hogy az ellen6rzétt hivatal mikodését fejleésze és eredményességét ndvelie, az ellendrzétt hivatal céljai-
glérése érdekében rendszerszemléleti megkozelitéssel .és mddszeresen - értékeli, illetve fejleszti az
ellenérzétt hivatal iranyitasi és belsé kontrollrendszerének hatékonysagat”. A belsd ellendrzési stratégiai terv
‘az ellendrzésre vonatkozd fébb iranyvonalakat hatdrozza meg, amelyeket az éves ellendrzési terv bont
ellenérzési feladatokra. A bels6 ellendrzés tovabbi feladata még, hogy flggetlen, objektiv biztositékot
nyujtson a vezetés szamara annak érdekében. hogy a hivatal, mint koltségvetési szerv mikddését javitsa,
“és értéket adjon ahhoz. A belsé. ellendrzés ligy segiti a hivatalt a szakmai és gazdalkodasi célkitlizések
teljesitésében, hogy moédszeres, rendszerezett szemléletet nydjt a belsé kontrollrendszer értékeléséhez és
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javitasahoz. A bels6 ellendrzés felel6ssége megfelél(j biztositékot szolgéltatni arra vonatkozdan, hogy a
koltségvetési szervek belsé kontrollrendszerének folyamatai megfeleldek. A belsé ellenérzés elsédleges
célkitlizése, hogy ellenérzései soran felmérje a hivatal folyamataiban rejl8 kockazatokat és értékélje az azok
csdkkentésére kialakitott ellenérzési pontok megfelel6ségét, eredményességét és hatékonysagat.

A bels6 ellendrzés . stratégiai célkitlizéseit az .elvégzett kockazatelemzés eredményeink értékelésére
alapozva és a vezetés javaslatait is figyelembe véve hatarozta meg.

A Nemzetkdzi Bels6 EllenSrzési Standardok ajanlasa alapjan, a kockdzatelemzés sordn magas 6sszesitett
kockézati besorolast eléré folyamatokat az adott évben, a kdzepes dsszesitett kockéazati besorolést elérd
folyamatokat 2-3 évente, rhfg az alacsony kockazaté folyamatokat 4-5 évente kell a belsd ellendrzésnek

vizsgalat ala vonnia.

« A bels6 elléné’rzési rendszer olyan Kkialakitasa, amely elfsegiti a kbzpénzek és a kdzvagyon
felhasznaldséanak atlathatdsagat és elszamoltathatosagat.

* A belsé ellen6rzés technoldgidjanak, metodikajanak a nemzetkdzi és a magydrorszagi allamhaztartési
belsé ellendrzési standardoknak valo telies megfeleltetése, tovabba az PM médszertani ttmutatok
adaptalasa.

« A hagyomanyos pénzUgyi ellendrzés teljesebbé tétele.

* Rendszeres (kockazati értektdl fligg6) atfogd (rendszer) vizsgalatok folytatasa szlkséges.

* A pénzigyi ellendrzés mellett hangsulyt kell kapnia a teljesitmény-ellenérzésnek, hatékonysag-
vizsgalatnak és ezek humanpolitikai vonatkoz4si vizsgélatanak.

« Az ellendrzési munka jo mindségének biztositasa a mindségbiztositasi rendszer elemeinek teljes

kiepitésével, illetve mikdtetésével.

Belsd ellenérzési fokusz:

* Kdltséghatékony és takarékos feladatellatas.

« Szakszerd, atlathato, ellenérizhetd feladatellatas.

« Szabéalyozott és szabalyszerii gazdalkodas.

» Hivatal belsé szébélyozottséga, belsé kontrollok kiépitetisége, beisd kontroliok miikddése, értékelése.

« Szamviteli rend és fegyelem betartasa. ‘

+ Kiadasok szabalyszer( ' és raciondlis felhasznaldsa. eréforrasokkal valé hatékony és e_redményes
gazdalkodas: '

« Vagyongazdalkodas szabélyszert’j_sége, eredményessége, vagyonvédelem biztositasa, értékelése.

« Eurépai Unids palyazati forrasok felhasznalasnak szabélyszerlisége. -

« Kdzbeszerzési, beszerzési tevékenység szabalyszerlsége.

- Allami tAmogatasok igénylésének és elszamolésanak jogszabalyi megfelelése.

« A korabbi ellendrzések &ltal feltart hianyossagok felszamolasanak kiemelt vizsgéllati szempontként vald

kezelése.
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A belsé ellenérzés folyamatos feladatai

» a belsé ellendrzési kézikdnyv aktualizalasa, de legalabb kétévente;

« kockazatelemzéssel alatdmasziott stratégiai és éves ellendrzési terv sszedllitasa, jovahagydsa utan
tervek végrehajtasa;

» a bels6 ellendrzési tevékenység megszervezése, az ellendrzési jelentések egyezietése és megkildése a
jegyzé’ részére; ' L

* a szlkséges intézkedési terv véleményezése és a teljesités nyomon kovetése;

» az éves ellendrzési jelentés elkészitése, az éves dsszefoglald jelentés eldkészitése;

- = gondoskodik a belsé ellenérzési tevékenység min6ségét biztositd eljdrasok és a kiadott médszertani
L’Jtmutaték érvényesulésérdl, elvégzi az UGtmutatd szerinti éves Onériékelést; elvégzi az ellenérzések
nyilvantartasat és gondoskodik az ellendrzési dokumentumok jogszabalyban t6rténd hataridGig torténd
megébrzésérdl;

- eleget tesz a jogszabalyban eldirt képzési és tovabbképzési kitelezettségeknek;

» szllkség esetén kezdeményezi az éves ellenérzési terv moédositasat;

« a minisztériumi Gtmutatd szerint elvégzi a belsd ellenrzési tevékenység mindségértékelését;

« elvégzi a nemzetkdzi és a hazai allamhaztartasi bels6 ellendrzési standardok és a belsS ellendrzési
kéiikfjnyv szerinti feladatokat, igény szerint a vezetdi tanadcsadoi tevékenységef.

¢ szllkség szerint soron kivili ellendrzések végrehajtdsa (a nemzetkdzi belsé ellendrzési standardoknak
megfelelfen a belsé ellen§rzési kapacitas 10%-at fenn kell tartani soron kivili ellenérzésekre);

» felkérés esetén tanacsadoi tevékenység, a fliggetlenség és objektivitis elveinek sériilése nélkdil;

> egyes projektekben tanacsadoként vald részvétel;

« folyamatos tanacsadas a bels6 eljarasrendjeinek, szabalyzatainak kialakitasahoz, felllvizsgalatahoz.

A szervezet bels6 kontroll rendszerének értékelése

A Bels6 kontroll rendszert a jogszabdlyi eléirdsoknak megfelelSen ki kell alakitani a hivatal jegyz&jének. A
370/2011. (XII.31.) Kormanyrendelet '3.§-a szerint: A koltségvetési szerv vezetdje felelds a belsd
kontrollrendszer. keretében —a hivatal minden szintjén érvényesiild —megfeleld

+ kontrolikérnyezet,

« integralt kockazatkezelési rendszer.

- kontrolitevékenységek,

«.informéciés és kommunikaciés rendszer, és

* nyomon kovetési rendszer (monitoring)

kialakitasaért. mdkédietéséért és fejlesztéséért.”

A bels6 kontrollrendszer, s ennek keretében az eljardsok, szabélyozasok alkalmazésa és fejlesztése
folyamates feladat. A jegyz8 évente vezetdi elszamoltathatdsagi nyilatkozatot tesz a BKR-ben foglaltaknak
megfelelen. A belsé kontroll rendszer kialakitasa megfelel az Aht.-ban megfogalmazott feltételeknek.
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Az alkalmazott kockazatelemzési moédszertan bemutatasa, valamint a kockazatelemzés soran

azonositott kockazati tényezék és értékelésiik

A vonatkozé jogszabalyi el6irdsok alapjan az elsé szamii vezetd felel a kockazatok kezeléséért. A kockazat
tényez6k értékelése a "Kockazatelemzés" keretében torténik. " A kockazatelemzés' minden évben
elkészitésre, atértékelésre kerill, melynek sordn a f6bb folyamatok, a Kockazati tényezdk és a
hozzarendelhets ellendrzési pontok meghatarozasra keriliinek. A magas kockazatot mutaté folyamatok a
kovetkezd év(ek) éves ellendrzési terveiben elsédlegesen szerepelnek, majd a kdzepes kockéazatt
folyamatok kerlilnek figyelembevételre. A kovetkezd években végrehajtasra kerll§ kiilsS ellenérzések
tapasztalatai alapjan a folyamatok atértékelésre keriinek, a megallapitasok tikrében. Az ennek alapjaul

szolgdld kockazatfelmérést a belsé ellendrzés a vezet6séggel egyitt késziti el.

A belsé ellenérzésre vonatkozo fejlesztési terv

A bels6 ellen6rzésnek-'alapvet6en‘a vezetés kozvetlen tamogaidi szerepét kell biztositania. A hivatal
mikodési feltételeinek javitasa, hatékonysaganak novelése érdekében hosszu tavon a rendszerszémléletﬂ’
ellen8rzésekre kell kiemelt hangsulyt helyezni. _

A szabalyszer(iségi, pénzlgyi, rendszer-- és teljesitmény tipus(, valamint az informatikai rendszerek
vizsgalatai alapjan. javaslatokat -kell megfogalmazni a vezetés részére a gazdasagos, hatékony és
eredményes mUkodés fejlesztésére, a feltart kockazati tényezék, 'hiényosségok kikiiszobdlése érdekében.

A nemzetkdzi bels6 ellendrzési standardok és a Belsé Ellenérzési Kézikényvben foglaltak szerint tanacsadoi
tevékenységgel is hozza kell jarulni a szervezeti és vezetSi célok eléréséhez. Ennek keretében a Belsd
Ellenérzési Kézikdnyvet kétévente felil kell viz’sgéini, és szu‘jkség szerint modositani kell a nemzetkdzi belsé
ellenérzési és magyarorszagi allamhaztartasi standardok fejlddésének, a PM altal kbzzétett modszertani

irdnymutatésoknak. valamint a belsé ellenérzést ellatok tapasztalatainak, javaslatainak figyelembevételével.
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A sziikséges ellendri létszam és az ellendri képzettség felmérése

A vonatkoz6 jogszabalyok alapjan a hivatal szaméra belsé ellenérzést végzék szamat kapacitas-felmérés
alapjan ugy kell megél]apitani, hogy aranyban alljon a hiVataI altal ellatott feladatokkal, a kezelt eszkdzok és
forrasok nagysagaval, valamint a bels§ ellenérzési stratégiai tervben és az éves bels§ ellendrzési tervben
meghatdarozott feladatokkal.

Az ellenSrnek meg kell felelnie az ellendrokre eléirt iskolai, szakmai kdvetelményeknek, regisztrélthak és
vizsgazott belsé ellendrnek kell lennie, és a két évenkénti ellendri tovabbképzési kdtelezettségét teljesitenie
kell. Cél, hogy az ellendr képzettsége, szakmai vgyakorlata a jovében is kielégitse az ellenbrzési
tevékenységgel szemben tamasztott kiildnésen magas szakmai kévetelményeket, ennek érdekében az
elvart képzettségi szint megszerzése mellett az ellendrrel szemben tovabbi elvards a folyamatos
tovabbképzéseken vald (belsd ellenc’iri,‘ pénzlgyi-szamviteli, jogi, egyéb a feladatellatashoz kapcsolédd)
eredményes. részvétel. A munka szakmai minGségét tovabba szakmai Onképzéssel, az alkalmazott
jogszabéalyok és egyéb rendelkezések naprakész ismeretével, az irodan belili szakmai konzﬁltéciékkal és a
vonatkozé informaciok idében torténd biztositasaval a tovabbiakban is fokozni szilkséges. Az egyenletes
leterhelés, valamint a szakmai elvardsoknak megfeleld humanersforras biztositasa a tervezésnél fontos
szerepet kell, hogy betéltson. A belsS ellendrzési feladatokat kiilsé szakértéi megbizéssal latjak el.

A belsd ellen6rék hosszu tavi képzési terve

A bels6 ellenérok részére eldirt tovabbképzés, illetve vizsgakételezettség teljesitését, nyilvantartasba vételét:
az Allamhéaztartasrdl szol6 torvény irja els. E képzés keretében eleget kell tenni az Allamhaztartas belsd
pénziigyi ellendrzési (ABPE) kovetelményrendszerének, amely magaba foglalja az ABPE I. ismeretek
megszefzését (vizsgakoteles) és az ABPE Il. keretében szervezett modulok kétévente tdrténd tananyaganak
elsajatitasat. Ahhoz, hogy a beI86 ellendrzés mindig az aktudlis, legfrissebb informacidkkal rendelkezzen a
stratégiai és éves ellen6rzési célok teljesitéséhez, biztositani kell szér_néra a megfelelé képzési
Iehet()'ségeket.'A PM dltal szervezett — modularis rendszer(i, tantermi és e-learning tipusd — kételezé
képzéseken vald részvételt a belsd ellendrzési vezetének kétévente meg kell tennie. A killsé szakérté a

képzéseken folyamatosan vesz részt. a regisztracidja pedig nem kerdlt felfliggesztésre.

Egyéb oktatasi és tovabbképzési formak:
« 'szakmai konferenciak, elBadasok, tanfolyamok, konzultaciok,
» 6nképzés keretében szakmai anyagok tanulmanyozasa.
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A belsé ellendrzés targyi és informacios igénye

Az ellendrzés dokumentum- és nyilvantartasi rendszerét a megjelend irdnyelvek szerint folyamatosan
aktualizani kell. Az ellenérzés altaldnos mappajat évenként, ill. a valtozasokat kévetéen folyamatosan
fellilvizsgalni, aktualizalni sziikséges. A dokumentumrendszer magaba foglalja az ellendrzési tevékenységet
eljiaras dokumentumai, ellenbrzési terv, értesité levél, megbizolevél, ellenbrzési program, jelentés és az
intézkedési tervet, valamint a végrehajtasrol sz616 beszamolas dokumentumat. |

A tevékenység szabalyszerliségének biztositasahoz - a jogi szabalyozads hozzaférhet6sége (Jogtar), a
hivatal sajat belsé szabalyzataihoz valé hozzaférést meg kell teremteni.

A Belsé ellendrzés 6nallé, zarhaté irodaval nem rendelkezik, a munkavégzéséhez sziikséges targyi
feltételek (szamitégép, nyomtato, irattarolasra alkalmas szekrények; telefon) 6nmagénak kell biztositania. Az
ellenbrzések idejére a hivatal targyaléit, helységeit elézetes egyeztetés alapjan hasznalhatja.
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A belsé ellenérzés altal vizsgalt teriiletek, figyelembe véve a szervezet struktirajaban vagy

tevékenységében sziikséges valtozasokat

A stratégiai tervezési id6szakban a bels§ ellenérzés kiemelt figyelmet fordit a hivatalok gazdélkodésénak,
szlkség szerint a szakmai feladatellatasanak éllené’rzésére, illetve eseti jelleggel a szervezeti valtozasokhoz
és esetleges atalakul4sokhoz kapcsolodd témék vizsgalatara. Kiemelt terllete az ellendrzéseknek a hivatal
gazdélkodasanak, beszamolasi- és konyvvezetési rendszerének, valamint szervezet szintli szakmai
feladatellatasanak az ellenGrzése.

Szabdlyszer(iségi ellendrzés: annak ellendrzése, hogy az adott hivatal vagy szervezeti egység miikédése,
illetve tevékenysége megfelelGen szabalyozott-e és érvényesiiinek-e a hatélyos jogszabélyok, szabalyzatok,
bels6 szabalyzatok, utasitasok és vezet6i rendelkezések elSirasai.

Pénziigyi ellenérzés: az adott hivatal, program pénziigyi elszamolasainak, valamint az ezek alapjaul szolgalé
szamviteli nyilvantartasok ellenérzése;

‘Rendszerellenérzés: rendszerek (iranyitasi, végrehajtasi, pénzigyi lebonyolitasi, beszamolasi és ellenérzési)
miikddésének atfogd vizsgalata, melynek keretében a szabalyszer(iség, szébélyozottéég, gaidaségosség,
hatékonysag és eredményesség ker(l ellenérzésre; -
Teljesitmény-ellendrzés: a hivatal altal végzett tevékenységek, programok egy j6! koriilhatarolhaté terliletén
a mikddés, illetve a forras felhaszndlas gazdasagossaganak, hatékonysaganak és eredményességének
_vizsgalata;

Informatikai rendszerek ellendrzése: a hivatainal miikddé  informatikai rendszerek megbizhatésaganak,
biztonsaganak, valamint a rendszerben tarolt adatok teljességének. megfeleldségének, szabalyossaganak
és védelmének vizsgalata.

A hivatal vezetés ellendrzési igényeit, javaslatait (kockazatelemzésen alapulva a belsé ellendrzés fékuszaba
kell helyezni). Az ellenérzési kapécitést, az ellendrzott terliletek, koltségvetési-, pénziigyi-gazdalkodasi,
szamviteli folyamatok, fé’folyématok, ill. részfolyamatainak ellendrzését. JellemzGen rendszerellenGrzéseket
kell érvényesiteni (komplex ellendrzéseket kell elStérbe helyezni). A belsd kontroll rendszer keretén belll a
folyamatba épitett,- elézetes, utdlagos és vezetSi ellendrzési rendszer kialakitisat, szabalyozottsagat,
mikddtetését és a felllvizsgalataval kapcsolatos ellendrzést.

Vacratot, 2026.10.14.

készitette . jovahagyta

.................. Wy B
jegyzd
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Belsd ellendrzést tmogatd informatikai rendszer

2027. évi ellenérzés

Szervezet neve: Vacratot Kozség Onkormanyzata

Kockazatfelmérési kérddiv

FolyamatokKockdzatoy || A keckazatl ‘?‘u’r‘“ sulyn (12 } Hatas (1-4) ' Valoszintsag (1-4) Osszesen

Pénziigyi csoport

Koéltségvetesi feladatok
A kintlévéségeinek behajtisa érdekében intézkedések megtétele.
A behajtas erdekeben 7 q { 21
nincs intézkedes
A Magyar Allamkincstarnal vezetett szamlai terhére t5rténd elektronikus utalasok technikai lebonyolitasa a GIROLock kartya segitségével.

Teves utaias B 2 2 32

A palyazatokat gazdasdgi, pénziigyi szempontbdl el6késziti, az ellendrzések soran a szilkséges kimutatasokat elkésziti, az okmanyokat
rendelkezésre bocsatja.

Nem késziil kimutaias 7 1 2 21
A szamilogépes adatieldolgozasi rendszeren belll a pénziigyl modul miikodtetése, illetve a munkavégzés irdnyitasa,

Hibas adal rogzilese 7 1 3 21
Adalokal szolgallal a mérlegkésziléshez.

Pontatian adatszoigalalas 8 -2 2 32
Az eloiranyzal modositasi kérelmet elgkészitl, beterjeszti a kozépirdnyito szerv felé az osztalyvezeld tavollétében,

A madositia) kérelem - 3 1 21

hibas adatot (artaimaz
Banki érteknapok terhelési es jovairasi bizonylatainak dsszeallitasa,

Hi#nyoes Ssszedllfids 7 3 § 29
Beerkezo szamlak alaki, tartaimi ellendrzése, gepi nyllvantariasba vélele,
Nem kerul minden szamla 8 3 1 24

a gépi nyivantartdsba
ElSiranyzatok, tAmogatasok nyilvéntartasa.

Hianyoes nyilvantartas 7 3 1 21
Hatariddk figyelemmel kisérése. (adok, szamlak)

Hatarido be nem tartasa T 2 2 28
Havi AFA bevallés, a rehabilitacios hozzajarulas bevallas teljesitése, az adokétel tség befizetése, megbizas alapjan adézassal, fizetési
konnyitésekkel stb. kapcsolatos ligyekben valo képviselet, helyl add bevallasi, fizetési kotelezenseg teljesitése

Hataridoket nem tarijsk be B 1 3 24

Készpénzes szallitoi szamlak alaki és tartaimi ellenérzése, szamitégépes rendszerbe torténd gépi iktatisa, kontirozasa, kifizetések
lebonyolitasa, bizonyltatok irattarozasa.

Teves iktatis 7 3 1 21
Kimené szamlak készitése, postazasa szamla]avaslat alapjan.
Teves cimzes ; 1 3 21

Palyazatok benyujtasahoz sziikséges igazolasok, dokumentumok beszerzese, az elszamolasok dsszeallitisaban és eliendrzésekben valo
részvétel, pénzmozgasok koordinalasa.

Nem keriil minden igazolas 7 | 4 29
beszerzesre :
Partnerek térzsadatainak karbantartasa.
Térzsadatban
bekovetkezett vaitozas F 3 1 21

nem kerdl régzitesre
Pénzkezelési, Reprezentacios és Kikiildetési Szabalyzatok aktualizaldsa a jogszabalyi valtozasoknak megfeleléen.
Szavalyzat nem feiel meg " o a2
4 jogszabalvi vaftozasnak - x =
Szakmai teljesitési, ellenjegyzési joggal rendelkeznek a Kételezetiségvallalas, utalvanyozas, érvényesités, ellen;egyzes szabélyzat
meliékletében nyilvantartott megbizasok szerint.

Ellenjegy zés nem'a

szabalyzat mellekietében - - 21
nyilvantartoft megbizas

szeript lorténik

Szallitoi folyészamla egyeztetése.

Adminisztracios hiba 8 3 1 24
Szallitéi szamlak szignalasa, igazolasanak ellendrzése.
Eflisnorzes soran nem keriil . 8 2 = 32

ninden hiba eszrevetelre
Szamiareklamaciokkal kapcsolatos Ievelezes, kamatok ellendrzése.

Ellengrzes nem leljes kdrd T 1 3 21
Szigor szamadasu nyomtatvanyok naprakész nyilvantartasa, elszamolasra kiadott elélegek nyilvantartasa, leszamoltatasa.
Nyivdntartas nem’ 9 1 3 24
naprakesz

Utalvanyozasi, ellenjegyzési, joggal rendelkezik aKoteIezettsegvaIIalas utalvanyozas, érvényesités, ellenjegyzés szabalyzatban megjeldlt
megbizas szerint.

Nem veszik figyelemoe a - 1 1 21
szabalyzatot
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Folyamatok Kockazalok ARookseal !{imom e (3: Hatas (149) Valésriniseq (1-4) Duszasan

Vevd folydszamla havonkénti egyeztetése, fizetési felszolitisok elkészitése, kamatszamitas.

Nem keszdl fizetést 7
felszolitas d = - &
Vevd- és sz4llité allomany havonkénti egyeztetésének iranyitasa
g 1 3 21

Iranyitas nem leljes koru
Vevéalloménnyal kapcsolatban a vezeték részére adatszolgaltatas.

Hibas adatszolgaltatds 8 1 3 24

Szamviteli feladatok
Az elbiranyzat médositasi kérelmet eldkésziti, beterjeszti a kdzépiranyitd szerv felé az osztalyvezetd tavollétében.

Nem fovabbitia a kerelmet 8 3 1 24
Szamitégépes adatfeldolgozas iranyitasa, gépi zarlati munkak végzése, iranyitasa, ligyintézGk tavolléte esetén kontirozasi munkaban valé
részvétel, analkéd kiadas

Hibas adatrogzites i/ 3 1 21
A vezelbk és tarsosztalyok kérésére az adatszolgaltatasi feladatoknak eleget tesz, részt vesz a tervezési munkakban, az éves kéltségvetés és
az osztalyterv Gsszeallitasaban.

Hibds adatszolgattatds 7 2 2 28

Az ar- és belvizvédekezéssel, kdrnyezeti karelharitassal kapcsolatos jelentési kitelezettségnek eleget tesz az ezzel megbizott iigyintézé
tavollétében.

A jelentes nem teljes koru 8 3 1 24
Havi tablék hataridére térténé elkészitése.

Nem tartiak be a hatdriddt 8 2 2 32
Jogszabalyi valtozasokat figyelemmel kiséri, ezekrél az osztalyvezetot, és az egységvezetoket értesiti.

A jogszabalyi valtozasokal = s q 21

nem figyeli : <
Pénztari okmanyok kontirozasanak sziréprébaszerdi ellenérzése.

Ellendrzes elmaradisa i 1 21

Targyi eszk6z nyilvantartas
Analitikus nyilvantartasban szereplé immaterialis javak, épliletek, épitmények és egyéb, nem ingatlant érintd javak nyllvantartasa a kincstari
vagyoni kataszterben

Nyilvantanas nem X 7 1 3 21
napraxész L

Beruhazasok analitikus nyilvantartéas, Gzembe helyezése, feladasa fokanyv felé.

Nyilvdntartas nem teljes -

koru 3 1 21
Eszkdzvaltozasok havonkénti egyeztetése, feladasa Fékonyv felé.

A valtozasok nem keriiinek 2 1 3 21
tovabbiidsra

Ev végi leltar elékészitése, kiériekelése.
Krertekelés nem teljes koru 7 3 1 21
Evenkénti selejtezés elékészitése, lebonyolitasa a selejtezési szabalyzatnak megfeleléen,

Selejtezes nem tfelel meg a 8

szabalyzatnak
lgazgatésag targyi eszkdz nyilvantartasi feladatainak ellatasa.

Pontatlan nyilvantartas B 1 3 24
Készletvaltozasok elektronikusan torténd analmkus nyilvantartasa (Forras SQL Készlet modul) f6kényvvel egyezden, személyi lapok vezetése,
havi teladédsa fékonyv felé.

Analitikus nyilvantartas 3 - o
. i 8 1 | 24
nem egyezik a fokdnyvvel

Negyedévenként értékcsikkenés elszamolasa, feladasa f6kényv felé.

2 32

1 3 24

Hibas elszamolds 8
Negyedéves és év végi zarasi munkak elvegzese, mérleglap kitdltése.

Merleglap hibas kitohese 3 21
Negyedéves zarasi munkak elvégzése.

Pontallansag 21
Statisztikai jelentésekhez adatszolgaltatas.

Téves adatszoigéltatas 3 24
Targyi eszko626k szamitdgépen 16rténd analitikus nyilvantanasa, fékényvi konyvelessel egyezden :

Nyilvantartas nem egyezik ' - ; = 28
a 'Bkdnyvi kényvelésse! - z

Vagyonkataszter adatszolgaltaté program kezelese
Programhiba q y 24

2/2
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2027. évi ellendrzés

Szervezet neve: Vacratot Kézség Onkormanyzata

Folyamatlista

Fotolyamat Folysmataronasits

Penziigyl csopon

2027 FOL-0000036618

2027/FOL-0000036619

2027 FOLI0000036620
2027/FOL-0000036621

2027:FOL-0000036622

2027/FQL-0000036623

2027/FOL-0000036624

2027/FOL-0000036625

2027°'FOL-0000N36626

2027/FOL-0000036627

2027/FOL-0000036628

2027/FOL-0000036629
2027 FOL-00C0036630
2027/FOL-0000036631

‘Koltségvetési feladatok

2027°FOL-0000036632
2027/FOL-0000036633

2027 FOL-0000036634

2027'FOL-0000036635

2027 FOL-000003b636
2027'FOL-0000036637

2027/FOL-0000036638

2027/FOL-0000036639

2027'FOL-0000036641,

2027'FOL-0000036643

2027 FOL-0000036644
2027'FOL-0000036645

2027/FOL-0000036646

Folymmai Folynrmatgarda

A szamitogépes adatieldoigozasi
rendszeren belll a penzigy modul
mikbdietése. ilfletve a munkavegzés
iranyitasa.

in ek megt

Vevd- és szallitd dllomany havonként
eqyezietésenek iranyitasa

aduzassal, lizeles: ki [CEE TR

alap)

stb. kapcsolatos dgyekben vald képviselet,
helyi adé bevallasi. fizetési kétel &g
teljesitése

Pénzkezelési, Reprezentacios es
Kikiidetési Szabalyzatok akiualizalasa a
jogszabalyi valtozasoknak megfeleiden

Pdlyazatok benyljtaséhoz szilkséges
igazolasok, dokumentumok beszerzése. az
elszamolasok dsszedllitdsaban és
ellendrzésekben vald részvétel,
pénzmozgésok koordinaldsa.

Adatokat szoigaltat a mérleakeszitéshez.

Utalvanyozasi. elienjegyzési, joggal
rendelkezik a Kbtelezetiségvallalas,
utalvanyozés, érvényesités, ellenjegyzés
szabélyzatban megjeldlt megbizas szerint.
Az eltiranyzat mbdasitasi kérelmet
elokésziti beterieszti a kozepiranyitd szerv
felé az osztélyvezeto tavolléigben.
Beérkez6 szamlak alaki, tartalmi
ellendrzése, gépi nyilvintartdsba vétele.

Partnerek t6rzsadatainak karbantartasa.

Hatariddk figyelemmel kisérése. (addk.
szamiak)

Szamlareklamaciokkal kapcsolatos
levelezés, kamatok ellenérzése.

Szallitéi folyoszamla egyeztetése. -

Készpenzes szallitdi szémlak alaki es
tartalmi sllendrzése. szamitogépes
rendszerbe torténd gér iktatasa,
kuntrozasa, kifizetesek lebunyolitasa.
pizonylatok irattarozésa.

Szigor szamadési nyomtatvanyok
naprakesz nyilvantartasa. elszémolasra
kiadott elélegek nyilvantartasa.
leszamoitatasa. .

Szallitdi szamlak szianalasa. iaazolasanak
ellendrzése

Banki értéknapok terhelési és jovairasi
bizonylatainak dsszedllitdsa.

Kimend szamlak keszitése. pastazasa
szam|ajavastat alapjan

Vevé folydszamla havonkeénti egyeztetése,
fizelési felszolitasok elkészitése.
kamatszamitas.

Vevoallomin

rés2ere adsin

Szakmai teljesitési, ellenjegyzési joggal
rendelkeznek a Kotelezettsegvalialas.
utalvdnyozas. érvényesités. ellenjegyzés -
szabdlyzat mellékleteben nyilvantartott
megbizasok szerint. .
= e

Szamitogepes adatfeldolgozas iranyitasa.
qépi zarlati munkak végzése. iranyitasa, -
ugyintézék lavolléte esetén kontirozasi

munkaban valé részvétel. analkod kiadas

Pénztan ckmanyok konurozésanak
szurourobaszeil eflendizese.
Havi tablék hatarid6re torténd elkészitése. -

Az ar- es Lelvizvédekezessel, kdinyezet
karelharitassal kapesolatos jelentési
kotelezetiséanek eieget tesz az ezzel
meabizott Ggyntéz tavollétében.
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A vezetbk és tarsosztalyok kérésére az
adatszoigaltatasi feladatoknak eleget tesz,
részt vesz a tervezési munkakban, az éves -

kéitségvetés és az osztalytery
6sszeallitasaban.

. 2027'FOL-0000036647

ranyzat modositasi kérelmet
2027/FOL-0000036649 elkésziti, beterjeszli a kdzépiranyitd szerv
felé az oszlalyvezets tavollétében. -

2027/FOL-0000036651 Negyedéves zérasi munkak elvégzése.

| 2027/FOL-0000036653 © Ev végl Ibldr eldkesziiese. kietskalese.

Thirgyl szkGzak szAm itéﬁn’ il
2027/FOL-0000036655 E%W Bryywl

konyvel

Beruhdzasok analitikus nyilvantartas,
2027/FOL-0000038657 zembe helyezése, feladasa fékényv felé.

. Negyedéves és év végi zarasi munkék
2027/FOL-0000036659 elvégzése, mérleglap kitdliése.

2027/FOL-0000036661 Statisztikai jelentésekhez adatszolgaltatas.

- L3
®revisionSOFTKIt.
4400 Nylregyhéza, Rézsa utca Sl=-
i Addszam: 2677-2-15
3.82.. 10700048-7 1248680-51100005
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