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KOZO&MORNL&NYZATIHI’Y&T—AL ALAKITASAROL ES
FENNTARTASAROL

Szddliget Kozség Onkorményzatinak Képviselo-testilete  (képviseli:  Juhasz Béla,
polgarmester) és Vdcratét Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete (képviseli:
Garamszegi Géza, polgarmester) 2013. marcius 1. napjatol Magyarorszag helyi
dnkormanyzatairol sz6lé 2011. évi CLXXXIX. torvény (tovabbiakban: Moétv.) 84.§ (1)
bekezdésében meghatarozott feladatai ellatisara kozos Snkormanyzati hivatalt hoz Iétre és tart
fenn az alabbi feltételek szerint:

1. A Kéz6s Onkormanyzati Hivatal hivatalos elnevezése:
Szédligeti Kozos Onkorményzati Hivatal
2. A Kozds Onkormdnyzati Hivatalt létrehozé 6nkormanyzatok:

Szédliget Kozség .Onkorményzata /2133 Szédliget, Szent Istvan at 34-36./
Véacratot Kozség Onkormanyzata /2163 Vécratot, Petdfi tér 3./

3. A Koz0s Onkorményzati Hivatal felépitése

3.1. A Kozés Onkorményzati Hivatal székhelye:
2133 Szddliget, Szent Istvan 1t 34-36.

3.2. A Kozés Onkorményzati Hivatal 4llando kirendeltségének cime:
2163 Vacratot, Petofi tér 3. o
A szerz6dd képvisel6-testiiletek megallapodnak, hogy 2013. mércius 1. napjatél a

Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal Vécratot kozségben, ,, Szddligeti Kozos Onkormdnyzati
Hivatal Vdcrdtéti Kirendeltsége” elnevezéssel kirendeltséget miikodtet a Vécratot
telepiilést érint6 hat6sagi, 6nkorményzati és pénziigyek helyben torténd intézése
céljabol.

3.3. A K6z6s Onkormanyzati Hivatal koztisztvisel§i statuszainak szama: 21, amelybol 15
16 a székhely telepiilésen és 6 f6 a kirendeltségen dolgozik.

4, A Kozas (")nkorményzati Hivatal mikddési teriilete: Szodliget és Vacratot kozségek
kozigazgatasi teriilete.

S. Szerz8dd Felek kijelentik, hogy a Kéz6s Onkorméanyzati Hivatalt dnkéntesen és szabad
elhatdrozasukbol, egyenjogusaguk tiszteletben tartdsdval, a kolcsonds elonyok és a
lakossdgaranyos teherviselés alapjan hozzak létre abbél a célbél, hogy a kozdsen fenntartott
onkormanyzati hivatal k5ltség-hatékonyan és magas szakmai szinvonalon miik6djon.

6. A Kiiziisi ()nkorményzati Hivatal finanszirozasa
A Ko6z6s Onkormanyzati Hivatal miik6dési és fenntartasi koltségeit a képvisel6-testiiletek

egylittes tlésen hatdrozzdk meg. A szerz6dé képviselé-testiiletek kijelentik, hogy a Kozds
Onkorményzati Hivatal fenntartdsanak koltségeihez az érintett képviselb-testilletek az
alabbiak szerint jarulnak hozz4:




6.1. Szddliget Kozség Onkermanyzatdnak KépviselS-testiilete biztositjia a Szédligeti
Kézos Onkormianyzati Hivatal szddligeti székhelyén dolgozé valamennyi koztisztviseld és
kozszolgalati Gigykezeld, valamint fizikai alkalmazott személyi juttatdsait és a munkaad6t
terheld jarulékok kiadasait, tovabba a szddligeti székhelyen felmeriild mikodési és
fenntartasi kiadasokat.

6.2. Vacratot Kozség Onkormanyzatanak Képviseld-testiilete biztositja a Szédligeti Kozos
Onkormanyzati Hivatal Vacratoti Kirendeltségén dolgozoé koztisztviselék és kozszolgalati
igykezel6 személyi juttatasait és a munkaaddt terheld jarulékok kiadasait, tovabba a
kirendeltségen felmeriilé6 miikodési és fenntartasi kiadasokat.

6.3. A Kozos Onkorményzati Hivatalt illetd &llami tdmogatds lehivasara és
felhasznalasara a Szédligeti Kozos Onkorményzati Hivatal jogosult azzal, hogy a
mindenkori koltségvetési térvényben meghatarozott és jogosultsagi feltételek alapjan
lehivhaté 4allami tAmogatist —a 6.6. pontban foglaltak szerint a Szodligeti Ko6zos
Onkormanyzati Hivatal és a Kirendeltség mikodési koltségeire forditja (személyi és
dologi kiadasok).

6.4. Szerz6do felek megéllapodnak abban, hogy amennyiben a Szodligeti Kozos
Onkormanyzati Hivatal miikodési koltségei meghaladjédk a mindenkori koltségvetési
torvényben meghatérozott és jogosultsagi feltételek alapjan lehivhaté dllami tamogatas
mértékét, a 6.1. és 6.2. pontokra hivatkozassal, Szddliget Kézség Onkormanyzata és
Vécratét Kozség Onkormanyzata koteles a Szédligeti Ko6zés Onkormanyzati Hivatal
szamlajara, elére 4atutalni a kiilonb6zet 1/12-ed részét, minden hénap 10. napjaig.
Amennyiben a mindenkori koltségvetési térvényben meghatirozott és jogosultsagi
feltételek alapjan lehivhat6 allami tamogatas nem keriil 100%-ban felhasznélasra a 6.1. és
6.2. pontban foglaltak szerint, a fennmaradé 6sszeg felhasznaldsardl az 6nkormanyzatok
maguk dontenek.

Szamlaszdma:
SzamlaszAm megnevezése: Szddligeti K6zos Onkorményzati Hivatal

6.5. A Kozos Onkorményzati Hivatal tirsult telepiilései altal lakossdgszam ardnyosan
felosztott koltségek a jegyzo és az aljegyz6 bére.

Szerz6d6 felek megallapodnak tovabbd abban, hogy a jegyz6 és az aljegyz6 egyéb
személyi jellegli juttatasait /pl.: telefon koltsége, gépjarmii hasznalati dija, stb./ az
alabbiak szerint fizetik:

- jegyzd egyéb személyi jellegii juttatisait Szédliget K6zség Onkorményzata
finanszirozza.

- aljegyzd egyéb személyi jellegii juttatasait Vacratot Kozség Onkormanyzata
finanszirozza.



annak egyetértésével és a szidligeti jegyzé javaslatara — a KOH-ban aljegyzéként, palyazati.
kifras nélkiit -hatdrozatlan-ideig tovabb fogtatkoztatja.

8.3. A Kozos Onkormanyzati Hivatalt a jegyzé vezeti. A jegyzéi kinevezéshez és
felmentéshez Szédliget és Vacratot telepiilések polgarmestereinek lakossagszam-aranyos,
tobbségi dontése sziikséges (Motv. 83.§ b.).

8.4. A jegyz6t a k6z0s Onkormanyzati hivatal székhelye szerinti telepiilés polgarmestere
nevezi ki és gyakorolja felette a munkaltatdi jogokat.

8.5. A Szddligeti Kozos Onkormanyzati Hivatal és Szédligeti Kozos Onkormanyzati
Hivatal Vécratéti Kirendeltségének dolgozoi tekintetében a munkaltatoi jogkoroket a jegyz6
gyakorolja. Kinevezés, felmentés, jutalmazis alkalmival a székhely hivatali szervezet
dolgozdi esetében Szddliget Kozség polgarmesterének, a Kirendeltség hivatali
szervezetében dolgozok vonatkozasdban Vacratot polgarmesterének egyetértési joga van.

8.6. A jegyzé ill. megbizottjaként az aljegyzé ellatja a képviselo-testiiletek, a bizottsagok
miikodésével kapcsolatos igazgatasi feladatokat, a polgarmesterek hatdskérébe tartozo
allamigazgatasi dontések elokészitését és végrehajtasat.

8.7. Dontésre eldkésziti a polgarmesterek hataskorébe tartozd allamigazgatasi ligyeket, dont
azokban a hatésagi tigyekben, amelyeket a polgdrmesterek adnak at. A jegyzd vagy
megbizottjaként az aljegyzé koteles a képviselS-testiilet iilésén részt venni.

8.8. A jegyz6 vagy megbizottjaként az aljegyz6 a K6z6s Onkorményzati Hivatal Szervezeti
és Miikodési szabalyzatdban meghatdrozott gyakorisdggal, hetente egy napon koteles
minden kozségben tigyfélfogadast tartani.

8.9. A jegyz0 vagy megbizottjaként az aljegyzd évente beszamol minden képvisels-
testiileteknek a K6z6s Onkorményzati Hivatal munkajarol.

8.10. A jegyz6 javaslatira, a kozos 6nkorményzati hivatal székhelye szerinti telepiilés
polgarmestere aljegyz6t nevez ki. Az aljegyzd kinevezéséhez, felmentéséhez, vezetdi
megbizdsanak visszavonasahoz, jutalmazéasdhoz, Véacratot kozség polgarmesterének eldzetes
irasbeli egyetértése sziikséges.

8.11. A jegyzbt az aljegyzd helyettesiti, elldtja a jegyz6 4ltal meghatirozott feladatokat,
szilkség szerint a jegyz$ megbizasa alapjan részt vesz Vacratét Kozség Onkormanyzat
Képviselb-testiiletének iilésein.

8.12. A Szddligeti Kozos Onkorméanyzati Hivatal Vécratéti Kirendeltségét az aljegyz6
vezeti, Vacratot kozség Onkormdanyzat polgarmesterének iranyitasaval.

8.13. A jegyzd nevében ¢és megbizdsdval a kirendeltség alkalmazottai a Koz6s
Onkorményzati Hivatal Szervezeti &s Mikodési Szabalyzatdban meghatarozott
gyakorisaggal kotelesek Vacratdt kozségben tigyfélfogadast tartani.



EN4t6 hely ‘koztisztviselGi koztisztviseléi  Lakossagszam Lakessadgszdmarany

Sstatusz statusz
Szédliget 9 16 1516 4595 72%
Vicritét A4S 6 £ C 1824 28%
Osszesen: 13 16 21 6 ' 6419 100%

6.6 A Szbdligeti Kozés Onkormanyzati Hivatalt megilletd allami tamogatas az ellatd
helyek (telepiilések) kozott lakossagszam ardnyaban - a fenti tablazat szerint - oszlik meg.
A tarsult telepiilések a Kozos Onkormdnyzati Hivatal koltségvetésébe sajat szandékaik
szerint tervezhetnek be dologi kiaddsokat, sajat munkaerd 1gényliknek megfeleléen
alakithatjak ki személyzeti politikajukat.

7. A Kéz6s Onkorményzati Hivatal mikodése

7.1. A Koz6s Onkormanyzati Hivatal szervezetére, miikodésére vonatkozé szabalyokat a
Jjegyz6 késziti el, az a felek — képvisel6-testiileti hatdrozatban Jovahagyott — egyetértésével
valik hatalyossa.

7.2. A ko0z6s Onkormanyzati hivatal tigyrendjét és igyfélfogadasi rendjét a Ko6zos
Onkorményzati Hivatal Szervezeti és Miikodési Szab4lyzata hatirozza meg.

7.3. A képvisel6-testiiletek a kozos 6nkormanyzati hivatallal kapcsolatos kérdésekben az
‘alabbi dontéshozatali rendben éllapodnak meg:

- A képvisel6-testiiletek évente legaldbb egy alkalommal a Kozos Onkormanyzati
Hivatal kéltségvetésének elfogaddsa céljabél egyiittes iilést tartanak.

- k6z6s Onkorméanyzati hivatalt érinté kérdésben, barmelyik képvisel6-testiilet
inditvanyozhatja irdsban az egyiittes iilés megtartdsat a napirendi pont
megjellésével.

- Az egyiittes iilés el6készitése a jegyzd feladata.

- Az egyiittes iilés dontéshozatali rendjére a térsult Snkormanyzatok sajat szervezeti
¢s miikodési szabalyzata vonatkozik, egyiittes iilés csak a kozds helyszinen valé
lilésezést jelenti. Egyik képviselo-testiilet sem hatdrozhat a masik képvisel6-
testiilet hataskrébe tartozo tigyben.

- A koz8s Onkorményzati hivatal munkjéval kapcsolatos kérdésekben sziikség
szerint egyiittes képvisel&-testiileti iilésen kell hatarozni. A két képvisels-testiilet
azonban felhatalmazza annak polgarmestereit, hogy két testiileti tilés kozotti
id6ben dontést igényld tigyekben egyiittesen hatarozzanak.

8. A jegyzd és az aljegyzé kinevezése, feladatai
8.1. Az érintett képvisels-testiiletek polgarmesterei megéllapodnak abban, hogy a Motv.

146/C. § (2) bekezdése értelmében a megsziing szédligeti polgarmesteri hivatal jegyz&jét —
annak egyetértésével - a KOH-ban jegyzéként, palyazati kiiras nélkiil tovabb foglalkoztatja.

8.2. Az drintett képviseld-testiiletek polgdrmesterei megéllapodnak abban, hogy a Motv.
146/C. § (2) bekezdése értelmében a megsziing vacratoti polgarmesteri hivatal jegyz6jét —



9. Feliigyeleti, ellenérzésirend

9.1. A K6z6s Onkorményzati Hivatal mitkodésének ellendrzését, a feladatok egyeztetését
az érdekelt kbzségek polgarmesterei egyiittesen végzik.

9.2. A Koéz6s Onkorményzati Hivatallal kapcsolatos pénziigyi, munkajogi, egyéb
ligyekben a jegyzd a kozségi polgarmesterek kérésére, koteles felvilagositast adni, az
iratokba betekintést engedélyezni, az ellendrzést barmikor lehetdvé tenni.

10. A megallapodis hatilya

Jelen megéllapodas 2013. maércius 1-jétd] hatalyos és hatdrozatlan ideig tart. A megallapodast
a felek — sziikség esetén — barmikor feliilvizsgalhatjak, kozos megegyezéssel modosithatjak.

11. Vitarendezés, kilépés, csatlakozis, megsziinés, elszamol4s

11.1. A felek leszogezik, hogy jelen megéllapodassal kapcsolatban mindenkor az
egytttmikodést tarjak szem elGtt és az esetleges vitds kérdéseket targyaldsos tuton
rendezik.

11.2. A K6z6s Onkormanyzati Hivatalt a Jjogszabdly éltal nevesitett esetekben az alapitok
jogosultak megsziintetni. A megsziintetésrdl az alapiték hatarozattal dntenek.

11.3. A Motv. 85.§ (3) bekezdése értelmében a Kozos Onkorményzati Hivatalt
megsziintetni csak gy lehet, hogy err6l az 4ltaldnos dnkorményzati valasztasok napjat
kdvetd 60 napon beliil, a telepiilési énkorményzatok képviseld-testiiletei megallapodnak.

11.4. Megsziinés esetén a tarsult dnkormanyzatok 3 hénapon beliil kotelesek elszamolni.

Szédliget, 2013. febmgf% 5.
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Szi’idliget
P.H.
Zaradék
A megallapodast elfogadta:

Szédliget Kozség Onkorményzatanak Képvisel6-testilete a 8/2013. (1.31.) szamu
hatarozataval.

Vicratét Kozség Onkorményzatanak Képvisels-testiilete a 7/2013.(1.31.) szdmu hatarozataval.



