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Kedves Szil6k!

Szeretettel és tisztelettel koszontjilk Ondket intézményiinkben! Az elkdvetkezendd években
k6zos lesz az 6romink és a feleldsségunk a gyermekek nevelése soran. Ezért szeretnénk,
ha kapcsolatunk a kélcsdnds bizalomra és tiszteletre éplilne, melyben valédi partnerek

lehetiink.

Ezt tdmogatja a Hazirend is, melynek elkészitésénél a jogszabalyi elvarasokat, az Ondk
igényeit, jogait és kotelezettségeit, valamint gyermekeik mindenekfelett allé érdekeit vettik
figyelembe. A mini bolcs6édénk valasztasaval egyltt a Szakmai programunkat és a

Hazirendet is elfogadtak.

Ezért kérjik, hogy az alabbiakban megfogalmazottakat figyelmesen olvassak el és partneri
egyuttmikodésunk, s a gyermekek biztonsaga, nyugalma érdekében torekedjenek a benne

foglaltak betartasara, alkalmazasara.

1. Bevezetd rendelkezések

1.1. A Hazirend célja, feladata
A hazirend a Szervezeti és mikddési szabalyzattal, valamint a fenntarté déntéseivel egyutt
meghatarozza az intézmény belsé mikddését. A bolcsédde hazirendje allapitia meg a
jogszabalyokban meghatarozott jogok gyakorlasanak és kotelezettségek végrehajtasanak
helyi intézményi modjat, tovabba a bdlcsdde altal elvart viselkedési szabalyokat. A hazirend
tovabbi célja, hogy a gyermekek a szllék, és a mini bdlcséde dolgozéi szamara, rogzitse a
gyermeki jogok és kotelességek gyakorlasanak modjat és a bodlcséde munkarendjével

kapcsolatos rendelkezéseket.

1.2. A Hazirend jogszabalyi hattere
A hazirend jogforras — jogszabalygydjtemény, ennek megsértése jogseértés.
A hazirend az alabbi jogszerlien hatalyos torvények, rendeletek figyelembevételével készlt:

e a gyermekek védelmerdl és a gyamugyi igazgatosagrol szolo 1997.evi XXXI. térvény
(a tovabbiakban: Gyvt.)

e a személyes gondoskodast nyujtd gyermekjéléti, gyermekvédelmi intézmények,
valamint személyek szakmai feladatairdl és mikddésuk feltételeirdl széld 15/1998.
(IV.30.) NM rendelet (a tovabbiakban: NM rendelet)

e a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények és halézatok
hatdsagi nyilvantartasarol és ellendrzésérdl szold 369/2013. (X.24.) Korm. rendelet (a

tovabbiakban: Sznyr.)



e A Dbdlcsédei nevelés-gondozas szakmai szabalyai (2012)-mddszertani levél

1.3. A Hazirend idébeli hatalya

A Hazirendet a féigazgato késziti el, mely a fenntarto elfogadasaval Iép hatalyba a kihirdetés
napjan és hatarozatlan idére szél. A hatalyba lépést kdvetben a bolcsédde valamennyi
dolgozodjara, az intézmény szolgaltatasat igénybe vevé gyermekre és szlleire vonatkozik.
Tovabba a mini bodlcsddével jogviszonyban nem allo, de az intézmény terlletén munkat

végzoékre, illetve azokra, akik részt vesznek a bolcséde feladatainak megvalositasaban.

FelUlvizsgalat: évente, illetve a jogszabalyvaltozasoknak megfeleléen.

Médositasa: A féigazgatd hataskore

2. Az Intézmény adatai

Az intézmény neve: Vacratoti Mékus Ovoda-Bolcséde

Az intézmény székhelye és cime: 2163 Vacratot, Petdfi tér 2.

Az intézmény telefonszama: 06 28 369-390, 06 70 573 3302

Az intézmény e-mail elérhetésége: vacratot.ovoda@gmail.com

Az intézmény féigazgatoja: Bertdk Laszloné

Az intézmény telephelye: Vacratéti Mokus Ovoda-Bolcséde Mini Bélcsédéje

Az intézmény telephelye és cime: 2163 Vacratot, Szent Istvan u. 15.

A Mini-Bdlcsdde telefonszama: 06 70 772-2167

Az intézmény bdlcsbédei egységének szakmai vezetbje: Takacsné Csoka Anita

Az intézmény fenntartdja: Vacratdt Kdzség Onkormanyzatanak Képviselbtestilete

A bdlcsddei egység engedélyezett féréhely szama: 16 6

3. A Mini bolcséde felvételi rendje

A mini bolcséde felvételi rendjét a Vacratéti Mokus Ovoda-Bolcséde Mini Bolcsédéje

Felvételi Szabalyzata szabalyozza.

A mini bdlcsédébe jelentkezni az erre a célra rendszeresitett Grlap (KERELEM) kitoltésével
lehet, mely az intézmény honlapjan is megtalalhatd. A kitoltott kérelmet le lehet adni
személyesen az intézmény székhelyén a beiratkozas alkalmaval, vagy elektronikusan a

megadott e-mailen.



A kovetkezd nevelési évre valo beiratkozasra, -az évodai beiratkozassal egyidében- targyév
aprilis 20 és majus 20 kozott kerdl sor, melynek pontos idépontjardl, legkésébb a beiratkozas
elsé hatarnapjat megel6z6 30 nappal tajékoztatast adunk az intézmeény hirdetétablain, az

onkormanyzat és az évoda honlapjan.

A Kérelem (rlapon a bélcsédei felvételre vonatkozéan mindkét szilé egybehangzé akaratat
tikrozve (mindkét szul6 fellgyeleti jogat elismerve), mindkét szllé alairasanak szerepelnie
kell.

Amennyiben a csaladi allapotok a fent emlitetteket nem teszik lehetévé, hivatalos
dokumentumokkal tisztazni kell, az érintett szul6 felugyeleti jogat és az ezt igazolo

dokumentumokat a szilének be kell mutatnia.

4. A mini bolcséde igénybevétele és beszoktatasi rendje

A bolcséde feladata a 3 éven aluli gyermekek gondozasa-nevelése, illetve harmonikus testi-

és szellemi fejlédésik elésegitése az életkori- és egyéni sajatossagok figyelembevételével.

A Dbolcséde olyan szolgaltatd intézmény, amely az alapellatas keretében

alaptevékenységként napkozbeni ellatast nyujt a gyermekek szamara.

Bolcs6dében a gyermek 20 hetes koratol vehet6 fel a 3. életévének betdltéséig, vagy annak

az évnek az augusztus 31-ig, amelyben a 3. életévét betolti.

Ha a gyermek a 3. életévet betdltdtte, de testi vagy szellemi fejlettségi szintje alapjan még
nem érett az dvodai nevelésre, a 4. életévének betdltését kdvetd augusztus 31-ig nevelhetd
és gondozhaté a bdlcs6dében. A sajatos nevelési igényl gyermek annak az évnek az

augusztus 31. napjaig vehet részt bdlcsédei nevelésben, amelyben a 6. életévét betdltotte.

A sajatos nevelési igényli gyermek abban az esetben vehetd fel a bolcsédébe, ha sajatos
nevelési igényét a szakértdi bizottsag szakértdéi véleményben azt megallapitotta. A sajatos
nevelési igényl gyermeket prébaidével lehet felvenni, amelynek, letelte utan a gyermekkel
kozvetlenll foglalkozd szakmai csoport és a sziul6 kozosen értékeli a gyermek

beilleszkedését, és dont a gyermek tovabbi nevelésérdl és gondozasarol.
A bolcsddei ellatas igénylése dnkéntes, az ellatast igényl6 kérelmére torténik.

A kérelemrél az intézmény dont, a dontésrdl a féigazgatd irasban értesiti a szul6t/térvényes
képvisel6t. Ha a szll6/térvényes képvisel6 az intézmény vezetdjének dontését vitatja, az

arrol szolo értesités kézhezvételétdl szamitott 8 napon belil a fenntartéhoz fordulhat.

A gyermek bdlcsdédébe torténd felvételét a szllé/térvényes képviseld kezdeményezi, vagy a
szul6/térvényes képvisel6 hozzajarulasaval a korzeti véddnd, a hazi gyermekorvos, a

haziorvos, a csalad-és gyermekjoléti szolgalat és a gyamhivatal is kezdeményezheti.



A szulének/térvényes képviselének a gyermek bolcsédei jelentkezéséhez csatolnia kell a
hazi gyermekorvos vagy haziorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota

alapjan bdlcsédében gondozhaté.

A keresOtevékenységet folytatd vagy folytatni kivand szulé/torvényes képvisel6 a gyermek
bdlcsbédei kérelmeével egyidejileg vallalja azt, hogy a bdlcsédei beszoktatas megkezdése
elétt 2 héttel az intézmény szakmai vezetéjének ismét munkaltatoi igazolast nyujt be, vagy
bemutatja a leendé munkaltatéjanak az igazolasat arrdl, hogy a szulé/torvényes képviseld

alkalmazasba fog allni, megjeldlve annak kezdd idépontjat is.

A mini bllcsddei elhelyezésnél elényt jelent, hogy a gyermek szilei munkaviszonnyal

rendelkeznek, illetve a csalad szocialis kdrilményei indokoljak a mini bélcsédei ellatast.

A boélcsédei gondozas kezdete: a boélcsédébe torténd felvétel utan a gyermek tényleges

fogadasanak a napja (a szullével/torvényes képviselbvel torténd beszoktatas elsé napja).

A bolcsédébe valé beszoktatas fokozatosan torténik, annak érdekében, hogy az adaptacios
idészak minél kiméletesebb legyen. A fokozatossag az anyatél valé levalast és a

bdolcsédében toltott idét is jelenti, idétartama kb.2 hét.

A beszoktatas mindig a szuldvel/torvényes képviselbvel elébre megbeszélt és egyeztetett

idépontban torténik.

A mini bolcsédében, egy bolcsddei csoportban legfeljebb 7 gyermek nevelhetd gondozhato,
kivéve, ha a bdlcs6édei csoportban valamennyi gyermek betoltétte a 2. életévét vagy Sajatos

Nevelési Igényl gyermeket is nevelnek, gondoznak.

A bdlcsbédés gyermek dvodai beiratasardl a szulé gondoskodik.

5. A mini bolcsédei ellatas megsziinik

A bodlcsédei nevelési év végén, (augusztus 31.) ha a gyermek a 3. életévet betodlidtte és

Ovodaérette valt.
Ha a gyermek a jogszabalyban meghatarozott életkort betdltotte (Gyvt. 42. §)

A bdlcsddei megallapodasban megjeldlt idépontban, ami a hatarozott ideji elhelyezés

esetén a megjeldlt id6tartam letelte.

Meg kell szintetni annak a gyermeknek az ellatasat, aki a bolcséde orvosanak
szakvéleménye szerint egészsegi allapota miatt bdlcsédében nem gondozhatd, illetve
magatartaszavara veszélyezteti a tdbbi gyermek fejlédését. A bolcséde orvosa
szakvéleménye kidllitasahoz mas szakemberek (gydégypedagogus, pszichologus,

kisgyermeknevel6, stb) véleményét is kikérheti.



Ha a szll6é/térvényes képviseld mar nem kivanja a bolcsédei ellatast igénybe venni

gyermeke szamara és azt el6re irasban jelzi.

Az intézményvezetd az onkéntesen igénybe vett gyermekjoléti és gyermekvédelmi ellatast
megszunteti, ha a jogosult a hazirendet ismételten sulyosan megsérti, vagy az ellatas

feltételei, okai mar nem allnak fenn.

A féigazgatd megszintetheti a bdlcs6dei ellatast, -ha az édesanya a munkaviszonyat egyéb
okok miatt megszakitja (pl. terhesség)-abban az esetben, ha a varakozasi listan tobben is
varakoznak arra, hogy gyermekik bekeriljon a bolcsédei ellatasba, igy a masik szilé pedig

vissza tud menni dolgozni.

Ha a gyermek 4 hétig folyamatosan tavol marad a bdlcsédétdl, s ez id6 alatt a szilé/
torvényes képviseld nem él jelzéssel a hianyzas okardl és a visszatérés varhaté idépontjaral,
ugy a gyermeket a bolcs6débdl kimaradtnak tekintjik, és az ellatas szinetelését irasban

nem kérte.

A felvétellel és ellatassal kapcsolatos részletes szabalyozast a Vacratéti Mokus Ovoda-

Bolcs6de Mini Bolcs6déje Felvételi Szabalyzata tartalmazza.

Ha a szll6 a targyhét maghalado fizetési késedelembe esik.

6. A mini bolcséde nyitva tartasa, az érkezés-tavozas rendje

6.1. Nyitva tartas
Gondozasi-nevelési év szeptember 1-t6l augusztus 31-ig tart.
A mini bélcséde hétfétél-péntekig, 6.30-16.30-ig van nyitva.
Egy gyermek napi gondozasi ideje a tiz érat nem haladhatja meg.
A mini bélcs6de minden év februar 15-ig tajékoztatja a szuléket/torvényes képviselbket a
nyari zarva tartasi rendjéérél.
A bdlcsédében aprilis 21-e a Bolcs6dék Vilagnapja, mely pihené nap. Ha ez a nap

pihenénapra vagy munkaszineti napra esik, akkor az azt kévet6 legkézelebbi munkanapon

tart zarva.

Az Unnepek miatt a munkarendben bekovetkezett valtozasokrél legalabb 7 nappal el6bb

ertesitést kapnak a szUl6k a faliujsagon és e-mailen.

A nevelés-gondozas nélkuli munkanapokon (5 nap/gondozasi év) a bdlcsédei ellatas
szunetel. Az intézmény a szul6ket/torvényes képviselbket a nevelés-gondozas nélkdli
munkanapok idépontjardl 7 nappal korabban tajekoztatja



A mini bdlcsédében a nyitastdl zarasig kisgyermekneveld, bdélcsddei dajka foglalkozik a

gyermekekkel. (kivetel hianyzas esetén).

6.2. Napirend, érkezés rendje

Napirendink a gyermekek, szuldk igényeire, a helyi sajatossagokra alapozva el6segiti a
helyes életritmus kialakulasat. Eletkorhoz, évszakhoz igazitott, rugalmas, tag idékeretben a
gyermekek szlkségleteit figyelembe véve valdsulnak meg programunk tartalmi elemei.
Jatékba integralodnak a tevékenyseégek, jatékidébe agyazodnak a koétetlen foglalkozasok és
az altalunk tervezett fejlesztd tevékenységek. A jol szervezett, folyamatos és rugalmas
napirend a gyermekek igényeinek, szukségleteinek kielégitését, a nyugodt, folyamatos
gondozas feltételeit, annak megvalositasat kivanja biztositani, megteremtve a
biztonsagérzetet, a kiszamithatdésagot, az aktivitas és az Onallésodas lehet6ségét. A
napirend figg a gyermekcsoport életkori Osszetételétdl, fejlettségétdl, szikségleteitél, de
befolyasoljak azt az évszakok, az id6jaras, a csoportlétszam és egyéb tényezdk (pl. a

bolcsbde nyitasa, zarasa, stb.) is

A Dbolcs6dei napirend a gyermekek egészséges fejlddésének része, amely a
biztonsagérzetuket is szolgalja. Ennek érdekében a reggeli érkezés 8.00-ig torténjen meg,
mert a bolcsddei bejaratot 8.00-t6l 8.30-ig zarva tartjuk a reggeli étkezés miatt. Amennyiben
nem sikerll 8.00-ig beérkezni 8.30-t61 9.00-ig ujra kinyitjuk a bejaratot, de ebben az esetben

a gyermek mar megreggelizve érkezzen a bdlcsédébe.
Ebéd utan 12.00-t6l 12.15-ig, délutan pedig 15.15-t6l lehet a gyermekeket elvinni. Eddig az
idépontig a mini bélcséde kapujat, ajtajat zarva tartjuk.
Kérjik, nyujtsanak rovid tajékoztatast a kisgyermeknevelének a gyermek hogylétérdl, a vele

kapcsolatos eseményekrél.

Kérjuk a szll6ket, hogy gyermekik atvétele utan, a bdlcséde terlletén csak az atoltdzéshez

szikséges ideig tartézkodjanak, a bdlcséde életének rendjét ne zavarjak!
6.3. Tavozas rendje

Amennyiben a gyermekéért a szul6 a zaras idejéig nem jelentkezik, ugy a kisgyermeknevel§
a szul6 altal megadott telefonszamot értesiti, melyet az erre az esetre rendszeresitett
dokumentald napléban régzitjik, alairassal igazoltatjuk, és 3x eléfordulas esetén ezt a tényt

a bolcséde jelenti a csaladsegitd és gyermekjoléti szolgalat felé.

A bolcsd6débél a gyermeket, csak a szll6/torvényes képviseld vagy az altala irasban is

megnevezett személy viheti el, 14 éven aluli gyermek ezzel a feladattal nem bizhaté meg.



A gyermeket Ittas felnéttnek, ittas szilének a kisgyermeknevel6 nem adhatja ki. llyen
esetben értesitjik a masik szulét, ha ez nem lehetséges intézkedink a gyermek biztonsagos

elhelyezésérdl.

Vallofélben lévd szulbk esetében a szul6i felugyeleti jog hivatalos korlatozasaig mindkét fél
jogosult a gyermek elvitelére. A szlldi felligyelet gyakorlasanak kérdésessége esetén a

bir6sagi hatarozatban foglaltakat kell mérvadonak tekintenink.

Kérjik, hogy a mini bdlcs6de kapujat, illetve a bejarati ajtajat érkezéskor-tadvozaskor is

csukjak be maguk utan.

7. A gyermekkel kapcsolatos egészségligyi szabalyok

7.1. Egészségvédelem

A mini bolcs6dében rendszeresen gyermekorvos fellgyeli a gyermekeket. Az orvos kitilto- és

vizsgalatokra vonatkozé utasitasait kérjuk betartani.
A mini bélcs8débe csak egészséges kisgyermek hozhatd!

A kdzOsség egészsége érdekében az emelkedett testhémérsékletli, vagy lazas (37,5 celsius
és ennél magasabb hdémérséklet) antibiotikumot szedd, vagy fertézés gyanus gyermek a

bdlcsédét nem latogathatja.

Abban az esetben, ha a gyermek, otthon belazasodik és 37,5 celsius vagy ennél magasabb,
illetve fert6zésgyanus tluneteket mutat, (pl.: napokig tarté, siri, valadékos orrfolyas,
elhuzodo, erbteljes, ugatd kdhogés, kotéhartya gyulladas, bérkiltés, hanyas, hasmenés)
nem johet a bdlcsédébe. Antibiotikum, homeopatias, vagy egyéb homeopatias készitmeény
nem hozhaté be a bdlcs6débe. Kérjik, hogy betegség esetén a visszaesés elkerllése, a

tinetek megsziinte utan, gyogyultan hozzak gyermekiket Ujra a kdzdsségbe.

A csaladban el6forduld fert6zd betegségekrdl a bolcsédét értesiteni kell. Nem gondozhaté
bdlcs6dében a fertéz6 beteg gyermek mindaddig, amig a gyermekorvos szerint ez az allapot
fenall

A gyermek gyogyszer- és ételérzékenységérdl, lancreakciojardl a surgdsségi l1épésekrdl a
szul6/torvényes képviseld tajékoztassa a bdlcsédét, a kivizsgaldas eredményét (szakorvosi
vélemény) kérjik bemutatni!

A gyermekek cumijat, anyapotlo targyait kerjik jellel ellatni és tisztasagat biztositani.

A gyermekek a mini bdlcs6dében véddoltast nem kapnak. Amennyiben a gyermek nem
rendelkezik az életkorahoz kotott kotelez6 védéoltasok valamelyikével, jelzéssel élink a

gyermek haziorvosa és véddngje felé.



Rendszeresen gyogyszert szed6 gyermek esetében (krénikus betegség esetén), orvosi
igazolas alapjan, a féigazgaté egyeéni elbiralasa és irasbeli hatarozata alapjan kaphat a

gyermek gyogyszert a mini boélcsédében.
Lazcsillapitas a gyermeknek szikség esetén a szul6 irasbeli nyilatkozata alapjan adhato.

A mini bolcsédei ellatas keretében szakorvos altal kiadott vizsgalati eredménnyel igazolt
(vagy ennek hianyaban gyermekorvos javaslatara meghatarozott id6éponttdl idépontig)
esetben, lehetbséget biztositunk diétas étkeztetés igénybevételére az egyéni diétat igénylé

gyermekek szamara.

A gyermek ruhazata:

Jellemezze a praktikussag, kényelem, (kénnyen le és felvehetd legyen) tisztasag,
rétegesség. Kérjuk a szul6ket, hogy reggel Oltoztessék at gyermekiket a sajat
jatszoruhajaba, és minden esetben gondoskodjanak a kézmosasrdl is.

Az atoltézéshez tartalék ruhanem( és alséneml szikséges mennyiségben alljon
rendelkezésre.

A ruhadarabok legyenek ellatva a gyermek bolcsddei jelével.

A csoportszobaban minden gyermeknek valtocipét kell viselnie (lehetéleg zart sarku, nem

papucs). Tisztantartasukért a szl6 felel.

A bélcsédei atadéban minden gyermeknek kilon szekrénye van a ruhak tarolasara. Kérjuk,
hogy csak a legsziukségesebb dolgokat taroljak a szekrényben, mert a bélcsédében hagyott,

illetve a gyermekek behozott személyes targyaiért felelésséget vallalni nem tudunk.

Az ataddéban otthonrdl hozott enni valé és inni valé tarolasara, és behozatalara nincs

szilkség és nincs mod.

Abban az esetben, ha a gyermek napkdézben megbetegszik a bodlcsé6dében, a
kisgyermeknevel§ értesiti a szulét/torvényes képviselét. Ehhez feltétlenil szikséges a
pontos elérhetéségek megadasa! Kérjik, hogy ilyen esetben minél elébb gondoskodjon a

gyermek hazavitelérdl, illetve orvosi ellatasarol.

7.2. Hianyzasok
Ha a szll6/térvényes képvisel6 a gyermekét betegség vagy mas ok miatta nem hozza a
bdlcs6débe, akkor a tavolmaradas okat a lehet6 legrévidebb idén belll k6zolje a bolcsédével

telefonon, vagy szemeélyesen.

Beteg gyermek hianyzasa — a betegség miatti mulasztas igazolasara orvosi igazolas
szukséges annak érdekében, hogy igazolt legyen az a tény, hogy a gyermek ismét
egészséges és latogathatja az intézményt. Betegség miatti hidnyzas utan a gyermeket
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kizarélag, csak érvényes orvosi igazolassal fogadhatja az kisgyermeknevel6, ennek

hianyaban a gyermek bevételét megtagadja.

Ervényes, orvosi igazolason, a fejlécen a gyermekre vonatkoz6 adatok hianytalanul vannak
kitdltve, valamint tartalmazza a betegség kezd-végsé iddépontjat, és a tényt, mely szerint az
adott naptdl a gyermek egészséges és kdzdsségbe mehet. Ennek hianyaban nem maradhat

a bolcsédében a gyermek.
7.3. Balesetvédelem

A gyermekek fejlettségiknek megfeleléen balesetvédelmi nevelésben részesulnek. Baleset
el6fordulasakor s kisgyermeknevelének minden esetben tajékoztatnia kell a
szulét/gondvisel6t. Amennyiben a gyermek orvosi ellatasra szorul, a szul6t értesiteni kell és
jegyz6konyvet kell kiallitani a baleset korilményeirél. az otthon tortént balesetrél a szuld is

tajékoztassa a gyermeket atvevé kisgyermeknevelbt.

Amennyiben a kisgyermeknevel6 barmilyen kulsérelmi, bantalmazasra utalé jelet észlel,
kilonGsen, ha errél a gyermek is beszamol, a kisgyermeknevelének torvényben elbirt

kotelezettsége, hogy a megfelel szervek felé jelzést tegyen.
8. A gyermekek jogai, a sziilék/torvényes képviselok jogai és kotelességei

8.1. A gyermekek joga van:

A testi-, értelmi-, érzelmi- és erkdlcsi fejlédését, egészséges felnevelkedését és jollétét

biztositd sajat csaladi kdrnyezetében torténd nevelkedéshez.

Ahhoz, hogy segitséget kapjon a sajat csaladjaban torténd nevelkedéshez személyiségének
kibontakoztatasahoz, a fejlédését veszélyeztetd helyzet elharitasahoz, a tarsadalomba valé

beilleszkedéshez, valamint 6nallo életvitelének megteremtéséhez.

A hatranyos helyzetli és a halmozottan hatranyos helyzetlii gyermeknek joga van ahhoz,
hogy fokozott segitséget kapjon a fejlédését hatraltatdé korllmények lekizdéséhez és

esélyének ndveléséhez.

Ahhoz, hogy a fejl6dére artalmas, kérnyezeti és tarsadalmi hatasok, valamint az egészségre

karos szerek ellen védelembe részesuljon.

Emberi méltésaga tiszteletben tartdsdhoz, a bantalmazassal-fizikai, szexualis, vagy lelki
er6szakkal-, az elhanyagolassal és az informaciés artalommal szembeni védelemhez. A
gyermek nem vethetd ald kinzasnak, testi fenyitésnek és mas egyetlen, embertelen vagy
megalazé buntetésnek, illetve banasmaodnak.

8.2. A szul6k/torvényes képvisel6k jogai és kotelességei:
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A gyermek szlil6je/torvényes képviselbje jogosult és kdteles arra, hogy gyermekét csaladban
gondozza, nevelje és a gyermeke testi-, értelmi-, érzelmi- és erkolcsi fejlédéséhez sziksége
feltételeket kuldndsen a lakhatast, étkezést, ruhazattal valé ellatast-, valamint az oktatashoz

€s az egészseéglgyi ellatashoz valé hozzajutast biztositsa.

A gyermek szll6je/tdrvényes képviselbje jogosult arra, hogy a gyermeke nevelkedését segité

ellatasokrol tajékoztatast, neveléshez segitséget kapjon.
A szuldnek/térvényes képviseldnek joga van ahhoz, hogy a boélcsédei ellatasrol tajékozddjon,
megfeleléen informalddhasson.

Joga van ahhoz, hogy:

1. Megvalassza a bolcsédét, melyre gyermeke nevelését-gondozasat bizza,

2. Megismerje a nevelés-gondozas elveit, modszereit

3. megismerje e boélcsédei csoport életét, napirendjét,

4. Megismerje a sajat gyermeke ellatasaval kapcsolatos targyi-, illetve személyi

feltételeket,
5. Megismerje a sajat gyermekérdl vezetett dokumentumokat,
6. Tajekoztatast és tanacsot kérjen a bolcsédei dolgozokrol,

7. Véleményt mondjon, észrevételt, javaslatot tegyen az ellatassal kapcsolatban
8.3. A gyermek sziléje/térvényes képviselbje koteles:

Gyermekével egyuttmikddni, és emberi méltdsagat tiszteletben tartani.
Gyermekét az 6t érintd kérdésekrél tajékoztatni, véleményét figyelembe venni.
Gyermekének jogai gyakorlasahoz iranymutatast, tanacsot és segitséget adni.
Gyermeke jogainak érvényesitése érdekében a szlikséges intézkedéseket megtenni,
A gyermeke ellatasaban kézrem(kodd személlyel és szervekkel, tovabba a hatosagokkal
egyuttmakodni.
A gyermeke ellatasaban kdzrem(kodd személyekkel és intézményekkel egyattmikodni,
Az intézmény hazirendjét betartani.
9. A hazirend sulyos megsértésének mindsildé esetek

1. agressziv viselkedés: gyermek vagy dolgozdk megfélemlitése, veszélyes fenyegetés,

masokat gyalazé, karomkoddé beszéd, nyugalom megzavarasa,
2. verekedés, testi sértés (idetartozik a 8 napon belll gyogyuld sérilés is),
3. intimszféra durva megsértése,

4. alaptalan gyanusitas, becsuletet sért6 valétlan dolog allitasa,
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5. az Intézmény j6 hirnevét sért6 magatartas az Intézmény falain kivil (ragalmazas,

hitelrontas stb. barmilyen formaja),
6. szandékos rongalas, ablak, ajtd, gipszkarton falak, berendezési targyak 6sszetérése,
7. lopas, intézményi vagy egymas személyes holmijanak eltulajdonitasa.

A hazirend sulyos megsértése a mini bolcs6édei jogviszony megsziintetését vonja maga utan.

10. Szulékkel/torvényes képviseldkkel valé kapcsolattartas

A csalad és a bdlcséde kapcsolatanak erdsitésére lehetséget nyujt a szilével/toérvényes
képviselbvel torténd beszoktatason tul a kisgyermeknevelbk-szilék/torvényes képviselbk
napi talalkozasa, a csaladlatogatas, az lizen6 fluzeten keresztil térténé informacio csere, a

szul6i értekezlet és a szilécsoportos beszélgetés is.

A szulék/tdérvényes képviselbk és a bdlcséde folyamatosan, koélcséndsen tajékoztatjak
egymast a gyermek fejlédésérél: az alapvetd fontossagu, a személyre szdéld bdlcsbdei

gondozas-nevelés kialakitasaban, és a csaladokat is segiti gyermekik nevelésében.

A tdjékoztatas mindig 8szinte, hiteles, személyes hangvételli (de nem bizalmaskodd), etikai

szempontbdl megfeleld, az érintettek személyiségi jogait tiszteletben tarté.

11. Fizetési kotelezettségek
A szll6 gyermeke étkezéséért és gondozasaért téritési dijat fizet. A téritési dij mértékét a
fenntarté hatarozza meg. A havi téritési dij dsszege a hivatalos munkanapok szama alapjan

kerul megallapitasra.

A téritési dijak befizetését a gyermekik nevére kiallitott és postazott szamla alapjan a
Takarékbank Zrt. altal vezetett 66000080-11099334 szamu szamlara torténd atutalassal,
vagy barmely Takarékban Zrt fibkban személyesen készpénzben, vagy elézetesen az
Onkormanyzattdl igényelt csekken teljesithetik az aldbbiak FONTOS BETARTASAVAL:
Kdzlemény/megjegyzés rovatban kérjuk megadni az érintett GYERMEK/GYERMEKEK

NEVET! Ez alapjan torténik a kényvelés és a fizetések beazonositasa.

Aki eltér6 névre/cimre kéri a szamlat kiallitani, az irasban kérheti a f6igazgatétdl a
szamlazasi adatok moédositasat, a pontos név és cim megjeldlésével. A féigazgatdé a
kérelmet eljuttatia az Onkormanyzat pénziigyi munkatarsahoz, és a legkdzelebbi szamlazas
soran e szerint lesz a befizetéshez sziikséges szamla kiallitasa.

Kérjik Ondket, hogy a szamlan talalhato ,fizetendd 6sszeg”-et pontosan adjak meg, mivel a
par forintos eltérés is bonyodalmat okoz. A befizetés a kdltségvetési szamlara keriljén és ne
mas szamlara, mint pld. az ad6é szamlak, mert ezt mar visszakeresni rendkivil problémas.

A kisgyermeknevel6k a szlléktél pénzt nem vehetnek at, igy a szlilé feleléssége, hogy a

meghatarozott médon eleget tegyen befizetési kotelezettségének.
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A befizetés elmaradasa esetén szobeli, majd irasbeli felhivassal kérjlk a mulasztas
rendezésére, 3 havi tartozasnal hatosagi eljarast kell kezdeményeznink.
A gyermekétkeztetés normativ kedvezményének igénybevételéhez a bolcsédei ellatashoz a

szukséges nyilatkozatot a féigazgato biztositja az igényld szulének.

2015. szeptember 1-t6l téritésmentes bolcsdédei étkezés vehets igénybe a gyermek utan,
ha:

rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesuil

- olyan csaladban él6 gyermek, amelyben tartésan beteg vagy fogyatékkal él6
gyermeket nevelnek

- tartésan beteg vagy fogyatékkal él6
- harom vagy tobb gyermekes csaladban él

- a szllé nyilatkozata alapjan az egy f6re juté havi netté jovedelem dsszege nem
haladja meg a kételez6 legkisebb munkabér 130%- at.
- anevelésbe vett gyermek
Az étkezési téritési dijkedvezmény igénybevételéhez sziikséges igazolas:
- nyilatkozat: 328/2011. (XIl. 29.) nyomtatvany
- rendszeres gyermekvédelmi kedvezmény esetén: a jegyz6i hatarozat
- tartésan beteg vagy fogyatékkal él6 gyermek esetén: szakorvosi igazolas, emelt
dsszegli csaladi potlékrol MAK igazolas
Az étkezési kedvezményekhez szikséges igazolasokat minden nevelési év elején le kell
adni. A tamogatasok megsziinését, az igazolasok lejartat a szulé kotelessége figyelemmel
kisérni, és az intézmény felé jelezni!
A gyermek visszaérkezését a kdzdsségbe —barmilyen okbdl is tértént a hianyzas-a a szulé
kotelessége jelenteni a bdlcs6édei telefonszamon, vagy pedig személyesen a hianyzas
utolsé napjan 9 6raig, hogy a gyermek étkezése a visszatérd napon biztositva legyen! A
bejelentés elmulasztdsa esetén nincs lehetéség javitasra!
A gyermek hianyzasa esetén az étkezés a bejelentést kovetd naptol mondhatd le. Az aznapi
ebéd a bolcsédebdl elvihetd.

Ingyenes ellatas esetén is koételez6 a gyermek hianyzasanak és igénybe nem vett

étkezésének a bejelentése, illetve a visszatérés jelzése a hidnyzas utolsé napjan 9 oraig

12. A panaszkezelés médja

A gyermek ellatasaval kapcsolatos észrevételiket szivesen fogadjuk. Panasz esetén
forduljanak bizalommal a kisgyermeknevel6khéz. Amennyiben nem kapnak érdemi

segitséget, ugy azt jelezzék a féigazgatdnak. A szillé a szolgaltatassal kapcsolatban, irasban
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panasszal élhet, melyet az féigazgatd tizendt napon belll koteles kivizsgalni és annak
eredményérél a panasztevét irasban értesiteni. Amennyiben az Intézmény hataridén beldl
nem intézkedik, vagy a panasztevd az intézkedéssel nem ért egyet, az intézkedés
kézhezvételétdl szamitott nyolc napon belll Vacratot Kézség Onkormanyzatanak Képvisels-

testuletéhez, mint fentartohoz.

13. Reklamtevékenység szabalyai
A mini bolcsédében reklam tevékenységet folytatni tilos, kivéve, ha a reklam a
gyermekeknek szol és az egészséges életmdddal kapcsolatos, a kdrnyezetvédelemmel,
vagy tarsadalmi, kozéleti, kulturalis tevékenységgel fligg dssze. A hirdetdtablara csak a
féigazgato altal megbizott személy (szakmai vezetd) tehet ki hirdetményeket (szordlapokat,
plakatokat). Szuld, illetve mas idegen személy nem tehet ki hirdetést a faliujsagra. Politikai

hirdetmények, vallasi hovatartozasra vonatkozo hirdetmények kifliggesztése szigoruan tilos!

14. A dohanyzas szabalyai
A mini bolcs6de egész teruletén valamint 15 méteres korzetében szigoruan tilos a

dohanyzas.

15. Egyuttmiikodés
A szll6k tudomasul veszik, hogy a napi gondozasi tevékenységekbe, a napirendbe a
kisgyermeknevel6 szakmai munkajaba (szobatisztasag, betegségek megitélése, étkezési-
alvasi szokasok) nincsen fellilbiralati joguk. Felmerilt észrevételeiket azonban jelezhetik a

kisgyermekneveld, féigazgato és az SZMK felé.

A bolcs6débe jard gyermekeket arra neveljuk, hogy tanuljak meg tisztelni egymast, a
felnbtteket, szeressék és fogadjak el tarsaik egyéniségét, massagat, tudjak kifejezni
magukat, de legyenek képesek alkalmazkodni. Az esetleges konfliktusokat ne durvasaggal,
erszakossaggal oldjak meg. Ezen térekvéslnk sikeressége érdekében kérjik, hogy otthon

is ezeket az alapelveket er6sitsék gyermekeikben.

A sziulék kozvetlenil nem adhatnak utasitast a mini bdlcs6de gondozasi-nevelési
programjara vonatkozdéan. A felek vallaljak, hogy a gondozasi-nevelési programban
megismert és megvaldsitandd nevelési célok elérése érdekében kolcsOndsen
egyuttmikddnek, és a gyermekek nevelése szempontjabdl Iényeges informaciokat

haladéktalanul megosztjak egymassal.

Sarkalatos pont a bolcsédei betegségek megitélése és elfogadasa. A szild kotelessége az
ilyen jelzések kapcsan a kisgyermeknevelé dontését elfogadni, a legrovidebb idén belll a
gyermeket hazavinni és szikség esetén gondoskodni a megfelel§ orvosi ellatasrdl, illetve a

gyogyulast kovetéen orvosi igazolast hozni. Amennyiben a szul6 nem, vagy nem
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megfeleléen fogadja a kisgyermekneveld jelzéseit, ugy viselkedésével az egylttmikdodést

neheziti.

Nagy hangsulyt fektetink a kozdsség épitésre, a csaladias hangulat kialakitasara, ezért

elfogadhatatlan a kozésségbomlaszté és etikatlan viselkedés.

Keérjuk, tartsak tiszteletben az intézményben dolgozdék emberi méltésagat, jogait. Ne
tegyenek a gyermekek el6tt a bolcsdédére, az ott dolgozd felnbttekre indulatos, negativ

megjegyzeseket.
Mas gyermekét az intézmény teruletén senki sem nevelheti, vonhatja felel6sségre.

Amennyiben a szllék o6nallé akaratukbdl elektronikus ,levelezérendszert” mikdodtetnek
maguknak,(pl.facebook) ami a tajékoztatas céljat szolgalja (események, fontos informaciok
az intézménnyel, nevel6, fejleszté munkaval kapcsolatban, egyéb tajékoztatas), a rendszert
létrehoz6 és mikodtets ,admin” felel (blntet6 és polgarjogi értelemben is)

a levelez6rendszeren nyilvanossagra hozott tartalmakért, valamint a jogszerli mikodéseért (a
szemeélyiségi jogok, az intézmény j6 hirnevének és gazdasagi érdekeinek védelme).

A gyermekek adatainak védelmét az intézmény koteles biztositani. A kotelez6en kodzlendd
adatok: a gyermek neve, lakcime, szlletésének helye, ideje, a szll6k neve, lakcime, annak
hianyaban tartdzkodasi helye és napkozbeni elérhetésége (telefonszam). A szlléknek
kotelességuk a kotelez6en kozlendd adatok valtozasat minél hamarabb a bdlcsédébe
bejelenteni! Az intézményben a gyermek fejl6édésérdl, személyiségérél csak
szul6je/gondvisel6je és a hivatalos szervek kaphatnak tajékoztatast a kisgyermeknevel6tol.
Megkeérjik a szul6ket/dolgozokat, hogy kifogasaikat, észrevételeiket a megfelel6 mdédon és
személynek talaljak. Elsésorban mindenki térekedjen a békés Ugyintézésre, de mindenképp
tartozkodjanak a kildnbdz6 internetes portalokon, magancsoportokban valé negativ/lejaratu

hangvétell megnyilvanulasoktél.

A dolgozéknak titoktartasi kotelezettséguk van harmadik személy felé, mig a szil6ék hivatalos
uton élhetnek a panaszkezelési jogukkal. Ezen emberi normak esetleges sulyos
megszegéseét kovetben a szllét behivjuk egy fogaddorara, melyrdl jegyzékdnyvet készitink.
A kovetkez6 hasonld probléma kdvetkezménye az azonnali hatalyd szerzédésbontas. A
gyermek fejlédése szempontjabdl kdzos érdekink a harmonikus, tiszteletteljes és bizalmon

alapuld koélcsonds egyluttmikodés, melyet a fent felsoroltak betartasa mellett valosithatd meg

A Hazirend betartasat kdszonjuk, reméljik, hogy a benne foglaltak egyuttmikodésiinket még

tovabb segitik.

Vacratot, 2025.03.12.
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féigazgatd

A  mini bolcsédei Hazirendet a fenntarté .............. iktatdszamon  jévahagyta,

hatalybalépésének idépontja:

fenntartd képviselete
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