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I. INTEZMENYI ADATOK

Az intézmény megnevezése: Vacratoti Mokus Ovoda Boleséde-Mini Bolesédéje

Székhelye: 2163 Vacratot, Petofi tér 2.

Telephely: 2163 Vacratot, Szent Istvan u.15.

Elérhetésége: 06/28 369-390

Alapitéja, fenntartoja és miikodtetéje: Vacratot Kozség Onkorméanyzata

Alapito6 okiratanak Kkeltezése: 2017. augusztus 1.

Az intézmény évoda-mini bolcsode. Az intézmény élén foigazgato all, a bolcséde élén
szakmai vezetd, aki a szakmai vezetést latja el.

II. BEVEZETO

A Viacratoti Mokus Ovoda Boélesdde-Mini Bolesédéje 20 hetestdl - 3 éves gyermekek
napkozbeni ellatasat, szakszeri nevelését és gondozasat biztositd mini bolcsédei tevékenységet
ellatd6 Onkorméanyzati fenntartasu intézmény, mely a gyermekjoléti alapellatisok korébe
tartozik.

1. A bolcsodei ellatas torvényi hattere

A Dbolcsédei nevelési-gondozasi programunkat az alabbi toérvények, rendeletek és
jogszabalyok alapjan és figyelembevételével hataroztuk meg.

* 1991. évi LXIV. térvény: a gyermekek jogairol.

* 1993. évi IIL. torvény: a szocialis igazgatasrodl €s szocialis ellatasokrol.

*  1997. évi XXXI torvény: A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol.

« 15/1998. (IV.30.) NM rendelet: a személyes gondoskodast nytjto gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények valamint személyek szakmai feladatairdl és miikodési
feltételeirdl.

* 1/2000. (I.7.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast nytijté szocialis
intézmények szakmai feladatairdl és mitkodéstik feltételeirdl.

* 9/2000. (VIIL.4.) SzCsM rendelet: a személyes gondoskodast végzd személyek
tovabbképzésérdl és a szocidlis szakvizsgarol.

« NRSZH 2012. A bdlcsddei gondozas-nevelés szakmai szabalyai, modszertani levél

+ 15/1998.( 1V.30) NM rendelet 2. szamu melléklet I1. rész Alapellatasok fejezet

e 328/2011(XIL.29.) Korm. rend. A személyes gondoskodéast nyajté gyermekjoléti
alapellatasok téritési dijarol

* Az allamhaztartasrol szolo torvény végrehajtasrol szolo 368/2011. (XII.31.) Korm.
rendelet

+ 369/2013. Korm. rendelet a szocialis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi szolgaltatok,
intézmények és haldzatok hatdsagi nyilvantartasarol €s ellendrzésérol.



I1l. TELEPULES
1. Telepiilés bemutatasa

Vacratot kozség Pest megye északi részén fekszik. A Pesti-siksag keleti oldalan, a G6dollo
dombvidék észak-nyugati sz€lén. Hataranak természetes novénytakarojat kisebb akéc- és
tolgyerddk alkotjak. A mezdgazdasagilag miivelt teriileteket foként szantok és gyiimolcsosok
alkotjak. Szomszédos telepiiléseink: (")rbottyén, Sz6d, Vachartyan, Vacduka.

2. Lakossaganak bemutatasa

A kozség lakoinak szama jelenleg meghaladja a 2200 f6t és tovabbi emelkedd tendenciat mutat,
kdszonhetden a kozelmultban épiilt 2 lakopark és a fovaros kozelségének. Az itt é16 emberek
foként a fovaros lizemeiben, intézményeiben €s a kdrnyékbeli kisvarosok ipari, kereskedelmi
1étesitményeiben dolgoznak. Vacratot lakosainak igyekezete és szorgalma altal a kornyék talan
egyik legdinamikusabban fejlédd telepiilése. A telepiilésiinkre sok fiatal koltézott, ez
0sztonodzte az onkormanyzatot a bolcséde 1étrehozasara.

IV. MINI BOLCSODE
1. Bemutatasa

A bolcséde, mint a gyermekjoléti alapellatds része a csaladban nevelkedé gyermekek
napkdzbeni ellatasat, szakszerli nevelését és gondozasat végzo intézmény. Ha a gyermek a 3.
¢életévét betoltdtte, a mini bolesddei nevelés-gondozasi év végéig maradhat az intézményben.
Amennyiben még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. életévének betoltését kovetd augusztus
31-ig tovabb gondozhat6 a mini bolcsédében.

A Vicratoti Mokus Ovoda Boleséde-Mini Bolesédei része egy teljesen Uj épitésii épiiletrész a
Szent Istvan lakdparkban. A bolcsdde kiilsd €s belsd megjelenésében is modern, minden igényt
kielégitd épiilet. 2 csoportszobabol all, melyhez 1 gyermek 61t6z6, 1 gyermek mosdd és
hatalmas terasz tartozik, mely mindkét csoportszobabdl is megkozelithetd. Tovabba talalhato
az épiiletben még talalokonyha, mozgaskorlatozott WC, feln6tt 61t6z6, mosdo. A gyermekek
udvara tagas, fiives melyen kiilonb6z0 mozgasfejleszté eszk6zok, homokozd, parakapu
biztositja a gyermekek kinti jaték tevékenyseégét.

Nyitvatartas rendje: Munkanapokon (hétf6t6l — péntekig): 6:30 ératol — 16.30 oraig.

2. Ellatando teriilet

Vacratot Kozség kozigazgatasi teriilete, illetve ellatja azoknak a gyermekeknek a nevelését,
gondozasat, akiket a szlilok a szabad intézményvalasztas joga alapjan a mini bolcsddébe
beirattak, és felvételt nyertek.

3. Személyi feltételek

A Vicratoti Mokus Ovoda Boleséde-Mini Boles6déjének a jogszabalyban elbirt, és az
Onkormdnyzat altal engedélyezett 4 f6 munkavallalé alkalmazasaval miikddik, melybdl 2 6
kisgyermekneveld, 2 6 dajka.



A bolcsdde orvos feladatait, a helyben rendel6 és napkdzben elérhetd haziorvos latja el.

A kisgyvermekneveldvel szembeni elvarasok

Képezze magat, Oszintén szeresse a gyermekeket, legyen képes a gyermek megismerésére.
Legyen tiirelmes, rendelkezzen fizikai adottsagokkal, legyen igazsadgos, nyugodt, rendszereto,
kovetkezetes, kiegyensulyozott. Legyen nevel6i onuralma, attekintoképessége. Szakképzett
kisgyermeknevelOk lassak el a gyermekek gondozésat, nevelését.

Onképzés, tovabbképzés
A munkdjara igényes szakember a tovabbképzéseken valo részvételen feliil is rendszeresen
képezi magat.

A szocidlis, gyermekjoléti és gyermekvédelmi tevékenységet végzd szakemberek szamdra
kotelezd a szakmai tovabbképzés, melyet az 1993. évi IIl. Torvény 132.§.(2). f pontja
szabalyozza, a részletes szabalyokat a 9/2000. (VIIL.4. ) SZCSM rendelet tartalmazza.
Rendelet irja eld a személyes gondoskodast végzok tovabbképzési kitelezettségét és a teljesités
lehetdségét. A tovabbképzés tovabbképzési iddszakban torténik.

A tovabbképzési idoszaktartama: 4 év. A tovabbképzési iddszak kezdete munkaviszonyt,
kozalkalmazotti jogviszonyt Iétesitok esetében a munkaba allas a foglalkoztatés
megkezdésének, illetdleg a szakképesités megszerzésének napja.

4. Ellatas igénybevételének modja, szabalyai

A mini bolesddébe felveheté minden olyan kisgyermek, akinek a sziilei valamilyen ok miatt
nem tudjak biztositani a napkozbeni gondozasat. A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi
igazgatasrol szol6 1997. évi XXXI. torvény kiemeli olyan kisgyermek — szocialis vagy egyéb
ok miatt — felvételi lehet6ségét, akinek egészséges fejlodése érdekében sziikséges a mini
bolcsddei gondozas, nevelés.
A kisgyermek mini bolcsodei elhelyezését a sziilé eldzetes hozzajarulasaval kezdeményezheti:

*  védénd

* hazi orvos, hazi gyermekorvos

» szocidlis, illetve csaladgondozo

+ gyermekjoléti szolgalat

* gyamhatdsag

A mini bolcsdédei felvétel folyamatos, a befogadoképesség figyelembevételével.
Féréhelyek szama mini bolcsédében: 16 £6 / 2 csoport

A felvételrdl a kozség honlapjan, hirdetd tablain, a mini bolcséde és az dvoda falinjsagjan
tdjékozodhatnak az érdeklédok. A szakmai programunk minden olyan informacidt tartalmaz,
amelynek alapjan megismerhetik az intézménybe folyd munkat. A szakmai program a
csoportban és a kozségi Onkorméanyzatndl is megtalalhato.

Az intézménybe torténd felvétel onkéntes, az ellatott sziildjének (gondozdjanak) kérelmére
torténik, melyet az intézmény féigazgatdjanak kell benytjtani személyesen.

A kérelem benyujtasa utan a felvételrdl az ellatott nyilvantartdsba vétele utdn az intézmény
féigazgatdja dont.



A felvételhez sziikséges dokumentaciok

» ahazi gyermekorvos igazolasat arrdl, hogy a gyermek egészségi allapota alapjan
bodlcsddében gondozhatd,

*  munkaltatoi igazolas a sziilok munkaviszonyardl, vagy a Munkaiigyi Hivatal
igazolasa a programban valo részvételrol

+ gyermek lakcimkartyaja, TAJ kértydja

» csatolni kell azokat az igazolasokat, mely a Gyvt. 150 §(5.) bekezdésében
meghatarozott kedvezmények igénybevételét és jogosultsagat alatamasztja.

A felvételt csaladlatogatas el6zi meg, melyet kovetden a sziildvel torténd, két hetes fokozatos
beszoktatés kovet.

A felvételkor az intézmény féigazgat6ja vagy a szakmai vezet6 tajékoztatast ad az intézményi
ellatas tartalmarol, az intézmény hazirendjérdl, fizetendd téritési dijakrol, az intézmény altal
vezetett red vonatkozd nyilvantartasokrol, szakmai programrol.

A bolcsddei elhelyezés megsziinik

« amikor a sziild jelzi a kisgyermekneveldnél gyermeke bolcsddei elhelyezésének
megsziintetési igényét,

* jogosultsagi feltételek megsziinésével.

* a nevelési év végén, ha a gyermek 3. életévét betoltotte, de testi vagy szellemi
fejlettségi szintje alapjdn még nem érett az 6vodai nevelésre, a 4. évének betoltését
kovetd augusztus 31-ig nevelhetd €s gondozhato a bolesdédében.

* ha asziil0 a hazirendet a foigazgato irasbeli figyelmeztetésére sem tartja be.

5. A bolcsodei ellatas célja, alapelvei, feladatai, fobb helyzetei

A bolcsodei nevelés célja

A mini bolesddei nevelés célja, hogy a kisgyermekek elsajatitsak azokat a készségeket,
képességeket, amelyek segitik Oket abban, hogy hatékonyan ¢és kiegyenstlyozottan
viselkedjenek sajat kulturalis kornyezetiikben, sikeresen alkalmazkodjanak annak
valtozasaihoz. A mini bdlcsddei nevelés mindezt olyan szemlélettel és modszerekkel teszi,
amelyek segitik a csaladi nevelés elsddlegességének tiszteletét.

A mini bolcsddei nevelés tovabbi célja, hogy a koragyermekkori intervencid szemléletének
széles kori értelmezésével Osszhangban minden kisgyermekre ¢€s csaladjara kiterjedd
prevencios tevékenységet folytasson. A mini bdlesddei ellatast nyujtd intézmény, szolgaltatd
csaladbarat intézményként, szolgaltatdsként hozzajarul a csalddok életmindségének
javitasahoz, a sziilok munkavallalési esélyeinek noveléséhez.

5.1. A bolcsodei nevelés alapelvei

* A csalad rendszerelméletii megkozelitése
A csalad rendszerszemléletii megkdzelitése értelmében a mini bolcsddei nevelésben elsddleges
szempont a csalad miikodésének megismerése, megértése. A rendszerszemlélet Iényege, olyan
komplex latasmod alkalmazasa, amely nem csak a kisgyermeket, hanem a csaladot is
kiindulopontnak tekinti. Az interakciés mintakat a kisgyermek visszatiikrozi, ezaltal képet
kaphatunk a csalad erdsségeirdl és gyengeségeirdl. Az erdsségek hangsulyozasa éaltal a
szakember hozzdjarulhat a csalad €életmindségének javitasdhoz.



* A koragyermekkori intervenciés szemlélet befogadasa
A koragyermekkori intervenci6 magaban foglal minden olyan tevékenységet, amely a
kisgyermek sajatos sziikségleteinek meghatarozasat és figyelembevételét szolgalja. A mini
bolcsddei ellatdst nyujtdé intézmény, szolgaltatd funkcidjat tekintve alkalmas szintér a
koragyermekkori intervencid szemléletének alkalmazasara. Ennek értelmében a
kisgyermekneveld feladata az esetlegesen felmeriild fejlodésbeli lemaradasok, megtorpanasok
felismerése és jelzése.

* A csaladi nevelés elsodleges tisztelete
A kisgyermek nevelése a csalad joga és kotelessége. A mini bolcsédei ellatast nyajtd
intézmény, szolgaltato a csaladi nevelés értékeit, hagyomanyait és szokasait tiszteletben tartva
¢s azokat erOsitve vesz részt a gyermekek nevelésében. Mindezek értelmében fontos a sziilok
szamara lehetové tenni a tevékeny, kiillonbozd szinteken ¢s moddokon megvalosuld
bekapcsolodast a mini bolesddei ellatast nyajté intézmény, szolgaltatd életébe.

* A kisgyermeki személyiség tisztelete
A kisgyermek egyedi, megismételhetetlen, massal nem helyettesithetd individum, egyéni
sziikségletekkel rendelkezd, fejlodd személyiség. Kiilonleges védelem, banasmad illeti meg.
A mini bolcsédei nevelés a gyermeki személyiség teljes kibontakoztatasara, a személyes, a
szocialis és a kognitiv kompetencidk fejlédésének segitésére irdnyul az alapvetd gyermeki
jogok tiszteletben tartdsaval. Figyelmet kell forditani az etnikai, kulturalis, vallasi, nyelvi, nemi,
valamint fizikai és mentalis képességbeli kiillonbozdségek iranti tolerancia kialakitasara.

* A kisgyermeknevel6 személyiségének meghatarozo szerepe
A mini bolcsédei nevelésben a korosztaly életkori sajatossagaibol adodoan meghatarozo a
kisgyermekneveld szerepe, aki személyiségén keresztiil hat a kisgyermekre és a csaladra. A
feladatok szinvonalas megvalositasara megfeleld szakmai kompetenciaval és identitassal, kelld
Onismerettel, magas szintli tarsas készségekkel bird szakember képes. Ebbdl addddan a
kisgyermekneveld felelds a szakmai tuddsa szinten tartdsdért, gyarapitasaért, szakmai
kompetenciai fejlesztéséért.

* A biztonsag és a stabilitas megteremtése
A kisgyermek egyéni igényeitél fiiggd mini bolcsddei ellatast nyujtd intézménybe,
szolgaltatohoz torténd beszoktatasra, adaptacios iddszakra Uigy tekintiink, mint a kisgyermek
elveszett biztonsdganak Ujrateremtésére.
A kisgyermek személyi és targyi kornyezetének allandosaga (csoport- és helyallanddsag)
ndveli az érzelmi biztonsagot, alapul szolgal a tajékozddashoz, a jo szokasok kialakuldsédhoz.
A napirend folyamatossagabdl, az egyes mozzanatok egymasra épiilésébdl fakadd ismétlddések
tajékozodasi lehetdséget, stabilitast, kiszamithatésagot eredményeznek a napi események
soraban, novelik a gyermek biztonsagérzetét.
A biztonsadg nyujtasa természetszeriileg magéaban foglalja a fizikai és a pszichikai erdszak
minden formajatol vald védelmet is.



* Fokozatossag megvaldsitasa
A fokozatossagnak a mini bolcsddei nevelés minden teriiletét érinté barmely valtozas esetén
érvényesiilnie kell. A kisgyermek 1j helyzetekhez vald fokozatos hozzaszoktatdsa segiti
alkalmazkodasat, a valtozasok elfogadasat, az 01j dolgok, helyzetek megismerését, a szokdsok
kialakulasat.

* Egyéni banasmadd érvényesitése

A kisgyermek fejlodéséhez alapvetd feltétel a kisgyermekneveld elfogadd, empatikus, hiteles
neveléi magatartasa. A mini bolcsddei nevelésben figyelembe kell venni a kisgyermek spontan
érésének, egyéni fejlodésének iitemét, a pillanatnyi fizikai ¢és pszichés allapotat,
kompetenciajat, nemzetiségi/etnikai, kulturalis és vallasi hovatartozasat. A fejlodés tlitemét
mindig magahoz a gyermekhez viszonyitva kell megitélni. Minden 0j fejlodési allomésnak
kiindulopontja maga a gyermek. Ezért fontos, hogy a mini bdlcsédei ellatast nyujtd
intézménybe, szolgaltatohoz jard kisgyermekek mindegyike egyéni sziikségleteihez igazodo
mértékben részesiiljon érzelmi biztonsagot nyujté gondoskodéasban és timogatasban.

* Gondozasi helyzetek kiemelt jelentdsége

A gondozasi helyzetek a kisgyermekneveld és a kisgyermek interakcidjdnak bensdséges, intim
helyzetei.

A gondozési helyzetek megvaldsulésa soran a nevelésnek €és a gondozasnak elvalaszthatatlan
egységet kell alkotnia. A gondozéas minden helyzetében nevelés folyik, a nevelés helyzetei,
lehetdségei nem korlatozodhatnak a gondozasi helyzetekre. A fiziologias sziikségletek
kielégitése megteremti a magasabb rendli sziikségletek kielégitésének feltételeit. A
professzionalis gondozas, hozzdjarul a személyes kapcsolatok pozitiv alakuldsdhoz és a
nevelési feladatok megvalosuldsanak egyik kiemelt szintere.

* A gyermeki kompetenciakésztetés tamogatasa

A korai életévekben alapozddnak meg a kognitiv, érzelmi és tarsas kompetencidk, ezért
tamogatasuk kiemelt jelentdséggel bir a mini bolcsédei nevelésben. Biztositani kell annak a
lehetdségét, hogy a kisgyermek a jatékon, a gondozasi helyzeteken és egyéb tevékenységeken
keresztiil ismeretekhez, élményekhez, tapasztalatokhoz jusson, atélhesse a spontan tanulas
oromét, megerdsodjon benne a vilag megismerésének vagya. Kivancsisdganak fenntartasaval,
pozitiv visszajelzések biztositasaval segiteni kell 6nallé kezdeményezéseit, megteremtve ez
altal az egész életen at tartd tanulds igényének, folyamatanak biztos alapjait.

5.2. A mini bolcsodei nevelés feladatai

* A csaladok tamogatasa, annak erésségeire épitve a sziiloi kompetencia fejlesztése

A mini bolcsddei ellatast nyujtd intézmeény, szolgaltatd, mint a kisgyermekes csaladokkal
kapcsolatba keriild elsd gyermekintézmény jelentds szerepet tolt be a sziiléi kompetencia
fejlesztésében. A csaldd erdsségeinek megismerése, tdmogatasa a pozitivumok kiemelésével
valésul meg.

A csaladi és mini bolesédei nevelés dsszhangja, a sziilok és a kisgyermeknevel6k kozotti
egyenrangl, konstruktiv, kolcsonds bizalmon alapuld partneri kapcsolat elengedhetetlen
feltétel a kisgyermekek harmonikus fejlddéséhez. A sziild ismeri legjobban gyermekét, igy
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kozvetiteni tudja szokasait, igényeit, sziikségleteit, nagymértékben segitve ezzel a
kisgyermekneveldt a gyermek ismeretén alapuld differencialt, egyéni banasmod kialakitasaban.
A kisgyermekneveld, mint szakember, szaktudasara, tapasztalataira épitve, a sziilok igényeihez
igazodva kozvetiti a kora gyermekkori fejlodéssel, neveléssel kapcsolatos ismereteket,
modszereket.

o Egészségvédelem, az egészséges életmod megalapozasa

A szakemberek feladata a kisgyermek fejlédésének nyomon kovetése, dokumentalésa,
tamogatasa, a harmonikus testi és lelki fejlodéséhez sziikséges egészséges €s biztonsagos
kdrnyezet megteremtése.

A primer sziikségletek egyéni igények szerinti kielégitése a gondozasi helyzetekben valosul
meg. A rugalmas, a kisgyermek életkordhoz, egyéni fejlettségi szintjéhez és az évszakhoz
igazodd napirend biztositja az életkornak megfeleld valtozatos és egészséges taplalkozast, a
jaték, a mozgas, a szabad levegdn valo aktiv tevékenység és pihenés feltételeit. Az egészséges
¢letmdd, az egészségnevelés érdekében torekedni kell az alapvetd kulturhigiénés szokasok
kialakitasara.

A prevencios feladatok megvaldsitasaba sziikség esetén specialis szakemberek 1is
bevonhatok: gyermekorvos, dietetikus, gyogypedagogus, pszichologus, mentéalhigiénés
szakember, gyermekfogszakorvos stb.

Elsdsorban preventiv szerepet tolthet be, de a sajatos nevelési igényl, a magatartas- vagy
fejlédési problémakkal kiiszkodo kisgyermekek esetében korrektiv lehetdségeket hordoz, az
intézmény lehetdségeihez mérten kialakitott, a nagymozgasok gyakorldsdhoz, kiilonféle
mozgasfejlesztéshez sziikséges eszkdzokkel felszerelt szoba

Az érzelmi és tarsas kompetenciak fejlesztése

A biztonsagot nyujto neveldi magatartds magaban foglalja a szakember érzelmi elérhetdségét
¢s hitelességét, az érzelmek kifejezésére vald 0sztonzést, a pozitiv és biztatd iizenetek
rendszeres kozvetitését, a vilagos elvarasok és hatarok megfogalmazasat. A kisgyermek mini
bolcsddei ellatast nyujto intézménybe, szolgaltatohoz torténd keriilése tobb lehetdséget teremt
a tarsas kapcsolatok megtapasztalasara. Az egyiittlét helyzetei az énérvényesités, a tolerancia,
az empatia gyakorlasanak szinterei, amelyek hozzajarulnak az érzelmi €s tarsas kompetenciak
fejlesztéséhez.

Torekedni kell az egyiittélés szabdlyainak elfogadtatisdra, a masok irdnti nyitottsag
megorzésére. A kisgyermekneveld feladata a kisgyermekek beszédkészségének fejlesztése
érdekében az ingerekben gazdag, tiszta nyelvi kornyezet biztositdsa, a kommunikacids kedv
felkeltése és fenntartdsa a mini bolcsédei nevelés-gondozas minden helyzetében, mondokak,
énckek, versek, mesék kozvetitésével.

Kiilonos figyelmet kell forditani a sajatos nevelési igényti és a hatranyos helyzetii gyermekek
tarsas és érzelmi kompetenciainak fejlesztésére sziikség esetén mas segité szakemberek
bevonasaval is.



* A megismerési folyamatok fejlodésének segitése

A kisgyermek érdeklddésének erdsitése a jatékos felfedezés és a cselekvéses tanulds
lehetdségeinek megteremtése a kisgyermekneveld aktiv részvételével €s a megfeleld kdrnyezet
kialakitasaval torténik. A mini bolcs6dei nevelés-gondozas helyzeteiben a szakember ismeretet
nyujt, segiti a tajékozodast, a tapasztalatok és élmények feldolgozasat.

A kisgyermek igényeihez igazodd kozos tevékenység soran szerepet kap az élmények,
viselkedési és helyzetmegoldasi mintdk nyujtdsa, az Onalld probalkozas és a kreativitas
tamogatasa.

Az 6nallo valasztas és a dontési képesség kialakuldsat segiti a batoritod, 0sztonzé neveldi
magatartas.

5.3. A mini bolesodei nevelés fébb helyzetei

Alapvet6 szempont, hogy a mini bolcsédei élet a kisgyermek szamara élményt nyujto,
részvételre motivalo, tanulési tapasztalatokat biztosito legyen.
Valamennyi tevékenység, élethelyzet alakitdsanak modszertani alapja az egyéni banasmoéd
érvényesitése, a gyermek pozitiv 0nallosagi torekvéseinek, onértékelésének erdsitése.

o Tanulas

A teljesitményelvarashoz kotott, erdltetett ismeretgyarapitasnak a mini bolcsédei ellatast
nyujté intézményben, szolgaltatonal nincs helye. A mini bdlcsédei nevelés teriiletén a tanulas
fogalmat a lehetd legtagabban értelmezziik. Tanulas, minden olyan tapasztalat-, illetve
informacioszerzési folyamat, amely tartdos valtozast idéz el a viselkedésben, illetve a
gondolkodésban, valamint eldsegiti, hogy a gyermek megismerje 6nmagat és kornyezetét. A
tanulas a gyermek korabol és fejlettségébdl adodo tevékenységekbe dgyazottan torténik.
A tanulas legfontosabb irdnyitdja a személyes kivancsisag, az érdeklodés.
A kisgyermekkori tanulés szinterei a természetes ¢lethelyzetek: a gondozas és a jaték, a felndttel
¢s a tarsakkal valo egyiittes tevékenység ¢s a kommunikaci6. A tanulas formai az utdnzas, a
spontan jatékos tapasztalatszerzés, a kisgyermekneveld-gyermek interakciobol szarmazo
ismeretszerzés ¢és szokaskialakitdss. A kisgyermeknevelonek a sajatos nevelési igényl
gyermekek esetében szem eldtt kell tartania, hogy naluk mas jellegli és hosszabb 1d6t vesz
igénybe a tanulési folyamat.
A beszéd a kisgyermekkori tanulds nagyon fontos eleme. A kommunikativ képességek
fejlodésének feltételei a biztonsdgos €s tamogatd kornyezetben zajlo felndtt-gyermek és
gyermek-gyermek interakciok. Figyelembe kell venni azoknak a gyermekeknek a nyelvi
sziikségleteit, akiknek nem a magyar az anyanyelviik.

« Gondozas

A gondozas bensdséges interakcios helyzet a kisgyermekneveld és gyermek kozott, amelynek
elsddleges célja a gyermek fizikai, testi sziikségleteinek maradéktalan kielégitése.

A személyes és a szocidlis kompetencidk kialakulasanak egyik feltétele, hogy a gyermek
csecsemOkortol kezdve aktivan vehessen részt a gondozasi helyzetekben, lehetdsége legyen ugy
probalkozni, hogy kdzben érzi a kisgyermekneveld figyelmét, biztatasat, timogatd segitségét.
Sikeres probalkozasait a felnétt megerdsitéssel, dicsérettel jutalmazza, ami noveli az
egylittmikodési kedvet. A gondozasi helyzetekben sem érvényesiilhet teljesitményelvaras.
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Lényeges, hogy elegendd id6 alljon rendelkezésre, mivel az egyes mozzanatok megtanulésa
gyakorlast igényel. A felndttel val6 kommunikécio érzelmi toltése, a kisgyermekneveldnek a
gyermekrdl adott jelzései kihatnak az onelfogadasra, a személyiség egészséges alakulasara.

A gondozds mindsége jelentés mértékben befolyasolja a szokdsok kialakulasat és az
onallosodas folyamatat.

« Jaték

A jaték a gyermekkor legfontosabb tevékenysége, ami segit a vilag megismerésében ¢€s
befogadaséaban, eldsegiti a testi, értelmi, érzelmi és szocialis fejlédést. A kisgyermekneveld a
jatek feltételeinek (megfelelé hangulat, hely, 1d6, eszkozok) biztositasaval és neveldi
magatartdsdval tamogatja az elmélyiilt, nyugodt jatéktevékenységet, a kreativitast. A
kisgyermekneveld a gyermek igényeit6l és a helyzettdl fiiggéen kezdeményez, esetenként
mintat nyajt, szerepet vallal a jatékban, annak tartalmat otleteivel, javaslataival szinesiti. A
jaték ad elsOsorban lehetdséget a tarsas kapcsolatok alakuldsara. A kisgyermekneveldvel, a
tobbi gyermekkel valo egyiittlét oromforras a kisgyermek szdmara, a tarsak viselkedése mintat
nyujt, segitve a szocidlis képességek fejlodését.

« Mozgas

A csecsemd- ¢€s kisgyermekkor az alapvetd mozgéasformak kialakuldsénak és fejlédésének
idészaka. A kisgyermekek mozgasigénye rendkiviil nagy, szdmukra 6romforras a mozgas.
Ezért a szobdban és az udvaron is biztositani kell a minél nagyobb mozgasteret, a
mozgasfejlesztd jatékokat. A jatékeszkozokkel szemben elvards, hogy felkeltsék az
érdeklddést, fenntartsak a mozgasaktivitast és hasznalatuk biztonsagos legyen.
Biztositani kell a kornyezet balesetmentességét ¢€s a veszélyforrasok kikiiszobolését.
Csecsemdknek olyan jatszohelyet kell biztositani, amely védett, de elegendé hely all
rendelkezésre, példaul: hempergd, elkeritett szobasarok.
A nagymozgasos jatékokra a szabadban, az udvaron és a teraszon tobb lehetdség nyilik, mint a
szobaban. Még tobb lehetdséget kinal a benti nagymozgasos jatékokkal felszerelt kiilon
helyiség hasznalata. Minél valtozatosabb mozgasra van lehetdsége a kisgyermekeknek, annal
nagyobb oromiiket lelik a jatékban.

A mozgasfejlesztd eszkozok hasznilata sordn a kisgyermekek szabadon probalhatjak,

végezhetik az egyes mozgéasformakat, fejlodik mozgéaskoordinaciojuk, harmonikussa valik a

mozgasuk. Az 6nallosagi torekvések tdmogatasa soran a gondozasi miiveletekben valo aktiv

részvétel lehetdséget ad a praktikus mozgéasok gyakorlaséara, finomitasara.

 Mondoka, ének

A mini bolcsédei ellatast nyujtd intézményben, szolgaltatonal sokrétii zenei élmény
atélésére, tapasztalatszerzésre ad Ilehetdséget a kornyezet hangjainak megfigyelése, a
kisgyermekneveld ének- és beszédhangja, spontdn didolgatasa, ritmusos szovegmondasa, a
dallam és ritmushangszerek hallgatdsa, megszodlaltatasa, a kozos éneklés. A kisgyermek életkori
sajatossagaihoz, egyéni fejlettségéhez, érzelmi, hangulati allapotahoz igazodd, feleldsséggel
kivalasztott ¢és alkalmazott jatékos mondokak, gyermekdalok, népdalok ¢és értékes zenemiivek
felkeltik a kisgyermek érdeklddését, formaljak esztétikai érzékenységét, zenei izlését, segitik a
hagyomanyok megismerését és tovabbélését. A személyes kapcsolatban, jatékhelyzetekben
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atélt mondokazas, éneklés, zenehallgatas pozitiv érzelmeket kelt, oromélményt, érzelmi
biztonsagot ad a kisgyermeknek. Az ismétlodések, a jatékos mozdulatok megerdsitik a zenei
élményt, a zenei emlékezetet. Erzelmi alapon segitik az anyanyelv, a zenei anyanyelv
elsajatitasat, a személyiség fejlodését, hozzajarulnak a kisgyermek lelki egészségéhez, valamint
a csoportban a deriis, baratsagos 1égkor megteremtéséhez. A mini bolcsddei ellatast nyujtd
intézményben, szolgaltatonal végzett zenei nevelés eredményes megvaldsitasa lehetdséget
nyujt a kisgyermek tovabbi zenei fejlodésére.

e Vers, mese

A vers, mese nagy hatassal van a kisgyermek érzelmi és értelmi fejlodésére (ezen beliil a
beszéd, a gondolkodas, az emlékezet €s a képzelet fejlédésére), valamint a szocialis fejlédésre.
A versnek elsésorban a ritmusa, a mesének pedig a tartalma hat az érzelmeken keresztiil a
személyiségre. A verselés, mesélés, képeskonyv-nézegetés bensdséges kommunikacios
helyzet, igy egyszerre feltétele és eredménye a kisgyermek alapvetd érzelmi biztonsdganak. A
gyermek olyan tapasztalatokra, ismeretekre tesz szert, amelyeknek megszerzésére mas
helyzetekben nincs lehetdsége. A kozos mesélés élménye segiti az aktiv szokincs kialakulasat
¢s a vilagrol vald ismeretek megszerzését.

A mini bolcsddei ellatast nyhjtdo intézményben, szolgaltatonal a népi és az irodalmi
miiveknek egyarant helye van.

A helyzetek alakitasat, alakulasat a gyermekek pillanatnyi érzelmi allapota és ebbdl fakado
igényei befolyasoljak elsdsorban.

« Alkoto tevékenységek

Az 6rom forrasa maga a tevékenység - az érzelmek feldolgozasa é€s kifejezése, az 6nkifejezés
-, nem annak eredménye. A kisgyermekneveld feladata a targyi feltételek és elegendd 1d6
biztositasa, az egyes technikdk, eszkdzhaszndlat megmutatasa, a kisgyermek pillanatnyi
igényének megfeleld technikai segitségnyujtassal az alkotokedv ébrentartésa.

A kisgyermek alkotasanak elismerésével és megbecsiilésével a kisgyermekneveld segiti az
alkoté tevékenységek iranti érdeklddés fenntartasat és az alkotasbol fakado Orom
személyiségfejlodésre gyakorolt pozitiv hatdsainak érvényesiilését. A leggyakoribb alkotd
tevékenységi formak a mini bolcsddei ellatast nydjto intézményben, szolgaltatonal: nyomhagyo
eszk6zok hasznalata, firkalas, gyurmazas, ragasztds, gyurés, tépés, ujjfestés vagy vastag
ecsettel festés.

« Egyéb tevékenységek

Ezek a tevékenységek valamilyen élethelyzet kozos el6készitéséhez és megoldasédhoz, a
kornyezet aktiv megismeréséhez, az egymasrol és a kornyezetrél vald gondoskodashoz
kapcsolddnak (pl. babafiirdetés, virdglocsolas, 0Oszi falevelek gereblyézése, karacsonyi
sliteményszaggatds, gylimolcssalata készitése stb.). Az 6rom forrdsai az ,.én csindlom”
élményének, az egylittességnek, a kozos munkalkodasnak és a tevékenység fontossaganak,
hasznossaganak atélése. A kisgyermekek barmikor bekapcsolodhatnak ¢és barmikor
kiléphetnek, az Onkéntesség nagyon fontos, a tevékenykedés nem lehet feladat. Ezek a
helyzetek lehetéséget nyujtanak az egylittmikodésre, a feladatok megosztasara, ok-okozati
Osszefiiggések felfedezésére, megértésére.
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5.4. A bolcsodei nevelés megvalositasanak feltételei:

« ,Sajat kisgyermeknevel6” -rendszer

A kisgyermeknevel6 a mini bolcsédei nevelés szakembere, aki személyiségével, nevel6i
attitiidjével mintat jelent a csaladok és a gyermekek szamara egyarant.
A ,sajat kisgyermeknevel6” -rendszer a biztonsag €s a stabilitas megteremtésének szabalyan
alapul. A csoport vagy a csoport gyermekeinek egy része tartozik kozvetleniil egy
kisgyermekneveléhoz. A ,sajat kisgyermekneveld” szoktatja be a gyermeket a mini
bolcsddébe, és a mini bolcsddébe jaras egész idtartama alatt 6 a kisgyermek neveldje
(felmendrendszer). O kiséri figyelemmel a kisgyermek fejlédését, tartja szamon az egyes
fejlodési allomasokat, vezeti az ehhez kapcsolddd szakmai dokumentaciot és feleldsséggel
tartozik a rabizott gyermekekért.

A ,,sajat kisgyermekneveld” -rendszerben tobb figyelem jut minden gyermekre, szdmon
lehet tartani a gyermekek egyéni igényeit, problémadit, szokasait, elsGsorban a ,sajat
kisgyermeknevel$” segiti at ket a mini bolcsddei élet soran adodd nehézségeken.

« Gyermekcsoportok szervezése

A mini bolcsddei ellatast nyujtdé intézményben, szolgaltatonal a gyermekcsoport 1étszama
jogszabaly altal meghatarozott. Az eléirtnal magasabb csoportlétszam nem fogadhato el, mivel
a mindségi mini bolcsddei nevelést az életkornak és a sajatos igényeknek megfeleld felnott-
kisgyermek ardny garantalja.

A mini bolesddei nevelés alapelveinek megfeleléen a kisgyermek a mini bolesddébe jaras
teljes id6tartama alatt ugyanabba a gyermekcsoportba jar. Eletkor szerint homogén és vegyes
csoportok egyarant el6fordulnak. A szakmai elveknek megfelelébb az életkor szerinti homogén
csoport, mert a gyermekek kozotti nagy egyéni kiilonbségek kezelése homogén csoportban sem
konnyt feladat és a vegyes korcsoport elényei a mini bolcsédés korban kevésbé érvényesiilnek,
mint a késdbbi életszakaszokban.

« Targyi feltételek
A kisgyermeket koriilvevo targyi kdrnyezetet - a mini bolesddei ellatast nyajtd intézmény,
szolgaltato épiiletét, jatszéudvarat és egyéb helyiségeit -, a jogszabalyi és szakmai eldirasok, a
csoportokba jaro kisgyermekek létszama, életkora, igényei alapjan tigy kell kialakitani, hogy
az biztonsagos legyen és a bolcsddei nevelés megvaldsitasat szolgalja.

« Napirend

A jol szervezett, folyamatos, ugyanakkor rugalmas napirend a kisgyermekek igényeinek,
sziikségleteinek kielégitését, a nyugodt, kiszdmithato, folyamatos gondozas feltételeit, annak
megvalositasat biztositja, megteremtve a biztonsageérzetet, a kiszadmithatosagot, az aktivitas és
az Onallosodéas lehetdségét. A napirenden beliil az egyes kisgyermek igényeit ugy kell
kielégiteni, hogy kozben a csoport életében is attekinthetd rendszer legyen, a gyermekek
tajékozodhassanak a varhatd eseményekrdl, kiiktatddjon a felesleges varakozasi id6. Ez egyben
a csoport belsd nyugalmat is biztositja.

A napirend fligg a gyermekcsoport €letkori Osszetételétdl, fejlettségetol, sziikségleteitdl, de
befolyésoljak azt az évszakok, az iddjaras, a csoportlétszam €s egyéb tényezok is. A napirend
kialakitasanak tovabbi feltételei a személyi allandosag (,,sajat kisgyermekneveld”’-rendszer), a
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targyi feltételek, a j6 munkaszervezés, a mini bolcsédei dajkaval vald 6sszehangolt munka, a
kisgyermekek otthoni életének, ¢életritmusanak lehetdség szerinti figyelembevétele.

5.5. Csaladok tamogatasanak modszerei és lehetoségei

A csaladok tdmogatasa a csaladban hatékonyan miikodo erdforrasok felkutatasara és ezen
er6forrasok eredményes mikodtetésére iranyul, mely hozzédjarul a csalad szocializacios
funkciojanak minél szélesebb kort kibontakozasdhoz. Ez a megkdzelités szem el6tt tartja a
csaladi nevelés elsddlegességét, a mini bolcsddei ellatas csaladi nevelésre vald épiilését. A
kapcsolattartasnak, tajékoztatasnak tobb formaja van, mindegyik mas-mas szerepet tolt be,
ezért célszerli pairhuzamosan minél tobbet alkalmazni beldliik.

« A csaladlatogatas
A csaladlatogatas célja a csaladdal valo kapcsolatfelvétel, a kisgyermek ¢és a sziilok otthoni
kornyezetben vald megismerése. Lehetdség szerint az elsd csaladlatogatisra a beszoktatas
megkezdése eldtt, a kisgyermek ébrenléti idejében keriiljon sor. A csaladdlatogatds arra is
lehetéséget nyujt, hogy a sziild bévebben informalédjon a mini bolesddei €letrdl, jobban
megismerje azokat a kisgyermekneveldket, akikre gyermekét bizza. A csaladlatogatas fontos
szintere a bizalmi kapcsolat megalapozasanak, ami feltétele a késobbi jo egyiittmiikodésnek.

« Beszoktatas (adaptacio) - sziilovel torténo fokozatos beszoktatas
A sziilével torténd fokozatos beszoktatas a csaladdal vald egyiittmtikodést helyezi el6térbe. Az
anya, az apa vagy mas csalddtag jelenléte biztonsagot ad, segiti a kisgyermekneveld ¢és a
gyermek kozott az érzelmi kotddés kialakuldsat, ezzel a gyengéd atmenetet, az 01j kdrnyezethez
valo alkalmazkodast. A sziilével torténd fokozatos beszoktatds folyamata soran a
kisgyermekneveld tovabb épiti a bizalmi kapcsolatot, a sziil¢ informaciot nyjt a mini bolesédei
nevelés tartalmardl és a kisgyermekfejlodés sajatossagairdl.

« Napi kapcsolattartas
A napi kapcsolattartas célja a rovid, kdlcsonds informalés a kisgyermek érzelmi allapotarol,
hangulatarol, az 6t érintd napi torténésekrdl, valtozasokrol. Az egyéni igények, kérések
megfogalmazasara is ezen alkalmakkor kertiil sor. Az interakcids helyzetet a pozitiv hangvétel
jellemzi, de a negativ eseményekrdl is tényszerll tdjékoztatas torténik, a szakmai etikai
szabalyoknak és az idokereteknek megfelelden.

« Egyéni beszélgetés

Az egyéni beszélgetés a kisgyermek fejlodeésérdl szolo részletes, kdlesonos tajékozodast vagy
a hosszabb megbeszélést 1gényld kérdések, nevelési problémak kozds atgondolasat szolgalod
talalkozasi forma. Kezdeményezheti a sziil6, a kisgyermekneveld, a féigazgatdo. A szakmai
kompetencian talmend kérdésben kérhetd egyéb szakember kdzremuiikodése.

o A sziilocsoportos beszélgetések
A sziilécsoportos beszélgetések a mini bolcsddei nevelési évenként legalabb harom alkalommal
szervezett tematikus beszélgetések a csoportba jaro kisgyermekek sziileit foglalkoztaté aktualis
nevelési témakrol. A csoportos beszélgetéseket a kisgyermekneveldk vezetik, a sziilokkel
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kialakitott partneri viszonyra épitve. A problémak megosztasa, egymas meghallgatasa segiti a
szlildi kompetenciaérzés megtartdsat. Lehet0ség van az egymastdl hallott helyzetkezelési
moédok  tovabbgondolasara, ezédltal a sajat  viselkedésrepertodr  bdvitésére. A
kisgyermekneveldktdl kapott indirekt megerdsitések befolyasolhatjdk a sziilok nevelési
szokasait.

« Sziildi értekezlet
Mini boélcsédén beliil a sziil6i értekezlet a sziilok altalanos és az adott gyermekcsoportra
vonatkozé tajékoztatasat, valamint a gyermekeket érintd, a sziilokkel k6zosen meghozando
dontések elosegitését szolgalja. Egy nevelési éven beliil hdrom alkalommal célszerii sziildi
¢értekezletet tartani (beszoktatasok el6tt, a beszoktatasokat kovetden €s a nevelési év vége felé),
de a mini bolcsédét, vagy az adott gyermekcsoportot érint6 kiilonleges helyzetekben rendkiviili
sziildi értekezlet 6sszehivasara is sor kertilhet.

« Indirekt kapcsolattartasi formak
Az indirekt tdjékoztatasi formak jol kiegészitik a direkt kapcsolattartasi formakat. Az irasbeli
tdjékoztatok, hirdetdtablak, honlap, szordlap, kozdsségi oldalakon valdé megjelenések
lehetdséget adnak az ismeretterjesztésre.

6. A fejlodés jellemzoi a mini bolesodéskor végére

A gyermek belsé érése a csaladi nevelés és a mini bolcsodei nevelési — gondozasi folyamat
eredményeként a kisgyermekek tobbsége a bolcsddéskor végére eléri az dvodai élet
megkezdéséhez sziikséges fejlettségi szintet.

» ruhadarabjaikat megnevezik, kis segitséggel le és felveszik
» segitséggel kezet mosnak, szobatisztak
* Onalldan étkeznek
+ ismerik testrészeiket, megnevezik azokat
+ biztonsaggal jarnak, futnak, szivesen mozognak, guggolnak, ugralnak, tornaznak
+ finom mozgasaik folyamatosan fejlddnek, képesek aprobb jatékokkal jatszani
» probalkoznak a ceruzafogéssal, rajzolassal, festéssel, szivesen gyurmaznak
» Dbeszédfejlodésiik eltérd szinten van, de képesek kommunikalni a felndttekkel és
tarsaikkal
« ismerik a legfontosabb megszolitasi szabalyokat, koszonnek, helyesen alkalmazzik, a
kérem — kdszondm kifejezéseket
» rovid verseket, mondokakat, dalokat felidéznek
* rovid mesét végig hallgatnak
» ismerik a neviiket
» konyvnézegetés kdzben felismerik a latottakat
+ jatéktevékenységekben képesek egylittmiikodésre tarsaikkal és a felndttekkel
* megjelenik az aktiv tarsas viselkedés els6 formaja az 6sszedolgozas
Az 0Osszedolgozas soran kialakulhat a munkamegosztds, igy lehetOségiik lesz kisebb
szerepjatékok eljatszasara. Ez jo alap az dvodai szerepjatékok kibontakozéaséhoz.
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7. A mini bolcsodei élet megszervezésének elvei

Kapcsolattartas a sziilokkel

A gyermekek sziileivel a kisgyermekneveld napi kapcsolattartasban van.

Fontos a sziilok tajékoztatasa gyermekiik mini bolcsddei életével kapcsolatban. Ha a sziild
igényli nevelési tanacsokat kaphat, kéréseiket lehetoségeinktdl fiiggden teljesitjiik.

Kapcsolattartas formai:
 sziilé — csoportos beszélgetés
 sziildi értekezlet
* lizend flizet
* beszoktatas
* egyéni beszélgetés

Csaladlatogatas
A csaladdal valo kapcsolatfelvétel még a mini bolcsédébe keriilés el6tt torténik.

Cél: a csaladdal valo kapcsolat felvétel, a gyermeknek otthoni kdrnyezetben valdé megismerése.
A kisgyermekneveld:

- ismerje a csaladlatogatas jelentdségét,

- a csaladlatogatason a hivatasanak megfelelden viselkedjen,

Beszoktatas (adaptacio)

Mini bolcs6dénkben a sziildvel torténd fokozatos beszoktatds modszerével szoktatjuk a
gyermekeket a mini bolcsédei kozosségbe.

A fokozatos beszoktatds modszere jelentdsen megkdnnyiti a kisgyermekek beilleszkedését a
mini bolcsédei kozosségbe, és csokkenti az adaptacio soran fellépd negativ jelenségeket.

A sziildvel torténd fokozatos beszoktatas nemcsak a gyermekek szdmara jelent eldnydket,
hanem hatassal van a csalad és a mini bolcséde kapcsolatanak alakulasara is.

Megvaltoztatja a formalis egyiittmiikodést azaltal, hogy lehetéséget nyujt a csalad és a mini
bolcsdde, gondozasi- nevelési moddszereinek Osszehasonlitdsara, a kozos célok egyiittes
megvalositasara.

A beszoktatas menete:

A sziil6vel torténd fokozatos anyas beszoktatas modszere, hogy a gyermek mini bolcsédei
tartdzkodéasanak idejét fokozatosan noveljiik.

Célszerti, ha a beszoktatas 2 hétig tart, de esetenként ez a gyermek viselkedésétdl fliggden
novelhetd, illetve csokkentheto.

A beszoktatas az elsd héten a sziildvel, a masodik héten mar a sziil6 allandoé jelenléte nélkiil,
rovidebb és fokozatosan emelt iddvel torténik.

A kisgyermeknevelOk a gyermekek egylittmiikodésétol fliggden, mar az elsé napokban
probalkoznak a kapcsolat kialakitasaval, kisérletet tesznek egy-egy gondozési részmiivelet
elvégzésére is a sziild jelenlétében (pl. kinalas, cipd bekotése, orrtorlés, stb.)
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A beszoktatds harmadik — negyedik napjatol sziikséges, hogy a kisgyermekneveld a sziild
jelenlétében fokozatosan atvegye a gyermek gondozasat. A kapcsolatot ugy kell kialakitani,
hogy a jatékidében az anya illetve a sziild rovidebb hosszabb ideig egyediil hagyja a gyermeket.
A gyermek irdnti figyelem, szeretetteljes odafordulds, a sziilében megerdsiti a
kisgyermekneveld iranti bizalmat.

A mini bolcs6dében tapasztalt nevelbi 1égkor, a kisgyermekneveld szakmai tudasa, a sziilével
szemben tanusitott magatartasa, tekintélyének elfogadasat, a mini bolcsédei munka elismerését
¢s értékelését eredményezi.

»dajat ,Kkisgyermeknevel6” rendszer

Mini bolcs6dénkben a kisgyermeknevelok mindig nagy figyelmet forditanak személyiiket
érinté dontések meghozatalanal a gyermek-csoportjuk érdekeinek figyelembe tartasara.
Tudjak jol, hogy a gyermekek személyi- és targyi kornyezetének allandosaga (,,Sajat”
kisgyermekneveld rendszer, felmendrendszer, csoport- és helyallandosag) noveli az érzelmi
biztonsagot.

Tapasztalatok szerint a személyi valtozas, a helyvaltoztatds hosszll idore elbizonytalanitja,
kizokkenti egyensulyukbol a gyermekeket, ezért nyugodt fejlddésiik érdekében fontos az
dllandosag.

A ,,sajat” kisgyermeknevel§ szoktatja be a gyermeket a mini bolcsédébe, 6 vezeti a gyerek
Egy csoportban 7 hasonld koru gyermek van egylitt 1 kisgyermekneveldvel a szobaban. Ha
né¢hany gyermek évodaba megy, az itt maradottakat tovabbra is ugyanaz a kisgyermekneveld
latja el, s az Gjonnan érkezé gyermekek hasonld kortiak lesznek, mint a csoportban maradt
tarsaik.

Minden gyermeknek van sajat kisgyermekneveldje. ,, Sajat kisgyermeknevelé’-nek nevezziik
azt, aki fokozottan felelds a csoportjaba jaré 5-6 gyermekért, 6 az a személy, aki az anyatol
megtanulja a gyermek, otthoni szokasait a vele kapcsolatos fontosabb teenddket. A nap nagy
részében 6 gondozza a gyermeket, eteti, 6ltozteti, lefekteti, ha igényli, szeretgeti, 6lbe veszi,
dadolgat, mesél neki, megvigasztalja t, ha banatos.

Ez a szervezeti rendszer az, amely szerint a kisgyermekneveld fokozottan felelds a csoport egy
részéért. Tobb figyelem jut minden gyerekre, jobban szamon tarthatok a gyermekek egyéni
problémai, szokésai.

Gyermekcsoportok szervezése

A mini bolcsddei gyermekcsoport 1étszama 14 £6 lehet, amennyiben 2 éves kor alatti gyermek
is jar a csoportba. A mini bolcsddei csoportba felvehetd gyermekek szama mikodési engedély
alapjan 16 f6, mely akkor t6lthetd be, ha minden gyermek mar betoltotte a 2. életévét.

Napirend

A mini bolcs6dei munka alapfeltétele a jol kialakitott, folyamatos napirend, melynek
allanddsaga a gyermek szamara fontos.

A napirend megkonnyiti a gyermekek tdjékozodasat, lehetdvé teszi szamukra a gondozasi
miveletek ,.elOrelatasat”, ezaltal tehat eldsegiti a gyermekek alkalmazkodasat, fokozza
biztonsagérzetiiket.
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A folyamatos napirend kialakitasanak altalanos elvei:
- A gyermekkozosség napirendjében ugy kell a kozosség sziikségleteit és igényeit
kielégiteni, hogy kdzben az egyes gyermek sziikségleteit és igényeit is figyelembe vessziik.

- A gyermekek mini bolcsédei napirendjének kialakitasanal az otthoni koriilményekkel,
eseményekkel mindenkor szamolnunk kell.

- A gyermekek sziikségletei és igényeik egyiitt valtoznak ¢letkorukkal, fejlodéstikkel, igy a
kielégitési modjanak is az életkoroknak megfeleléen valtoznia kell.

- A csoport napirendje az évszakok valtozasaval is mddosul (tavasztol folyamatosan né a
levegdn valo tartézkodas ideje, télen a levegdztetést hosszabb eldkészités elézi meg). Ezért
sziikséges a napirend allando, folyamatos rugalmas valtoztatésa.

Nyari napirend

Idépont Megnevezés

6:30-8:00 Gyerf:kek folyamatos érkezése, jaték a
szobaba

8:00-8:20 Reggeli

, . Pelenkavaltas, = WC-hasznalat, jaték a
8:20-9:00 szobaban, késziil6dés az udvarra

9:00-10:00 Szabad jaték udvaron

10:00-10:15 | Tizérai udvaron

10:15-11:10 | Szabad jaték

11:10-11:30 | Folyamatos bejovetel, késziilddés az ebédhez

11:30-12:15 | Ebéd

12:15-14:30 | Agynyugalom

14:30-15:00 Folyam,atos ébredés,  késziilodés  az

uzsonndhoz

15:00-15:20 | Uzsonna

15:30-16:30 Szabad jaték, hazamenetel az udvarrdl

Tavaszi napirend

Idépont Megnevezés
630_800 |2 klrsgyermekek folyamatosan érkeznek a
szobaban

8:00_g820 | Reggeli

8:20 Szabad jaték a szobdban, sziikség szerinti
' pelenkavaltds WC hasznalat

9:30 — 9:45 Tizdrai szobdban
9:45 — 11:10 Készﬁléflés az ud}/arra, jaték az udvaron rossz
1d6 esetén a szobdban
11:10 —11:45 | Folyamatos bejovetel- késziilédés az ebédhez
11:45-12:15 | Ebéd

12:15-t61 Agynyugalom
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] Folyamatos ébredés, késziil6dés az
14:30 - ,
uzsonnahoz
15:00 — 15:20 | Uzsonna
15:20 — 16:30 | Jaték a szobaban, folyamatos hazamenetel

Téli napirend

Idépont Megnevezés
6:30 Gyermekek bevétele, jaték a szobaban

8:00-8:20 | Reggeli

8:20 Szabad jaték a szobaban, sziikség szerint
' pelenkavaltds, WC haszndlat, kézmosas

9:45 Tizérai

Oltdzés, szabad jaték a kertben rossz idé

10:00 . .
esetén szobaban

11:00 Bejovetel, pelenkavaltds, WC hasznalat,
' szabad jaték a szobdban

11:30 Ebédelés

12:00 Agynyugalom

14:30 Ebredési sorrendben pelenkavaltas,
' fiird0szoba hasznalat

15:00 Uzsonna

15:20 Szabad jaték a szobaban, hazamenetel

A mini bolcsodei élelmezés

37/2014. (IV. 30.) EMMI rendelet a kozétkeztetésre vonatkozo taplalkozés-egészségiigyi
eléirasokrol szolo rendelet figyelembevételével a gyermekek napi mini bdlcsddei étkeztetését
a Vac és Vidéke biztositja
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MUNKAREND MINTATERVE

Napirend

kisgyermekneveld délelott

kisgyermekneveld délutan

dajkak

Gyermek atvétele

Elokésziilet a gyermekek atvételéhez

Vizet készit be, lepakolja a székeket,

6.30 " Fogadja a szobaba érkezd gyermekeket. tiszta ruhat hoz be
SZZ(?E;S ajr?tek a Biztositja a jaték feltételeit Jatszokertet ellenorzi, teraszt
lemossa, talalo kocsit elokésziti
8.00 reggeli Reggelit ad a gyerekeknek, feliigyel Behozza a reggelit
8.20 a mar nem étkez6 gyerekekre, a jaték Reggeli utan a talald kocsit kiviszi,
feltételeit biztositja asztalt letorli
8.30 A délutanos dajka érkezik, segit a
tizorai elkészitésében
g.45 | Pelenka véltds, Eelenlfavélte.is, §ziikse::g szerin:[ WC Feliigyel a csoportban
WC hasznalat asznalat, flirdészobaban segit a
gyerekeknek
Szabad jaték a Iddjarasnak megfelelden 6ltozkodésnél | Csoportot atveszi, majd feliigyeli a | Feliigyel a kertbe érkez6 gyerekekre
9.00 | szobaban vagy a segit a gyerekeknek, majd felligyeli a kerti tevékenységet Csoportban biztositja a feliigyeletet
kertben kerti tevékenységet
10.00 | T4 61ai Rossz idé esetén a csoportszobaba, j6 1d6 esetén az udvaron kinalja a sajat Ki-be hozza a poharakat és
gyerekeit folyadékkal folyadékot
10.45 Folyadékpotlas
Kertbdl bejovetel | Miiszaktol fliggetleniil hozza be sajat gyermekeit a megszokott sorrendbe. A A kertben, illetve a szobaban
(oltozés, napirendbe szerepld tevékenység feltételeit biztositja. feliigyeletet biztosit
11.00 | pelenkavaltas, WC
hasznalat,
kézmosas,
fésiilkodés)
Sajat gyermekeinek ebédet ad, feliigyeli az étkezd gyermekeket, ha kell segit. | Elokésziti az ebédet, majd behozza a
11.30 | Eped szobaba. Ha minden gyermek az

asztalnal étkezik, akkor leteszi az
agyakat.
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12.00

Sziikség szerint segit a lefekvésnél, mesét olvas vagy énekel

Ebéd utan kitolja a talald kocsit,

Alvas elmosogat.
12.30 Agynyugalom Feliigyelet, nyugalmat biztosit, aktualis dokumentaciojat vezeti rendet ’rak a mellékhelyiségekben,
folyoson

13.00 Hazamegy Tovébbra is feliigyelei a csoportot

14.00 Uzsonnat elokésziti

14.30 Az ébredési sorrendben fiirdészobai | Délel6ttos dajka hazamegy
tevékenységet ellatja

15.00 | yzsonna Uzsonnat ad a gyerekeknek Behozza az uzsonnat
A jaték feltételeit biztositja, Ha mindenki befejezete az étkezést,

15.20 | g aba djatek a feliigyeli a jatsz6 gyerekeket a talal6 kocsit kiviszi, elmosogat.

16.30

szobaban (j6 1d6
esetén az udvaron)

A gyerekeket atadja az érkezo
sziil6knek

A szobat rendbe teszi, hazamegy

Kiviszi a szennyest, szemetet, takarit,
hazamegy

Hianyzas esetén az allanddésagot az ovoda részérol valositjuk meg helyettesitéssel.

Bolcsodei dajka hianyzasa esetén 6vodai dajka (bolcsodei dajkai végzettségii) helyettesiti.

Kisgyermeknevel6 hianyzasa esetén (0vodapedagogus - kisgyermekneveloi végzettséggel is rendelkezd, pedagogiai asszisztens — csecsemo

és kisgyermeknevel6 szakképzettséggel rendelkezo) helyettesiti.
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8. Unnepek, hagyomanyok

Unnepeink:
* Sziiletésnap, névnap
» Farsang
* Husvet

* Anyék napja

« Gyermeknap

*  Mikulas

» Karacsony
Az iinnepek alkalmaval ajandékokat készitlink a kicsiknek, kidiszitjlik a csoportszobékat.
Sziiletésnap alkalmabol felkdszontjiik a gyermekeket kozos énekkel, mondokakkal.

9. A mini bolcsode kapcsolatai

Ovoda — mini boleséde kapcesolata:

Tartalmas 6voda- mini bolcs6de kapcesolat kialakitasat tervezziik. Részt vesziink egymas szakmai
programjain, megismerjilk egymas munkajat, dsszehangoljuk nevelési programunkat. Sokat
tanulunk egymast6l. Az O&vodaba 4atballagd gyermekeket az elsé Ovodai napon a
kisgyermekneveldk is fogadjak az 6vodapedagogusokkal egyiitt.

A mini bolcséde és az 6voda szoros kapcsolata megkonnyiti a mini bolcséde - 6voda atmenet
nehézségeit.

Veresegyhaz Kistérség alatt miikodoé Esély Alapellatasi Kozpont — mini boleséde kapcsolata:

Rendszeres ¢és folyamatos kapcsolatot tartunk fenn.

Ha a mini bolcs6dében valamilyen problémat észlelink a gyermekekkel kapcsolatban
(elhanyagolds, bantalmazas, stb.) jelezziik a Veresegyhdz Kistérség alatt mikodd Esély
Alapellatasi Kozpont felé. Részt vesziink a Veresegyhaz Kistérség alatt miikodé Esély
Alapellatasi Kozpont szervezd ¢€s koordinald tevékenységében a napkozbeni alapellatas
jelzérendszereként, sziikség esetén a gyermekek védelme érdekében jelzést kiildiink.

Gyermekorvos, védéné — mini bolcséde kapcsolata:

Tartalmas kapcsolatot alakitunk ki tovabbra is haziorvossal, védéndvel.

Az orvos heti 1 alkalommal meglatogatja mini bolcsddénket (vizsgalat, tanacsadas,
tapasztalatcsere torténik ilyenkor).

Tovabbi kapcsolataink:

Pedagdgiai Szakszolgalat

Gyambhatosag szakemberei

Szakmai kapcsolati rendszer

Emberi Eréforrasok Minisztériuma

Nemzeti Rehabilitacids és Szocialis Hivatal

Pest Megyei Kormanyhivatal Szocialis és Gyamhivatala
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10. Jogosultak érdekvédelme

A mini bolesédében érdekképviseleti forumot nem kell miikddtetnie, ezért a szolgaltatasok és
ellatasok esetén a panaszjog gyakorlasara az 1997. évi. XXXI. torvény 36. §-ban foglaltakat
kell alkalmazni.

A sziil6 vagy torvényes képviseld a gyermek érdekeinek védelme, a gyermeki jogok sérelme,
tovabba az intézmény dolgozdi kotelezettségszegése esetén panaszjoggal ¢lhet az intézmény
vezetdjénél. Az intézmény vezetdje a panaszt kivizsgalja és tajékoztatast ad a panasz
orvoslasdnak modjarol, intézkedésrdl irasban 15 napon beliil.

Ha a sziil6, torvényes képviseld nem ért egyet a vizsgalat eredményével, vagy a megtett
intézkedéssel az intézmény fenntartéjahoz fordulhat.

A hazirend elfogadasanal egyetértési jogot gyakorol.

11.Sziil6k Szervezetének miikodése és a kapcsolattartas rendje a mini
bolcsddék és a szillok szervezete kozott.

A 1997. évi XXXI. torvény a gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol 12. §. (1/e.)
kimondja, hogy ,a sziild koteles gyermeke ellatdsdban kozremiik6dd személyekkel és
szervekkel, tovabba hatosagokkal egylittmiikddni”.

A mini bolcséde Sziiloi Szervezetét a csoport sziildi kozossége alkotja.

Az SZMSZ elfogadasakor és modositasakor a mini bolcsde és a sziildi szervezetek kozotti
kapcsolat kérdésében a sziildi szervezeteket egyetértési jog illeti meg.
A Sziilok Szervezetének vélemeényét ki kell kérni:

- A mini bélcséde Szakmai Programjarol

- A mini bolcs6dében nevelt-gondozott gyermekek nagyobb csoportjat érintd

kérdésekben.

Sziilok Szervezete figyelemmel kiséri a gyermeki jogok érvényesiilését, a mini bolcsédei
nevelési-gondozasi munka eredményességét.
A fenti kérdések targyaldsanal a Sziil6i Szervezet képviseldje részt vehet a kisgyermekneveldi
értekezleten.

12. Gyermeki jogok védelme

A gyermeki jogok minél szélesebb korli érvényesiilése érdekében a gyermekjoléti szolgaltato
tevékenységet végzok kotelesek gondoskodni arrdl, hogy a gyermek sziildje, gondozdja
megismerje a gyermekjogi képviseld nevét, telefonszamat, fogadodrainak helyét és idopontjat.

A szolgaltatok a gyermekjogi képviseld szdmara biztositjak:
* Annak odalatogatisa sordn az intézmény teriiletén beliil a sziilok (gondozdk) szdmara a
négyszemkozti beszélgetés lefolytatasara alkalmas helyiséget
* A helyszinen val6 t4jékozddas €s az iratokba valo betekintés lehetdseégét
* Az érdekképviseleti forum iilésének idépontjarol vald tudomasszerzést

A gyermekjogi képviseld altal irasban tett észrevételekre, megkeresésekre a szolgaltatok 15
napon beliil kotelesek valaszolni, illetdleg megtett intézkedésekrdl a gyermekjogi képviseldt
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értesiteni.

A gyermekjogi képviseld, miikddése sordn tekintettel van a személyes adatok kezelésérdl és
védelmérdl szo6l6 1997. évi XLVIL torvény rendelkezéseire.

Az intézményvezetd az ellatds igénybevételekor a fenntartdo altal jovahagyott intézményi
hazirendet a kérelmezdvel megismerteti. A hazirendet az intézményben mindenki altal jol lathato
helyen ki kell fliggeszteni, gondoskodni kell arrdl, hogy az ellatottak hozzatartozoi és az
intézményben dolgozok szamara folyamatosan hozzéaférhetd legyen.

Gyermekvédelemmel kapcsolatos feladatok a mini bolcsédében

A mini bolcséde a gyermekvédelem rendszerében személyes gondoskodast nytijtd gyermekjoléti
alapellatasok kozé tartozik, azon beliil is a gyermekek napkdzbeni ellatasanak egyik formdjaként.
Napjainkban egyre tobb halmozottan hatranyos helyzetli és / vagy veszélyeztetett kisgyermek
keriil bolcsddékbe, akiknek megfeleld ellatasa megkiilonboztetett figyelmet és nagyobb
szakértelmet igényel a kisgyermekneveld részérdl.

A sziilokkel valdo banasmod, kommunikacié is nehezebb, mivel ezek a csaldadok sokkal
érzékenyebbek.

Feladataink:
e prevencio €s a lehetséges korrekcio, elsddleges észleld- és jelzérendszer.
e akisgyermekek jolétének biztositasa
e agyermekvédelmi problémak megeldzése

Ezeket a feladatokat egyrészt sajat kompetencia hatarainkon beliil, méasrészt — mint elsédleges
¢észleld — és jelzérendszer — mas kiilsé intézmények bevonasaval, a veliik vald egyiittmiikddés
biztositasaval valositjuk meg.

13. A személyes gondoskodast végzo személyek jogainak védelme

Az intézmény kozalkalmazottai korében csak olyan személy allhat alkalmazasban, akivel
szemben nem 4all fenn ,,A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi.
XXXI. torvény” kizéaro tényezdje.

Az intézmény dolgozoit és vezetdjét panasztétel esetén munkaltatojuk és fenntartdjuk védelme
illeti meg a kivizsgalasi idoszak végeig.

A dolgozok személyes adatai a személyes adatok kezelésére vonatkozo €s titoktartasi szabalyok
szerint kezeltek.

Az alkalmazotti k6z6sség munkaszervezése soran kiilonos figyelmet kap a csalad és hazassag
intézményének védelme. Kiilonos védelem illeti tovabba a varandos anyat és a kisgyermeket,
neveldanyat.

A dolgozok érdekeinek figyelembe vétele nem befolyasolja hatranyosan a mini bdlcsédei
ellatasban résztvevo kisgyermekek érdekeit.

14. A mini bolesédei dokumentumok

A bolesédei csoportok ellendrzési és értékelési rendszere:
+ fejlédési naplo
+ fejlodési lap
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*  csoportnapld

*  bolcsddei torzslap

+ lizend flizet

* megallapodas
Fejlodési naplo:
A gyermek egyéni fejlodésének kovetését rogzitik a kisgyermekneveldk a bolesddébe kertiléstol
az Ovoddba menésig. A naplét a gyermek ,Sajat kisgyermekneveldje” vezeti. A
kisgyermekneveld a naploban naprol —napra szerzett tapasztalatait rogziti.
A napl6é minden egyes gyermekrol olyan képet ad, ami csak ra jellemzd, ami megkiilonbozteti 6t
a csoport tobbi gyermekétol.

Fejlodési lap vezetésének célja:

A kisgyermekneveld nyomon kdveti, hogy a gyermek a kiilonboz6 életkorban milyen fejlédési
szinten all, fejlodésében eldrelépés vagy lemaradas tapasztalhato.

A fejlodési lap felhivja a kisgyermeknevel6 figyelmét arra, hogy mi az, amire fokozottabban kell
iigyelnie a gyermek gondozasa- nevelése kdzben.

A bolcséde-0voda atmenetet, a nevelés folyamatossagat segiti az azonos szempontok szerint
késziilt bolcsédei és ovodai gyermekfejlédés koveté rendszer. Ovodakezdés eldtt a
kisgyermekneveld és az 6vond eset megbeszélésen vesz részt, ahol a gyerek fejlddésével
kapcsolatos informaciok atadasa torténik.

Csoportnaplo:
Az eseménynaploban pontos datumokkal, részbejegyzések formajaban, illetve konkrétabban
érzékeltetheti a kisgyermekneveld az Gjabb teljesitményeket az el6z6 honapokhoz viszonyitva.

Uzené fiizet:
A kisgyermekneveldk a ,,sajat” gyermekrdl 3 havonta beszdmolot, jellemzeést irnak a sziiloknek.

15. Megallapodas minta

MEGALLAPODAS A GYERMEK NAPKOZBENI ELLATASARA

Amely 1étrejott egyrészrol az ellatast igénybe vevo szilo
.................................................... nevli gyermekének mini bolcsédei elhelyezése
targyaban.

SziUlS (t0rvényes KEPVISElO) NEVE: .....ccciiiiiiiiiiiiiie s
Sziild (torvényes képviseld) lakcime/tartozkodasi helye: .........ccooveiiiiiiiiiiiiii
Sziil6 (torvényes képviseld) telefonszama: ..........occovviiiiiiiici s
Az ellatast igénybe vevo gyermek adatai:

GYBIMEK NMBVE. ..ottt e st e et e e s be e et e e e bt e e abeesaeeebeestae e baeanaeabeennne s
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Gyermek Sziletési helye, 1d€J€: ......viviiiiiiiiiiiiii s
GYEIMEK BNYJA NMEVE: ...ttt e bbbt bttt s et e e et bbbt bt bt ne e nn e e

Gyermek lakcime/tartOzkodasi Nelye: ......cccooiioiiiiiiiiiii e

Gyermek TAJT SZAMA: ....ocuiiiiiiii ettt st n e be e nane s

masrészt a Vacratoti Mokus Ovoda — Bolesdde Mini Bolesddéjének (székhelye: 2163 Vacratot,
Petofi tér 2. Képviseli: Bertok Laszloné féigazgatd) mint szolgaltatd, tovabbiakban Intézmény

kozott, a mai napon az alabbi feltételek szerint:

1. A mini bolcsddei ellatas helye, kezdetének idépontja, idotartama:

Helye: Vécratoti Mokus Ovoda — Bélcséde; 2163 Vacratot, Szent Istvan u.15.
A mini bolcsédei gondozas kezd idépontja: .........oeiiiiiiiiiiiiiiiiiaa,

* hatdrozatlan id6tartamra: jogosultsagi feltételek megsziinéséig,*

* hatarozott 1dOTe: ......cccevvveevvieiieeieeieeee e, -ig biztositja *

*A megfelel6 alahtizando.

A mini bolcsddei gondozas idétartama: A mini bolcsddében a gyermek 3. életévének betdltését
kovetd nevelési év végeig gondozhato. Ha a gyermek a harmadik €letévét betoltotte, de testi vagy
szellemi fejlettségi szintje alapjan még nem érett az dvodai nevelésre és 6vodai jelentkezését a
bolcsdde orvosa nem javasolja, a mini bolcsédében nevelhetd és gondozhaté negyedik
¢letévének betoltését kovetd augusztus 31-ig.

2. A gyermek szamara nyujtott ellatas formaja, tartalma és modja:

A gyermekek napkozbeni ellatdisa a személyes gondoskodast nyjtd gyermekjoléti,
gyermekvédelmi intézmények, valamint személyek szakmai feladatair6l és miikodésiik
feltételeirdl szolo 6/2016. (111. 24.) EMMI rendelet szerint.

2.1. A mini bolcsodei ellatas keretében az intézmény biztositja az alabbiakat:
e amini bolcsddei gondozas-nevelés jogszabalyban meghatarozott feltételeit,
e a gyermek egészséges testi, szellemi, érzelmi és intellektualis személyiség-fejlodésének
harmonikus kibontakozasat,
o ¢tkezést: a korszerti kisgyermekkori taplalkozasi szabalyok figyelembevételével
o textilidt: lepeddt, agynemtit €s huzatot valamint tor6lk6z6 biztositasa
o cgészségiigyi ellatast: a bolcsdéde orvosanak munkakori leirdsdban szerepeltek szerint.

3. A téritési dij megallapitasara, fizetésére vonatkozé szabalyok:

A gyermekintézményekben fizetendd téritési dijak 0sszegét az 1997. évi XXXI. torvény 147. §-
a alapjan Vacratot Kozség Onkormanyzat képvisel-testiilete llapitja meg.

Vicratot Kozség Onkormanyzat képviselS-testiiletének képviseld-testiileti iilés keretében
meghozott dontése és Onkormanyzati rendelete alapjan a mini bolcsédében a gyermekek
gondozasara- nevelésére gondozasi dijat allapit meg:
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bolcsddei gondozasi dij:  1015,- Ft/fé/nap
bolcsédei étkezési dij: 1115,- Ft/fé/nap

3.1. Mentesiil a gondozasi dij megfizetése alol:
a.) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiilé gyermek,
b.) harom- vagy tobbgyermekes csalad gyermeke,
C.) tartosan beteg vagy fogyatékos gyermek,
d.) atmeneti gondozasban 1évé, ideiglenes hatallyal neveldsziilénél vagy gyermekotthonban
elhelyezett, &tmeneti vagy tartos nevelésbe vett gyermek.

A gondozasi téritési dij csokkentésének esete:
a) az intézményi szolgaltatas szilineteltetése esetén 100% az adott napokon.

3.2. Mentesiilés az étkezési téritési dij megfizetése alol:

A gyermekek védelmérdl és gyamiigyi igazgatasarol szolo 1997.évi XXXI. torvény 151 § (5)
bekezdése alapjan a gyermekétkeztetés soran az intézményi téritési dij 100%-at normativ
kedvezményként kell biztositani (tovabbiakban: ingyenes étkezés) a mini bolcsédei és az 6vodai
nevelésben részesiild gyermek utan, ha a sziil6 irasban nyilatkozik arrdl,

a.) rendszeres gyermekvédelmi kedvezményben részesiil,

b.) tartdsan beteg vagy fogyatékos, vagy olyan csaladban él, amelyben tartosan beteg vagy
fogyatékos gyermeket nevelnek,

C.) olyan csaladban €l, ahol harom vagy tobb gyermek nevelddik,

d.) olyan csaladban €1, amelyben a sziil6 nyilatkozata alapjan az egy fore jut6 havi jovedelem
Osszege nem haladja meg a kotelezo legkisebb munkabér személyi jovedelemadoval,
munkavallaloi, egészségbiztositasi és nyugdijjarulékkal csokkentett 6sszegének 130%-at

e.) nevelésbe vették.

3.3. A megallapitott gondozasi téritési dijat és étkezési dijat utolag, minden honap 10-ig kell
rendezni a Vécratot Kozség Onkorméanyzat 4ltal a TAKAREKBANK-nal vezetett 66000080-
11099334-00000000 szamu szamlan.

A Dbefizetésrol, atutalasrol szold bizonylatot minden honap 15-ig a mini bolcséde szakmai
vezetdjének be kell mutatni, aki a befizetés tényét rogziti.

A jogviszony kezdetekor a szakmai vezet6 javaslatara és a sziilo egyetértése esetén — a gyermek
sziikségletei, egyéni sajatossagai alapjan — legfeljebb 1 honapig a gyermek részidében
gondozhatd (Gn. beszoktatds). A sziild kérésére a részidés gondozds iddszaka
meghosszabbithato. A részidds gondozas idészakaban is a teljes személyi téritési dijat kell
megfizetni.

Ha betegség, vagy egyéb ok miatt a jogosult az ellatast nem veszi igénybe, tavolmaradasat az
intézmény gondozondinek jelenteni kell. A gyermek betegsége, vagy egyéb okbodl torténd
hidnyzasa miatt — az intézményi jogviszony fennallasa alatt — a torvényes képviseld teljes havi
gondozasi dij fizetésére kotelezett, étkezési dij fizetése aldl a bejelentést kovetd naptol mentesiil.
A mini bolcsddei gondozas utan fizetendd személyi téritési dijat a nyari zaras idétartamara az
intézmény nem allapit meg.

Az ellatast igénybe vevo vagy térvényes képviseldje tudomasul veszi, hogy Vacratot Kozség
Onkormanyzata, mint fenntarté a nappali ellatas intézményi téritési dijat év kozben modosithatja
egy alkalommal. Az féigazgatd a mindenkori téritési dijakrol, illetve azok valtozésairdl irdsos
értesitést kiild az ellatott részére.

Ha az ellatast igénybe vevd torvényes képviseldje nem tesz eleget fizetési kotelezettségének, az
intézmény féigazgatodja irdsban felszolitja €s 15 napos hataridé megjeldlésével kotelezi a téritési
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dij megfizetésére. Ha mindez eredménytelen, a hatralék 6sszegérdl a fenntartot értesiteni kell. A
fenntartd a hatralék behajtdsa irant a kozigazgatasi hatosagi eljaras és szolgaltatas altalanos
szabalyairdl szolo 2004.évi CXL. torvény, valamint az ad6zas rendjérdl szo6l6 1990. évi XCIL
torvény rendelkezései alapjan intézkedik.

4. A sziilo/torvényes képviselo jogai és kotelezettségei

a.) az ellatast igénybe vevonek joga van az intézmény mikodésével, gazdalkodasaval
kapcsolatos legfontosabb adatok megismerés¢hez,

b.) a gyermeket a sziil6t/torvényes képvisel6t megilleti személyes adatainak védelme,
valamint a maganéletével kapcsolatos titokvédelem, az intézmény a gyermek, a
szlilé/torvényes képviseld adatait az informacids Onrendelkezési jogrol és az
informacioszabadsagroll szoldé 2011. évi CXII. torvény eldirasainak megfelelden
titkosan kezeli,

c.) a szlilének/torvényes képviseldnek a szolgaltatasra vonatkozo jogosultsagi feltételeiben
¢s a jovedelmi viszonyaiban bedllt valtozasrol 15 napon beliil koteles a foigazgatot
értesiteni,

d.) asziilé/torvényes képviseld koteles az foigazgatod rendelkezésére bocsatani a szolgaltatas
igénybevételére vonatkoz6 jogosultsag feliilvizsgélatdhoz sziikséges dokumentumokat.

5. Az intézmény jogai és kotelezettségei

a.) az intézmény a vallalt ellatasi tevékenység soran koteles a tdle elvarhatd gondossaggal,
maximalis szakmai felkésziiltsége alapjan eljarni,

b.) az ellatas biztositasa soran az egyenlé banasmod kovetelményét az intézmény betartja,

C.) az intézmény a szolgaltatast oly modon nyujtja, hogy figyelemmel van az ellatottakat
megilleté az Alaptdrvényben biztositott jogok maradéktalan tiszteletben tartasara,

d.) az intézménybe érték-, illetve vagyontargyat a Hazirend értelmében behozni tilos. Az
esetlegesen behozott pénzért, ékszerekért stb. az intézmény anyagi feleldsséget nem
véllal. Ilyen ligyekben panaszokat nem vizsgal.

6. A megallapodas modositasa, megsziinése és megsziintetése

6.1. A megallapodds modositasat mindkét fél jogosult kezdeményezni. A moddositds a
sziilé/torvényes képviselo €s a foigazgatd egyetértésével, irasban torténhet.
6.2. Megszlinik a jogviszony

a.) a mini bolcs6dei nevelési év végén (augusztus 31.), ha a gyermek a 3. életévét betoltotte,

b.) ahatarozott id6 végén,

C.) aszilo irasbeli kérésére,

d.) annak a gyermeknek, aki orvosi szakvélemény szerint egészségi allapota miatt mini

bolcsédében nem gondozhatd,

e.) ha az ellatasért fizetend6 téritési dijat az igénybe vevé vagy a torvényes képviseldje a

targyhavi befizetés id6pontjatdl szamitott 1 honap utan felszolitas ellenére sem fizeti be

f.) ha a gyermek magatartaszavara veszélyezteti a tobbi gyermek fejlodését

g.) ahazirendben meghatarozott szabalyok sulyos megsértése,

h.) az ellatast egybefiiggéen 30 napon at bejelentés nélkiil (igazolatlanul) nem veszi igénybe.
6.3. Hézirend stlyos megsértésének mindsiil és az Intézmény a jogviszonyt felmondhatja az
alabbi esetekben

a.) agressziv viselkedés: gyermek vagy dolgozok megfélemlitése, veszélyes fenyegetés,

masokat gyaldzo, kdromkodoé beszéd, nyugalom megzavarasa,

b.) verekedés, testi sértés (idetartozik a 8 napon beliil gyogyulo sériilés is),

C.) intimszféra durva megsértése,
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d.) alaptalan gyantsitas, becsiiletet sérté valotlan dolog allitasa,
e.) az Intézmény jo hirnevét sérté magatartds az Intézmény falain kiviil (ragalmazas,
hitelrontas stb. barmilyen formaja),

f.) szandékos rongalas, ablak, ajto, gipszkarton falak, berendezési targyak osszetorése,

g.) lopas, intézményi vagy egymas személyes holmijanak eltulajdonitésa.
Az Intézmény az ellatds megsziintetésérdl, valamint a megsziintetés ellen tehetd panaszrol
irasban értesiti a sziil6t/torvényes képviselot és ezzel egy idében tajékoztatja az esetleges téritési
dij hatralék osszegérol, illetve befizetési kotelezettségérdl. Ha a megsziintetéssel az ellatott nem
ért egyet, az C(rtesités kézhezvételétél szamitott 8 mnapon belill Vacratét Kozség
Onkormanyzatdhoz, mint fenntartdhoz fordulhat jogorvoslatért. A sziil6/térvényes képviseld
Vacratot Kozség Onkormanyzatinak Képviseld-testiiletéhez cimzett jogorvoslati kérelmet
nyujthatja be. Ilyen esetben az ellatast valtozatlan feltételek mellett mindaddig biztositani kell,
amig a fenntart6 jogerds és végrehajthatd hatarozatot nem hoz. A jogviszony megsziinése, vagy
megsziintetése esetén a felek egymassal elszdmolnak, amely tigylet kiterjed a fizetendd téritési
dijakra, és az esetleges hatralékaira, illetve minden olyan dologra, amely a jogviszony
megsziinéséhez, megsziintetéséhez okszeriien kapcsolodik.

7. Panasztételi lehetoség

A sziilé a szolgaltatassal kapcsolatban, irasban panasszal élhet, melyet az foigazgatd tizenot
napon beliil koteles kivizsgdlni és annak eredményérdl a panasztevét irdsban értesiteni.
Amennyiben az Intézmény hataridén beliil nem intézkedik, vagy a panasztev az intézkedéssel
nem ¢ért egyet, az intézkedés kézhezvételétdl szamitott nyolc napon beliill Vacratot Kozség
Onkorményzatanak Képvisel$-testiiletéhez, mint fenntartohoz fordulhat jogorvoslatért.

8. Tajékoztatasi kotelezettség:
A gyermekek védelmérdl és a gyamiigyi igazgatasrol szold 1997. évi XXXI. torvény 33.§ (1)-
(2) bekezdése eértelmeében a személyes gondoskodast nyujtdo ellatds esetén az ellatas
megkezdésekor a kérelmezot tdjékoztatni kell:

a.) az ellatas tartamarol és feltételeirdl,

b.) az intézmény altal vezetett, rea vonatkozo nyilvantartasokrol,

C.) az érték- és vagyonmeg0Orzés modjarol,

d.) az intézmény hazirendjérol,

e.) panaszjoga gyakorlasanak modjarol

f.) ajogosult jogait és érdekeit képviseld érdekképviseleti forumrol

g.) fizetendo étkezési téritési dijrol, gondozasi dijrol,

A fizetendé étkezési téritési dij osszege: 1115,- Ft/nap
A fizetend6 gondozasi dij 6sszege: 1015,-Ft / nap / f6

A kérelmezd koteles a tajékoztatds megtorténtérdl €s tudomasul vételérdl nyilatkozni, az
intézményi nyilvantartadsokhoz adatokat szolgaltatni, valamint a személyazonositd adatokban és
a jogosultsagi feltételekben torténd valtozasokrdl a szakmai vezetot tajékoztatni.

9. Jelen Megallapodas mdédositasara az Intézmény és az igénybe vevo sziilé (torvényes
képviseld) kozos megegyezése alapjan keriilhet sor.

Az f6éigazgatd és az ellatast igénybe vevo sziild (torvényes képviseld) kijelenti, hogy a vitas
kérdéseket elsdsorban targyalas tjan rendezik.

2012-ben bevezetésre keriilt a Kozponti Elektronikus Nyilvantartds a Szolgaltatast Igénybe
vevokrdl, (KENYSZI). Az ehhez kapcsolodd feladatokat a szocialis, gyermekjoléti és
gyermekvédelmi szolgaltatok, intézmények agazati azonositdjarol €s orszagos nyilvantartasarol

29



sz016 226/2006. (XI. 20.) Kormdanyrendelet hatdrozza meg. A nappali ellatds vezetdje
adatszolgaltatasi kotelezettséggel rendelkezik, €s napi jelentést tesz a kdzponti rendszerbe a
szolgaltatas teljesitésérdl, melynek elkészitéséhez sziikséges a személyazonositd adatok
felhasznalasa. A jelen megallapoddsban nem szabalyozott kérdésekben a 2013. évi V. a Polgari
Torvénykonyvrol sz610, tovabba a szocidlis igazgatasrol €s szocialis ellatasokrol szolo 1993. évi
II1. torvény és a hozza kapcsolodod jogszabalyok rendelkezései az iranyadok.

Alulirott, a szolgaltatast igénybe vevd kijelentem, hogy a szolgaltatds igénybevételének
feltételeirdl, tartalmarol; a vezetett nyilvantartasokrol; a Hazirendrdl; a fizetendo téritési dijrol, a
teljesités feltételirdl, illetve a mulasztas kovetkezményeirdl; a szolgaltatast igénybe vevo jogairol
¢s kotelezettségeirdl, a panaszjog gyakorlasanak modjarol; az ellatottjogi képviselordl és
elérhetéségérol; a megsziinés eseteirdl szolo tajékoztatast megkaptam, és azt tudomasul vettem.
Jelen megallapodast a felek — elolvasas és kolcsonos értelmezés utan —, mint akaratukkal
mindenben megegyez6t jovahagyodlag irjak ala, és alairassal egyidejiileg egy példanyt atvesznek.

Vécratot, ....... €V v ho ....... nap
ellatast igénybe vevo Vacratoti Mokus Ovoda-Boleséde Mini Bolesddéje
szil6 (torvényes képviseld) foigazgato
Megallapodast kapja:
1. sziilo /torvényes képviseld/
2. Viacratoti Mokus Ovoda- Boleséde Mini Bélesodéje
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V. LEGITIMACIOS ZARADEK

A Vacratoti Mokus Ovoda-Béleséde Mini Bolesédéjének foigazgatoja:

Bertok Laszloné
féigazgatd

A Viacratoti Mokus Ovoda-Bolcséde Mini Bolesédéjének szakmai programjat a mai napon
........................ hatarozat szdmon, a fenntartd képviseldjeként jovahagyom.

Spiegelhalter Laszlo
Polgarmester
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VI. ERVENYESSEGI NYILATKOZAT

A mini bolcséde szakmai program érvényességi ideje: visszavonasig, modositasig. A
program modositasanak inditékai:

Torvényi vonatkozasok
Szervezeti atalakités

Egyéb modositasi javaslat

Ervényesség idépontja: 2025.01.13.
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