
 

Az elszámolás rendje 

1. Az elszámolás papír alapon vagy elektronikus úton nyújtható be.  

2. Az elszámolás szakmai beszámolóból, a felhasználást igazoló pénzügyi-számviteli bizonylatokból és az 

elszámolás végén benyújtandó összesítő táblázatból áll. 

2.1. A szakmai beszámoló: 

 A rövid írásos szakmai beszámoló tartalmazza a támogatás céljának megfelelő, az adott időszakban, a 

támogatási összeg felhasználásával végzett tevékenységek leírását, rendezvények, programok esetén elektronikus 

vagy papíralapú dokumentációval alátámasztva.  

2.2. A pénzügyi-számviteli bizonylatok: 

Amennyiben papír alapon történik az elszámolás benyújtása, az elszámolásban az igazolt és záradékolt 

számlákról, a pénzforgalmi bizonylatokról, a felhasználást, illetve a használatbavételt igazoló bizonylatokról 

készült fénymásolatokat kérjük benyújtani. A fénymásolatok hitelességét a támogatottnak igazolnia kell „A 

másolat az eredetivel megegyezik” szöveggel. 

2.2.1. Számlák: 

Az elszámolás során a számviteli jogszabályoknak megfelelően kiállított számlák fogadhatóak el. Az eredeti 

számlákra felvezetve a támogatott igazolja a támogatás céljának megfelelő felhasználást.  

Az eredeti számlákra a támogatottnak fel kell vezetni a „A számlán feltüntetett összeg Vácrátót  Község 

Önkormányzata által nyújtott támogatás pénzügyi illetve szakmai elszámolásához, beszámolójához felhasználva. 

Dátum. Aláírás.” záradékot és a számlázás alapjául szolgáló szerződés számát is. A záradékolás megtörténtének 

ellenőrzése céljából támogatottnak csatolnia kell az elszámoláshoz az eredeti számlák hitelesített másolatát is. 

Ha a bizonylat adataiból nem derül ki egyértelműen a gazdasági művelet tartalma, akkor azt a jogosultnak 

bizonyító erejű dokumentummal igazolnia kell.  

Külföldi utak esetében a számlához kell csatolni a pénzváltás bizonylatait és a számlák fordítását. Devizában 

kiállított számla esetén a számlán szükséges feltüntetni az alkalmazott árfolyamot. 

 

2.2.2. Pénzforgalmi bizonylatok: 

Pénzforgalmi bizonylattal igazolni kell az elszámolásra benyújtott számla kifizetését. Az elszámolásban a 

pénzforgalmi bizonylat másolatát a hozzá tartozó számla másolatához kell tűzni. 

 

2.3. Összesítő táblázat: 

Az elszámoláshoz mellékelni kell egy összesítő táblázatot a támogatás céljának megfelelő és elszámolásra 

benyújtott számlákról. A táblázatnak tartalmaznia kell a sorszámot, a számla számát, a szállító (számla kiállító) 

nevét, a számla kiállításának dátumát, a gazdasági művelet rövid leírását, a nettó és a bruttó számlaértéket, a 

teljesítés (kifizetés) dátumát és a számlák összértékét.   

Az elszámolás az ÁFA összegének figyelembe vételével úgy történik, hogy amennyiben a támogatott élt az ÁFA 

levonási jogával, az elszámolásban benyújtott számlák nettó összértéke képezi a támogatás elszámolásának az 

alapját. 

Amennyiben Támogatott nem élt az ÁFA levonási jogával, a benyújtott számlák bruttó összértéke számolható el 

a támogatás terhére. 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

ÖSSZESÍTŐ TÁBLÁZAT 

 

az önkormányzati közpénzből juttatott   …..  szerződésszámú támogatás elszámolásához 

(az elszámolás utolsó elemeként kell benyújtani) 

 

Sorszám: Számla 

száma 

Kibocsátó 

megnevezése 

Kiállítás 

dátuma 

Szolgáltatás, áru 

megnevezése 

Számla nettó 

értéke (Ft-

ban)

 

Számla 

bruttó 

értéke (Ft-

ban) 

Kifizetés 

dátuma 

1              

2              

3              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

              

Összesen:               

 

 

Kelt:        …………………. 

                                                                                                               aláírás 

 

Nyilatkozat 

 

1. Alulírott kijelentem, hogy a Vácrátót Község Önkormányzata részéről …….. célra kapott bruttó … ,-Ft 

összegű támogatást célhoz kötötten használtam fel. 

 

2. A felhasználás során a hatályos számviteli jogszabályok rendelkezései szerint jártam el. 

 

 

Kelt:   

 

       ……………………… 

                                                                                                         aláírás 

                                                                                         név: 

                                                                                         cím/székhely: 

                                                                                         adóazonosító jel/adószám: 

                                                           

 Amennyiben a támogatott élt az ÁFA levonási jogával, az elszámolásban benyújtott számlák nettó 

összértékének meg kell egyeznie a kapott támogatás bruttó összegével.  


